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Hatarozat: 2 (Zalakaros)
(Zalamerenye)
(Zalaszabar )

Rendelet: -

Jegyz6konyv
Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel6testiilete

Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
Képviselotestiilete

Zalaszabar Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiilete

2015. oktober 16-an

megtartott egyiittes nyilt iilésérol



Jegyzokinyv

Zalakaros Viros Onkormanyzata Képviselotestiilete, Zalamerenye Kozség Onkorményzata
KépviselGtestiilete és Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete 2015, oktéber
16-in 13,00 orai kezdettel megtartott egyiittes nyilt tilésérol.

Jelen vannak:

Zalakaros Véros Onkormdnyzata Képviseltestiilete részérol:
Novak Ferenc polgirmester, Benkéné Gulyas Edit, Horvath Vencel, Szirtes Balazs
képviseldk.

Igazoltan tavol van: Zalakaros Véaros Onkormanyzata Képviselotestiilete részérél: Czirdkiné
Pakuldr Judit alpolgdrmester, K6t6 Attila, Magyar Maria képvisel.

Tandcskozisi joggal meghivott: Szaboné Dr Csanyi Marianna jegyz6, Torma Lész16 aljegyz6,
Magyarné Kovacs Judit pénziigyi osztdlyvezetd.

Jegyzékonyvet készitette: Koma Ildiko szervezési tigyintézé
A jegyzdkonyv hangfelvételrol késziilt.

Zalamerenye Kozség Onkorményzata Képvisel6testiilete részérdl: Odor 14sz16 polgdrmester,
Horvéth Zoltan alpolgarmester, K6halmi Béla, Odor Agota képviselok.

Igazoltan tavol van: Zalamerenye Kizség Onkormanyzata Képviselotestillete részér6l: T6th
Gabor képviseld.

Zalaszabar Kozség Onkormdanyzata KépviselStestiilete részér6l: Varga Béla alpolgérmester,
Balogh Andrea, Cser Lajos képviseldk.

Igazoltan tavol van: .
Zalaszabar Kozség Onkorményzata Képviselétestiilete részérél: Dr Kalmar Istvan
polgdrmester, Dely Laszlé Janos képviseld.

Novék Ferenc: K6szonti az egyiittes képviselétestilleti tilésen megjelenteket.
Megéllapitja, hogy az iilés hatarozatképes, mivel Zalakaros Viros Onkormanyzata
Képviselotestiilete részérol 4 6,

Zalamerenye Kézség Onkorményzata Képviselétestiilete részérél 4 £6,

Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiilete részérol 3 £6 az tilésen jelen van.

JegyzOkonyv hitelesitének javasolja: Zalakaros Varos Onkorményzata Képviselétestiilete
részérél: Horvath Vencel képvisel6t.

Novak Ferenc: Szavazisra teszi fel a jegyzOkonyv hitelesitére tett javaslatot.



Zalakaros Viros Onkormanyzata KépviselGtestiilete a jegyz6konyv hitelesitére tett
javaslatot 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartoézkodas nélkiil elfogadta.

Zalamerenye Ko6zség Onkorményzata Képviselétestillete 4 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a jegyzokonyv hitelesitére tett javaslatot elfogadta.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselbtestiilete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartozkodas nélkiil a jegyzokdnyv hitelesitére tett javaslatot elfogadta,

Novik Ferenc: Megkérdezi Odor Léaszl6 Zalamerenye Kézség Polgarmesterét, hogy kit
javasol Zalamerenye K6zség Onkorményzata Képvisel6testiilete részér6l jegyzékonyv
hitelesitonek.
Odor Lészl6: Jegyzékonyv hitelesitének javasolja: Horvéth Zoltan alpolgarmestert.
Szavazasra teszi fel a jegyzOkonyv hitelesitore tett javaslatot.

Zalamerenye Kozség Onkorményzata Képviseltestiilete 4 igen szavazattal,

ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a jegyzokonyv hitelesitére tett javaslatot elfogadta.

Zalakaros Varos Onkormdnyzata Képvisel6testiilete a jegyzékonyv hitelesitdre tett
javaslatot 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadia.

Zalaszabar Kézség Onkorményzata Képvisel6testiilete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat ¢s tartozkodas nélkiil a jegyzOkonyv hitelesitore tett javaslatot elfogadta,

Novak Ferenc: Megkérdezi Varga Béla Zalaszabar Kozség Alpolgarmesterét, hogy kit javasol
Zalaszabar K6zség Onkormanyzata KépviselGtestiilete részér6l jegyzokonyv hitelesitonek.
Varga Béla: Jegyz0konyv hitelesitonek javasolja: Balogh Andrea képviselét.,
Szavazasra teszi fel a jegyz6konyv hitelesitore tett javaslatot.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil a jegyz6kényv hitelesitore tett javaslatot elfogadta.

Zalakaros Véros Onkormanyzata Képviselotestiilete a jegyzokonyv hitelesitére tett
javaslatot 4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadta.



Zalamerenye Kozség Onkorméanyzata Képvisel6testiilete 4 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil a jegyzokonyv hitelesitore tett javaslatot elfogadta.

Novik Ferenc: Ismerteti a napirendi javaslatot.

Napirend:

1/ - A 260/2015. (IX. 29.) és a 261/2015. (IX.29.) szdmi képviseldtestiileti hatiarozatok
modositdsa (Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapito okiratinak és Szervezeti
és Miikodési Szabilyzatinak modositdsa- Zalakaros Viros Onkorméinyzata

-A 65/2015. (IX. 29.) és a 66/2015. (1X.29.) szimu képviselétestiileti hatdrozatok
maédositisa (Zalakarosi Kozos Onkormsnyzati Hivatal alapit6 okiratinak és Szervezeti
és Miikodési Szabdlyzatinak médositisa- Zalaszabar Kézség Onkorményzata

- A Zalakarosi Kozés Onkormainyzati Hivatal alapité okiratdnak modositisa és
Szervezeti ¢és Mikddési Szabdlyzatdnak elfogaddsa- Zalamerenye Kizség
Onkorményzata

El6add: Szaboné Dr Csényi Marianna jegyzd

Novék Ferenc: Szavazdsra teszi fel a napirendi javaslatot.

Zalakaros Véros Onkorményzata Képvisel6testiilete a napirendi javaslatot 4 igen
szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkil elfogadta.

Odor Laszlé: Szavazasra teszi fel a napirendi javaslatot.

Zalamerenye Kozség Onkorményzata Képviselbtestiilete 4 igen szavazattal,
ellenszavazat és tart6zkodas nélkiil a napirendi javaslatot elfogadta.

Varga Béla: Szavazdsra teszi fel a napirendi javaslatot.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkodas nélkiil a napirendi javaslatot elfogadta.

Napirend targyalasa:

17 - A 260/2015. (IX. 29.) és a 261/2015. (IX.29.) szdma képviselGtestiileti hatirozatok
moédositasa (Zalakarosi Kozis Onkormanyzati Hivatal alapito okiratanak és Szervezeti
és Miikidési Szabdlyzatdnak médositisa- Zalakaros Viros Onkormédnyzata

-A 65/2015. (IX. 29.) és a 66/2015. (IX.29.) szimi Kképviselbtestiileti hatirozatok
modositisa (Zalakarosi Kzos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak és Szervezeti
és Miikédési Szabdlyzatdnak médositisa- Zalaszabar Kozség Onkormanyzata



- A Zalakarosi Kozis Onkorményzati Hivatal alapité okiratinak médositdsa és
Szervezeti ¢és  Miikidési Szabdlyzatinak elfogaddsa- Zalamerenye Kozség
Onkormdnyzata

Eloadé: Szaboné Dr Csanyi Marianna jegyz6
/Eldterjesztés a jegyzokinyvhoz mellékelve./

Novik Ferenc: Novak: Tisztelt Képvisel6k! Zalamerenye telepiilés képviseldtestiilete
iilésezett és megfogalmazta igényét a kozos hivatal mlikddietésével kapesolatban, Azt
szeretném megkérdezni, hogy polgarmester trnak van-e szobeli kozlése, majd jegyz6
asszonyt €s pénziigyi osztalyvezetd asszonyt is kérdezem, hogy kivinnak-¢ barmifajta
kiegészitést az anyaghoz tenni. Ezt kdvetéen pedig akkor az érintett képvisel6ktél kérnék
majd véleményt e targyban.

Odor Laszl6: Az elmult hetekben hosszi tartalmas szakmai egyeztetéseken vagyunk til, a
kézOs hivatal hosszabb tavi egytittmiikddésben térténd fenntartasdval kapesolatosan. Mikor a
hivatal atvilagitasa el6tt programja clindult azzal kapcsolatosan ugye t&bbszor is jeleztiink
szakmai kérdéseket, illetve a végén azért a jogszabdlyi valtozasokban ki kristalyosodott az,
hogyha hosszi tavii egyiittmiikddésben gondolkodunk, akkor mindenképpen egy
kiegyensulyozott belsd struktira kialakitdsa Iétfontossagi a hdrom telepiilés kdzdsen
fenntartott hivataldval kapcsolatosan. Ezért kértilk azt a tisztelt egyiittes ilést6]
partnertelepiilések képviselbtestiileteitdl, hogy Zalamerenye telepiilésen is allitsunk fel egy
telephelyet hasonldan a Zalaszabari telephelyhez, hiszen a kézpont mellett ..gyakorlatilag ez a
két telepiilés latja el a kozos hivatali funkciokat, ... két telepiilésen 1atjak el a kzos hivatali
funkciokat. Az egyiittes tilés miltkori elmaradésaval kapcsolatosan annyi megjegyzésem van,
ha tehettiik volna sem tudtunk azon a napon részt venni az egyiittes {ilésen. Kértiik, ahogy az
eloterjesztésben is szerepel egy két nappal kés6bbi datumot, ez egyéb okok miatt nem volt
teljesithetd és ezért cstszott el a mostani id6pontra. En kérem a tisztelt képvisel6testiiletet,
hogy tamogassdk a Zalamerenyei 6nkorményzat képvisel6testiiletének a kérését, hogy a mi
teleptilésiinkdn is egy hivatalos telephelyi mikédés valésulhasson meg és ennyi lenne a
tiszteletteljes kérésiink.

Novik Ferenc: K&szondm szépen. Kérdezem jegyz0 asszonyt, hogy kivan-e hozzatiizni
polgarmester (r szavaihoz barmit is?

Szabon¢ Dr Csanyi Marianna: Nincs, kszonom szépen, az eléterjesztés mindent tartalmaz.

Novék Ferenc: Koszéndm. J6, akkor az lenne a kérésem, hogy akkor a két masik érintett
Gnkormanyzat képvisel6inek a véleményét kérdezem a Zalamerenyei 6nkormanyzat kérésével
kapesolatban, mert amennyiben nincs, akkor szavazasra teszem fel.

Horvith Vencel: Javaslom a Tisztelt Polgarmester arnak, hogy az udvariassag okéan .. a
szavazas elfogadasat .... (nem lehet hallani, nem kapcsolt mikrofont) (Lényege: a szavazas
sorrendje ugy legyen, hogy elészor a masik két telepiilés szavazzon)

Novak Ferenc: Kdszénom. A dontéseink ugye két dolgot fognak tartalmazni. Az egyik az,
hogy amennyiben elfogadjuk a telephely létesitését akkor ezt 4t kell vezetni a kiillénbozd
dokumentumokon és hat természetesen elsGsorban jegyz6 asszony aki a kézds hivatal
miikddtetéséért felelés, az pedig ugye nyilvan neki akkor ennek fiiggvényében kell
gondoskodni a lehet6ségek fliggvényében a Merenyei telephely megfeleld felszereltségérél,
de nyilvan egyeztet a polgdrmester trral és a képviselétestillettel. Gyakorlatilag a hatdrozati



javaslatok azok megfogalmazodtak, amelyben ugye azt jelenti, hogy emlitettem az adott
tnkormdnyzatok déntenek errél. Horvéth drnak volt egy javaslata.

Horvath Vencel: Azzal szeretném kiegésziteni, hogy a jegyz0 asszony az ominozus valtozo
pontot sz6 szerint ismertesse minden testiilet el6tt, hogy mindenki szaméara egyértelmii
legyen. Tehédt nem hatdrozatot fogadunk el, hanem hatdrozat egyes és kettes szamu
mellékletét. Mi szerepel az egyes ¢€s kettes szamu mellékletbe, ezen médositasi kérés alapjan
s csak a modositottat sziveskedjen szo szerint felolvasni.

Novik Ferenc: Készonom.

Szab6né Dr, Csanyi Marianna: Az alapit6 okirat modositésa arra terjed ki, hogy a
kéltségvetési szerv megnevezése székhelye telephelye sorba bekerill a zalakarosi kézos
onkormanyzati hivatal Zalamerenyei tigyfélszolgdlati iroddja, Zalamerenye, Jokai u. 2. szam
ala.

Horvéth Vencel: A ponthelyet is legyen szives ismertesse. Melyik pont melyik szakasza.

Szaboné Dr Csanyi Marianna: Ez a médositd okiratnak az elsé pontja a koltségvetési szerv
megnevezese szekhelye és annak az 1.3. koltségvetési szerv és azon beliil ez a 3. pontként
szerepld, hogy ez az ligyfélszolgalati iroda jelenne meg (ij telephelyként az alapité
okiratunkban.

Horvith Vencel: Ez a Merenyei modositasanak kérése és ez modositas atvezetésének a szo
szerinti része. Jol értettem?

Szab6né Dr Csanyi Marianna: Igen.
Novak Ferenc: Tehat akkor ez lesz igazabol a szavazasnak a tartalmi eleme és targya.

Szaboné Dr Csdnyi Marianna: Igen, az egyik, a masik pedig ugyanigy az SZMSZ-be
beemelésre keriil ahol meg van nevezve a telephelyek a Zalamerenyei telephely, ezzel a
megfogalmazassal, amit az imént is mondtam.

Horvéth Vencel: Tisztelt jegyz6 asszony! Konkrét ponthelyeket ismertessen, hogy mindenki
szamdra egyértelmti legyen, még nekiink is.

Szaboné Dr Csanyi Marianna: J6. Az SZMSZ-nek pedig az altalanos rendelkezések egyes
fépontja a hivatal megnevezése cimadatai és azonosité adatain beliil a hatos pont a hivatal
telephelye Zalakaros, Zrinyi u. 2. Zalaszabar, Ujtelep 1., illetve Zalamerenye, Jokai u. 2. ezek
keriilnek be.

Novak Ferenc: K&szoném. Horvéth Grnak volt egy javaslata.

Szab6né Dr Csanyi Marianna: Elnézést, az eredeti javaslat a szeptember 29-ei iilésen kertilt
megtargyalasra. Ezt Zalamerenye akkor nem fogadta el, ezért neki el kell fogadnia azokat a
viltozasokat, amelyek a szeptember 29-i képviselétestilleti iilésre beterjesztésre keriiltek,
azokat, amelyeket az aprilis 1-jei jogszabalyvaltozds miatt kellett beépiteni — az intézmények
gazdasagi vezet6jének a hivatali dllomanyba keriilése - illetve a Zalaszabar és Zalakaros
vonatkozdséban is elfogadast igénylé ma benyujtasra keriilé Zalamerenyei telephely



létrehozdshoz kapesoladé viltoztatasokat. Zalakarosnak és Zalaszabarnak pedig csak errél a
telephely létesitésrél kell dnteni, hiszen a tobbi kérdésben 6k mar déntottek.

Horvath Vencel: Azért szerettem volna pontositani mivel a jegyz6 asszony harmas szerepben
van itt, mind a harom énkormdnyzat jegyzéje, én csak Zalakaros vonatkozasaban tettem fel
ezeket a kérdéseket, tekintettel arra, hogy Zalakaros szeptember 29-én hozott egy dontést, és
azon dontéshez képest mik a modositasok. Tehat Zalakaros nem kivan més hatarozati
javaslatot csak ezen dolgokat pontositani.

Novik Ferenc: Az alapszabaly és az SZMSZ-be a telephelynek a beemelése, amit felolvasott
a jegyz0 asszony ¢s megjeldlte a telephelyeknek a cimél is. Akkor az volt a javaslat és nem
tudom, hogy a sorrendiség miképpen legyen. Horvith tr azt kérte, hogy a Zalaszabari, majd
Zalamerenyei és utoljara a zalakarosi testiilet dontson szavazas sorrendiségében.

Szirtes Balazs:...felajanljuk Zalamerenye .... . (nem lehet hallani) ...

Novak Ferenc: J4, egyetértek, igen. Polgdrmester ur, tiéd a szo.

Odor Laszl6: Akkor megkérdezem a Tisztelt Képviselétestiiletet, hogy miutin nem jelezték a
hozzéaszoldsi szandékukat, az ilyen forman eldterjesztett modositassal az SZMSZ, illetve
alapito okiratot, aki elfogadja, kérem, kézfelemeléssel szavazzon. Vagy kiilén szavazzunk a
kettorol vagy lehet egybe?

Szaboné Dr Csanyi Marianna: Mindegyik hatarozatot kiilon kell elfogadni.

Odor Lész16: J6, tehat akkor a KOH SZMSZ-anak viltozasait, aki elfogadja, kérem,
kézfelemeléssel jelezze.

Zalamerenye Kozség Onkormanyzata Képviselotestillete 4 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a javaslatot elfogadta.

Odor Laszl6: Akkor, aki az alapité okirattal kapcsolatos valtozast elfogadja, kérem,
kézfelemeléssel jelezze.

Zalamerenye Kzség Onkormanyzata Képviselbtestillete 4 igen szavazattal,
ellenszavazal és tartézkodds nélkiil a javaslatot elfogadta.

Szaboné Dr Csanyi Marianna: K&szénom.
Novak Ferenc: Kbsz6njiik. Akkor Zalaszabar kivetkezik.
Varga Béla: Zalaszabar is felteszi a kérdést, hogy elfogadjuk-e az SZMSZ-t?

Zalaszabar Kozség Onkorményzata Képviselétestillete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadta.

Varga Béla: Szavazasra teszi fel az alapité okirat modositast.



Zalaszabar Kézség Onkormanyzata Képviseldtestillete 3 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartézkoddas nélkiil elfogadta.

Horvath Vencel: Szeretném pontositani a hatdrozati javaslatot. A hatarozati javaslat
Zalakarosnak az, hogy a szeptember 29-én elfogadott alapit6 okirat és SZMSZ jegyz6 asszony
dltal jelen iilésen sz6 szerint ismertetett, két pont kiegészitésével és beemelésére tegye fel
polgdrmester Gr szavazasra.

Novik Ferenc: Szavazasra teszi fel Horvath ar altal elmondottakat, aki ezzel egyetért, a KOH
SZMSZ-nek modositasaval emelje fel a kezét.

Zalakaros Varos Onkormanyzata Képviselétestiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartozkodas nélkiil a javaslatot elfogadta.

Noviék Ferenc: Aki ezzel egyetért, a KOH Alapité okiratinak modositasaval emelje fel a
kezét,

Zalakaros Véros Onkormanyzata Képvisel6testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartbzkodas nélkiil a javaslatot elfogadta

A Képviselotestiiletek az elhangzott szavazatokat figyelembe véve az alabbi
hatdrozatot hoztdk:

Zalakaros Viros Onkormsinyzata Képviselotestiilete, Zalamerenye Kozség
Onkormanyzata Képviselotestiilete és Zalaszabar Kozség Onkormdnyzata
Keépviselotestiilete 2/2015. (X.16.) szimu egyiittes hatarozata:

I.

Zalakaros Viros Onkorminyzat KépviselGtestiilete 260/2015. (IX. 29.) hatdrozatit az
alabbiak szerint médositja:

1.) a hatdrozat 1. mellékletét képezd mddosité okirat helyébe jelen hatarozat 1. mellékletét
képez6 modosito okirat 1ép.

A modosités tartalma:
- Az alapito okirat 1.3.2. telephelyei alpontja szerinti tdbl4zat Gj 3. ponttal egésziil ki:

3 Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal 8747 Zalamerenye, |6kai u. 2,
" | Zalamerenyei Ugyfélszolgalati Irodaja

- az alapité okirat 5.3. pontja , Koltségvetési szerv felépitése és mikodése” elhagyasra keriil,

2.) a hatarozat 2. mellékletét képezd egységes szerkezetli alapité okirat helyébe jelen

hatarozat 2. mellékletét képezd egységes szerkezetii alapito okirat lép.

Hatérid6: 2015. oktéber 22.

Felelds: Novdk Ferenc polgarmester

Szabone Dr. Csanyi Mariann jegyzd

Operativ felelés: Torma Laszl6 aljegyzé
Magyarné Kovdcs Judit pénziigyi osztilyvezetd- térzskonyvi bejegyzés
tekintetében




IL

Zalakares Viros Onkormdnyzat KépviselGtestiilete 261/2015. (IX. 29.) hatdrozatit az
aldbbiak szerint médositja:

1./ A hatérozat 1. pontjaban elfogadott Zalakarosi Kézs Onkorményzati Hivatal Szervezeti
és Miitkodési Szabdlyzat kiegészill azzal, hogy a Zalakarosi Kozés Onkormanyzati Hivatal
telephelyet tart fenn Zalamerenye kizségben.

A modosités tartalma:

- A Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK 1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosité adatai
(6) A hivatal telephelye pontja az aldbbival egésziil ki:

8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

2./ felhatalmazza a polgérmestert és a jegyz6t, hogy a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratdn és szervezeti és miik&dési szabélyzatan tortént modositast vezesse 4t a
kozos onkormanyzati hivatal Iétrehozdsara és fenntartasara kotott megallapodéson.

Felel6s: Novak Ferenc polgdrmester

Szaboné Dr. Csényi Mariann jegyzo
Operativ felelds: Torma Laszld aljegyz6
Hatéridd:; 2015. oktober 22.

111.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzat Képviselitestiilete 65/2015. (IX. 29.) hatirozatait az
alibbiak szerint modositja:

1.) a hatdrozat 1. mellékletét képezé6 modosité okirat helyébe jelen hatdrozat 1, mellékletét
képezd modosito okirat 1ép.

A modositas tartalma:
- Az alapit6 okirat 1.3.2. telephelyei alpontja szerinti tablazat Gj 3. ponttal egésziil ki:

3 Zalakarosi Kozos Onkerményzati Hivatal | 8747 Zalamerenye, J6kai u. 2.
" | Zalamerenyei Ugyfélszolgélati Irodéja

- az alapito okirat 5.3. pontja ,.Kéltségvetési szerv felépitése és miikddése™ elhagyésra keriil.

2.) a hatarozat 2. mellékletét képezé egységes szerkezeti alapité okirat helyébe jelen
hatarozat 2. mellékletét képezd egységes szerkezetii alapité okirat 1ép.

Hataridd: 2015, oktdber 22,
Felel6s: Dr. Kalmar Istvan polgdrmester
Szabéné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felel6s: Torma Laszlo aljegyzo
Magyarné Kovacs Judit pénziigyi osztélyvezetd- torzskdnyvi bejegyzés
tekintetében




1v.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzat KépviselGtestiilete 66/2015. (IX. 29.) hatdrozatit az
alabbiak szerint médositja:

1./ A hatdrozat 1. pontjdban elfogadott Zalakarosi Kézos Onkorményzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat kiegésziil azzal, hogy a Zalakarosi Kozés Onkormanyzati Hivatal
telephelyet tart fenn Zalamerenye kozségben.

A modositas tartalma:

- A Zalakarosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzat 1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK 1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonositd adatai
(6) A hivatal telephelye pontja az alabbival egésziil ki:

8747 Zalamerenye, Jokai u, 2.

2./ felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzbt, hogy a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati
Hivatal alapit6 okiratdn és szervezeti és miikddési szabalyzatin tértént modositist vezesse at a
kozos Gnkormdnyzati hivatal létrehozasdra és fenntartdsara kotétt megdllapoddson.

Felelds: Dr. Kalmér Istvan polgarmester

Szaboné Dr. Csdnyi Mariann jegyz6
Operativ felelos: Torma Laszlo aljegyz6
Hatarid6: 2015. oktober 22.

V.
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviselotestiilete

1) a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratét a t6rzskényvi bejegyzés
napjatol a jelen hatarozat 1. mellékletét képezé Modosité Okirat szerint modositja,

2.) felhatalmazza a Polgirmestert és a Jegyzit a jelen hatérozat 1. mellékletét képezd
Modosité Okirat, és az annak felhaszndldsdval késziilt, 2. mellékletét képezd egységes
szerkezetli Alapité Okirat alairdsdra és kiadasara,

Hatérid6: 2015. oktéber 22.
Felelés: Odor Laszl6 polgarmester
Szaboné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyz6
Magyarné Kovics Judit pénziigyi osztalyvezet6- t6rzskonyvi bejegyzés
tekintetében

VL
Zalamerenye Kozség Onkorminyzat Képviselotestiilete

1./ a Zalakarosi Kézis Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatat 2015.
november 1-i hatéllyal j6vahagyja.

2./ felhatalmazza a polgérmestert és a jegyzot a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alairdsara.
3./ felhatalmazza a polgdrmestert és a jegyzt, hogy a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
alapito okiratan ¢s szervezeti és miikddési szabdlyzatan tortént modositast vezesse at a kozos
tnkorméanyzati hivatal |étrehozdsdra és fenntartasara kotott megéllapodason.

Felelés: Odor Laszl6 polgérmester



Szaboné Dr. Csdnyi Mariann jegyz06
Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyz6
Hatérid6: 2015. oktober 22.

Novak Ferenc: Koszontm szépen. Azt szeretném megkérdezni Jegyz6 asszonytol, van-e még
olyan kételezettségiink az 6nkormanyzatok részér$l, amely tovabbi tandcskozast és szavazast
igényel?

Szabéné Dr Csanyi Marianna: Ezekkel a déntésekkel a harom testiilet azt nyilvanitotta ki,
hogy most mir a dokumentumaiban is régziti azokat a valtoztatasi javaslatokat, amelyeket azt
megelézben mar az atvilagitasi és az atszervezésre tett javaslatokban megerésitett.
Tulajdonképpen tehat igy az alapit6 okirat, illetve az SZMSZ elfogaddsaval lehetdségem
nyilik arra, hogy azokat a szervezeti valtozasokat megvalésitsam, amelyek sziikségeltetnek,
illetve e dontéseket kivetden Zalamerenye vonatkozisédba kikeriilhet az a tébla az
dnkormanyzat épiiletére, hogy ott tigyfélszolgdlati iroda miikidik, amelyben az SZMSZ
szerint latjuk el tevékenységiinket.

Novik Ferenc: Készonjiik szépen, megkdszondm a kézos faradozast mindenki részérél,

vendégeinknek hogy itt voltak és bizunk abban, hogy jovére eredményesen tudunk tovébbra is
egyiittdolgozni.

Mivel t6bb napirend nem volt, az egyiittes nyilt {ilést 13,20 érakor bezarta.

Kmft.
(7
Phle
Novdk Ferenc &ior Laszlo Varga Béla
Polgarmester Pol gi’mnester Alpolgérmester

S.aabénég’r/ Csanyi Marianna

Jegyzd
< ﬁlr' 8 -—}‘ ok 3—-“(%. _ﬁf -{f'_,r_n- .
Horva Zulté.n Balﬂgh Andrea
Zalamerenye Zalaszabar
Jkv. hitelesito Jkv. hitelesitd Jkv.hitelesitd
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Elbterjesztés a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt fenntarté Snkorményzatok 2015
oktober 16-én tartando egyiittes iilésére

Targy: A 260/2015. (IX. 29.) é& a 261/2015. (IX.29.) szami képviselitestiileti
hatdrozatok médositdsa (Zalakarosi Kozos Onkorminyzati Hivatal alapité okiratdnak
¢s Szervezeti ¢és Mikidési Szabdlyzatinak mdédositiasa- Zalakaros Viros
Onkorményzata

- A 65/2015. (IX. 29.) és a 66/2015. (IX.29.) szimi képvisel6testiileti hatirozatok
médositisa (Zalakarosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal alapité okiratinak és Szervezeti
és Miikédési Szabalyzatinak médositasa- Zalaszabar Kizség Onkorminyzata

- Zalakarosi Kézés Onkormdnyzati Hivatal alapité okiratdnak médositisa és Szervezeti
és Miikddési Szabdlyzatanak elfogaddsa- Zalamerenye Kozség Onkormanyzata

El6terjesztést készitette: Szaboné dr. Csényi Mariann jegyz6/ Torma LaszI6 aljegyz6

Tisztelt Képviseldtestiiletek!

Zalakaros Véros Képvisel6testiilete és Zalaszabar Kozség Képvisel6testillete megtargyalta a
Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal atvilagitasarol, a SZMSZ-ének és Alapitd
okiratinak modositasarol sz6l6 eloterjesztéseket 2015, szeptember 29-én megtartott tilésiikon
¢és azokat el is fogadta. Zalamerenye Kozség Képviselotestillete ezen az egyiittes iilésnek
tervezett iilésen nem tudott részt venni és 72/2015. (IX. 28.) szamu hatarozatdban azt
fogalmazta meg, hogy

. 1) a Koz6s Onkormanyzati Hivatal dtszervezésével kapcsolatban tovabbi egyeztetést tart
sziikségesnek.

2.) kéri, hogy az egyiittes iilés idépontjat Zalakaros Varos Polgdrmestere modositsa és az iilést
2015. oktdber 1. napjan 16 6réra hivja 6ssze.”

Az egyiittes {ilés idépontjan mar nem volt mad valtoztatni, ezért a két testiilet megtargyalta az
eldterjesztéseket Zalamerenye Kozség Képviselbtestiilete pedig a 2015, oktdber 13-i {ilésén.
Ezen az iilésen az alabbi hatarozatot hozta a képvisel6testiilet:

. Zalamerenye Kozség Képviselotestiilete

1./ elfogadja a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal atvilagitasarol késziilt eléterjesztést.
2./a Zalakarosi Koézés Onkorményzati Hivatal SZMSZ-at és Alapité Okiratat azzal a
feltétellel tudja elfogadni, ha Zalamerenyén telephely létesitését elfogadjdk az érintett
testilletek ¢s az az SZMSZ-be illetve az Alapit6 Okiratba beépitésre keriil illetve a
dokumentumok hatalyba Iépését kivetéen a zalamerenyei énkormanyzati épiiletben lévé -
eddig is tigyintézési helyill szolgdldé — helyiséget megfeleldé moédon felszerelik az
tigyfélfogadas helyi, zokkendmentes megvalositasa érdekében.”

Tehat Zalakaros Véros Onkorményzat KépviselStestilete és Zalaszabar Kozség
Onkormanyzat Képviselotestillete 2015, szeptember 29-i ilésén médositotta a Zalakarosi
Kéz0s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratat és elfogadta a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat. Ahhoz, hogy a dontés érvényes legyen a harmadik fenntarté onkormanyzat
Zalamerenye Kozség Onkorményzat Képvisel6testiiletének elfogadé hatirozata is szitkséges.



A Magyar Allamkinestér oktober 8-4n tdjékoztatta az tnkormanyzatokat, az alapito
okiratokkal kapcsolatos jogszabdlyvaltozasok Kincstar 4ltali alkalmazisi szabélyairol.
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviselétestiilete oktober 13- {ilésén a mar elézéekben
leirt hatdrozatban fogalmazta meg kéréseit a masik két fenntart6é Gnkormanyzat felé.

Az el6z6 bekezdésben felsoroltak figyelembe vételével készillt jelen elbterjesztés, mely

telepiilésekre lebontva tartalmazza az elfogaddsra javasolt hatdrozati elemeket, figyelembe
véve Zalamerenye Kozség Onkorményzat KépviselStestiiletének kéréseit is.

Zalakaros, Zalaszabar

Magyarorszag 2016. évi kozponti koltségvetésének megalapozasardl sz616 2015, évi LXXIL
Wrvény és az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél sz616 kormanyrendeletnek a
kdzpontositott illetményszamfejtés kiterjesztésével Osszefiiggd moédositasardl rendelkezd
243/2015. (IX.8.) kormanyrendelet modositotta a térzskdnyvi nyilvantartissal kapesolatos
rendelkezéseket, ezért szilkség volt a kincstari honlapon kozzétett formanyomtatvanyok
modositdsdra.

A Kinestdr tdjékoztatdsa alapjan azon okiratokat, melyek képvisel6testiileti elfogadasa
oktober 10-ét megel6zden megtdrtént, az eddigi forma szerint elfogadjak.

Mivel Zalamerenye Kozség Onkorményzat Képviselétestiilete a fenti idépontig nem fogadta
el az alapit6 okirat modositast, a Kincstar mar csak a megvéltozott formanyomtatvany szerinti
alapité okirat mddositast fogadja be, emiatt a mér elfogadott hatdrozatot modositani
sziikséges.

Az alapitd okirat formanyomtatvany t6bb ponton modosult, de a Zalakarosi K&zos
Onkormanyzati Hivatal képviselbtestiiletek altal elfogadott alapité okiratat egyetlen pontban
érinti a modosulds:

Elhagyasra keriilt a ,,Koltségvetési szerv felépitése és miikodése™ pont.

Errdl az alapité okirat 5.3 pontja rendelkezett az alabbiak szerint:

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és miikddése: Az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata rendelkezik az intézmény felépitésérél és a miikédés rendjérdl.”

Ez a pont mar nem szerepelhet az alapitd okiratban.

Az elterjesztés bevezetd szakasza tartalmazza, hogy Zalamerenye Kozség Onkormanyzat
Képviseltestiilete oktéber 13-i iilésén kéréseket fogalmazott meg a masik két fenntartd
dnkormanyzat felé.

Amennyiben a képvisel6testiiletek tgy dontenek, hogy telephely létesiiljén Zalamerenyén, az
alapité okirat mellett a szervezeti és miikidési szabdlyzatban is rogziteni sziikséges, ezzel a
szeptember 29-¢én elfogadott hatdrozatot modositani kell.

Kérjiik a Tisztelt Képvisel6-testiileteket az alabbi hatdrozati javaslat elfogadasara.
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Hatdrozati javaslat Zalakaros
L.

A Képviselbtestiilet
a 260/2015. (IX. 29.) hatirozatat az alibbiak szerint modositja:

1.) a hatérozat 1. mellékletét képezé modositd okirat helyébe jelen hatérozat 1, mellékletét
képez6 modosité okirat 1ép.

2.) a hatdrozat 2. mellékletét képezt egységes szerkezeti alapité okirat helyébe jelen
hatarozat 2. mellékletét képez6 egységes szerkezetti alapité okirat 1ép.

Hatarid6: 2015. oktéber 22,
Felelts: Novik Ferenc polgarmester
Szaboné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felelés: Torma Laszlo aljegyz6
Magyarné Kovacs Judit pénziigyi osztalyvezett- torzskényvi bejegyzés

tekintetében

II.
A Képviselbtestiilet
a 261/2015. (IX. 29.) hatarozatét az alabbiak szerint médositja:
1./ A hatérozat 1. pontjaban elfogadott Zalakarosi Kozis Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat kiegésziil azzal, hogy a Zalakarosi Kozds Onkorméanyzati Hivatal
telephelyet tart fenn Zalamerenye kdzségben.
2./ felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzét, hogy a Zalakarosi Kozés Onkorméanyzati
Hivatal alapit6 okiratén €s szervezeti és miikddési szabalyzatén tortént modositast vezesse it a
kozos 6nkormdnyzati hivatal létrehozasara és fenntartdsara kotott megallapodason.
Felel6s: Novék Ferenc polgdrmester

Szaboné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felel6s: Torma Ldszl6 aljegyzé

Hatarid6: 2015, oktéber 22.



Hatdrozati javaslat Zalaszabar

L
A Képviselotestiilet
a 65/2015. (IX. 29.) hatdrozatal az alabbiak szerint modositja:

1.) a hatarozat 1. mellékletét képez6 modosité okirat helyébe jelen hatarozat 1. mellékletét
képezé modosité okirat 1ép.

2.) a hatirozat 2. mellékletét képezd egységes szerkezetti alapité okirat helyébe jelen
hatdrozat 2. mellékletét képezd egységes szerkezetl alapitd okirat 1ép.

Hatarido: 2015. oktober 22.
Felel6s: Dr. Kalmar Istvan polgdrmester
Szaboné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyz6
Magyarné Kovics Judit pénziigyi osztalyvezeto- torzskdnyvi bejegyzés
tekintetében
II.
A Képviseldtestiilet
a 66/2015. (TX. 29.) hatarozatat az alabbiak szerint médositja:
1./ A hatarozat 1. pontjaban elfogadott Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
¢és Mikddési Szabdlyzat kiegésziil azzal, hogy a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
telephelyet tart fenn Zalamerenye kozségben.
2./ felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzot, hogy a Zalakarosi Kozods Onkorményzati
Hivatal alapité okiratan és szervezeti és miikidési szabalyzatan tortént modositast vezesse at a
kdzos dnkormanyzati hivatal létrehozasdra és fenntartasdra kotott megallapodason.
Felel6s: Dr. Kalmar Istvan polgarmester
Szabdné Dr. Csdnyi Mariann jegyz6

Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyz6

Hatdrid6: 2015. oktober 22.



Zalamerenye

A képviseldk a szeptember 29-i tervezett egyiittes {ilés elbterjesztéseit kézhez kaptak, igy az
alapité okirat médositasanak és a szervezeti és miikddési szabalyzat elfogadasanak indoka
ismert.

Téjékoztatom a képviseltestiletet, hogy a Magyarorszag 2016, évi  kozponti
kéltségvetésének megalapozasardl sz6ld 2015, évi LXXIL torvény és az dllamhaztartdsrol
sz6106 térvény végrehajtasardl sz616 kormdnyrendeletnek a kizpontositott illetményszimfejtés
kiterjesztésével Osszefliiggh modositasarol rendelkezé 243/2015. (IX.8.) kormanyrendelet
moédositotta a térzskényvi nyilvantartassal kapesolatos rendelkezéseket, ezért sziikség volt a
kincstari honlapon kézzétett formanyomtatvanyok médositasara.

A Kincstar tajékoztatdsa alapjan azon okiratokat, melyek képvisel6testiileti elfogaddsa
oktéber 10-ét megel6zen megtrtént, az eddigi forma szerint elfogadjak.

Mivel Zalamerenye Kozség Onkorményzat Képviseldtestillete a fenti idépontig nem
fogadta el az alapité okirat moédositast, a Kincstir mir csak a megvaltozott
formanyomtatviny szerinti alapité okirat mdédositist fogadja be, emiatt a mdr
elfogadott hatarozatot médositani sziikséges.

Az alapit6 okirat formanyomtatvany tSbb ponton modosult, de a Zalakarosi Kozds
Onkorméanyzati Hivatal képvisel6testilletek altal elfogadott alapité okiratat egyetlen pontban
érinti a modosulas:

Elhagyasra kertiilt a ,,Koltségvetési szerv felépitése és mitkbdése™ pont.
Errdl az alapit6 okirat 5.3 pontja rendelkezett az aldbbiak szerint:

»A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és miikddése: Az intézmény Szervezeti és
Miikédési Szabalyzata rendelkezik az intézmény felépitésérél és a miikddés rendjérél.”

Ez a pont mér nem szerepelhet az alapité okiratban.

Ezen tdl a képviselGtestiilet oktober 13-i illésén a mdsik két fenntartd dnkorményzat felé
megfogalmazott kérés atvezetése szerepel az elbterjesztéshez csatolt alapité és médositd
okiratban, valamint a szervezeti és miikidési szabalyzatban.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiilet az aldbbi hatarozati javaslat elfogaddséra,

Hatarozati javaslat Zalamerenye
L

A Képviselotestiilet

1.) a Zalakarosi Kdz6s Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratat a tdrzskonyvi bejegyzés
napjatol a jelen hatirozat 1. mellékletét képez6 Modositod Okirat szerint modositja,

2.) felhatalmazza a Polgarmestert és a Jegyzit a jelen hatirozat 1. mellékletét képezd
Modosité Okirat, és az annak felhaszndlasaval késziilt, 2. mellékletét képezd egységes
szerkezetii Alapité Okirat alafrasara és kiad4sara,



Hatérid6: 2015, oktéber 22.
Felel6s: Odor Léaszlé polgdrmester
Szaboné Dr. Csdnyi Mariann jegyz6
Operativ felelés: Torma Laszl6 aljegyzd
Magyarné Kovaes Judit pénziigyi osztdlyvezetd- torzskényvi bejegyzés
tekintetében

I
A Képviselotestiilet:

1./ a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatat 2015,
november 1-i hatéllyal jévahagyja.

2./ felhatalmazza a polgdrmestert és a jegyz(t a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat aldirdsara.
3./ felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzot, hogy a Zalakarosi Kézéis Onkorményzati Hivatal
alapito okiratan és szervezeti és miikddési szabalyzatan tortént modositast vezesse at a kéz6s
onkorményzati hivatal létrehozasara és fenntartdséra ktott megallapodason,

Felelés: Odor Laszlé polgérmester

Szaboné Dr, Csényi Mariann jegyz6
Operatiy felelés: Torma Lészl6 aljegyzd
Hataridd; 2015. oktéber 22.

Zalakaros, 2015. oktéber 15.

/J l'f_\-\-_ - ) 4 R‘.
Novék Ferenc Odor Laszlo Dr. Kalmar Istvén

Zalakaros Véros polgarmestere  Zalamerenye Kozség polgarmestere Zalaszabar Kozség polgérmestere



Hatélyos: 2015. november 1-t6l

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalakaros Varos Onkorményzata Képviseldtestiilete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
Képviselotestiilete, Zalaszabar Kézség Onkorményzata Képviselotestiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX-i térvény 84.§-a, tovabba az
allamhaztartasrol sz616 t6rvény végrehajtasarol sz616 368/2011, (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§-aban meghatarozottak figyelembe vételével a Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal
alapité okiratdban foglaltak részletezésére a 2015. november 1-t61 Zalakarosi Kézos
Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a
tovadbbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyjak jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosité adatai

(1)A hivatal megnevezése: Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

(2) A hivatal nemzetkozi kapesolataiban az alabbi megnevezéseket haszndlja:
- angolul: The City Hall of Zalakaros

- németiil: Blirgermeisteramt der Stadt Zalakaros

- francidul: La Mairie de Zalakaros

(3) A hivatal rividitett megnevezése: Zalakarosi KOH

(4)A hivatal illetékességi és miikidési teriilete:
Zalakaros véros, Zalamerenye valamint Zalaszabar kozségek kozigazgatasi teriilete
megallapodas alapjan.

(5) A hivatal székhelye:

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.

Postafiok 102.

(6) A hivatal telephelye:

8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.

8743 Zalaszabar, Ujtelep u 1.

8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

(7 ) A hivatal alapitéja és feliigyeleti szerve:
Zalakaros Viaros Onkorméanyzat Képviselatestiilete
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képvisel6testitlete
Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselétestillete
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(8) A KOH miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A KOH térvényes miikdését a hatdlyos jogszabalyokkal 8sszhangban 1évé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

8.1. Alapité okirat (a szabalyzat 1. fiiggeléke)
Az Alapité Okirat tartalmazza a KOH miikidésére vonatkozé legfontosabb adatokat,
- Kelte: 2012.december 21.

- Zalakaros Varos Onkorményzat Képvisel6testiilete 411/2012.(X11.21.) szdmi hatdrozataval,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata KépviselStestiilete 161/2012.(X11.21.) szdmii
hatérozatdval, Zalaszabar K6zség Onkormanyzat Képvisel6testitlete 61/2012.(XT1.21,) szdmt
hatdrozataval fogadta el.

- A hivatal alapitds idépontja: 2013, januar 1.
8.2. Megallapodas (a szabalyzat 2. fiiggeléke)

Zalakaros Véros Onkormanyzat KépviselStestillete, Zalamerenye Kézség Onkormanyzata
Képviseldtestiilete és Zalaszabar Kozség Onkorményzat KépviselGtestiilete kézott 1étre
jott, . Megéllapodas Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasédra, mitkddtetésére™.

8.3. Egyéb dokumentumok

A KOH miikédését meghatérozé dokumentum a szervezeti és mitkodési szabalyzat valamint a
szakmai, gazdasagi munka vitelét segité szabélyzatok, munkakéri lefrasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belst szabélyzatok kapcsolédnak:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszkozok és forrasok értékelesi szabalyzata
- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabdlyzat

- Leltarkészitési és leltarozdsi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
- Kozszolgalati szabdlyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabélyzat

- Gazdalkoddsi szabdlyzat

- Ugyrend

- Munkavédelmi szabélyza




- Tlzvédelmi szabalyzat

- Belso ellendrzési kézikényv

- Belsé kontroll rendszer

- Anyag és eszkdzgazdalkoddsi szabilyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelesi szabéalyzat

- Gépjarmivek igénybevételének és hasznilatinak szabdlyzata
- Telefonhaszndlati szabélyzat

- Kikiildetési szabdlyzat

- Kdzérdeki adatok nyilvanossaganak rendje
- Reprezentacios kiaddsok szabilyzata

(9) A KOH jogdllisa: Jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd onélléan mikadd és
gazddlkodo koltségvetési szerv.

(10) A hivatal jelzoszamai:

- adoszama: 15808457-1-20

- bankszamlaszama:11749015-15808457

- szamlavezet6: OTP Nyrt.

- KSH szdma: 15808457-8411-325-20

- statisztikai kodja: 2011785

- szakagazati besorolasa: 8411 05 (alaptevékenységi szakagazat)

- torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 808455

- koltségvetési szerv Altaldnos Forgalmi ad6alanyisdga: alanyi adémentes

- A hivatal pénzforgalmi szamlaszamai:11749015-15808457 Hivatal fizetési szamla

2. A Kozbs Onkormanyzati Hivatal jogalldsa, irdnyitdsa
(DA KOH jogallasa:

A KOH Zalakaros Véros Onkorményzata, Zalamerenye Kozség Onkormdanyzata, Zalaszabar
Kozség Onkorményzata altal alapitott, 6nalloan miikéd6 és gazdalkodé kéltségvetési szerv,
6ndllo jogi személy, amely Zalakaros Varos Onkorményzat (tovabbiakban: énkorméanyzat)
koltségvetési rendeletében megallapitott kéltségvetésbol és a képviselb-testiilet 4lial
meghatarozott létszammal, jogszabdlyokban megéllapitott médon gazdalkodik.

(2) AKOH iranyitésa:

2.1. Zalakaros Viros Polgdrmestere a képvisel6testiilet dontései szerint és sajat
hataskérében irdnyitja a K6z6s Onkorméanyzati Hivatalt, ennek keretében:

- a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kizds dnkormanyzati hivatalnak
feladatait az 6nkorményzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban;



- diint a jogszabdly altal hatask6rébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatosédgi hatiskorékben,
egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, ill. a kdzos
onkormanyzati hivatal tigyintézojére:

- a jegyzd javaslatara eldterjeszi€st nyujt be a képviselétestiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasdra;

- a hatdskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozds rendjét;

- gyakorolja a munkéltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;

- gondoskodik a KOH tevékenységének értékeléséril és a kivetkezd id6szak feladatainak
meghatarozasarol, ennck érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

- a KOH irdnyitasa és a bels6 szervezeti egységek tevékenységének és a gazdasdgi programja
koordinécioja érdekében rendszeres vezetdi értekezletet tart,

- sziikseg szerint munkaériekezletet hiv 6ssze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatdrozasa, illetve a feladatok végrehajtasanak ellenérzése céljabol.

2.2, Zalakaros Viaros Alpolgdrmestere — a polgdrmester altal meghatarozott kirben
kizremiikadik a polgarmesternek jelen SZMSZ-ben meghatérozott feladatai ellatdsaban, A
polgdrmester tavollétében vagy akaddlyoztatasa esetén az alpolgarmestert megilletik a
polgarmester jogai.

(3) A KOH vezetése:

A jegyzbd

1.) A jegyz6 a hivatal vezetdje, felelds a hivatal mitkodéséért, az tigyek megoldasaért, a
dontések végrehajtasaért, képviseli a Hivatalt.

2.) Tevékenysége sordn felelds a kzérdeknek és a jogszabalyok tarsadalmi rendeltetésének
megfeleld alkalmazisaért, a szinvonalas {igyintézésért, a hozott déntésekért és azok
végrehajtasaért.

3.) Feladatai:

- a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapesolatos
feladatok ellatasardl:

- tandacskozasi joggal részt vesz a képviselotestiilet illetve képviselbtestillet bizottsagainak
iilésén;

- jelzi a képviselGtestilletnek, a képviselbtestiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontesiik, miikddésiik jogszabalysérto;

- vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkajat, évente beszamol a képviselétestiiletnek a
hivatal tevékenységérol;

- déntésre el6késziti a polgarmester hataskdrébe tartozo dllamigazgatasi iigyeket, illetve dont
a polgdrmester, vagy a képvisel6testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben;

- dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt llamigazgatasi tigyekben.dént a hatdskdrébe utalt
dnkormanyzati és 6nkorméanyzati hat6sdgi tigyekben;



- a hivatal kéztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat; tovabba gyakorolja
az egyeb munkiltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében;gondoskodik a dolgozok rendszeres
tovabbképzésérol;

- elldtja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat;

- hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét.

Az aljegyzé

1.) Az aljegyz6 a polgdrmester altal a Magyarorszag helyi Snkorméanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Méty.) vonatkoz6 rendelkezései szerint hatdrozatlan idére
kinevezett vezetd beosztast kdztisztviseld.

2.) Az aljegyz0 feladatait a jegyz6 iranyitasdval latja el.
3.) A jegyzo tavolléte esetén (szabadsig, tovabbképzés, betegség) az aljegyz0 helyettesiti, aki
koteles a tett intézkedéseirdl a jegyzot tavollétét kbvetden haladéktalanul tajékoztatni. A
jegyzb és az aljegyz0 egylittes tartos tavolléte esetén (6 honapot meghaladd betegség, fizetés
nélkilli szabadsdg, GYES, GYED, stb.) a helyettesitésiikre a képvisel6testiilet SZMSZ-ében
meghatérozott rendelkezések az irdnyaddk

4.) Az aljegyzo6 ellatja a Koordindcios és Hatosagi Osztalyvezetdi feladatokat tovabbi
részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

3. A hivatal alaptevékenysége, feladatai és forrisai

(1) A Hivatal az alapit6 okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban
meghatérozott, tarsadalmi kézos szitkségletek kielégitését szolgald, jogszabilyokon alapulé
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezetisépgel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

(2) F6 tevékenység:

TEAOR : 8411 Altalédnos kozigazgatas

Szakdgazat: 841105 Helyi Onkorményzatok valamint t6bbeélti kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

A koltségvetési szerv gazdalkoddsi besorolésa:

- onalloan mikodo és gazdalkodé koltségvetési szerv

(3.)Alaptevékenységek
kormdnyzati funkciészim kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormiinyzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkoté
¢s dltalanos igazgatdsi tevékenysége
011220 . Ado6-, vam- és jovedéki iga?.gatﬁs
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok al
4 016010 Orszaggytilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapesol6dé tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos
tevekenyseégek




1_6 031030 Kozteriilet rendjének fenntartésa

(4) A Kizos Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikodési és tijékoztatasi feladatai

- feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikddik az Snkorményzat mas intézményeivel-szerveivel,
a tarshatésdgokkal- és szervekkel, valamint a kzszolgaltatdst végzo szervekkel,

- a feladataival Gsszefiiggd kérdésekrol folyamatosan és rendszeresen tdjékoztatja a
lakossagat,

(5) A Hivatal alapvetd allamigazgatisi feladata:

- ellatja az allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszerii elokészitésével, valamint a
veégrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(6) A Hivatal alapvetd feladatai az nkormanyzat mikédésével kapcesolatban:

- ellatja a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik miikdéséhez kapesolodo szervezési és
adminisztracids feladatokat,

- tajékoztatassal €s igyviteli kdzremikodéssel segiti az dnkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képvisel6-testiiletek munkajat,

- kbzremiikadik, elkésziti a testiileti szervek altal targyaland6 irdsos el6terjesztések
elkészitesében,

- elokesziti és veégrehajtja a Képvisel§-testiiletek és bizottsagaik dontéseit, (hatdrozatok és
rendeletek) a polgarmester és a jegyz6 operativ vezetésével,

- tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait (dontések elokészitése, végrehajtds szervezése).

(7) A Kozis 0nkormainyzati Hivatalnak az 6nkormanyzat miikédésével kapesolatos
feladataira vonatkozé szabalyokat

- a testitleti és bizottsdgi tlések hatékonyabb el6készitésér6l sz616 mindenkor hatélyos jegyzoi
utasitas,

- az Snkorményzat rendeletalkotasi tevékenységének a hivatali feladatokra vonatkozo
szabélyozasérol sz616 mindenkor hatilyos jegyz6i utasitds tartalmazza.

(8) A Kiizds Onkorm:anyzati Hivatal feladatellatisianak f6bb szabdlyai

A hivatal feladatait Zalakaros varos, Zalamerenye és Zalaszabar kozség kdzigazgatasi
teriiletén ellatja.

- A Ko6zos Onkorményzati Hivatal jegyz6i feladatokat a K6zos Onkormanyzati Hivatal egyes
szervezeti egységei latjdk el

- A hataskort a jegyz6 gyakorolja Ggy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi a
szabalyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A jegyz6 megbizasabol” irnak ala.

- A hivatal feladatrendszerének teljes koril nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyzo
felelos.



- A K6z6s Onkormdanyzati Hivatal ligyiratkezelése kdzpontositott. Az iratok iktatdsat és
szerelésiik legfontosabb teenddit a szamitogépes nyilvantartassal tigyviteli dolgozok végzik.
Az iratkezelés részletes szabalyait kiilon szabdlyzat tartalmazza.

- A helyettesités rendjét és a felel6sségi szabédlyokat a munkakori lefrdsok rogzitik.
- Az irattdrazas rendjéért a Jegyzo a felelds.
(9) A hivatal vallalkozisi tevékenységet nem végez.

(10) A feladatok forrdsit Zalakaros Varos Képvisel6testiilete hatdlyos jogszabélyok keretei
kozott dsszeallitott mindenkori éves kéltségvetési rendelete tartalmazza.

II. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozdddisa és miikodésének
dltalinos szabalyai

1.)A KOH egyes szervezeti egységek vezetését a jegyz6 dltal - a polgarmester egyetértésével
hatarozatlan idére kinevezett, a képesitési el6irasoknak megfelel$ koztisztviselok latjak el.

2) Az egyes munkakorokbe beosztott kbztisztviselok kdzvetleniil az osztélyvezeték, illetve a jegyz6
irdnyitasval latjdk el a munkakéri lefrasukban meghatarozott feladat- és hataskoriket.

3) A szervezeti egységek miikodéséért a vezetdk a hivatalt vezetd, a munkaltatéi jogkort gyakorld
Jegyzonek felelnek. Az egyes szervezeti egységek vezetdinek eseti helyettesitését — vezetdi megbizis
nélkiil — a jegyz6 altal megbizott kdztisztviselok a munkakori leirdsukban meghatarozottak szerint

latjak el.

(4) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1.sz. mellékletében meghatdrozott szervezeti
egységekben, az alibbi belsé tagozodasban latja el:

4.1.) Kizvetleniil polgdrmesteri iranyitds alatti munkakdr 2015, december 31-ig:
- f0épitész (2016. janudr 1-jét61 a f6épitész foglalkoztatisa keretszerzddés alapjan torténik)

4.2.) Kozvetleniil jegyzdi irdnyitas alatti munkakérok
— Jogi referens,
- Személyzeti és Gnkormanyzati referens

4.3) Koordindciés és Hatésagi Osztaly:
- Aljegyz6/Osztalyvezetd

- titkarsagi és igazgatasi ligyintézo

- szervezési ligyintézé

- igazgatasi lgyintézo

- kistérségi referens

- igazgalasi és szervezési ligyintézd



(1 f6 Zalaszabarbol atvett ii. -3 nap zalakarosi és 2 nap zalaszabari munkavégzési helyen,
- ad6 és igazgatasi ligyintézd
(1 fd Aa]aszabarbél étvett ill - zalaszabari munkavégzési hellyel)

= telaiésgondﬁokﬂk (3 fﬂ) .
- takaritd

4.4.) Virosfejlesztési Osztily

- Osztalyvezetd

- beruhazasi ligyintéz6

- telepiilésstratégiai referens

—telepillésiizemeltetési és katasztréfavédelmi referens
- projektmenedzser

- beruhézaim es pl’o_]ekt asszlsztcns

4.5.) Pénziigyi Osztaly
- Osztdlyvezetd

- Kéltségvetési csoport
- adoligyi igazgatds

5.) A Hivatal engedélyezett létszama a hatilyos éves kiltségvetési rendeletben
meghatdrozottak alapjan 26 {6, az egyes szervezeti egységek létszamat e szabalyzat 2 sz.
mellékletét képezo a létszam és dllomanytabla tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikddésére vonatkozé és azt biztositd
szabdlyokat a hatdlyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata, egyes
kérdésekre vonatozoan dnkorményzati rendeletek és hatdrozatok valamint az irdnyitas sajatos
jogi eszkozei (példaul belsé utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

(6) A hivatalon belilli kiadmanyozast — feladat és hatdskéron beliil — a polgdrmester és a
jegyz6 kiilén intézkedésben szabélyozza.

(7) A Hivatal kéztisztviselOinek dltalanos feladatait a jelen Szervezeti és Mitksdési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakori leirdsuk tartalmazza. A munkakéri leiras
tartalmazza az elldtandé tevékenységi kort, az adott munkakorre vonatkozé specidlis
eldirdsokal.

(8) A polgarmester hetente egy alkalommal 6sszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket, a
vezetd tisztségviselOk és vezetdk kblesonds tajékoztatasara, a heti munkaprogramok
koordinalasara, az aktudlis feladatok megvitatasara, a dontést igényl6 tigyekben allasfoglalas
kialakitdsdra. A polgarmester tavollétében a vezetdi értekezletet a jegyzé vezeti.



Az értekezlet allando résztvevéi: a jegyzd és az osztalyvezetdk vesznek részt

(9) A Jegyzo évente legaldbb két alkalommal a Hivatal valamennyi dolgozo6janak
reészvételével hivatali, in. apparatusi értekezletet tart.

(10) A jegyzo éves ellendérzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka
torvényességének folyamatos vizsgalatarol (belsé t6rvényességi ellenbrzés), két évenként
pedig a személyzeti és munkatigyi ellendrzések megtartasanak ellenérzésérél (munkaiigyi
ellendrzés). Az osztalyvezeték kételesek folyamatosan ellendrizni az iigyintézés és az
lgyvitel szakszerliségét, a hatalyos jogszabélyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok,
valamint az 6nkormanyzati rendeletekben és képvisel6-testiileti hatdrozatokban foglaltak
betartasat.

(11) A jegyz0 a belsé térvényességi ellendrzés tapasztalatairél évente tajékoztatja a Hivatal
vezetdit és a Képviseld-testilletet.

(12) Belsi ellenérzési feladatok ellitdsa ( Ber. 4§ (2) alapjdn )

12.1. A belsé ellenérzési kotelezettséget, az ellenbrzést végzd személy, egység vagy szervezet
jogallasa:

2008. januar 1. napjatol ezen feladatokat a Zalakarosi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsa latja el
belso ellen6r megbizdsa Gtjan.

12.2. a bels6 ellen6r feladatai:

- az nkorményzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabalyi el6irdsok, egyéb belsé
szabélyozasok betartdsanak ellendrzése

- a vezetés hatékonysdganak biztositasa

- a vagyonkezelés hatékonysigdanak és szabalyszer(iségének ellendrzése

- a rendelkezésre dll6 pénzeszkozok hatékony, gazdasdgos, takarékos és szabalyszerti
felhasznaldsanak ellenbrzése

- a szamviteli és bizonylati rend betartatdsa

12.3. A Ber. 8. § alapjdn a bels6 ellentrzés feladata:

- elemezni, vizsgdlni €s értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikédésének
Jogszabélyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését;

- elemezni, vizsgélni és értékelni a belsé kontrollrendszerek mitkodésének gazdasagossagat,
hatékonysagét és eredményességét;

- elemezni, vizsgélni a rendelkezésére 4ll6 eréforrasokkal valé gazdalkoddst, a vagyon
megovasat s gyarapitasat, valamint az elszamoldsok, beszimolok meghizhatosagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapesolatban megallapitasokat és ajanldsokat tenni, valamint
clemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetdsi
szerv miikbdése eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyossdgok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csdkkentése, valamint a szabdlytalansdgok megelézése,
illetve feltarasa érdekében;

- nyomon kovetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;



- elvégezni a belso ellenérzési tevékenység mindségérickeléset;

- a koltségvetési szerven bellil a nemzetkozi és a magyarorszagi dllamhaztartdsi belsé
ellentrzeési standardok és a belsé ellendrzési kézikonyvben régzitetiek szerint tandcsadasi
tevékenységet ellatni.

2. A kinevezési és munkiltatéi jogok gyakorlisa

(1A jegyzdt a polgdrmester hatarozatlan idére nevezi ki. A hivatal vezetését, szakmai
irdnyitasat, ellenbrzését a jegyz6 latja el kdzvetlentil, a belst szervezeti egységek
(osztalyvezetok, irodavezetbk) vezetdi dtjan.

(2) A hivatal koztisztvisel6i és munkaviszonyban all6 dolgozoi felett a munkaltat6i jogokat a
jegyzd gyakorolja. Kivéve az aljegyz6 kinevezésének és felmentésének jogat,
dsszeférhetetlenségének megdllapitasat, a fegyelmi eljards meginditasét és fegyelmi biintetés
kiszabdsat.

(3) A polgarmester egyetértése sziikséges a hivatali dolgozok kinevezéséhez és felmentéséhez
¢s a dolgozdk jutalmazasdhoz, valamint az e rendelet szerint adhat6 juttatasok
megéllapitdsihoz. Zalaszabar polgarmesterének egyetériése sziikséges a zalaszabari
tigyfélszolgalati helyen dolgozo6 kinevezéséhez és felmentéséhez, és a dolgozd
jutalmazasahoz, valamint az e rendelet szerint adhato juttatasok megéallapitisdhoz.

(4 ) A munkéltatoi jogok gyakorlasira vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkoz6 hatélyos
jogszabalyok tartalmazzak.

3. Szervezeti kapcsolatok és koordindcio

(1) A Hivatal belso szervezeti egységeinek vezet6i, valamint a hivatali tigyintézok a Hivatal
tnkorméanyzati és dllamigazgatési feladatainak ellatdsaval kapesolatos, szokdsos
munkafolyamatokban kdzvetlentil miikédnek egyiitt.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara vagy az ett6l eltéré munkakapesolatok
eseteén
a.) szervezeti egységen belill az osztalyvezetd,
b.) szervezeti egységek kozott az osztalyvezetok, megegyezésiik hianyédban a jegyzo,
¢.) végso esetben a polgdrmester végzi el a sziikséges koordinéciot.
(3) A koordinacié kdzvetleniil vagy osztdlyvezetoi és szervezeti szintli munkaértekezleteken
torténik.
(4) A polgarmester és a jegyzé kiilon-kiilén (6nalloan) és egyiittesen is utasitasokat,
intézkedéseket és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetve az
énkormdanyzati rendeletekben szabalyozott - a Kozis Onkormanyzati Hivatal miikédésével
Osszefliggl - kérdések végrehajtasara.
(5) Az osztilyvezetd személyi felelosséggel iranyitja és ellendrzi az altala vezetett osztaly
munkajat, biztositja az tigyek elintézésének szakszeriiségét és torvényességét

- Javaslatot készit az osztily éves program- és munkatervére,
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- Elkésziti az 4ltala vezetett osztaly munkatdrsainak munkakéri leirds-tervezetét.

- Meghatarozza a munkatarsak teljesitménykévetelményeit,

- Elkésziti a munkatérsak teljesitményériékeléseit,

- FElékésziti és elkésziti az osztaly szakmai feladatkérébe tartozé Snkormanyzati
rendeletek, bizottsagi és testiileti elbterjesztések tervezetét,

- Gondoskodik a Képviselo-testiilet, illetve a Bizottsagok rendeleteinek, hatdrozatainak
valamint a Hivatal vezet6itél kapott utasitdsainak végrehajtasardl.

- Ajegyzd, illetve a polgdrmester felhatalmazésa alapjan atruhdzott hataskorben jér el,
kiadméanyozasi jogkdrrel rendelkezik.

- Javaslatot készit a Hivatal éves ellendrzési tervének 6sszeallitisahoz, az éves
ellenérzési tervben meghatarozott feladatait kételes ellatni.

- Reszt vesz a Képviseld-testillet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi
kérét érintd napirendi pontok targyaldsan,

- Onkormanyzati ligyekben tajékoztatast, illetve vélaszt ad az azt kérd, illetleg az
intézkedést kezdeményezd polgaroknak, illetve més nem természetes személyeknek.

- Kateles elldtni mindazt az osztély szakteriiletét érintd feladatot, amellyel a Hivatal
vezetése megbizza.

(6) Az iigyintézok feladata az dllamigazgatdsi hatosagi iigyek, valamint az nkormanyzati
tigyek dontésre valé szakszeril el6készitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok -
végrehajtasa, valamint a munkakéri lefrasukban meghatarozott esetekben az &nkormanyzat
miikédésével kapesolatos feladatok szakszer(i ellatisa.

(7) Az iigyviteli alkalmazottak az el6z6ekben meghatérozott személyek (Hivatal vezet6i és
munkatérsai) munkéjat segitik: adminisztracios, iratkezelési, postazasi, gondnoksagi
feladatokat latnak el.

(8) A munkatirsak konkrét, részletes (személyre sz616) feladatait munkakéri leirasuk
tartalmazza.

4. Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaidé

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakérok. A munkakorok jegyzékét a szervezeti
egységek vezetdinek javaslatira a jegyz0 késziti el és tartja karban.,

(2) A munkakérok ellatdsara vonatkozo eloirasokat a munkakiri leirasok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért és naprakészségéért az osztilyvezetdk felel6sek. A szervezeti egységek
vezetdi munkakori leirdsdnak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzo felelds. A
munkakdri leirds tudomasul vételét a munkakort betoltd dolgozo alairasdval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakéri leirdsok tartalmi dsszhangjanak biztositdsardl a
jegyzé gondoskodik.

(4) A hivatal munka és tigyfélfogadasi rendje:
4.1) Helye: A Zalakarosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal

székhelyén:Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.
telephelyén: Zalakarosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége
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Zalaszabar, Ujtelep u.1.

4.2) A Hivatali munkaid6 hétf6tol cstitértékig minden nap 8,00-16,30 6rdig, pénteken 8,00-
14,00 oraig tart.

4.3) A Hivatal tigyfélfogadasi ideje a kbvetkez6 Zalakaros Vérosban és Zalaszabarban:

Hétf6: 8.00-12,00 6ra
12,30 -14.00 6ra
Kedd: 8.00 -12,00 6ra
Szerda: 8,00 -12,00 6ra
12,30 -14,00 ora
Cstitortok: tigyfélfogadas nincs
Péntek: 8,00 -12,00 éra

4.4) A jegyzé fogadd ordt tart, melyen vagy személyesen vagy aljegyzé vagy az éltala
megbizott személy képviselheti.

A jegyz6 fogadé orai:

Zalakarosi KOH-ban minden hétfn 9,30-12,00 6raig

Zalaszabari Kirendeltségen minden hénap elsé szerddjan 9,30- 12,00 éraig

Zalamerenyén a KOH tigyfélszolgalati irodajan a jegyzd a polgdrmester kérésére szilkség
szerint, az igazgatasi iigyintéz6 pedig minden héten hétfén 13,00-15,00 6raig tart fogad6brat.

(5) A polgarmester a jegyz6 javaslatira elbterjesztés nyujt be Képviseltestiiletnek a hivatal
belso szervezeli tagozddasra, munka és figyfélfogaddsanak rendjének meghatarozasara.

5. A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgoz6jat is megbizhatjak.

(2) A képviseleti jogot a feladat elldtdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajtasi feleldsség
kérében

- a torvény, kormdnyrendelet és Snkormanyzati rendelet 4ltal telepitett sajat hataskér,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadményozasi jogkdr gyakorléja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapesolatos
feladatokban.

(3) A belsé szervezeti egység vezetbje képviseleti joggal rendelkezik az éltala iranyitott
szervezet szakmai munkadjaval sszefliggé munkakapesolatokban.

(4) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az dltala megbizott személy latja el.

Az tnkormdnyzatot, illetve szerveit érinté perben meghatalmazottként eljarhat a
képviselotestiilet tagja, a jegyz. a hivatal ligyintézdje, illetve meghizott iigyvéd.
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6. Tomegtijékoztato szervek részére adott nyilatkozatok és egyéb tomegkommunikscios
eszkozin valé informdcié megosztis

(1) Tomegtdjékoztatis

1.1.A tdmegtdjékoztatod eszk6zok munkatérsainak tevékenységét a KOH dolgozdinak az
alabbi szabalyok betartisa mellett kell el6segiteniiik:

A televizio, a radio és az irott sajto képviseldinek adott mindennemti felvilagositas
nyilatkozatnak minésiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkez6 eldirdsokat:

- A KOH-t érintd kérdésekben a tajékoztatdsra, illetve nyilatkozatadésra a jegyzd vagy az
altala esetenként megbizott személyek jogosultak.

- Elvards, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatod eszkézok munkatdrsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A k6zolt adatok szakszer(iségéért és pontossagaért, a
tények objekiiv ismertetéséért a nyilatkozoé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozo rendelkezésekre, valamint az Snkorményzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és korillménnyel kapesolatban, amelynek idéd
elétti nyilvanossigra hozatala a KOH tevékenységében zavart, a KOH-nak anyagi, vagy
erkélesi kért okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattev
hataskorebe tartozik.

- A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitelt riport kész anyagat a koézlés el6tt
megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait
tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

1.2. Egyéb tomegkommunikacios eszkozon a KOH-t érint6 adat, informacié megosztisa,
kozzététele etikai vétségnek minésiil, kivéve, ha az adat, informacié megosztasa, kizzététele a

KOH érdekében, a jegyz6 irdsbeli utasitasara torténik.
1.3.A hivatal kézremiikddése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

(1) A hivatal feladatai k6z¢ tartozik az 6nkorményzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol, a
lakosségi érdekl6désre szamot tarté dnkorményzati eseményekr6l, torténésekrél a folyamatos
lakossdgi tdjékoztatas szervezése,

(2) A lakossagi tdjékoztatds eszkiozei:

Zalakaros vérosban:

- www.zalakaros.hu — Zalakaros Véaros hivatalos portélja,

- Véroshdza rovat 6nallo melléklet,

- a Karos Krénika

- megyei €s orszigos sajté-orgdnumok, valamint a nyomtatott és elektronikus sajté folyamatos
tajékoztatdsa az Snkormanyzat miikddésérol, hatdrozatairdl, rendeleteirél, a helyi
eseményekrol,

- nyilatkozatok, tajekoztatok készitése a sajto képviseldi részére a fontos dSnkormanyzati,
hivatali eseményekrdl, reagélds a hirk6z16 szervek dltal nyilvanossagra hozott,
tnkormanyzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre,

- idészakos vagy rendszeres sajt6tajékoztatok tartisa.

Zalaszabar és Zalamerenye kizségek esetében:

- megyei és orszagos sajté-organumok,

- valamint a nyomtatott és elektronikus sajto folyamatos tajékoztatasa az Snkormdanyzat
miikddésérdl, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrél,
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- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtod képvisel6i részére a fontos énkormanyzati,
hivatali eseményekrél, reagdlds a hirkoz16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
Onkormanyzatot vagy a hivatalt érinté cikkekre.

- A Zalakaroson miiksdo, illet6leg az orszdgos hirkéz16 szerveknek a hivatallal foglalkoz6
cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira tdrténd reagalas modjarél a jegyz6 dont.

7. A helyettesités rendje

1) A helyettesités és a munkakor atadds-atvétel rendje, és az ezekhez kapesolédo
felelosségi szabalyok:

(1.1) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal minden koztisztviselsjénck, tigykezeldjének és az M.
hatalya ald tartéz6 munkavallalojanak a munkakorére vonatkozé kévetelményeit munkakori
leirasban hatarozza meg a jegyz6, és a kdzszolgalati jogviszony, illetve a munkavégzésre
irdnyul6 egyeéb jogviszony létesitésekor ezt szamdra atadja.

(1.2) A munkakori lefrdsban rigzitésre kertil a dolgozo neve, munkakér megnevezése,
szervezeti egység megnevezése, a kinevezd, a szakmai felettes, a helyettesités rendje,
munkaideje, a munkakér rendeltetése, konkrét munkafeladata, kapesolt munkakor vagy
feladat, a munkakér betoltésének feltételei, felel6ssége, jogosultsagai.

(1.3) A helyettesités és a munkakdr dtadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az irdnyité tevékenység folyamatossaganak biztositdsa.

(1.4) Helyettesitésre vezetd vagy hatiskorgyakorlo tartés tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - keriil sor.

(1.5) Valamennyi helyettesitést a munkakori leirasban régziteni kell.

(1.6) A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kévetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztaly vezet6jét minden Iényeges eseményrél, a munkavégzés kériilményeirdl
részletesen tajékoztatni kiteles.

(1.7) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzelt tevékenységért a helyetiesitot
ugyanaz a felelsség terheli, mint a helyettesitett személyt (hataskérgyakorlot) terhelné.

(1.8) Vezetd, hataskort gyakorlo és helyettesének a munkahelyrél egy idében valé tartos
tdvolléte nem engedélyezheto.

(1.9) A munkakér dtadas-atvétel szabdlyait és a helyettesitési dijra vonatkoz6 rendelkezéseket
a kozszolgalati szabdlyzatrol szolo jegyzoi utasitas tartalmazza.
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(1.10).A kiadminyozds:
A polgirmester kiadmanyozza

- a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben keletkezett iratokat,

- a testillet, vagy mds szerv elé késziil6 el6terjesztéseket,

- az 6nkormanyzat, a képvisel6-testillet nevében késziilt iratokat, megallapodasokat,
szerzOdéseket,

- egyes iratok, eloterjesztések kiadmanyozasat az dltala meghatdrozott személyre
polgdrmesteri utasitdsban atruhdzhatja;

A jegyzi kiadmanyozza

- a hataskorébe tartozé és a masra it nem ruhdzott iigyekben késziilt iratokat.
A jegyz0 dltal atruhdzott kiadmanyozast jegyz6i utasitds szabalyozza.

(1.11) A bélyegzik és hasznilatuk:

- a hivatalban haszndlatos bélyegz6krél a Koordindcios és Hatésdgi Osztaly nyilvéantartast
vezet. A nyilvantartds szerinti személyek felelések a bélyegz6k megorzéséért és
rendeltetésszerii hasznélatiért.

- a hivatalos iratokon a hatiskér gyakorl6janak bélyegzdjét kell haszndlni. Az aljegyz6i
bélyegz6 akkor hasznalhaté, ha az aljegyz0 a jegyzo helyett, illetve megbizasabol 6nélléan jar
el.

8. Az irdnyito szerv altal a kiltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolisa

(1) A Hivatalt irdnyit6 szerv neve székhelye:
Zalakaros Varos Onkorméanyzata Képviseldtestiilete 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1

(2) Torvényességi feliligyeleti szerve: Zala Megyei Kormanyhivatal, Zalaegerszeg,
Kosztolanyi u.10.

(3) ) Gazdslkodssi feladatok ell4tdsa

Gazdalkodadsi feladatok ellatasara az irdnyito szerv Zalakarosi Kozos Onkormanyzati
Hivatalét kijelslte Zalakarosi Ovoda és Bélesdde, Zalakarosi Kézdsségi Héz és Kdényvtar;
Zalakaros Kistérség Tobbeéli Téarsulds, valamint annak fenntartdsaban m(ikodé Szocidlis
Alapellété Kézpont; Napkoziotthonos Ovoda Zalaszabar tekintetében.
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I11. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat 2015, november 1-jén 1ép hatédlyba, de a
foépitész foglalkoztatasara vonatkoz6 rendelkezések 2016. janudr 1-jén.

(2) Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a
Zalakaros Véros Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 413/2012.(X11.21.) szamu, Zalaszabar
Kozség Onkormanyzata KépviselGtestitletének 62/2012.(X11.21.) szdmi és Zalamerenye
Kozség Onkormanyzata Képviseldtestilletének 163/2012.(X11.21.) szami képviselbtestiileti
hatérozattal megallapitott t8bbszér médositott Szabalyzata.

(3)A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat mellékletei, fiiggelékei:
1/1. sz. melléklet: A Kzds Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

1/2 . sz. melléklet: 1étszam —€s dllomanytabla

2 sz, melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

2/1 sz. fuggelék: vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek kére
1. sz. fuggelék: szabalyzatok jegyzéke

2. sz. fiiggelék: hivatalban hasznalt ,.fejlécek”

3. sz. fliggelék: a Polgarmesteri Hivatal gazdalkoddsarél sz616 tigyrend

Novék Ferenc Odor Lészl6 Dr Kalmér Istvan
Polgarmester Polgdrmester Polgarmester
Zalakaros Zalamerenye Zalaszabar

Szaboné dr. Csanyi Mariann
Jegyzd

Jovahagyta:
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- Zalakaros Véros Onkormanyzata Képvisel6testiletének....................

- Zalamerenye Kozség Onkorményzata Képviselbtestiiletének ...............

- Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselotestiiletének ..........
szdmu hatarozatdval

Szaboné dr. Csanyl Mariann
Jegyzo
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Zalakarosi Kizos Onkorményzati Hivatal szervezeti abrdja 1/1 sz.

melléklet
Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Polgarmester
Alpolgarmester
FGépitész
Jegyz6 2015.12.31-ig
logi referens
Szemeélyzeti és dnkormanyzati
referens
Aljegyz8 [ Koordinacids és Pénzlipyi Osztaly (osztdlyvezets) Viarosfejlesztési Osztily
Hatosagi Osztalyvezetd (osztalyvezetd)
Titkdrsgi és igazgatasi ] K8ltségvetési csoport Beruhézasi tigyintézé
= ligyintézé N
\gazgatasi lgyintézé Adoligyl igazgatds Teleplilésiizemeltetési és
T | katasztrofavédelmi referens
Szervezési ligyintézd Kistérsegi pénziigyi referens Teleplilésstratégial referens
Teleplilésgondnoksagi csoport = Beruhazasi és projekt

Zalaszabarl kirendeltség 278: Igazgatasi
bs szervezdsi Gi;addigyi és igazgatasi

Kistersegi jogi referens

asszisztens

Projektmenedzser
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1/2. sz. melléklet

Létszam és allomanytabla
2015.november 1-jét61/2016.janudar 1-jétél

Szervezeti egység / munkakir
Jegyzi 1 f6
| Jegyzii kizvetlen iranyitds ald tartozdk
l. személyzeti és Snkormanyzati referens | fo
2. jogi referens | f&
ordindcids és Hatdss ztialvvezetd/aljegvzd | 65
I. titkdrsagi és igazgatasi ligyintézé 116
2. szervezési ligyintézd 1 6
3. igazgatasi iigyintéz6 | 6
A. kistérségi jogi referens 116
*5. adOligyi és igazgatasi figyintézd 16
*¥6. igazgatasi és szervezési lgyintézd 116
¥*%7 -Telepiilés gondnoksdg (3f6, telep.g.+1 f6 3fo+118
fakaritd)
sszesen 10 £
*-gal jeldlt kdztisztvisel munkavégzésének helye
Zalaszabari Kirendeltség

**_gal jelslt kdztisztviseld munkavégzésének helye -
osztott a Zalaszabari Kirendeltség és a Zalakarosi KOH

szekhelye kidzitt,

*#*_gal jelolt Munka tvkényv alapjan foglalkoztatott
Virosfejlesztési Osztalyvezetd 116

| telepiilésstratégiai referens 116

2, telepiilésiizemeltetési és katasztrofavédelmi ligyintéz6 166

3. beruhéazasi ligyintéz6 116
4.beruhizisi és projekt asszisztens (iigykezeld) 15
fsszesen 5 1o
| Pénziigyi Osztilyvezetd 1 {6
1. K8ltségvetési csoport

- figyintézo 6 fo
2.Adéiigyi igazgatis

- tigyintézs 2 f6
{isszesen 9 fo

Zalakarosi Koziis 6nknrmﬂnyzati Hivatal Gisszesen 26 fo

Polgarmesteri kizvetlen irdnyitdsa alatt all
2015.dec.31-g: foépitész, azt kivetGen keretszerzédés |1 16
alapjan tirténik a foépitész alkalmazisa

MAGYARAZAT: 4llam dltal elismert létszdm: 16,5 f6 2015.évben; a kistérségi feladatok 2
statusza finanszirozott a kistérségb6l
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2. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO KOZTISZTVISELOI

MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL tirvény (tv.) alapjan]

Munkakir megnevezése Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség oka Ideje
Jjegyzd, aljegyzd tv. 3.§ (1) bek. a), b), ¢), d), e) és (2) bek. d) pontja I évente
pénziigyi osztalyvezets tv. 3.§ (1) bek. a), b), ¢), e) és (2) bek. d) pentja | évente
véirosfejlesztési osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b) és (2) bek. d) pontja 1 évente
varosfejlesziési osztily tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente
kiszbeszerzési feladatokkal

megbizott ligyintézbje

projektmenedzser tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente
pénzintézet felé alairisi joggal tv. 3.§ (1) bek. c) pontja 2 évente
rendelkez6 pénziigyi iigyintézok

adotigyi ligyintézok tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
varosfejlesztési osztily ligyintézoi | tv. 3.8 (1) bek. a) pontja 5 évente
igazgatdsi és szervezési ligyintezok | tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente

2/1. szami melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi eljards

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrél sz616 2007, évi CLIL. térvény (a

tovabbiakban: Vnyt.) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjén, a

vagyonnyilatkozat dtadasanak, nyilvantartdsinak, az abban foglalt személyes adatok

vedelmenek és a vagyongyarapoddsi vizsgalatot megel6z6 meghallgatis részletes szabélyait

az alabbiak szerint hatdrozom meg:

A szabdlyzat hatdlya

1. Zalakarosi Koz6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) munkaltat6i jogkort
gyakorloira ( jegyz6), a Kozds Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miiksdési
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Szabdlyzatdban a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel jardé  munkakorok
megallapitdsira vonatkozé 2.szami mellékletében felsorolt munkakdrben foglalkoztatott
és a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremiik6dd koztisztviselokre (és azok
hozzétartozdéira) terjed ki.

A vagyonnyilatkozafi eljdrdsban kizremitkodok

. A vagyonnyilatkozati eljardsban a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak intézkedését
elokészitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat a
munkaltatéi jogkor gyakorléja dltal kijeldlve ,a személyzeti iigyintézo végzi.

. A munkaltat6i jogkor gyakorlGja frdsban intézkedik a kijel6lés megsziintetésérol.

. A vagyonnyilatkozati eljarasban kozrem(iktdé (tovabbiakban: kijelolt tigyintézb) felel
azert, ha a vagyonnyilatkozati eljdrdsban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a munkaltatéi jogkor gyakorldjan kivill mds személy
tudomaséra jutnak.

A munkdltatdi jogkor gyakorlojinak tdjékoztatdsi kitelezettsége,
a nyomftatvinyok dtvétele

. A munkaltatéi jogkor gyakorléja — legaldbb az esedékességet megel6z6 30 nappal
korabban — irasban tdjékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettet (tovabbiakban:
kotelezett) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennalldsardl, lényeges tartalmarol és
esedékességének idopontjardl, valamint a Vnytv. 9. §-dban irt jogkdvetkezményekrdl.

. A tdjékoztatdshoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitsltéshez
sziikséges irasbeli utmutatast.

. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a tdjékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megel6zoen kételes dtadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakérbe
palyazonak. Ennek megfelel6en kell eljarni vezetéi megbizas esetén is.

Kormanyrendeletben megjeldlt, a kbzélet tisztasaga szempontjdbol jelentds érzékenységgel rendelkezé
munkakdrben foglalkoztatott koztisztviseld jogviszonyanak, beosztasanak munka, vagy feladatkorének
megsziinésekor a kiztisztvisel 6t tdjékoztatni kell arrél, hogy 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

21



9

11

12.

14.

15.

16.

 §i4

A vagyonnyilatkozat kitéltése és dtaddsa

A vagyonnyilatkozatot — eltéré torvényi rendelkezés hidnydban — elsé izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré kozszolgdlati jogviszony keletkezésének,
vezetdi meghizas, vagyonnyilatkozat-iételre kitelezett feladatkdr, munkakor betéltésének
(kinevezés-modositas) napjaig, ezt kovetden a kotelezettség esedékessé valasanak évében

junius 30. napjaig kell elkésziteni.

. A vagyonnyilatkozatot két példanyban, géppel vagy olvashat6 kézirdssal kell kitlteni. A

nyomtatvanyok ceruzaval nem télthetok ki.

A hibdasan kit6ltétt nyomtatvany helyett tjat kell kiallitani,

A kételezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldaléan alairja, és mindkét példanyt kiilén-
killon zart boritékban helyezi el.

. A kotelezett és a kijelolt tigyintézé a boriték lezardsdra szolgdld feliileten elhelyezett

alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsdra zéart boritékban kertilt sor.

A kijelolt tigyintéz6 a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitsltési atmutatoval
egyidejlileg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseléknek rendelkezésre
bocsétja az altaluk alkalmazandé nyilvantartasi azonositot.

A nyilvantartdsi azonosité 6 karakterb6l all. Az azonosité elsd karaktere a telepiilés
roviditése, azaz : ,.Z”, a masodik-harmadik koztisztviselok esetében: , KT, a negyedik
karakter: .-, az 0t0dik- hatodik karakter folyamatos sorszam, sziikség szerint 0-val
kitéltve (pl. ZKT-01, )

A kijelolt tigyintéz6 az atadas/ atvétel tényér6l irdsbeli elismervényt ad a kitelezettnek.
Az atvételi igazolds tartalmazza az atvétel idopontjat és a kivetkezd vagyonnyilatkozat-
t¢tel esedékességének idopontjat.

A kotelezett az dtadds /atvétel tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
idépontjat is feltiintetve — alairdsaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kistelezetiség megszegésének jogkovetkezményei
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18

19.

20.

21,

22,

26.

27,

. A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének, ha a

vagyonnyilatkozatot a torvényes és a szabilyzatba foglalt alaki szabdlyok megtartdsaval, a
9. pontban eldirt hatirid6 alatt a kijeldlt {igyintézének dtadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatéi jogkdr gyakorloja koteles a
kotelezettet irdsban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil teljesitse. A felsz6litasban a kotelezettet tdjékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasinak jogkovetkezményeir6l.

Ha a 18. pont szerinti hatdridé eredménytelentil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
dnhibéjan kiviil nem tudott eleget tenni. A hatéridé elmulasztdsa esetén a mulasztas okat a
kotelezettnek irdsban kell igazolnia.

A 19. pontban meghatirozott esetben a kételezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetiségének az akaddly megsziinésétdl szamitott nyolc napon belill kételes eleget
tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagaddsanak kell tekinteni.

Eljaras a munkakér, beosztis megviltozdsakor,

vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakorbe athelyezéskor

Nem kell 4j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztdsanak, munka- vagy
feladatkdrének megvaltozasa, tovabba jogviszonyanak megsziinése és egyidejiileg 1j
jogviszony létesitése esetén, ha a kordbbi és az j jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkér is vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsira iranyuld jogviszony athelyezéssel torténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kistelezettséggel
jar6 munkakorbe, illetve feladatkérbe t6riénik.

A kordbbi jogviszonyat dthelyezéssel megszlinteté kotelezett a munkaltatéi jogktr gyakorléjat irdsban
tdjékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban érvényes vagyonnyilatkozatot tett.

A munkéltatoi jogkdr gyakorldja az Grzésért kordbban felelésnél a vagyonnyilatkozat atadasat
kezdeményezi.

A kezdeményezés alapjan a kotelezettnek a Hivatalba érkezé érvényes vagyonnyilatkozatét
a 16-17. pont szerint nyilvantartisba kell venni.
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28.

29,

30.

3L

32.

53

34.

35.

36.

A hivatallal fenndll6 jogviszony athelyezéssel tortént megsziintetése esetén a kotelezett elézetesen
irdsban tajekoztatja a munkéltaté jogkdr gyakorldjat, hogy Gj jogviszonyaban vagyonnyilatkozatra
kitelezett.

Az 1j jogviszonyban a vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés kezdeményezésére a kotelezett
Hivatalban Orzbtt érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-atvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni.

A kozélet tisztasdga szempontjabdl jelentds érzékenységgel rendelkezd munkakérben
foglalkoztatott koztisztviseld vagyonnyilatkozatdt az dllami ad6hatosagtol torténd visszaérkezést
kovetoen kell megkiildeni az ij jogviszonyban Grzésért felelosnek.

Meghallgatds, vagyongyarapoddsi vizsgdlat kezdeményezése

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentést tesznek, a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja a bejelentés tartalmardl 15 napon belill irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irasban észrevételt tehet.

A meghallgatdst a bejelentést kdvetd 60 napon — a kotelezelt akadalyoztatdsa esetén,
annak megsziinését kvetd 30 napon — beliil kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat gy kell kitlizni, hogy az err6l sz616 értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megeltzze. A meghallgatas kizar6lag a kotelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthatd el.

A meghallgatison a kdtelezett kisteles megjelenni.

A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseletre vonatkoz6 szabalyai szerint képvisel6t
vehet igénybe, tovibba kérheti az érdekképviseleti szerv képvisel6jének jelenlétét,

A meghallgatast a munkaltatoi jogkor gyakorldja vagy az altala kijeldlt vezetd folytatja le.

A meghallgatas nem nyilvanos.

A meghallgatas soran a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentésben foglalt tényekrol,
adatokrol, koriilményekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozataban foglaltakat hitelt érdemlden
bizonyitania kell.
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<7 8

39.

40.

41.

42,

43.

44.

45.

Amennyiben a kitelezett a meghallgatison nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja a
munkaltatéi jogkér gyakorldja a rendelkezésére all6 adatok alapjan dént a vagyongyarapoddsi
vizsgalat kezdeményezésérol. Err6l a kitelezettet irasban tdjékoztatni kell.

A meghallgatias befejeztével a munkadltatéi jogkdr gyakorlja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontdsanak tényét, idépontjat és lezarasat a boriték lezarasara
szolgalo felileten elhelyezett alafrdsaval igazolja.

. A meghallgatasr6l — azzal egyidejiileg — jegyzokényvet kell felvenni, amelyet a

meghallgatdst végz6 személy, a kételezett és a jegyzOkdnyvvezetd ir ala.
A jegyzbkonyv tartalmazza a meghallgatdson elhangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat,

Ha a meghallgatds sordn a bejelentésben szerepld tények, adatok, kériilmények hitelt érdemléen
nem tisztdzédtak, a munkéltatéi jogkér gyakorldja a vagyonnyilatkozat haladéktalan
megkilldésével kezdeményezi az dllami adGhatésignal a kitelezett és a vele egy haztartasban é16
hozzatartozoja vagyongyarapoddsinak vizsgalatat,

A munkéltatéi jogkor gyakorloja mérlegelési jogkdrben kezdeményezheti a vagyongyarapodasi
vizsgalatot, ha a kotelezett vagyongyarapodisa bejelentési kotelezettség ala esé tevékenységbol
szarmazik, de a kételezett a bejelentést elmulasziotta,

A betekintési jog gyakorlisa

A munkdltatoi jogkor gyakorloja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg,
ha a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapoddsi vizsgalat
kezdeményezésérl,

A betekintésrél a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilén lapon nyilvantartast kell vezetni.

A kiilén lapon fel kell tiintetni a betekintd nevét, beosztisat/munkakérét, valamint a
betekintés idépontjat. A betekintés tényét és id6pontjat a betekintésre jogosultnak a kiilén
lapon alairasaval igazolnia kell.

A tdjékoztatis médja, kézbesités

A munkaltatoi jogkor gyakorlja a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrél személyre
szolo intézkedéssel tdjékoztatja a kdztisztviselét.

A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezd iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozvetleniil, illetve kivételesen postai titon tértivevényes kiildeményként.
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46.

47.

48.

49,

50.

g

52,

53.

54.

Az irat dtvételét (megismerését) a cimzettnek — az id6pont feltiintetésével — {rdsban
igazolnia kell.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkéltatéi jogkor gyakorléja adja vissza.

Ha kételezett kozszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé munkaban toltott
napon kell atadni a vagyonnyilatkozatat.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kételezett Gj vagyonnyilatkozatot
tett, a kijeldlt iigyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban drzott példanyat a kételezettnek 8 napon
beliil visszaadja.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a visszaadds tényét és idopontjat az atadas-atvételi
elismervényen alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefliggd iratok megsemmisitésérsl az
Orzésére megallapitott idtartam leteltekor a munkaltatéi jogkdr gyakorléja gondoskodik.

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzO6konyv tartalmazza a kitelezett
nevet, a megsemmisitésre vard iratok megjelolését, a vagyonnyilatkozati azonositot és a
megsemmisités modjat.

A jegyzdkonyvet a Hivatalvezeto altal kijel6lt haromtagi megsemmisitési bizottsag eljard
tagjai frjak ald.

Az iratot oly médon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne
legyen megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljdrds iratainak kezelése és nyilvintartdsa

A vagyonnyilatkozati eljardsban az alabbiakat kell alkalmazni.
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55. A 103U6 irattari tételszam alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett
iratokat.

A vagyonnyilatkozat figykérben kell kezelni:

a)
b)

c)
d)
€)

a szabdlyzat 5-6. pontja alapjdan, a vagyonnyilatkozati eljarasban valé
kozrem(ikodésrdl és annak megsziinésérdl kiadott munkaltatéi intézkedést,

a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséprol sz616 tdjékoztatot és az dtvételét tantsitd
iratot,

a vagyonnyilatkozat atvételével, visszaadasaval, és

megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

a koztisztvisel6 vagyoni helyzetét érintd bejelentést és a bejelentés elintézésével
Gsszefliggd iratokat.

A b)-c) pontban megjel6lt iratokat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennélldsa
alatt - a vagyonnyilatkozathoz csatolva - kell elhelyezni.

56. A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratoktol fizikailag
elkillénitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok tarolasara csak biztonsdgi
zérral ellatott lemezszekrényben kerfilhet sor.

57. A vagyonnyilatkozatra kételezettekrél killén vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell
vezetni.

58. A nyilvantartds tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kistelezett

a)
b)
c)
d)

nyilvantartdsi azonosité szamat,

nevét, szervezeti egységet, vezetdi megbizatasat, munkakorét,

a kotelezettség keletkezésének és megsziinésének iddpontjat,

Kormanyrendeletben foglalt esetben, a kozélet tisztasiga szempontjdbdl jelentds
érzekenységgel rendelkezd munkakdr megjeldlést és a vagyongyarapoddsi vizsgélat
esedékességenek id6pontjat.

59. A vagyonnyilatkozatok 4tvételér6l, visszaaddsarol, megsemmisitésérél  évente Uj
vagyonnyilatkozati nyilvéntartast kell vezetni.

60. A nyilvantartas megfelel6 rovataiba be kell jegyezni:

a)
b)

¢)

d)
€)

a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett nevét,

novekvd szamsorrendben a személyi nyilvantartisban szereplé nyilvantartisi
azonositd szamat,

a kitoltstt és zart boritékban dtadott vagyonnyilatkozatok 4tvételének és
visszaadasanak id6pontjat,

a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének idopontjat,

az érintett kivetkez6 vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségének esedékességét az
évszam feltiintetésével.
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61. A vagyoni helyzetet érinté bejelentés miatt indult eljardsrél kiilon nyilvéntartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:
a) aziigyszdmol,
b) az érintett nyilvantartasi azonosité szamat,
¢) aziigy megnevezését,
d) abejelentés megérkezésének id6pontjat,
¢) az crintettdl szarmazb észrevétel vagy egyeb irat beérkezésének idejét,
f) aszemélyes meghallgatasra kitlizétt hatirnapot,
g) azeljarast befejezo hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

62. Az ellenorzési eljarasrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni

a) az érintett nyilvantartsi azonosité szamat,

b) az ellenbrzési eljardst kezdeményez6 munkaltatéi intézkedés szdmat, keltét,
valamint

c) az adohatésdgnak torténd megkiildés idépontjat,

d) az adéhatdsag jogerds hatdrozata megérkezésének iddpontjat, szamat, tovabba a
visszakiildstt vagyonnyilatkozat megjeldlését,

e) ha az lgyben birésigi feliilvizsgalat indult; a kereset szdmat, beérkezésének
datumat, a jogerds birasagi dontés szamat, beérkezésének datumat,

f) azeljarast befejezé munkdltatéi hatdrozat, intézkedés szamat, keltét.

63. A vagyonnyilatkozati eljarisban keletkezett iratokat 10 évig, de legfelijebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kozszolgalati jogviszonydnak fennallasdig kell
kezelni, azt kévetben - e szabalyzat eléirdsainak megfeleld alkalmazasival - meg kell
semmisiteni.

64. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartdsokat 10 év utan selejtezni kell.

65. A vagyonnyilatkozati eljérdsban a szabalyzat 58-59., és 63. pontja alapjan vezetett
nyilvantartasok nem selejtezhetok.

66. A vagyonnyilatkozati nyilvantartdsok adatair6l csak a vagyonnyilatkozati eljardsban
keletkezett iratokba valo betekintésre jogosultnak adhato felvilagositas.

A korabbi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos dimeneti rendelkezések

67. A Vnyt. hatdlyba Iépését megelézden keletkezett vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefiiggd, a
személyi anyagtol elkilonitetten kezelt iratokat — ,,a személyes adatok védelmérdl és a
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kozérdekti adatok nyilvanossagar6l™ szolé 1992. évi LXIIL torvény 14, § (2) bekezdés d)
pontjaban foglaltakra tekintettel — a Vnyt. 26. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a
korabbi vagyonnyilatkozatokkal egyiitt meg kell semmisiteni.

Zalakaros, 2015. oktdber 15.

Szabéné dr. Csanyi Mariann
jegyzd
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1. sz. melléklet

VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi sziama; | Z K [T |

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAL VALAMINT A JOVEDELML ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK .

L. Rész
SZEMELYI ADATOK
A EOMBIOTEIE DOVE! ....oscoonsreonnossscainsssessiimsinssssmsiimis i s s e s e et e
ETRLICLERUNEIVE O MACIEE ..v.roivanmninnnsnsssnersonsbissssrionissssohssasibsensmsiiosssonsssaiiresrpssssmn oA s e
T e e R U S s I R S
B i s e L e A SO S TR e ey e e e e o e
11, Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL)!

A nyilatkozatot ad6 éves sszes jovedelme:

PR &Y, i Ft
e OV Gisimanaaanan Ft
s B GV e vdais S i Ft
o s i o TV R e A Ft
B e O s Ft

Az éves jovedelem forrdsai tevékenységek szerinti bontasban:

| R o ev

Tevékenység Jovedelem

! Minden esetbhen a jovedelem kdzterhekkel csdkkentett dsszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft
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Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

L Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1, Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy dllandé, illetve tart6s haszndlat, haszonélvezeti jog):

e —— VATORUKRDIEER, cuoscrsssssoseconseseamssnsnes MUDEER sorosaniase hsz.
LTI i e oy NS s mz, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:
B ST v R e viroslkdzeby o at/utca ........... hsz
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alapteriilete: " S— R ————— v mz, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

B 10 o) O e Ve niees VATORIKOTRER . i PP T 3. 7131717 NPy hsz.

alapteriilete: e W MRSk A mz, tulajdoni hanyad:

a SZErzes ideje, jogcime:

T S S

2. Udiil6tulajdon és iidiilotelek-tulajdon (vagy llandé, illetve tartds hasznlat, haszonélvezeti jog):

R e S cesnvieners VATOS/KOZSEZ o.vvvvrererrsasenas ceeeennnee AtUtCE L.......... hS2Z,

alapteriilete: SR AR P NI L b ras e mz, tulajdoni hédnyad:

a szerzés ideje, jogeime:

FrErrsdririddiisddaassnianans A SRR NIRRT R AR RIS RA AP EE R REEEEE Gisssssssssssssserasssrrrarnn TRy

alapterilete: R TR S rnz, tulajdoni hényad:
a szerzes ideje, jogeime:

FfdsEcssrr T T TN IR LA AL R R RS e R L T e e FrrssrssmasEERnssEnan Y

sEsssanan

¢) cime: ....... AL, e i P, o VATOWKOZHER cvcvorosensassonisssansmmmmins at/uteca ........... hsz.
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alapteriilete: T~ mz, tulajdoni hényad:

a szerzés ideje, jogeime:

R L LR TR L e T T T T R P S T T T T I Y]

BEsresaad

3. Egyéb, nem lakds céljfra szolgdlo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznélat,

haszonélvezeti jog):
a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendeld, gardzs sth.): ....cooeiciiiviiinen

efme: s nnans et ey VAROSEZSRG o e e Otfatea L
hsz.

alapteriilete: m*~, tulajdoni hdnyad:
a szerzés ideje, jogeime:

EEEEE TR

DY TOAERBEVETIBEE: 1. coenrressonssssrermnsvsssevsesserersyestonssserssossstersmsrs nmmre s w AR AR SR A

(07 711 e e VATOSKDZRED <ooviiioinins e ULALER oivvivinis

hsz.

alapterillete: s m*~, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:

e T T T T T T T T TP Ty rrrrraasrana B e —

Frrensies

) MIGBIEVEZESE: ......cevrvsresemrrsesnsssnvrsnssrrsssesssesrarssssasesssssnsns .

GHEIES ioorrmscramisssveriis s s s dods <vs VAPORIKOZECR «vocvivassisasisissnmssssiin vivia BUICE o
hsz.

ALAPIETIEIE: ovvvvevessessseeesessensseseeneesesseessessssseeseeens mZ,  tulasjdoni  hényad:

B T T T T e T
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a szerzés ideje, jogeime:

s LA RE SR AR R R Rt R R R R L Rt e AR LR R R LR LR L s T e T P TP PP PR T P PR TR R TP T TR T ey

rresasans

4. Term6foldtulajdon (vagy dlland6 hasznalat, haszonélvezeti jog):

a) MEENEVEZESE! .ioviurciunnas A T e W s s S YU

CIME: v VATOS/KOZSEZ i crenens hrsz., alapteriilete:
2

miivelési 1 RS W tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje. jogcime:

aranykorona-értéke:

---------- B e A R S

b) MEENEVEZESE: .....vovvrerrirrensiaans T S N L. W N

F T L VHIOBKOZEED  (vosissiomisennaveriasasosiorian hrsz., alapterfilete:

e

miivelési BEE. oo T tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogeime:

------------------- R L T R R i i it

aranykorona-értéke:

BESEFERAsdEEsAssEdnsTasEssatanRan e dsssansnanssneay

C) MERNCVBZEID: vsrumssrrsryminsrarssssssasorsrases ke e A e e e VU SR AR AR5

CIHE. .caiumssmvmmsmsssssess VATOBKOZECR cosovensimmsaniss DISE, alapterilets:

..... easin T

miivelési aga: oo R R e A i = tulajdoni hanyad:

SeddsssssrrrsrravrrEaTrETITITEINTTIIEISILALER LA s
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a szerzeés ideje, jogeime:

aranykorona-értéke:

---------------- L L T

B) Nagy értékii ingosdgok (ideérive a lizingelt vagyontdrgyakat is)
1. Jarmiivek:

) SRy BOORET: i i o R s SRR 1 YN A — rendszdm

a Szerzés ideje, Jogeime:

L e O = 1) - P L oo U o SO

rendszam
a szerzés ideje, jogeime:
S e e e A e R iy HPUS  Gamaaaaaai
rendszdm
a SZETZES ideje, jogeime:

B L L T T T T T TP TP T TR ST T e AR IR NN R R PR R R SRR e

B) BEYED AP ..........os s crsrnensorsssrsnsnerssssnsnssesassssnssssons asssrasess s sessntrssesassspsnsssnsnsssas

a SZerzés ideje, jogeime:
a SZETZES ideje, jogcime:

a szerzés ideje, jogeime:

L o E e T T T $rEsARIERIES

2, Védett miialkotas, védeit gylijtemény:
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a) egyedi alkotdsok:

G e e R BIROIE i msaistonsdsrondanoss CRIRE rissimiaitsns ciereeennenns Nyilvéntartasi

szdm
a szerzés ideje, jogeime:
.......... ensennisnnnssnnins QKOO oo G wvvcisiicsecsiesenennn,. DYilVARtartasi
szam
a szerzés ideje, jogeime:

e — 11 71 (i SRR ——— eim L Nyllvantartasi

a SZerzeés ideje, jogeime:

b) gytijtemény:

.................... vresssssssnnsssessssnssisssinss MNEENEVEZES .ovvvveveevnens @D vovvvviniicnccisisinnenn.. Nyilvantartési
szam

a szerzes ideje, jogeime:

R A ssnvisssses TACEREVEZES oiiiivicvais db s sresesisnneneennes Nyllvantartdsi

szam
a szerzeés ideje, jogcime;
T e T e e e ivs THCERGVEZES i vvissrmenasnens db............. ceereneeenenne NyilvAntartasi
szam
a szerzés ideje, jogcime:

R e T T PR E PR GdsassskissEsssssssassaananis e

3. Egyéb, darabonkeént vagy készletenként (gytijteményenként) a honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabeér havi tsszege tizszeresét meghalado értékil ingdsag:
|- e rerT————e——— renssnnssseees MEENEVEZES Lovveenes SEiassssisisecsisssenee AUOROSTEO adat

a szerzés ideje, jogeime:
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a Szerzés ideje, jogeime:

BF e e e ki THCENBVRTOR & i e dinenaenenens ZONOSIEG adal

a szerzés ideje, jogcime:

(- 1Ll - u— . F— MEENEVEZES 1ovvvvivvereriierieiseneinnnnernenees AZ0N0SIG adat

a szerzés ideje, jogcime:

gl nunr Ty ey D T MEENEVEZES .vooverinrnnns ssanesssnimsssaasers AZONOSILS adat

a szerzés ideje, jogeime:

FrisasETierEEATTERIN RTINS NIRRT RIS RN REE S BEdhesddrEesitTEasivEaasadEEEEnERdRREEs sassss sss

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kitvény, részjegy, kinestdrjegy, vagyonjegy stb.):

.......... ST AN ARGV TR ittt BUAEED oo Y s

T T vovassmemrssnes - EOBETIBVEREE yocnvermapmierin 1 |
nevértek
oo R e e o« TCBRCVEZOS ..iiciisiimmsrsisiins SN s
névérték

B T S A S e o MEENEVEZEE iniiiiaivanss BIAM aaamisdsiig
névérték
............................. Sveesvsrnvae THCETICVEBIBE Sidunsauninecss  BEBD verissiresemsromssiid

névérték
5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

................. sissssissssssseoseierss  DROEHMEIEY ooivrisveviimuniney: DEIIKORYY SZEIRG. . ooocsccvnivroiscsisisii
Osszeg
o o S PENZINIEZEL ..iviviviivvaravioivinss DOIOIKONYV SZAMA .vvvinizininns

Osszeg

Osszeg
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6. A hénap els6 napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladd
készpénz:

...................................................................................................................................................

7. Az Osszességében a honap elsd napjan érvényes kotelezO legkisebb munkabér havi dsszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szdmlakdvetelés vagy mas, szerzédés alapjin fennalld

pénzkdvetelés:

....................................... PORZINEEZEE . ooiiiiinsionssrinsy SEBTHARTRM v enstsaitomisasass
Osszeg

....................................... PENZIMRTEL .iiiiivinssnsive SZATMIARZANL <. i mmarin s
Osszeg

....................................... PENZIRIETRE b SZADMASEAM iR
Osszeg

....................................... PENZINEZEL .oovvvverveiseeasiernnneee SZAMIASZAM 1ovcvivivercisiriieeiceian
Osszeg

....................................... PENZINIEZEL ...oveveerrecierccrerenense SZAMIASZAM oo,
Osszeg

A szerzddés (kivetelés)
A pénzkvetelés A kételezett neve, A kivetelés tsszege kelte lejarati ideje
jogeime lakcime
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8. Mis, a honap elsé napjan érvényes kdtelezd legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét

meghaladé értékli vagyontirgyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kotelezd

legkisebb munkabér havi tsszege tizszeresét meghaladja:

........................................

----------------------------------------

........................................

........................................

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

azonosito adat

.................... megnevezeés

.................... megnevezeés

.................... megnevezeés

.................... megnevezes

.................... megnevezeés

IV. Rész

..................................................

--------------------------------------------------

..................................................

..................................................

..................................................

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

|. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Hsszege kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelezé neve, lakcime A lariozas Gsszege kelte lejarati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdaségi térsasagban (ideértve az dllami tulajdoni részesedéssel miikodd gazdalkodd szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

L R Dy o R e et sovih s v er e o PR TS s s e e P s e s BN ey A e Ve e
2 BRZGHSHE LACSMBRE NBVE! (i i minii v b ek st e
T e e b e e e R
4. B2 SR A Lo ™ o ooy s imiecomsinssssosanstausn itisnsapmASa oA R s o ety esapet
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori arAnya: ..........cccccviinreneessinsnsiessssmesossssssssssesssessssesns %
6. a tulajdoni érdekeltség JElENIEZi ATANYA: ....ecvevevereeerseiiesisisssesessssesssssssssssiessssessesesnsneeeraesanensens Y
7. nyeresegbt] VAl réSZESEUESE: ........iiriirisiiisriiininieseesesssnesesesiesesesesessssessasessassssssasssossssasssmnssssss %o
8. A dasapl AAE RS AG AN VISCIEOREIRONED . . .. 0 i i e s e
B)

T T e U O U P e e o
2. gazdasigl Hirgasde neve, foMARIA: mmmmm il e
I BTRBIRIYES: (o sieraiinsrensr s M Ll NN R oos S e T R s s

A L R T e e e i e R (R

? Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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5. a tulajdoni érdekeltség keletkezeskori BIANYA: ...iiciiiminniimmiiiissisiniasiomistisissmssssnisiissss %
0: atulgjdoni érdexaltndg jelenlopb atARVIE i R R e Yo
7. nyerescebOl valo sresedesn: . i it i e e s st bl Y
8. a gazdasipi thrsasdpban viselt Hetsbpe: v S LT
C)

1. CEEEIEEYZES SZAMA: ...ovoviiiiiiiiniresseeseisiseeriessssaesssassessssssssssesissssssseseerss i e TR MR W
2. gazdasagi tArsasag neve, FOrMAJA .........ocooiriiioiiiiieiee e ese st es s bss s assssensasasesssesentsnses
I LT S R P S A NN B R X 1 e ————
LA T et o R o e e R S
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori ArANYA: ..ot %
6. & tiulajdoni Crdekeltseg jelenlegi ATARYAL ... it imiiiinissiaiinasbinsassesisssisassnssoass feaiiaiiensrisociies %
T 1o espbBl NalS fESPBROAERET ;..civn i R R T B e %
8. & gazdasagi tarsasfoban viselt Heztede! @i i ias s s

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI ADATAL,
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO
ADATOKS®

I. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartdsban €16 hazastars, élettars, kizos haztartisban é16 sziils, gyermek ®

o
BONVIATREIVI! [ o iissessisoinsosiinssmimneions b s s s s s s iabvs G B s e s TR T

I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL’

* Tag, kiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.

* Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.

i Minden, a kitelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozéra kiilén ki kell téltenil
& A kivént rész aldhtzandd!
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A nyilatkozatot ado éves dsszes jivedelme:

L e BY daviansssiiiii Ft
B v BY sissoinn it Ft
e e e e Ft
AR R OV Ft
TR R &V i Ft

Az éves jovedelem forrdsai tevékenységek szerinti bontdsban:

R s ey

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Kt

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

’ Minden esetben a jévedelem kézterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.

43




Tevekenyseg

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jvedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

I1l. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT
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A) Ingatlanok

1, Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy dllandd, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: o amassdssbmeenssasnsies TRNOR RDRGOR cvereryeer:: vty evusmiisyeies at/utea ........... hsz.

alapterlilele: oo ol tulajdoni hanyad:

a Szerzés ideje, jogcime:

-------------------- R T T

R i s L Iy dsssisdsdsiaasisdnssnaassaaaassannsnEs sssssssssssansnuns

DR e e L L T varos/kbzség ........ KR LR A at/utea ....coenee hsz.

alapteriilete; R R m2, tulajdoni hanyad:
y

a szerzés ideje, jogeime:

-------------------------- B T R R R T

BHOBAEE o norimmsoss et s cosvoss VODOBIKOBIORE &oconsissiiacissasinivesnsnpmiain Gt/utca ........... hsz.

alaptertilete: R e m?, tulajdoni hanyad:

a SZerzZEs ideje, jogeime:

B e R R R L R L T T T T T T PP P sesrsasesssennEnEnEy

2, Udiilétulajdon és tidiilételek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog):

L . VArOS/KBZSEQ ......oocevncrnanennns seerv TGN o o NER

alapteriilete: mz, tulajdoni hanyad:

..................... R LIS ARSI RIS RS EEFES

a SZErzes ideje, jogecime:

----------------- R N R L mm
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SEEEEEREEESEEFEER IR RN ET s TannadsnTnas B e e L LT e T T R AN AN NI EEF AR anddd pRANERERE RIS

sesswEawn

B) eimBt i iR VArORBZRER Liiviiiiiiiiieia atutea ........... hsz.

alapteriilete: ... R A Aot oo mz, tulajdoni hényad:

a SZErzZes ideje, jogeime:

PraErawan

Cof 1) e et e Rt [l ot vevess VOATOSIKOZIBE ooisoocsrorsressrsnes DT L1 1 e hsz.

alapteriilete: R o s o m®; tulajdoni hanyad:

a SZerzes ideje, jogeime:

BEErErest s e RER TR RN RRa s bbb aasaannans BEissEEEEssIsEEEASEERAR RN EREAARRRRATEE T T Ll LT e T I

sessssens

3. Egyéb, nem lakas céljira szolgdlsé épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy dllandé hasznélat,

haszonélvezeti jog):

M e s creees VATOS/KOZSEE ..vvvvvneeireirressacsasnns ut/utea ...........

hsz.

alapteriilete: N2l S5 e I R =y i e, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:

sesdsssas

DI MEPNEVETREE. . i SRR A R e

46



OHNE: o ks e VIR TR s s tes e
hsz.

alaptertiletes o Gnnsanss mY, tulajdoni hédnyad:

a SZErZEs ideje, jogceime:

e R T R R iR R e T I PN NSRRI AN RN AR AN iR s AR aaadaaan

¢) MEGNBVEZESE: .....vovvvernsns R o s B M s BB M B AR

(1111 e e Sl S PR L o T e utatea ..........

hsz.

alaptertilete: v mz, tulajdoni hanyad:

a SZerzés ideje, jogcime:

--------------- B

4, Terméfoldtulajdon (vagy dllandé hasznélat, haszonélvezeti jog):

@) MEENEVEZESE! 1uvvvrrvrvsrriuvierrunsniinninisorissssonsasses e T N ... N S L}

< 1 (o SR sssssssvinsss  VALOS/KOZSER iviiviriiins i NISZ., alapterilete:

sesvrsaisss I

mitivelési aga: R e ey e L LU tulajdoni hényad:

BerssssEssRsstEEITE R TR ERREE SRR TessssEnsass

a szerzeés ideje, jogeime:

R e e LR L e Gssssssssssaasssratenannnnnay FErsssrerassrREsEsrENEasasassEEana
------- B e L T N N L L i R I
Bazssnaas

aranykorona-értéke:

T E R T A ETTTiAiiisissssiaRssssssssssssss s EEessEEEEEIIIERISE RSN N R R RN RR R RRRaddRaAEs shadiddbidddbindssinsnibanid

B) MEGNEVETRIE! .o.viiasimmmmminminiiericss R T TR SO s o B R
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EHMeS v VAEOBKEBZEED: o hrsz., alapteriilete:

miivelési BEAE ARl AT tulajdoni hanyad:
a Szerzes ideje, jogeime:
aranykorona-értéke:

SSibssdtsasesssasssssatasst s sa s R E T IRRIEY L L L L LT LT T T PP T T PR PEPEapep——

¢) megnevezese: ........... P Y PR T G S el S S e Rl o B o

BHBET e snis D varos/k6zség ... S hrsz., alapteriilete:

miivelési aga: o A A AR tulajdoni hényad:
a SZEIZES ideje, jogeime:
aranykorona-értéke:

R R e RN L R R L i R R R R R

B) Nagy értékii ingosdgok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)
1. Jarmiivek:

Ll T LT 1 T~ HPUS (s Tendszim

a szerzés ideje, jogeime:

o e P e e e o A7 R S PR J HPUS s
rendszam

a szerzeés ideje, jogeime:

L ] ssssssssass e
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.................. s TS  RssS TR s s s s e st s essaie. TIPS st
rendszam
a szerzés ideje, jogcime:

R L R R BN EI IR FEEREREAEF R R AN AR R AR R R sasessTEERIEIREAS

&) BRYED AL oo e et e e N P U LTS

a SzZerzes ideje, jogeime;
a SZerzeés ideje, jogeime:

a SZerzés ideje, jogcime:

L P T T T e Lt L T LT Ty YT Y P ra e S A e i s

2. Védett milalkotds, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:

i T - alkot0 .o, CIM ........ocoeeverniirenssns. NYilvANtartasi
SzAam

a SZerzes ideje, jogcime:

T PP R 1 45 ) e LT iastiies CI eyt b nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogeime:

versrssnsrnrssnsnsnssasenesseerss AIKOWO ciinennne, TR T e o ol | S PO e nyilvéantartési
szam
a szerzés ideje, Jogeime:

h) gylijtemény:

AR Ry INGENEVEIOS s db .iinisni nyllvantartdsi

szam
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a szerzés ideje, jogcime:

......................... isksunasannnnsnssarseiuns IHCEREVEZES iiviiisiimmiies A Wevessismmerenasanssnensesss HYEIVARLAYERS]

a SZerzes ideje, jogcime:
I o TR L N T ST S MEEREVEZES ..viiiovereiviss AY sinsaiiains vesesveennaeennss Nyllvantartasi
szam

a SZerzés ideje, jogeime:

R R L Ry PN IIEEEEEIIEERR R RS ssadERaRdaddaRRnadinnnnn

3. Egyeb, darabonként vagy készletenként (gytjteményenként) a hénap elsé napjan érvényes kotelezs
legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladé értékii ingdség:

R O S  MEBNEVEZES ..oovvereeecaerneernaannss ceneeens AZONOSIEG adat

a szerzés ideje, jogcime:

B O cusvusssrescsss IMERNOVEZES ...voocrosorsmssnis vereesssensenns: AZONOSTLO adat

a SZerzes ideje, jogeime:

&) st s ETh s TOENOVETRE iR e @20N0SHES adat

a szerzes ideje, jogeime:

) ik e e MEENEVEZES ....vvenrrnrnrenrersernsersrrsssases azonositd adat

a SZEIZE8 ideje, jogcime:

€) verrens R SRR ES NP ———— IEEIGVEZEE. vvvvvsesisvssssessvonsronsvenveriies azonosité adat

a Szerzés ideje, jogeime:

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritds (részvény, kotvény, részjegy, kincstirjegy, vagyonjegy stb.):

......... SRR A s e i sesasennin, TRBPNOVOZER oiciiainhuliln STAE i

névérték
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iy e R R e el seaae o INCTRSVEFEE s s s A e
névertek

s e e e e R INCEREVOZLE \iiviivisivsiansssamn, DL Favircaiiiisersii ?
néveértek

....... ssvisamassasenarassRs s SR pas s resrenaservrne, TOBEOBVEZES | o iiiiiissnenres STRIL. corssssacsossrrssossssniss
névérték
vesssvasernvesnasssanassnnssrsnsesaerssavessorsonsss  TNCENOVEZES ..vvvernerssvsvesss - 11 L

névértéek

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

Osszeg
..................... vhssneeeniey PORZINtEZRE nnaiiasi betetkOnyv SZAMB i

Osszeg

6. A honap els6 napjan érvényes kotelezb legkisebb munkabér havi tsszege tizszeresét meghaladd készpénz:

o ol

7. Az bsszességében a hénap elsd napjén érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét
meghaladé pénzintézeti szimlakovetelés vagy mds, szerzGdés alapjan fenndllé pénzktvetelés:

............ wndsurnsiusinsasmppssnsrsr DODEITMBEEL. voirs i snsueapinssimsssnians SEPIRIAREAN. - oo rsromprirssssisasisenssniss
Osszeg

e T penzintézet ... szamlaszam .................
Osszeg

R A peénzintézet ........... Lhinaiees SZARMIAREARY s
fisszeg

............... insssnsinrsvreneusoneins DORZINIEZRY v nidnvanion SZOPMIABZANE 1iiviseirevsraesrrossstessnrernee

tsszeg
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....................................... PERZERERRE: i n o STARIBSERNS e e
Osszeg
A szerzHdés (kivetelés)
A pénzkovetelés A kotelezett neve, A kbveteles bsszege kelte lejérati ideje
jogeime lakeime

8. Mas, a hoénap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege kétszeresét
meghaladé értékli vagyontirgyak, ha azok egyiittes értéke a hénap elsé napjén érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................

------------------------------------------------------------

............................................................

............................................................

............................................................

azonositod adat

megnevezes

megnevezeés

megnevezeés

megnevezes

megnevezeés

IV. Rész

..................................................

..................................................

..................................................

..................................................

--------------------------------------------------

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A hitel megnevezése A tartozis dsszege

A tartozis

kelte

lejérati ideje
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2. Magéanszemélyekkel szemben:

A tartozis

A hitelezd neve, lakcime A tartozas dsszege kelte lejérati ideje

V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasdgi tarsasdgban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel mikodd gazdalkodd szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:

A)
1. COEDEIERYZOS BZAMAS ......c.cvminiscnsrsnssssrsrssssrssssasessssassambriaesasasesesessssosersrsssrsnsnansrssssssensasssanassnssesyassseses
2, gaZAASAZI tATSASARZ MEVE! ..cuiriiucuciirieiaciseseses e cesssssrs s esssrsns s seres s sas s sbe b bbb ea s bbbt sb s s s eaans

T A p—— 4,
RCSTARRBMBEE TOIIIHE B.iciiicmiminsi i i b o G s e etess s

3. a tulajdoni érdekeltség keletkeZdskori BIARYA: ... ...t asis s sasssssssessasssanns %

6. a tulgjdoni érdekeliség jelenlegi ardnyn: v i it %

8 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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T, nyerescpbOl walo FeazeRedenn: ... niimi i S e e %
8: & gazdasdgi thrsasagban Viselt HEZISEEE: «.. i aiisnii i e,
B)

L SRR RSB RERINEG v v i o R s e S T T e e B BT T e s
2. PArARe Al tRTSANE O MOVE, TORMBIE 1cv.v i isrmmsror s s S oo s i s s s
L L o 0 SR R e S A O T sy
A T O L S e
5. a tolajdoni érdekeltség keletkezESkori ArANYAS ...ccciiiiianniiisiioinmmsmiisrss s %
6. a tulajdond érdekeltséo jelenlogl BIRNYRS it i st sasssiod %
T« Nyeresbgbol Vals PESZBBedOBR! i iiiiniiiininirnnini et s s e %
8. a gazdasdgi tArsasdgban VISEIt HSZISEEE: ... .ciriiiiiiiiiaiiiisiiasiiensssessssssssssaseasssasssssssssesssstssssssssssasss
c)

L O E RN e Gl o st S S S s B e e e s
2. ghzdasigl tarsasaE NEVE, TOPMBIAL ... rsiissiisimmmsris e s i s b sosssisinies
3. SZERRBIVE, Jiiuiiinicctismmmsim s e A e e e e T s
4. a2 brdekeltoe g formbil 22 mnn s A  ae
5. a tulajdoni érdekeltség keletkeZEskori AIANYAL ..........ciuiuimiviinsisimmmsmssssessisssissassiessssses s ssennenns %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ..........oooovvviiiiiisincininnns GaU AL\ sy mervavinanasasnsashsstonionas %
T nyereBe@bOl VAl ToSZEBOAOSE; i iviiriiiii iiiiiiasriistonssssssasssssisssonssrrrsssenessrmmssvaessressssseasasassessepsinss %o

8. a gazdasagi tArsasdgban Viselt HSZISEEE! ....ovvmreeremmmrmmssmsmsrssssessassssassssssssssases

* Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
0 Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes,
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KITOLTESI UTMUTATO

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kiitelezetiségekril sz616 2007. évi CLIL tirvény

melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitéltéséhez

Az alapveto jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kbzélet
tisztasaganak biztositdsa €s a korrupcié megelozése céljabol az a személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban
Vnyt.) 3. §-aban felsorolt feladatot 14t el, tisztséget, illetve munkakort télt be (a tovabbiakban
egyiitt: kotelezett), nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy héaztartasban €16 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérél (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

A vagyonnyilatkozatot a Vnyt. mellékletében rigzitett adattartalommal két példinyban kell
kitélieni, és a kitelezett dltal minden oldaldn aldirva példdnyonként kiilén-kiilon zdrt
boritékba kell helyezni.

Fontos, hogy a vagyonnyilatkozat ,A kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozé személyi
adatai, valamint j6vedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozd adatok” cimil
reészet minden, a kitelezettel egy hdztartisban €16 hozzatartozora ki kell télteni!

A vagyonnyilatkozatit a kitelezettnek munkajogi felelosségének tudatiban kell megtennie.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozd megbizasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni,
toviabbd a jogviszony megsziinésétél szamitott hdrom évig kizszolgdlati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiséget megalapozd munkakort, feladatkort,
tevékenységel vagy beosztast nem lathat el.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallé érdekeltségi és vagyoni
helyzetrdl, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel iddpontjit megel6zé 6t naptari évben
szerzett barmilyen jogviszonybdl szarmazé jovedelemrdl kell kitolteni.

A vagyonnyilatkozatban szerepl6 adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartas, vagy kézokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, forgalmi engedély) tartalmazza, az abban foglaltaknak megfelelden kell kitslteni. A
kit6ltés alapjit képezb iratokat a vagyonnyilatkozathoz nem kell csatolni!

A vagyonnyilatkozat érzésért a munkaltatoi jogktr gyakorloja felelés.

A vagyonnyilatkozat 6rzésért felelds munkaltaté a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség fennallisarol
és annak esedékességérdl legaldbb 30 nappal korabban tdjékoztatia a kotelezettet. (Amennyiben
jogviszony létesitésnek feltétele, illetve olyan munkakérbe torténd kinevezést, meghizast tervez a
munkéltatd, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor a kinevezés, megbizas elbtt
haladéktalanul tajékoztatast kell adni.)

A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozrem(ikdo kijelolt kztisziviseld a boriték lezarasat és az dtaddst
megelézéen a vagyonnyilatkozati boritékot nyilvAntartasi azonositéval latja el. A vagyonnyilatkozat
nyomtatvényan a nyilvantartdsi azonositot Onnek kell feltiintetnie. A boritékok ezt kivetben zdrhatok le.

A nyilvantartasi azonosftonak a vagyonnyilatkozaton és az azt tartalmazé borftékon azonosnak kell lennie.
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On mint kotelezett (nyilatkozd) és az Grzésért felelds a vagyonnyilatkozatot tartalmazo boriték lezérasira
szolgdlo fellileten elhelyezett alairasdval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsdra zart boritékban kerillt
sor,

A vagyonnyilatkozat egy példanya a nyilvantartisba vétel utdn Onnél marad, masik példanyat az brzésért felelts
munkaltatd az egyéb iratoktal elkiilémitetten kezeli.

Altalinos elkészitési, kitoltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot kézzel oriénd kitdltés eldtt javasolt a kellé példanyszdmban fénymasolni! A
nyomtatvinyokat tollal vagy géppel, olvashatoan kell Kitélteni. A ceruzas kitsltés nem elfogadhato.

Amennyiben elirds térténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat lapja
helyett @ij lapot kell kitdlteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmiiség miatt sziveskedjék kihtizni/ithdGzni.

Amennyiben a nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak, tgy a feltiintetendd adatokhoz, a
nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyez6 pétlapok csatolandoak. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjandl sziveskedjék feltiintetni a csatolt p6tlapok szamat, a pétlapokat pedig be kell sorszamozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjilkk, NE hajtsdk Gssze!

Vagyonnyilatkozat kitoltési szabalyai részletesen
I. rész. Személyi adatok

A sajit vagyondra vonatkozo nyilatkozat esetén csak a kittelezett adataira vonatkozé nyomtatvinyrészt kell
kitélteni,

Az bnnel egy hdztartdsban él6 hozzitartozo vagyondra is vonatkozd nyilatkozat esetén a kostelezeit adataira
vonatkozé nyomtatvanyrészen kivill az érintett hozzétartoz6(k)ra érvényes nyomtatvényrészt is ki kell tolteni.

A vagyonnyilatkozat |, A kbtelezettel egy haztartisban 16 hozzatartozo személyi adatai, valamint jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok™ cim( részét minden, a kotelezettel egy hiztartishan
€16 hozzatartozéra kiilon-kiilon ki kell tilteni.

Ertelmezd rendelkezések:

Hozzitartoz6: a hdzastars, az ¢lettars, valamint a kdzds haztartasban €16 sziilé, gyermek, a
hazastérs gyermeke, ideértve az 6rékbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Egy haztartisban €16 hozzdtartoz6k: a kotelezettel életvitelszeriien (kbzds lakdsban), gazdasagi kbzosségben
(jovedelmeiket kozts célra hasznilva) egyiilt €16 hazastars, élettars, szill6, gyermek, a hazastars gyermeke,
ideértve az drokbefogadott és a nevelt gyermeket is.
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Az élettarsak — ha jogszabdly mdsként nem rendelkezik — két, hizassdgkotés nélkiil kozos
haztartasban, érzelmi és gazdasagi kozOsségben egyiittéld személy. (A Polgari
Térvénykonyvrol” sz616 1959. évi IV. torvény 685/A. §-a)

Orokbefogadott gyermek: az 6rokbefogadassal mind az 8rokbefogadéval, mind annak rokonaival szemben az
trokbefogadé vér szerinti gyermekének jogalldsdba lépett gyermek. (,,A hazassagrol, a csaladrol és gyamsdgrol”
52616 1952, évi V. torvény 51, § (1) bekezdése)

IL. rész: Nyilatkozat a jévedelemrdl

A vagyonnyilatkozatot a sajit, mint kotelezett és az Onnel egy haztartasban é16 hozzétartozoi
vagyonnyilatkozat-tétel napjin fenn:illé érdekeltségi és vagyoni helyzetrdl, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel idépontjit megel6z6 6t naptiri évben szerzett bdrmilyen
jogviszonybél szdrmazé jivedelemrdl kell kitélteni.

Jiivedelem a maginszemély éltal az ad6évben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egésze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel meghatirozott
hinyada. Ezek kozé tartoznak a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL térvény (a
tovabbiakban: Szja. tv.) rendelkezései szerint megdllapitott, az éves adobevallasban feltlintetett, az
dsszevont adoéalapba tartozd (az Onallo tevekenységb6l szarmazd, a nem 6nalld tevékenységhbil
szarmazo és az egyéb) jovedelmek, tovabba a kiilin addézé jévedelmek (igy kiilontsen az egyéni
vallalkozasbol szarmazé  jovedelem, az ingatlan Aatruhazdsabdl szarmazé jovedelem., a
tokejovedelmek). A vagyonnyilatkozat szempontjab6l jovedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv.
rendelkezéseitdl fiiggetleniil — az Szja tv. szerint bevételnek nem szimitoé és az Szja. térvény 1.
szami melléklete szerint adémentesnek mindsiilé bevételek is (pl. a biztosito szolgaltatdsa, a
maganszemélynek mas magéinszeméllyel kotott tartasi, életjaradéki vagy oroklési szerz6déshol
szirmazé jovedelme, az &rékség, a maganszemélytSl kapott ajandék/pénz Osszege, nyeremény
Jjatékokon nyert Gsszeg sth), amely Gsszegek szdrmazdsat rividen célszer(i jel6Ini/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevl €évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell jellnie, hogy
az milyen tevékenységh6l szdrmazik, masrészt annak a kozterhekkel csiikkentett Gsszegét kell
megadni.

IIL. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonrél sz616 nyilatkozat Kitéltésénél az aldbbiak szerint figyelemmel kell lenni a fenndlld hézastarsi, illetve
élettarsi vagyonkozossépre!

A hazassigi vagyonkozisség a hazassagi életk6z0sség ideje alatt akar egyiittesen, akar kiilon-kiilon
szerzelt vagyonra terjed ki. Ennek megfelelen a kiizis vagyonba tartozo vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei
hinyadnak megfeleléen kell feltiintetni a kitelezett, illetoleg hazastarsa vagyonnyilatkozatiban,
Hazassagi vagyonjogi szerzOdés kotése esetén az abban foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany
tiintetend? fel.

Nem tartozik a kéz6s vagyonba a hazastarsak killénvagyona, igy:

—  a hazassdgkotéskor megvolt,
— a hazassdg fenndllasa alatt 6roklés jogeimén szerzelt vagy ajandékba kapott,

— aszemélyes hasznalatra szolgalo és szokdsos mértékd, illetbleg mennyiségii,
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— akiilénvagyon értékén szerzett, valamint

— ahazassagi vagyonjogi szerzbdeésben kiilon vagyonként megjeldlt vagyontargy.

(A héazassgrol, csalidrdl és a gydmsagrol szol6 1952. évi TV. tdrvény 28. § (1)-(2) bekezdése).

Az élettarsi vagyonkizosség az élettarsak egyiittélése alatt szerzeft vagyontirgyakra terjed ki,
melyeket a kitelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kozremiikodés ardnydban kell feltiintetni

(a Polgari Torvénykonyvrol sz6lé 1959. évi IV. torvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdése értelmében a
haztartisban végzett munka is szerzésben vald kézremiikddésnek szama

A) Ingatlanok
Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illet6leg nyilatkozattételre kitelezett hozzatartozoi

— tulajdondban, llandd, illet6leg tartos hasznalataban 4llé vagy haszonélvezetével terhelt lakasral,
lakételekrdl, tidiilordl, idilotelekrol, nem lakas céljara szolgald épiiletrdl vagy épiiletrészrél,

— tulajdondban, illetdleg hasznalataban (haszonbérletében) &ll6 vagy haszonélvezetével terhelt
termd&foldrol,

fliggetleniil attol, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszigon vagy killftldén talalhato,
illetve, hogy milyen ardnyban 4ll fenn a jogosultsag.

Ertelmezé rendelkezések:

Szerzés ideje, jogeime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozds, 6roklés) vagy visszterhes
(pl. addsvétel, csere). Id6pontként, amennyiben azokat valamely nyilvéntartas vagy kazokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, telekkonyvi kivonat stb.) tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfelelten
sziveskedjék feltiintetni

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartisban szerepld adatoknak megfeleléen, m’-ben kell
megjeldini ("Az ingatlan-nyilvantartasrol™ sz616 1997, CXLI. térvény).

Tajékoztat6d a mértékegységek atvaltasi aranyszamairdl:
1 hektar: 10 000 m?,
1 kat. hold: 5 754,642 m’
| négyszogsl: 3,59665 m?

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

Az ingdsagokra vonatkozd pontoknal meg kell adni valamennyi, a vagyonnyilatkozatra kételezett,
illetve egy haztartasban élé hozzatartozoja tulajdonaban 4ll6 ingdsagok adatait az alabbiak szerint

1. Gépjarmiivek: a beépitett erbgéppel hajtott jarmiivek (személygépkocsi, tehergépjarmii, vontatd,
nyerges vontaté, mezbgazdasagi vontato, autobusz, motorkerékpér, lassi jarmi) tiintetenddk fel!
A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szereplé adatok alapjan kell feltiintetni.

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény: a Kulturalis Orokség Igazgatosagnél vezetett kizhitelli
nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturdlis javak (muzealis emlékek, régészeti emlékek.
miivészeti alkotdsok, targyi, képi, irdsos és egyéb emlékek), igy kiilondsen: természettudoményi
anyag (4svany-, kdzet-, dslény-, ndvény-, 4llat- és embertani anyag), régészeti jellegli emlékek és
numizmatikai  targyak, torténelmi, tudomdnytSrténeti, miivelédéstorténeti, hadtdrténeti,
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mezogazdasagi, kbzlekedéstorténeti emlékek, muzealis értékii kinyvek, zenemiivek, térképek és
egyéb nyomtatvanyok, valamint kéziratok, néprajzi (népmiivészeti) targyak, képzémiivészeti
alkotasok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhaz-és zenetSrténeti, sportidrténeti emlékek, a
fejlodes, a technikatirténet vagy a miiszaki oktatas szempontjab6l jelentésnek szimité miiszaki
jellegli targyak (létesitmény, berendezés, miitdrgy, gép, szerkezet, késziilék, szerszam, miiszer,
kisérleti eszkdz, modell, ezekrol késziilt fénykép és rajz sth.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi,
kulturalis élet kiemelkedd személyeinek életére és mitkddésére vonatkozd emlékek, orvostdrténeti
és gyogyszertoriéneti emlékek (,A muzealis intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatdsrél és a
kozmiivelddésrol” szols 1997, évi CXL. torvény).

Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes
kitelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladé értékii ingbsag: akkor
tiintetendok  fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként, gyfijteményenként a
vagyonnyilatkozat-tétel iddpontjaban a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér
havi Osszegének tizszeresét (2008. januarjatol 690.000 Ft) meghaladja. Az értéket Onnek kell
felbecstilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetendSk fel a védettnek nem mindsiil6 (a 2. pontban nem szerepeltetett)

miialkotasok (képzOmiivészeti alkotasok, ékszerek), gyflijtemények, bitorok, allatok stb. Azonositd
adatként az ingosag jellemz0 adata (gydrtdsi szdma, kora, stilusa, anyaga, alkotdja stb.)
szerepeltetendo.

Ertelmezt rendelkezések:

Készlet: olyan ingosagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek haszndlati egységet (étkészletek,
evbeszkozkészletek stb.).

Gyiijtemény: ingésagok egységes gyiijtési szempontok szerint 1étrejott egyiittese.

Ertékpapirban elhelyezett megtakaritis (részvény, kotvény, részjegy, kincstrjegy, vagyonjegy
stb.): e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiilé megtakaritasait.
Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a kibocsatas

helyének joga ertekpapimak tekint, igy killonsen: részvény, kotvény, dllampapir, letéti jegy.
valto, esekk, kozraktari jegy, jelzaloglevél sth.

Az életbiztositasi kitvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi konstrukcid,
szerzOdésen alapuld pénzkovetelésnek tekinthetd, és igy a 7. pont tdblizatos részében kell
szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsatd altal adott megnevezést, értékeként pedig a
névertekeket kell feltiintetni. Az egy kibocsato altal azonos iddpontban kiadott azonos elnevezésii
értekpapirok egyiittes értékiik, kezdb és befejezd sorszamuk feltiintetésével is megjelolhetok.

Takarékbetétben elhelyezett megtakaritis: e pontban sziveskedjék kozélni a pénzintézetnél
vezetetl takarékbetétben rendelkezésre allo pénzisszeget. Itt kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb
betéti okirat adatait is.

Ertelmezé rendelkezések:
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IV.

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat ,a hitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrdl” szblé
1996, évi CXIIL toérvény hitelintézetre véltoztatta. A hitelintézet fajtai: bank, szakositott
hitelintézet és szbvetkezeti hitelintézet.

Az nkéntes biztosité pénztirak nem tartoznak a hitelintézetek kézé, ez alapjan a pénztarba
orténd  befizetések szerzOdés alapjan fenndlld pénzkdvetelések, azonban pénzintézeti
szamlakovetelésnek nem mindsithetéek, hanem a pénzkovetelések 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni és a pénzkdvetelés Gsszegeként a vagyonnyilatkozatot megelézé év dec. 31-i 4llapot
szerint, a biztosito pénztdr dltal kiadott egyenlegkdzlo Gsszegének megfelelden.

A hénap elsé napjan érvényes Kkitelezé legkisebb munkabér havi iOsszepe tizszeresét
meghaladdé készpénz feltiintetésére szolgal,

Osszességében a honap elsé napjin érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi iisszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szimlakivetelés, vagy mids szerzddés alapjin fennillé
pénzkavetelés: Iit kell nyilatkozna pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasigi tarsasiggal stb.
szemben fennallé pénzkdvetelésérdl, résziikre On, illetve egy haztartasban é16 hozzatartozdja altal
kéleson adott pénzosszegrol, amennyiben az killon-kiilén vagy egyiittesen meghaladja a hénap
els6 napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét.

A pénzintézeti szimlakévetelésnél kell feltiintetni lakossdgi folyoszamlajan, devizaszamldjan (a
devizanem megjeldlésével), bankszamldjan, egyéb szamldjan az adott devizanemben szerepld
Osszeget, a pénzintézet dltal a nyilatkozattételt megeldzoen kiadott igazoldsnak megfelelden.

Ha a szamlan negativam szerepel, akkor err6l nem itt, hanem a ,Pénzintézettel,
maganszemelyekkel szemben fenndllé tartozdsokrdl™ szolo IV. rész 1. pontjaban kell nyilatkoznia.

Amennyiben az addés magdnszemély irdsos hozzajaruldsat adta a részére nyijtott kélcsonnel
bsszefliggésben személyes adatai feltiintetéséhez, ¢ hozzdjarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megérizni. llyen hozzajarulds hidnyaban csak a
kéleson Gsszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozé adatokat kell kitélteni.

Mis, a hénap elsé napjian érvényes kitelez6 legkisebb munkabér havi Gsszege kétszeresét
meghaladé értékil vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a hénap elsé napjan érvényes
kotelezé legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét meghaladja: itt lehet bejelenteni a 3.
pontban meghatérozott értékhatart egyenként (darabonként) el nem érd értékii vagyontirgyakat
(ingdsagot), amennyiben egyiittes értékilk a hdénap els6 napjan érvényes kdotelezd legkisebb
munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja.

rész: Pénzintézettel, maginszemélyekkel szemben fennall6 tartozasok

Pénzintézettel szembeni tartozdsok:
Itt kell feltiintetnie a penzintézettdl kapott (nem munkaliatoi) lakaskolesdnt, Aruvasarlasi kdlesont

sth. A tartozds Osszegénél — lehetdség szerint — a tartozds kamatok nélkiil szamitott alapdsszegét
sziveskedjék megjeldlni.

Maginszemélyekkel szembeni tartozasok:
Amennyiben a hitelez6 maganszemély irdsos hozzdjirulasat adta az altala nydjtott kélestnnel

Osszefliggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megorizni. Ilyen hozzajarulis hidnyaban csak a
tartozis Gsszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitélteni.
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V. rész: Gazdasdgi érdekeltségi nyilatkozat

[tt szerepeltetendd a magyarorszdgi vagy kiilfoldi gazdasdgi tarsasdgokban fennallé tisztség vagy
tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti térsasdgi jogi, cégjogi szabélyoknak
megfelelden.

Ertelmezd rendelkezések:

Gazdasigi tirsasigban valé érdekeltség alatt értend6 a kizkereseti tarsasag részére rendelkezésre
bocsatolt vagyoni hozzajarulas, a betéti tirsasig részére rendelkezésre bocsatott vagyoni betét, a
korldtolt felelosségii tarsasdgbeli Uzletrész, a szOvetkezetekrBl sz016 torvény szerinti részjegy,
celrészjegy ¢s mas vagyoni hozzdjarulds a szivetkezeti tagsdgi kélestn kivételével, valamint mas,
tagsdgi jogot megtestesitd vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasdgnal jegyzett részvény (Szja.
3. § 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi aranydra vonatkozéan a kitéltést megelozd év december 31-i dllapotanak
megfeleld adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasag vagyondhoz, mint 100 %-hoz viszonyitottan,

Gazdasigi tarsasig nyereséghbdl valo részesedésénél a tarsasagi szerzodésben megjeldlt szdzalékos
arinyt (ennek hianyaban az Onre esd, a vagyoni hozzajarulasa aranyanak megfelels részt), illetdleg a
részvenytarsasdg kozgylilése dontésének megfelelen az osztalék alapjiul szolgdlé részvényei
nevérték aranyat sziveskedjék megjeltlni. A nyereséghdl valé részesedés tényleges mértéke az
erdekeltsegi aranytol eltérd is lehet (a nyereséget dsszegszertien viszont nem itt, hanem a jévedelemrél
szolo 11, részben kell feltiintetnie),

Vezetd tisztségviseld: doOntéshozatalra, (igyvezetésre &s torvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kitelezettel egy haztartiasban €16 hozzitartozé személyi adatai, valamint
jiivedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé nyilatkozat kitéltési

szabdlyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatarlozéja nevét, sziiletési
helyet €s idejét, anyja nevét, valamint jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozd
adatokat.

A vagyonnyilatkozat e részét annyi példinyban kell kitélteni, ahdny hozzatartozé a kitelezettel
egy haztartisban él.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozékra vonatkozd részének kitdltési szabalyai megegyeznek a fent

részletesen ismertetett kit6ltési szabalyokkal.
Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkdvetkezményeire
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Ha a kotelezett — az el6irt hatariddig — nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Grzésért felelés koteles 6t
irdsban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszdlitds kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
teljesitse.

Amennyiben az igy meghatirozott hatiridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettség megtagadisanak kell tekinteni.

Nem mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiség megtagadasanak, ha annak a kotelezett
onhibajan kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsziinésétdl szamitott 8 napon beliil
koteles a vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek elmulasztisa azonban mér a kételezettség
megtagadasinak mindsiil.)

2, sz. melléklet

Atvételi nyilatkozat

Alulirott ........... ..o v kOztisztviseld aldirdsommal igazolom, hogy a mai napon a
részemre elekironikus ton elérheté  dokumentumok hozzdférhetdségét ( H/Kozos/

vagyonnyilatkozat 2008. mappa) megkaptam, azok tartalmdt megismertem:

1.) Vagyonnyilatkozat-tételi formanyomtatvany.
2.) Kitéltési dtmutaté az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiségekrdl sz6lé 2007. évi
CLIL térvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitéltéséhez.

Zalakaros
vagyonnyilatkozat tételre kételezett

kdztisztviseld

3 sz. melléklet

Igazoldis
vagyonnyilatkozat dtvételérdl

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrdl szolé 2007, évi CLIL térvény alapjan igazolom,
hogy a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett koztisztvisel6tdl munkahelyi megdrzésre egy példany
vagyonnyilatkozatot zart boritékban atvettem.

A kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi idépontja: ..........ocoevvivviinen,
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ZalaRaros, . cvueveesiinms

a vagyonnyilatkozat-tételi eljarisban

kozremiiksd tigyintézd

Az igazolas | példanyat dtvettem:

LOLAKATOS, 5vvivsiarsasssvesions

........................................

Koztisztvisels
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FUGGELEKEK

1. szdmii fiiggelék

Zalakarosi KOH Szabilyzatainak jegyzéke

Gazdalkodasi szabélyzat

Ugyrend

Tlizvédelmi szabalyzat
Bels6 ellenorzési kézikonyv

Bels6 kontroll rendszer

Informatikai biztonsagi szabdlyzat
Iratkezelési szabalyzat
Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabélyzata
Telefonhasznalati szabalyzat
Kikiildetési szabalyzat

Kozérdeki adatok nyilvinossiganak rendje

Reprezentacios kiaddsok szabdlyzata

Szamviteli politika

Szamlarend

Eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata

Bizonylati rend és bizonylati album

Pénzkezelési szabalyzat

Leltarkészitési és leltarozdsi szabdlyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének szabdlyzata
Kézszolgdlati szabalyzat |
Kézszolgalati adatvédelmi szabdlyzat

Kozteriileti térfigyeld rendszer adatvédelmi, adatbiztonsigi, lizemeltetési és
kezelési szabalyzata

Panaszok és kézérdekii bejelentések kezelésérdl

Cafetéria szabalyzat

Hivatasetikai Szabalyzat
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kételezoen kozzéteend adatok nyilvinossdgra hozatalanak rendjérdl
Kockézatkezelési szabalyzat

Szabalytalansiagok kezelésének eljarasrendjérdl
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Zalakarosi Kézos Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé fejléc mintak:

POLGARMESTER/ALPOLGARMESTER

Zalakaros Varos Polgarmestere

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531

E-mail: polgarmester@zalakaros.hu
Zalaszabar Kozség Polgarmestere

8743 Zalaszabar, Ujtelep u.1.
Telefon/Fax: 93/389-001

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

Zalamerenye Kozség Polgarmestere

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

ONKORMANYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531
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Zalaszabar Kézség Onkormanyzata

8743 Zalaszabar, Ujtelep u.1.
Telefon/Fax: 93/389-001

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

Zalamerenye Kozség Onkorméanyzata

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

JEGYZO
ZALAKAROS VAROS JEGYZOJE
8749 Zalakaros, Gyégyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.
Email: jegyzo@zalakaros.hu
HIVATAL
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hivatal@zalakaros.hu

OSZTALYOK

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KOORDINACIOS ES HATOSAGI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hatosag@zalakaros.hu
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
PENZUGYI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu

ZALAKAROSI KOZ6S ONKORMANYZATI HIVATAL
VAROSFEJLESZTESI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: varosfejlesztes@zalakaros.hu

68




Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Torma Laszlé - KOH Koordinacios és
.. |Hatosagi
(kételes gondoskodni arrdl, Osztalyvezets

hogy jelen szabdlyzat
tartalmat az osztaly
dolgoz6i megismerjék)

Magyarné Kovdcs Judit - | Pénziigyi
KOH Osztalyvezeto

(koteles gondoskodni arrél,
hogy jelen szabdlyzat
tartalmat az osztaly
dolgozoi megismerjék)

Virosfejlesztési O.v. - KOH | Vérosfejlesztési

_ Osztilyvezetd
(koteles gondoskodni arrol,

hogy jelen szabalyzat
tartalmdt az osztaly
dolgozdi megismerjék)

KOH SZMSZ

Pénziigyi, Virosiizemeltetési, Ugyrendi és Humdnpolitikai Bizottsag 177/2015. (1X.24.)
szamu hatdrozata:

A bizottsag:

A KOH SZMSZ-t elfogaddsra javasolja azzal, hogy hogy a telepiilésgondnoksaig
szervezetileg a Koordindcios és Hat6sAgi Osztaly ala tartozzon.
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Okirat szdma: 1. melléklet

Mdédosito okirat

A Zalakarosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Zalakaros Varos Onkorméanyzatinak
Képvisel6-testiilete, Zalamerenye Kozség Onkormdanyzatinak Képviselo-testilete
valamint Zalaszabar Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete altal 2012. december
21. napjan kiadott alapité okiratit az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV, térvény
8/A. §-a alapjan a kivetkezdk szerint médositom:

1. Az alapito okirat bevezet6 rendelkezése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjdn a Zalakarosi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a kévetkez6k szerint adom ki:

2. Az alapité okirat 1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A kdltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Zalakarosi K6zdos Onkorményzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Zalakarosi KOH

1.2. Akéltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: The City Hall of Zalakaros
1.2.2. német nyelven:Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros
1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Zalakaros

1.3. A koltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8749 Zalakaros, Gy6gyfiird6 tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
| | Zalakarosi Kozos Onkorményzati 8749 Zalakaros, Zrinyi u. 2.

Hivatal

Zalakarosi K6zos Onkorményzati 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
2 3 s s

Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége

Zalakarosi K6z6s Onkormdanyzati 8747 Zalamerenye, J6kai u. 2.
3. | Hivatal Zalamerenyei Ugyfélszolgalati

Irodija

3. Az alapit6 okirat 2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:




2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggé rendelkezések

2.1. Akdltségvetési szerv alapitisinak ddtuma: 2013.01.01.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, dtalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselGtestiilete
2.2.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
2.2.3. megnevezése: Zalamerenye Kézség Onkorméanyzatanak KépviselGtestiilete
2.24. székhelye: 8747 Zalamerenye, J6kai 1t 2.
2.2.5. megnevezése: Zalaszabar Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete
2.2.6. székhelye: 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 Zalakaros Varos 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
Polgarmesteri Hivatala
Zalaszabar és Orosztony 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
2 Z 2 :
Kozségek Korjegyzbsége

4. Az alapito okirat 3. pontja helyébe az alibbi rendelkezés lép:

3. A koltségveteési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyfté szervének
3.1.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

5. Az alapito okirat 4. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1, A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjin a kozds hivatal ellatja
az Onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz6 feladat-és
hataskorébe tartozé Ugyek dontésre valé elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézrem(kodik az dnkormanyzatok egymads kézétti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmiikodésének osszehangolasdban.

4.2. A kdltségvetési szerv fotevékenységének allamhdztartasi szakdgazati besorolasa:



szakigazat szima szakdgazat megnevezése

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3.

44,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellitja az Motv.-ben és a
vonatkozo egyéb jogszabédlyokban a szamara meghatirozott feladatokat Zalakaros,
Zalamerenye és Zalaszabar telepiilések vonatkozdsiban., A kozos hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések dnkorményzatai altal jovdhagyott, a kozos hivatal
mikodtetésére és fenntartisara létrejott megallapodds tartalmazza. Zalaszabar
telepiilésen a hivatalnak kirendeltsége mikddik az igazgatasi, adézdsi tevékenység
végzésére, Zalamerenye telepillésen a KOH kéztisztvisel6i megadott id6pontban
ligyfélfogadast biztositanak. A pénziigyi osztily ellatja a hivatalhoz hozzirendelt énalléan
miikodé helyi onkormanyzati kéltségvetési szervek- Zalakarosi Ovoda és Bolcséde,
Zalakarosi Kézosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros Kistérség Tobbeéli Tarsulds, valamint
annak fenntartdsaban mi(ikédé Szocidlis Alapellaté Kozpont; Napkéziotthonos Ovoda
Zalaszabar- pénziigyi-gazdasagi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése

011130 Onkorményzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkoté
¢s altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatds

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyfilési, 6nkormdnyzati és eur6pai parlamenti
képviselévilasztisokhoz kapesolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos
tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Zalakaros véros és megéllapodas
alapjan Zalamerenye és Zalaszabar kozség kizigazgatasi teriilete

6. Az alapito okirat 5. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

Sl

5.2

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetesi szerv vezetOjének megbizisi rendje: A jogszabdlyban meghatirozott
képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyzot-palyazat utjan- Zalakaros Varos
polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan id6re az Métv. 83. § c.) pontjiban, valamint a
kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 247. §-4dban foglaltak alapjan.
Felmentésének és ellene fegyelmi eljards elrendelésének és az egyéb munkéltatéi jogok
gyakorlasanak jogosultja Zalakaros Véros polgarmestere.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:




foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozé jogszabély

koztisztvisel6 kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény
2 | munkavallalo Munka Torvénykoényvérél szolé 2012. évi 1. térvény
3 jrggg}’;::ﬁ;i“g“m"y- villalkozasl jellegl | polgdri Térvénykonyvrol szél6 2013, évi V. torvény

7. Az alapito okirat 6. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskényvi nyilvintartasba tortén6 bejegyzés napjatél kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2012, december 21 napjin kelt alapité okiratot
visszavonom,

8. Az alapité okirat 7-10 pontja elhagyasra keriil.

Jelen modosité okiratot a torzskonyvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjatél kell
alkalmazni.

Kelt: Zalakaros, 2015. oktéber....

P.H.

Novéak Ferenc Zalakaros Viros polgarmestere Odor Lészl6 Zalamerenye Kézség polgarmestere

Dr. Kalmar [stvan Zalaszabar Kozség polgarmestere Szaboné Dr. Csanyi Marianna jegyz6




Okirat szdma:

2. melléklet

Alapité okirat

maodositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Zalakarosi Kozos
Onkormaényzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, A kdltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Zalakarosi Kézoés Onkormanyzati Hivatal

1.1.2. roviditett neve: Zalakarosi KOH

1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése

1.2.1. angol nyelven: The City Hall of Zalakaros

1.2.2. német nyelven:Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros

1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Zalakaros

1.3. A koltségvetési szerv

1.3.1. székhelye: 8749 Zalakaros, Gy6gyfird6 tér 1.

1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

1 Zalakarosi Kozos Onkormanyzati 8749 Zalakaros, Zrinyi u. 2.
Hivatal

2 Zalakarosi Kozos Onkormanyzati 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.

Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati
3 | Hivatal Zalamerenyei Ugyfélszolgélati
Irodaja

8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

2.1, A koltségvetési szerv alapitdsidnak ddtuma: 2013.01.01.

2.2, Akoltségvetési szerv alapitdsdra, dtalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormdnyzat Képvisel6testiilete
2.2.2, székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfurdd tér 1.
2.2.3. megnevezése: Zalamerenye Kozség Onkormanyzatanak Képviseldtestiilete
2.2.4, székhelye: 8747 Zalamerenye, J6kai tt 2.
2.2.5. megnevezése: Zalaszabar Kozség Onkormanyzatanak Képviselbtestiilete
2.2.6. székhelye: 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.

2.3. A kdltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

I megnevezése székhelye




Zalakaros Varos Polgdrmester] Hivatala B749 Zalakaros, Gyogyfirdd tér 1.

Zalaszabar és Orosztony Kdzségek 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
Kbrjegyzfsége

3.1

4.1.

LA

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Zalakaros Viros Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjn a kézds hivatal ellatja
az onkormdnyzatok mikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat-és
hataskorébe tartozé tgyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtisival kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézremiikodik az onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmiikédésének dsszehangoldsaban.

A koltségvetési szerv [Gtevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szima szakdgazat megnevezése

841105 Helyi dnkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellitja az Motv.-ben és a
vonatkozé egyéb jogszabdlyokban a szaméra meghatérozott feladatokat Zalakaros,
Zalamerenye és Zalaszabar telepiilések vonatkozasdban, A kézos hivatal feladatait
részletesen a tdrsult telepiilések onkormanyzatai altal jovdhagyott, a kézds hivatal
mitkodtetésére és fenntartdsdra létrejott megallapodas tartalmazza. Zalaszabar
teleplilésen a hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatasi, adézasi tevékenység
végzésére. Zalamerenye telepiilésen a KOH koztisztviselsi megadott idéponthan
uigyfélfogadast biztositanak. A pénziigyi osztily ellitja a hivatalhoz hozzérendelt 6nalléan
miikodé helyi énkormdanyzati kéltségvetési szervek- Zalakarosi Ovoda és Bolcséde,
Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros Kistérség Tobbcélt Tarsulds, valamint
annak fenntartdsdban m(koéd6 Szocidlis Alapellaté Kozpont; Napkéziotthonos Ovoda
Zalaszabar- pénzigyi-gazdasagi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkci6 szerinti megjel6lése:

kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkcié megnevezése

011130 Onkormanyzatok és Snkorméanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgdltatasok




016010 Orszaggyiilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti

$ képviseldvalasztdsokhoz kapesolodo tevékenységek
5 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek
6 | 031030 Kézteriilet rendjének fenntartisa
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikdési teriilete: Zalakaros varos és megéllapodas
alapjan Zalamerenye és Zalaszabar kizség kozigazgatasi teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendje:A jogszabélyban meghatarozott
képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyzOt-palyazat Gtjan- Zalakaros Viros
polgarmestere nevezi ki hatdrozatlan idére az Métv. 83. § c) pontjaban, valamint a
kozszolgalati tisztviselOkrol sz616 2011, évi CXCIX. torvény 247, §-aban foglaltak alapjan.
Felmentésének és ellene fegyelmi eljards elrendelésének és az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasanak jogosultja Zalakaros Vdros polgarmestere.
5.2, A kéltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabdly
1 koztisztviseld kozszolgalati tisztviselGkrél szol6 2011, évi CXCIX.
torvény
2 | munkavallalé Munka Térvénykonyvérdl sz6lo 2012. évi . torvény
megbizasi jogviszony, Polgéri Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény
3 | vallalkozasi jelleg(i
jogviszony

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a torzskonyvi nyilvantartisba térténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni,
ezzel egyidejlleg a koltségvetési szerv 2012, december 21. napjan kelt alapité okiratot
visszavonom.

Kelt: Zalakaros, 2015. oktéber.....

P.H.

Novak Ferenc Zalakaros Véros polgidrmestere Odor Laszl6 Zalamerenye Kozség polgdrmestere




Dr. Kalmar Istvén Zalaszabar Kozség polgarmestere Szaboné Dr. Csanyi Marianna jegyz6



Zalakaros Viros Polgiarmestere
Zalamerenye Kozség Polgdrmestere
Zalaszabar Kozség Polgdrmestere

Szam: 01-1/2015-44.

MEGHIVO

Zalakaros Viéros Onkorményzat Képviseldtestiilete, Zalamerenye Kézség Onkormanyzata
Képviselotestillete, Zalaszabar Kzség Onkorményzata KépviselStestiilete

2015. oktober 16-4n (péntek) 13,00 érakor

tartja rendkiviili egyiittes {ilését, melyre eziton tisztelettel meghivom.

Ulés helye: Zalakaros Véros Kézos Onkormanyzati Hivatala, Gyogyfiirdé tér 1.

Napirend:

1/- A 260/2015. (IX. 29.) és a 261/2015. (1X.29.) szimi képviselGtestiileti hatirozatok médositisa
(Zalakarosi Kozis Onkormsnyzati Hivatal alapité okiratinak és Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdnak médositdsa- Zalakaros Viros Onkormanyzata

-A 65/2015. (IX. 29.) és a 66/2015. (IX.29.) szamu képviselGtestiileti hatarozatok mddositdsa
(Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak és Szervezeti és Mikodési
Szabilyzatinak mddositisa- Zalaszabar Kozség Onkormanyzata

- A Zalakarosi Kozés Onkorméanyzati Hivatal alapité okiratinak madositasa és Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatinak elfogaddsa- Zalamerenye Kizség Onkormanyzata

El6terjesztést készitette: Szaboné dr. Csanyi Mariann jegyz6/ Torma Lészl6 aljegyzo

Zalakaros. 2015. oktéber 15.

[ —_
Nl fe_ ey do |

Novik Ferenc Odor Laszlo Dr Kalmar Istvan
Zalakaros Varos Zalamerenye Kozség Zalaszabar Kozség
Polgarmester Polgarmester Polgarmester
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Jelenléti v

Zalakaros Viros, Zalamerenye Kozség és Zalaszabar K6zség Onkorméanyzata Képviselbtestiilete 2015,
oktéber 16-an megtartott nyilt egyiittes iilésén megjelent képviseldkrsl és meghivottakrol.

Ssz. Név Aléirds

Képviselok:

Zalakaros: . E

l. Novik Ferenc polgdrmester S e e )
2. Czirakiné Pakuldr Judit alpolgdrmester i, vl
3. Benkdné Gulyds Edit L‘E-}' 4 ‘ ‘
4. Horvath Vencel ’ﬂwt; :
S.Ret6Atilla

6. Magyar Maria
7. Szirtes Balazs
Zalamerenye:

1. Odor Laszl6 polgarmester

2. Odor Agota ey
[dh 3
3. Horvéth Zoltan alpolgarmester %Jﬁ%é/&u 1

4 Kbhalmi Béla .ﬂiﬁ-ﬁb/

S Toth Gabor
Zalaszabar:

1. Dr Kalmar Istvan pelgarmester

2. Varga Béla alpolgirmester

3. Balogh Andrea képviselod

4, Cser Lajos képviseld

5, Dely Laszl6 Janos képvisels
Meghivottak;

l. Szaboné Dr Csédnyi Marianna jegyz6

2. Torma Laszlé aljegyzo

3 Magyarné Kovaes Judit pii.oszt.vez.
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