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PROJEKT IRANYITASI ES DONTESHOZATALI RENDJENEK BEMUTATASA

PROJEKTGAZDA BEMUTATASA

Az  oOnkormanyzat muU(kodését és  tevékenységeit alapvetéen, a ,helyi
onkormanyzatokrol” sz6lé6 1990. évi LXV. Torvény hatdarozza meg. Eszerint a
teleplilési 6nkormanyzat altalanos feladat és hataskorei:

A torvény keretei kozOtt onalléan szabalyozhatja, illetéleg egyedi (gyekben
szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozé helyi kéziigyeket.
Onként véllalhatja minden olyan helyi kéziigy ©6nall6 megolddsat, amelyet
jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe. Az oOnként vallalt helyi
kozligyekben az énkormanyzat mindent megtehet, ami jogszabalyt nem sért.
Az onként vallalt helyi koézigyek megolddasa nem veszélyeztetheti a torvény
altal kotelezéen el6irt 6nkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat.
A helyi kozszolgaltatdsok koérében feladata kilondsen: a telepllésfejlesztés, a
telepllésrendezés, az épitett és természeti kornyezetvédelme, a
lakdsgazddalkodas, a vizrendezés és a csapadékviz-elvezetés, a koztemetd
fenntartdsa, a csatornazas, a helyi kdzutak és kozteriletek fenntartasa, a helyi
tomegkozlekedés, a koztisztasag és a teleplléstisztasag biztositasa,
gondoskodas a helyi tlzelleni védelemrdl, gondoskodas a kozbiztonsag helyi
feladatairdl, kozrem(ikédés a helyi energiaszolgaltatasban, kozrem(ikodés a
foglalkoztatds megoldasaban, az 6vodarol, az alapfoku nevelésrol, oktatasrol
gondoskodas, az egészségiigyi, a szocidlis ellatdsrol gondoskodas,
gondoskodds a gyermek és ifjusagi feladatokrol, a kozosségi tér biztositasa,
kézmUvel6dési, tudomanyos, mulvészeti tevékenység, sport tamogatasa,
nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa, az
egészséges életmad kozosségi feltételeinek elGsegitése.

Koteles gondoskodni: az egészséges ivovizellatasrdl, az ovodai nevelésrél az

altaldnos iskolai oktatdsrél és nevelésrdl az egészségligyi és a szocialis

alapelldtasrél a kozvilagitasrol a kozutak és a koztemetbk fenntartdsarol
koteles biztositani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényeslilését

Tovabba:
- oOnalléan alakithatja szervezetét és m(ikodési rendjét, odnkormanyzati
jelképeket alkothat, helyi kitiintetéseket és elismer6 cimeket alapithat;

- Onkormanyzati tulajdonaval 6nalléan rendelkezik, bevételeivel 6nalldan
gazdalkodik, az 6nként vallalt és a kotelez6 6nkormanyzati feladatok
ellatasarol egységes koltségvetésébdl gondoskodik. Sajat felel6sségére
vallalkozéi tevékenységet folytathat. Kiegészité allami tamogatasra
jogosult az oOnhibajan kivlil hatranyos helyzetben levd teleplilési
onkormanyzat;

- szabadon tarsulhat mas helyi 6nkormanyzattal, érdekeinek képviselete
és védelme céljabol terileti, valamint orszadgos érdek-képviseleti
szervezetbe tomorilhet, feladat- és hataskérében egylttmikodhet
kalfoldi helyi onkormanyzattal, beléphet nemzetkdzi Onkormanyzati
szervezetekbe;

- véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és
hataskdrébe nem tartozd, de a helyi kozdsséget érintd Gigyekben;

- a képvisel6-testilet felhatalmazasa alapjan o6nkormanyzati dontést
hozhat;

- tdmogatja feladatai korében a lakossag Onszervez6d6 kozdsségeinek a
tevékenységét, egyuttm(ikodik e k6z6sségekkel;

- meghatdrozza a szervezeti és mikoddési szabalyzataban, mely
Oonszervez6d6 kozosségek képviseldit illeti meg tevékenységi kodrében
tanacskozasi jog a testlilet és bizottsaga ulésein;
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- egyes hataskoreit a polgarmesterre, bizottsagaira, a részonkormanyzat
testliletére, a kisebbségi Onkormanyzat testliletére, torvényben
meghatarozottak szerint tarsuldsara ruhazhatja;

- e hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja;

- rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést, megbizast és
intézmény alapitdsdt a helyi oOnkormanyzatok tarsuldsairdl és
egylttm(ikodésérdl sz4l6 térvény szerint tarsuldsara ruhazhatja;

a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatdsok céljabol énkormanyzati intézményt, vallalatot,
mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetbiket.

Zalakaros Varos Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti
bemutatasa

Zalakaros Varos Onkormanyzatadnak (8749 Zalakaros, Gydgyfurdd tér 1.) alapitasa:
1990. oktdber 15.

Polgarmester: Szirtes Lajos

Alpolgarmester: Czirdkiné Pakular Judit

Jegyz6: dr. Jézsa Zsanett

Aljegyz6: Vlasicsné Dérgonye Marta

A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasa
1. Igazgatasi és Szervezési Osztaly
1.1. Osztalyvezet6/aljegyz6
1.2. Igazgatasi és szervezési csoport
1.3. Okmanyiroda
1.4. Gyamhivatal
1.5. Kozterilet felligyelet
2. Pénzlgyi osztaly
2.1. osztalyvezet6
2.2. koltségvetési csoport
2.3. addcsoport
2.4. beruhazasi lgyintézo
2.5. technikai csoport
3. Mlszaki osztaly
3.1. osztalyvezet6
3.2. épitéshatdsagi csoport
3.3. miszaki tgyintéz6
4. Polgarmester kozvetlen irdnyitasa ala tartézé f6épitész

PROJEKT IRANYITO MUNKACSOPORT

Feladata: a projekt szakszerli és jogszabalyszer(i megvaldsitdsanak biztositasa, a
cselekvési és Utemterv jovahagyasa, a megvaldsitéas nyomon kovetése, sziikség esetén
modositasok kezdeményezése. A szakmai és pénzligyi el6rehaladasi jelentések
jovahagyasa. M(iszaki és szakmai részteljesitések jévahagyasa, a projekttel kapcsolatos
szakmai, pénzugyi, adminisztrativ dontések meghozatala.



A Projekt Iranyité Munkacsoport tagjai:

AROP-1.A.2/A-2008-0125

) Elérhetdség
f9uk b (telefon, e-mail cim)

Zalakaros Varos Szirtes Lajos polgarmester 93/340-100, fax: 93/340-531
Onkormanyzata Kedvezményezett részérol hivatal@zalakaros.hu

alaird
Zalakaros Varos dr. J6zsa Zsanett jegyzo 93/340-100, fax: 93/340-531
Onkormanyzata Kedvezményezett részérol jegyzo@zalakaros.hu

alaird
Zalakaros Varos Vlasicsné Dorgonye Marta 93/340-100, fax: 93/340-531
Onkormanyzata aljegyzo aljegyzo@zalakaros.hu

Kedvezményezett részérol

alaird
Zalakaros Varos Czirakiné Pakular Judit 93/340-100, fax: 93/340-531
Onkormanyzata alpolgarmester alpolgarmester@zalakaros.hu

Intézményen belll kijel6lt

kapcsolattarto
Zalakaros Varos Toth Melinda 93/340-100, fax: 93/340-531
Onkormanyzata projektmenedzser menedzser@zalakaros.hu

AROP projektben

projektmenedzser

Munkacsoport iilései:

Az Ulések a projekt inditasakor, zarasakor, illetve elszamolasi idészakokban térténnek.
Amennyiben indokolt gyakoribb formalis llések is lehetnek.

Az lilések alland6é meghivottjai:

> Kils6 szakmai megvalésité szervezet képviselbje

A munkacsoportban, illetve a partnerek kozott folytatott kommunikacié

formaja, rendszeressége:

A PIMCS tagok kozott az informaciddramlas, a kommunikacié folyamatosan biztositott. A
tagok az Ulések kozti idészakokban egymassal e-mailen, telefonon keresztiil is tartjak a

kapcsolatot.

A PROJEKTMENEDZSER SZERVEZET

Menedzsment szervezet Neve, elérhetosége
felépitése helyettese

Fo feladatok

Belso projektmenedzsment

Projektmenedzsment Szirtes Lajos
szervezet vezetdje: a 93/340-100, fax:
palyazo szervezet 93/340-531

vezetdje hivatal@zalakaros.hu

dr. J6zsa Zsanett
jegyzo

93/340-531
jegyzo@zalakaros.hu

Vlasicsné Dorgonye
Marta aljegyzo

93/340-100, fax:

93/340-100, fax:

Aldirja a tadmogatasi  szerzédést,
valamint a projekt magvaldsitasahoz

szlkséges kilénboz6 szlikséges
szerzOdéseket. Aldirja a vallalkozéi
szerz6dések megvaldsitasahoz

kapcsoldédd teljesitésigazolasokat. Egy
személyben felelés a projektjavaslat
el6készitéséért és projekt
végrehajtasaért, el6rehaladasaért.
Aldirdsi, kotelezettségvallaldsi jogkorrel
rendelkezik. Tajékoztatja a lakossagot a
projektrél, annak szlkségességrél, a
megvaldsitds hatdsairdl, az ezzel jaro
elényokrél, stb. Biztositja az
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93/340-531
aljegyzo@zalakaros.hu

atlathatésag és az elszamoltathatdsag
torvényi kovetelményeinek betartasat,
mind a nyilvanossag, mind a
szerz0déses partnerek felé (KSZ, IH,
ellen6rzé szervek, hatdsagok.)

Szakmai megvaldsulas
felelése

Czirakiné Pakular
Judit

93/340-100, fax:
93/340-531
alpolgarmester@zalakar
0s.hu

Feladata: a projektmenedzsment
munkajat segitve, kapcsolatot tart a
vallalkozdkkal, a vallalkozasi
szerz6déseket attekinti,

megfogalmazza, beszerzések jogi
megfelel6ségét biztositja.

Palyazat
projektmenedzsere

Toth Melinda

93/340-100, fax:

93/340-531
menedzser@zalakaros.h

u

Feladata: Projekt adminisztracidés és
nyilvantartasi rendszer tervezése,
kialakitasa és m(ikodtetése a
Tamogatasi  Szerz6dés  elGirdsainak
megfeleléen. A  szallitoi szamlak
tovabbitdsa a Kodzremikoédé Szervezet
felé. A projekt végrehajtasara
vonatkozoé tartalmi és pénzigyi idészaki
és zardjelentések elkészitése.
Segitségnyujtdas a projekt pénzlgyi
lebonyolitdsdban (a projekt
tamogatasanak kifizetéséhez sziikséges
kifizetési kérelmek Osszedllitdsa, a

szallitoi szamlak kiegyenlitésének
elOkészitése). Fizikai és  pénzlgyi
megvalodsitas nyomon kovetése
(monitoring). KSZ-el valo

kapcsolattartds, a Projekt Iranyito
Munkacsoport Ulésein vald részvétel. A
fent felsorolt tevékenységekkel
kapcsolatos ismeretek munka koézbeni
atadasa a Megrendeld illetékes
munkatarsainak.

Kiils6 szakmai

megvaldsito

A szervezetfejlesztési
feladatok ellatasara kilso
szervezetet tervezink
bevonni, illetve megbizni.

Kiils6 szervezet
vezetdje:

Hollési Szabolcs
06-94/501-380,
hollosisz@bfh.hu

Szakmai
megvaloésitasért
felelds:
Bozzay-Kaiser Eszter
94/501380
bozzay-kaiser@bfh.hu

Kivalasztasuk: Ajanlati felhivasra
beérkezett arajanlat kozil a
legmegfelel6bb szervezet kivalasztasa.
Feladatuk: Projekt szakmai
megvaldsitasa, koordinalasa a
palyazatban megfogalmazott
tevékenységek alapjan, a projekt altal
elérendd célok mentén.

KOZREMUKODO SZERVEZETTEL VALO EGYUTTMUKODES:

A projektet a KSZ-el folyamatos kapcsolattartas mellett a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleléen, kell6 alapossaggal, hatékonysaggal és gondossaggal valdsitja meg a

palyazé.

A Ko6zrem(kodd Szervezet biztositja az irott irdnyelveket, utmutatdkat, maddszereket,
projektfejlesztés alatt szakmai visszajelzést, iterativ értékelést végez.
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El6irasainak, hianypdtlasanak eleget tesziink, az altala kiadott formanyomtatvanyokat
hasznaljuk.

A projekt menedzsment esetleges személyi valtozasardl, a palyazé adatiban torténd
valtozasrdl a Kozremikodo Szervezetet a palyazo értesiti.

DONTESI JOGKOR!:

A Polgérmesteri Hivatal jogi személy, a Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel8-
testliletének szerve (egységes hivatala), melyet a Képvisel6-testlilet az dnkormanyzat
m(ikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszer( el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozott létre. A Polgarmesteri Hivatal
0nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv.

A Polgarmesteri Hivatal illetékességi terilete:

Helyi: Zalakaros varos kozigazgatasi terillete, illetve alapjan Zalamerenye Kozség
igazgatasi teriilete

KorzetkOzponti: kdzponti jogszabalyokban kijelolt telepiilések kdzigazgatasi terllete.

A polgarmester (tavolléte esetén az alpolgarmester) a képviselO-testilet dontései szerint
és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A Hivatalt a jegyzé
(tavolléte esetén az aljegyz0) vezeti, vezeté beosztasu koztisztvisel6i az osztalyvezetok
és az irodavezetok.

Az oOnkormanyzati dontések végrehajtdsa a hivatal feladata. Ugyanigy a projekt
megvaldsitas soran is a munkafelosztas a dontési jogkérok a mindennapitél nem térnek
el. A projekt megvaldsitas is a hivatal vezetése, jegyzO, aljegyz6, alpolgarmester
kozremlkodésével valdsul meg.



