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Jegyz6konyv

Zalakaros Varos Onkormanyzata
Képviselotestiilete

2015. szeptember 29-én megtartott

nyilt iilésérol



Jegyzokonyv

Késziilt a Zalakaros Varos Onkorményzata Képvisel6testiilete 2015. szeptember
29-én 15,00 6rai kezdettel megtartott nyilt tilésérol.

Jelen vannak: Novak Ferenc polgarmester, Czirdkiné Pakular Judit alpolgdrmester,
Benkoné Gulyas Edit, Horvath Vencel, K6to Attila, Magyar Maria, Szirtes Balazs
képviselOk,

Szaboné Dr Csanyi Marianna jegyzo, Torma Laszlo aljegyz6.

Tandcskozasi joggal jelen van: Magyarné Kovics Judit pénziigyi osztalyvezetd,
Klie Zoltan f6épftész, Dr Beke-Megél Izabella kistérségi jogi referens, Szijartoné
Gorza Klara kényvvizsgalo.

JegyzOktnyvet készitette: Koma [1diké szervezési iigyintézo.
A jegyzokonyv hangfelvételro] késziilt.

Novak Ferenc: Koszénti a megjelenteket. Megdllapitja, hogy az {ilés
hatrozatképes, mivel 6 képviselotestilleti tag az iilésen jelen van.

Jegyz6konyv hitelesitdknek javasolja: Kétd Attila és Magyar Maria képviseloket.
Szavazdsra teszi fel a jegyz6konyv hitelesitbire tett javaslatot.

Keépviselotestiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil a
jegyzokoényv hitelesitdire tett javaslatot elfogadta.

Novik Ferenc: Téjékoztatja a Képviseldtestiiletet, hogy a meghivéban szerepl6 3
napirendet Zalakaros, Zalamerenye ¢&s Zalaszabar telepiilések egyiittes
Képvisel6testiileti ilésén targyaltak volna meg.

Az egyiittes iilésen Zalamerenye Onkorményzata Képvisel6testiilete nem jelent
meg, ezért az egyiittes képviselbtestiileti {ilés megtartdséra nem keriilhetett sor.
Zalakaros varos Onkormanyzata KépviselStestillete és Zalaszabar kézség
Onkorményzata KépviselGtestitlete ezért a meghivéban szereplé napirendeket
kiildn-kiilon targyaltik meg.

Novik Ferenc: Ismerteti a napirendi javaslatot.
Napirend:

1./ A Zalakarosi Kézios Onkorményzati Hivatal szervezeti atalakitdsa az
atvilagitas javaslatainak figyelembevételével
Eléado: Novak Ferenc polgarmester

2./ KOH alapit6 okirat modositisa
Eléadé: Szaboné dr. Csinyi Mariann jegyz6



3/ KOH SZMSZ
El6ado6: Szab6né dr. Csanyi Mariann jegyz6

Novék Ferenc: Szavazdsra teszi fel a napirendi javaslatot.

Képviselotestiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil a
napirendi javaslatot elfogadta.

Novék Ferenc: Mielétt a napirend tirgyaldsdra ratérnénk, szeretnék néhdny sz6t
sz6Ini az Onkorményzatok megalakuldsanak 25. évfordul6jarél.

A Magyar Orszéggyiilésnek, Parlamentnek az elsé dolga egyike volt hogy
létrehozta az Gnkormdnyzati rendszert, amelyben biztak abban hogy ezek az
Onkormanyzatok megfeleléen képesek ellatni feladataikat, viragzo telepiilések és
helyi kbzosségek lesznek az orszagban és a jogi dtalakitds megtértént, st abban is
biztak, hogy a gazdasigi atalakulds és a gazdasdgi lehetségek is a jogi
aalakuldssal egyfitt parhuzatosan gyarapodni fognak, viszont bebizonyosodott az
€s kozel 20 év kellett ahhoz, hogy egyre nehezebb kérillmények kozott kellett
akkori id6szakban az 8nkorméanyzatoknak gazdalkodniuk. Az ASZ folyamatosan
Jelezte azt, hogy tobbet varnak el az tnkormanyzatoktél a feladataik kapesan, mint
amennyi forrasaik rendelkezésre dllnak, és nagyon sok  &nkormanyzatnak
hiteleket kellett felvenni, vagy vagyonukat kellett értékesiteni. Gyakorlatilag ugye
201..-ig ellehetetleniilt az &nkorményzatok jelentds része és be kellett hogy
kovetkezzen az a tartalmi, gazdasdgi, jogi 4tszervezés, amely szinte a mai napig is
tart. Nemcsak az adossagkonszolidicié hanem nagyon sok minden tértént a
szervezeti formék vonatkozésaban az elmiilt esztend6ben, mely szinte a mai napig
is tart, hiszen latjuk egyre novekvo allami szerepvdllalast, kézoktatds allamositdsa
megtortént, az egészségligy részleges dllamositdsa, a jarasi hivatalok létrejstte,
kisteleptilésti hivataloknak a megsz(inése és korlatoztak a hitelfelvételt és nagyon
sok minden t6rtént, ahogy emlitettem az dnkorméanyzati adéssagkonszoliddeid
2012-2013 .. legfontosabb térténés amelyben megsziintették az
Onkormanyzatoknak az adéssagait €s probaltidk ) palyara allitani Oket.
Nyilvanvaloan ez a folyamat nem zérult le, hiszen t6bb olyan dolog még el6ttiink
all amelyet még rendezni kell.akdr a hivatali 1étszdm és szakmai feltételek
elégtelensége, hiszen a mai iilés témdja is részben ehhez kotddik vagy éppenséggel
a kozszolgilati bérrendezés vagy éppenséggel rendezésre vir a polgirmester
szerepének és javadalmazasanak 4tfogé rendezése, vagy éppenséggel az érintettek
képzés, tovibbképzés gyakorlatorientalt rendezése és talan az 6nkorményzat és
dllami feladatvéllalasnak a pontos régzitése is.

Nyilvanvalé dolog, hogy ahogy most is itt {iliink fontos dolog és lehetdség a jovire
vonatkozéan, ha egyiittmiikgdiink, 6sszefogunk akér tarsulds formajéban is, hiszen
ez boviti a lehetdségeket. Nyilvanvalé dolog, hogy az elmult 4 év, amirél részben
sz6 volt, amely gyokeres atalakitas tortént az Snkormanyzati rendszerben, nagyon
fontos hogy a feladatok, finanszirozds, szervezeti rendszer, a szabdlyozas egyiitt
mozogjon €s ennek a csiszoldsa még a mai napig is folyik és mindennapjainkat is
atszovi. Nem kivanok részletesebben err6l a 25 évrél tébbet mondani, abban



bizom, hogy azért akar a palyazati lehetéségekkel, akar megfelelo feladat
elldtassal, hatékony struktira kialakitasaval a kivetkez6 25 év is bizom abban,
hogy eredmeényes lehet.

Szeretném megkdészonni a Zalakarosi Onkormanyzatnak az elmult idészakban
végzett munkdjat, gyakorlatilag emléklapot szeretnék atadni a 25 éves évforduld
kapesan.

Atadja a képvisel6k részére az Emléklapot.

Dr Kalmar Istvan: Tisztelettel kdszdnti a megjelent képviselSket.
Az Onkorményzatok megalakulasanak 25. évforduldja alkalmabol Emléklapot ad
at a jelenlévé képviseldknek, megkdszénve a végzett Gnkorményzati munkat.

Zalaszabar telepiilésnek j6 hogy Zalakaros Onkorményzatdhoz tartozik, tgy
érzem, hogy kénnyebben tudjuk dolgainkat intézni kiilonds tekintettel gondolok
jegyzb asszonyra c¢s aljegyzd urra, a pénziigyi osztalyvezeié asszonyra,
mindenkinek k&sz6ntém szépen a munkijat. Remélem, hogy még sokaig
gylimélesozo lehet a kapesolatunk.

Novik: Az onkorményzatisag szerves része a hivatal és koszéném minden
dolgozdjdnak, jegyz6 asszonnyal az élen a végzett munkajukat,

Napirendek tirgyaldsa:

1./ A Zalakarosi Kizés Onkormanyzati Hivatal szervezeti dtalakitisa az
dtvildgitds javaslatainak figyelembevételével

Eléadé: Novik Ferenc polgarmester

Novak Ferenc: Javasolja, hogy a meghivéban szereplé 1. szamt napirend zart iilés
keretében keriiljenek megtargyalasra, figyelemmel az Motv. 46. §. /2/ bekezdés ¢./
pontjara.

Szavazdsra teszi fel a zart tilésre vonatkozé javaslatot.

Keépviselbtestiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas nélkiil a zart
iilésre vonatkozo javaslatot elfogadta és az aldbbi hatirozatot hozta:

Képviseltestiilet 258/2015. (IX.29.) szdmi hatdrozata:

Képviselotestiilet:

Elrendeli a meghivoban szereplé 1. szamu napirend zart {ilés keretében térténd
megtargyalasat, figyelemmel az Métv. 46. §. /2/ bekezdés c./ pontjara.

Novik Ferenc: 15,05 érakor bejelenti, hogy a Képviselotestiilet zart iilés keretében
folytatja tovabb munkdjat.

Novdk Ferenc: 15,20 drakor bejelenti, hogy a Képviseltestiilet nyilt iilés
keretében folytatja tovabb munkajat.

2./ KOH alapito okirat médositdsa



Eléad6: Szaboné dr. Csanyi Mariann jegyz6
/Eléterjesztés a jegyzOkonyvhdz mellékelve./

Benkdné Gulyés Edit: Ismerteti a Pénziigyi bizottsdg hatirozatat:

Pénziigyi, Vairosiizemeltetési, ﬁgyrendi ¢s Humanpolitikai Bizottsag
170/2015. (IX.24.) szam hatirozata:

A bizottsag:

A KOH alapit6 okirat médositisit az elbterjesztésnek megfelelden javasolja
elfogadisra.

Novak Ferenc: Szavazésra teszi fel a hatdrozati javaslatot.

Képviselbtestiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, 2 tartozkodassal az
alabbi hatarozatot hozta:

Képviseldtestiilet 260/2015, (1X.29.) szimii hatarozata:
KépviselGtestillet:

1.) a Zalakarosi K6zds Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratat a térzskényvi
bejegyzés napjatol a jelen hatdrozat 1. mellékletét képez6 Modosité Okirat
szerint moédositja,

2.) felhatalmazza a Polgarmestert és a Jegyz6t a jelen hatarozat 1. mellékletét
képezb Madosité Okirat, és az annak felhasznaldsaval késziilt, 2. mellékletét
képez0 egységes szerkezetii Alapité Okirat alairdsara és kiadaséra.

Hatarid6: 2015. oktober 9.
Felel6s: Novak Ferenc polgdrmester
Szaboné Dr. Csanyi Mariann jegyz
Operativ felel6s: Torma Lészl6 aljegyz6
Magyarné Kovics Judit pénziigyi osztalyvezets- 16rzskdnyvi
bejegyzés tekintetében

3./ KOH SZMSZ
Eléadé: Szaboné dr. Csdnyi Mariann jegyz6
/Eléterjesziés a jegyz6konyvhdz mellékelve./

Benkéné Gulyas Edit: [smerteti a Pénziigyi bizottsag hatarozatat:

Pénziigyi, Virosiizemeltetési, Ugyrendi és Humanpolitikai Bizottsag 177/2015.
(IX.24.) szamu hatdrozata:

A bizottsdg:

A KOH SZMSZ-t elfogadasra javasolja azzal, hogy hogy a telepiilésgondnoksag
szervezetileg a Koordindcids és Hatosagi Osztaly al4 tartozzon.

Novék Ferenc: Szavazasra teszi fel a bizottsagi javaslat figyelembevételével a
hatarozati javaslatot.

Képviselotestiilet 4 igen szavazattal, 1 ellenszavazattal, 2 tartézkoddssal a
javaslatot elfogadta és az alabbi hatarozatot hozta:



Képviselotestiilet 261/2015. (1X.29,) szimi hatirozata:
Képviseldtestiilet:

1./ a Zalakarosi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatat 2015, november 1-i hatallyal j6vihagyja azzal, hogy a
telepiilésgondnoksag szervezetileg a Koordindci6s és Hat6ségi Osztaly ala
tartozzon.

2./ felhatalmazza a polgdrmestert és a jegyz6t a Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzat alairdséara.

Felelos: Novik Ferenc Zalakaros Véaros polgdrmestere
Szaboné Dr. Csényi Mariann jegyz6

Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyzd

Hatarido: 2015. oktober 15.

Novik Ferenc: Kérik, hogy Zalamerenye telepiilés is targyalja meg az
elbterjesztéseket rovid hataridén beliil. Szavazasra teszi fel a javaslatot.

Képviseldtestillet a javaslatot 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil elfogadta,

Novik Ferenc: Mivel (6bb napirend nem volt, megktszénte a részt vételt és a
nyilt itlést 16,00 rakor bezérta.

AP

Novak zaboné Dr Csényi Marianna
Polgarmester Jegyz6

“

=
Magyar Maria
Jkv. hitelesit6

0 Attila
Jkv. hitelesitd



El6terjesztés Zalakaros Varos Képviselotestiiletének 2015. szeptember 29-ei
iilésére

Tirgy: Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak modositasa
El6ado: Novak Ferenc polgarmester

Eloterjesztést készitette: Tormd Laszlo aljegyzo

Ellenérizte: -

Targyaligsic.cnn pﬂ e st T s e s AR Ak e Bizottsag

Novik Ferenc polgarmester M ¢ ; N

Magyarné Kovacs Judit pénziligyi osztalyvezetd Jl@ L'?-ffjuwﬂ
Pénziigyi fedezetet: nem igényel
\J Ual? !r?-"--?ﬂf‘l;tfi-'o
Magyarné Kovics Judit
pénziigyi osztilyvezetd

Az eldterjesziés €s a hatarozati javaslat térvényességi szemponthol megfelel.

Zalakaros, 2015, szeptember 17.

e

Szaboné dr. Csanyi Mariann

jegyz
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Eloterjesztés a Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatalt fenntarté &nkormédnyzatok 2015
szeptember 29-én tartandé egyiittes iilésére

Tirgy: Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratinak médositisa
Eldterjesztést készitette: Torma Laszl6 aljegyz6

Tisztelt Képviselotestiilet!

Zalakaros Véros Onkorményzata Képviseltestiilete 2015. julius 30-i dilésén Ggy dontstt, hogy a
Zalakarosi Ovoda, Boleséde, Kozosségi Haz és Konyvtar intézményt atalakitia kivalassal, A
kivalassal érintett koltségvetési szerv, a Zalakarosi Ovoda, Bolesbde, Kozosségi Haz és Konyvtar
fennmaradt, megnevezése Zalakarosi Ovoda és Bolcséde névre médosult. A Zalakarosi Ovoda,
Bolesbde, Kozdsségi Haz és Konyvtdr kivélssal érinteft szervezeti egységeibél onallo
koltségvetési szerv jott létre, Zalakarosi Kozosségi Haz és Kdnyvtir megnevezéssel.

Magyarorszag 2015. évi kézponti kbltségvetésének megalapozasarél sz616 2014. évi XCIX.

torvény 18. §-a értelmében az dllamhaztartasrél sz616 201 1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:

Aht.) 10. §-a a kovetkezG (4a) bekezdéssel egésztilt ki: , 10. §...
(4a) A gazdasdagi szervezel feladatait, ha a kdltségverési szerv éves dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszdama a 100 f6t nem éri el, az irdnyité szerv, az dllamhdztartds
onkormdnyzati alrendszerében az dnkormdnyzati hivatal vagy - az irdnyité szerv dintése
alapjan - az irdnyité szerv irdnyitdsa ald tartozé mds koliségvetési szerv ldtia el E
rendelkezést nem kell alkalmazni az irdnyité szervre, az énkormdnyzati hivatalra, az
alaptevékenységkéni kiliségvetési szerv gazddlkoddsi feladatainak ellatdsdra létrehozott
kiltségvetési szervre és az olyan kiltségvetési szervre, amely térvény, kormdnyrendelet
alapjan vagy az dllam nemzetkozi kotelezetiségére tekintettel gazdasdgi szervezettel
rendelkezik.
(4b) Az irdnyito szerv dontése alapjdn a (4a) bekezdést a 100 f5 éves dtlagos statisztikai
allomdnyi létszamot elérd kiltségvetési szervre is alkalmazni kell.

A 2014. évi XCIX. toérvény 52. §-a értelmében pedig az Aht. 111. §-a az alabbi (27)
bekezdéssel egésziilt ki:
wAdl $...
(27) A Magyarorszdg 20135. évi kiozponti kbliségvetésének megalapozdsdrdl szolo
2014. évi XCIX. térvénnyel megdllapitott 10. § (4a) bekezdésének a Magyarorszdg
2015, évi kozponti koltségvetésének megalapozdsdrol sz6l6 2014. évi XCIX. torvény
hatdlybalépésekor a térzskonyvi nyilvdantartdsban szerepld kiltségverési szery
legkésébb 20135. aprilis 1-jén kell, hogy megfeleljen.

A fent hivatkozott jogszabalyi valtozasok 2015. januar 01. napjan léptek hatalyba. Ezen
véltozasokra tekintettel a Zalakarosi Ovoda és Boleséde valamint a Zalakarosi Kozosségi Haz és
Konyvtar intézménynél megéllapithaté az Aht. 10. § (4a) bekezdésben foglaltak alkalmazasanak
ktelezettsége, miutan az intézménynél az éves atlagos statisztikai alloményi létszdm a 100 f6t nem
éri el. Ezen tényre, valamint az Aht. fentebb részletezett valtozasaira tekintettel a két szervezet
pénzilgyi-gazdalkodasi feladatait - szamvitel, a kéltségvetési tervezéshez és végrehajtdsahoz
kapesolodo pénziigyi adatok regisztrdlasa, pénzellatas, kdnyvvezetés, analitikus nyilvantartasok
vezetése, informécioszolgaltatas, beszdmolds egységes nyilvantartdsi rendszerben - az
dllamhdztartds Gnkorményzati alrendszerében a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi
Osztalya latja el.



Ugyancsak 2015, janudr 1-jén lépett hatilyba az Aht.-nak az a médositasa, melynek értelmében
2015. janudr 1-jét6l a hivatkozott jogszabély 8/A. § (2) bekezdés és 11. § (7) bekezdés, valamint a
111. § (26) bekezdés értelmében kitelezben elbirt formanyomtatvanyok (okirat mintak) szerint kell
elkésziteni az alapitd, modositd és megsziinteté okiratokat. Csak ennek megfeleléen Gsszedllitott
dokumentumok fogadhatok be a tdrzskényvi nyilvantartdsba. Tartalmi és érdemi valtozast csak az
€l6z6 pontban hivatkozott valtozés jelent.

A fentick miatt szikséges a Zalakarosi Kozds Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak
modositasa, valamint az egységes szerkezet(i alapité okirat elfogaddsa. A Zalakarosi Koz6s
Onkorményzati Hivatal alapité okiratanak modositasat mindhdrom fenntarté dnkorményzatnak el
kell fogadnia.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiilet az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatidrozati javaslat

A Képviselbtestiilet _

1.) a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratét a torzskonyvi bejegyzés napjatél

a jelen hatarozat 1. mellékletét képezd Modosito Okirat szerint modositja,

2.) felhatalmazza a Polgdrmestert és a Jegyz6t a jelen hatarozat 1. mellékletét képezé Modositd
Okirat, és az annak felhaszndlasaval késziilt, 2. mellékletét képezd egységes szerkezetli Alapit6
Okirat alairasara és kiadasara.

Hatérid6: 2015, oktdber 9.
Felelés: Novdk Ferenc polgarmester
Szabéné Dr. Csanyi Mariann jegyz6
Operativ felel6s: Torma Laszl6 aljegyzd
Magyarné Kovics Judit pénzilgyi osztalyvezet6- térzskdnyvi bejegyzés

tekintetében
Zalakaros, 2015. szeptember 16. e
/[[ﬂk) .=
Novik Ferenc
polgarmester

KOH alapité okirat médositisa

Pénziigyi, Vdrosiizemeltetési, Ugyrendi é Humdinpolitikai Bizottsig
170/2015. (IX.24.) szdim hatdrozata:

A bizoftsag:

A KOH alapité okirat médositisit az eldterjesztésnek megfelelden javasolja
elfogadasra.



Okirat szama: 1. melléklet

Modosito okirat

A Zalakarosi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Zalakares Viros Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete, Zalamerenye Kozség Onkorminyzatinak Képviseld-testiilete
valamint Zalaszabar K6zség Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete 4ltal 2012. december
21, napjan kiadott alapité okiratat az allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény
8/A. §-a alapjan a kivetkezdk szerint modositom:

1. Az alapité okirat bevezetd rendelkezése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

Az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Zalakarosi Kozos
Onkorményzati Hivatal alapité okiratat a kévetkez6k szerint adom ki:

2. Az alapité okirat 1, pontja helyébe az alibbi rendelkezés lép:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A kéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Zalakarosi Kézds Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Zalakarosi KOH

1.2, A koltségvetési szerv idegen nyelvli megnevezése
1.2.1. angol nyelven: The City Hall of Zalakaros
1.2.2. német nyelven:Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros
1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Zalakaros

1.3. Akéltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

1 Zalakarosi Kozos Onkormanyzati 8749 Zalakaros, Zrinyi u. 2.

~ | Hivatal

5 | Zalakarosi Kézos Onkorményzati 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége

3. Az alapité okirat 2, pontja helyébe az alibbi rendelkezés 1ép:

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések
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2.3.

A kéltségvetési szerv alapitdsdnak dadtuma: 2013.01.01.

A koltségvetési szerv alapitasara, dtalakitasdra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviseldtestiilete

2.2.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1,

2.2.3. megnevezése: Zalamerenye Kozség Onkormanyzatinak KépviselGtestiilete
2.2.4. székhelye: 8747 Zalamerenye, |6kai it 2.

2.2.5. megnevezése: Zalaszabar Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6testilete
2.2.6, székhelye: 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.

A koltségvetési szerv jogelGd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Zalakaros Véros 8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.
Polgarmesteri Hivatala

Zalaszabar és Orosztony 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
Kozségek Korjegyziosége

4. Az alapité okirat 3. pontja helyébe az alabbli rendelkezés lép:

5l

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Zalakaros Viros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete
3.1.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gy6gyfiirdé tér 1.

5. Az alapité okirat 4. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4.1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: M6tv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal elldtja
az oOnkormdnyzatok mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat-és
hatdskorebe tartozéd iigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kizremf{ikédik az dnkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az 4llami
szervekkel torténd egytittmiikodésének osszehangolasaban,

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhéztartisi szakdgazati besorolasa:
szakagazat szdma szakdgazat megnevezése
1 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatisi
tevékenysége




4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal elldtja az Métvi-ben és a
vonatkoz6é egyéb jogszabdlyokban a szdmara meghatirozott feladatokat Zalakaros,
Zalamerenye és Zalaszabar telepiilések vonatkozdsiban, A kézds hivatal feladatait
részletesen a tdrsult telepilések onkormanyzatai 4ltal jévahagyott, a kozés hivatal
mikodtetésére és fenntartasara létrejott megdllapodds tartalmazza. Zalaszabar
telepiilésen a hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatdsi, adézési tevékenység
végzésére, Zalamerenye telepillésen a KOH koztisztvisel6i megadott id6pontban
tigyfélfogadast biztositanak. A pénziigyi osztaly ellatja a hivatalhoz hozzdrendelt 6nélléan
miikédé helyi onkorméanyzati koltségvetési szervek- Zalakarosi Ovoda és BolesGde,
Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros Kistérség Tobbeélt Tarsulds, valamint
annak fenntartdsiban m(kédd Szocidlis Alapellaté Kozpont; Napkoziotthonos Ovoda
Zalaszabar- pénziigyi-gazdasagi feladatait.

4.4. Akbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 011130 Onkorményzatok és Snkorméanyzati hivatalok jogalkoté
¢s altalanos igazgatdsi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és j6vedéki igazgatds
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatasok
4 016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapesolodo tevékenységek
5 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcesolatos
tevékenyseégek
6 |031030 Kézteriilet rendjének fenntartisa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Zalakaros viros és megallapodas
alapjan Zalamerenye és Zalaszabar kozség kozigazgatasi teriilete

6. Az alapité okirat 5. pontja helyébe az alibbi rendelkezés lép:

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetbjének megbizasi rendje: A jogszabilyban meghatirozott
képesitési kovetelményeknek megfeleldé jegyzot-palydzat dtjan- Zalakaros Viéros
polgdrmestere nevezi ki hatdrozatlan idére az Métv. 83. § c) pontjaban, valamint a
kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-aban foglaltak alapjan.
Felmentésének és ellene fegyelmi eljirds elrendelésének és az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasanak jogosultja Zalakaros Varos polgarmestere.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

koztisztviseld kozszolgalati tisztvisel6krl sz616 2011. évi CXCIX. térvény

munkavallalé Munka Térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény
3 j':;gi';‘:gi;i"g‘”“““ﬁ’- villalkozisijelleg | Polgari Térvénykeényvrél sz616 2013, évi V. torvény




5.3. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és mikidése: Az intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata rendelkezik az intézmény felépitésérol és a miikodés rendjérdl.

7. Az alapité okirat 6. pontja helyébe az alibbi rendelkezés lép:

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskoényvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatél kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2012. december 21 napjan kelt alapité okiratot
visszavonom.

8. Az alapitd okirat 7-10 pontja elhagyésra keriil.

Jelen modosité okiratot a torzskényvi nyilvintartisba torténd bejegyzés napjatol kell
alkalmazni.

Kelt: Zalakaros, 2015. szeptember 30.

P.H.

Novak Ferenc Zalakaros Véros polgarmestere Odor Laszl6 Zalamerenye Kézség polgarmestere

Dr. Kalmdr Istvén Zalaszabar Kézség polgarmestere Szabdné Dr. Csanyi Marianna jegyz6



Okirat szdma: 2. melléklet
Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Zalakarosi Kézos
Onkormdényzati Hivatal alapité okiratit a kévetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. Akoéltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal
1.1.2. réviditett neve: Zalakarosi KOH

1.2. Akoltségvetési szerv idegen nyelvli megnevezése
1.2.1. angol nyelven: The City Hall of Zalakaros
1.2.2. német nyelven:Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros
1.2.3. francia nyelven: La Mairie de Zalakaros

1.3. Akoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyégyfiirdd tér 1.
1.3.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

1 | Zalakarosi Kbzos Onkorményzati 8749 Zalakaros, Zrinyi u. 2.
Hivatal

2 Zalakarosi K6zos Onkormanyzati 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsinak datuma: 2013.01.01.

2.2, Akdltségvetési szerv alapitasira, dtalakitasira, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselétestiilete
2.2.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gy6gyfiirdd tér 1.
2.2.3. megnevezése: Zalamerenye Kozség Onkormanyzatinak Képviselétestiilete
2.2.4. székhelye: 8747 Zalamerenye, |6kai (it 2.
2.2.5. megnevezése: Zalaszabar Kozség Onkorméanyzatanak KépviselGtestiilete
2.2.6. székhelye: B743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése szélthelye
1 Zalakaros Véros Polgarmesteri Hivatala B749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
2 Zalaszabar és Orosztony Kbzségek 8743 Zalaszabar, Ujtelep u. 1.
Korjegyzfsége




34,

4.1,

4.2.

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Zalakaros Viros Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete
3.1.2. székhelye: 8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1,

4. A koltségveteési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011, évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjin a kozés hivatal elldtja
az oOnkormanyzatok mikddésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzé feladat-és
hataskorébe tartozé iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézremiikodik az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az dllami
szervekkel torténd egyiittm(ikodésének dsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fGtevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besorolésa:

szakagazat szama szakdgazat megnevezése

841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellatia az Métv.-ben és a
vonatkoz6é egyéb jogszabdlyokban a szdmdra meghatirozott feladatokat Zalakaros,
Zalamerenye és Zalaszabar telepiilések vonatkozdsiban, A kozos hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések onkorményzatai 4ltal jovahagyott, a kozos hivatal
miikodtetésére és fenntartdsdra létrejott megéllapodds tartalmazza. Zalaszabar
teleplilésen a hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatdsi, adézasi tevékenység
végzésére, Zalamerenye telepiilésen a KOH koztisztvisel6i megadott idGpontban
tigyfélfogaddst biztosftanak. A pénziigyi osztily elldtja a hivatalhoz hozzarendelt 6nalléan
mikodd helyi onkormdnyzati koltségvetési szervek- Zalakarosi Ovoda és Bélcsdde,
Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros Kistérség Tébbcéli Tarsulds, valamint
annak fenntartdsiban miik6d6 Szocidlis Alapelldté Kézpont; Napkoziotthonos Ovoda
Zalaszabar- pénziigyi-gazdasagi feladatait.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkeié szerinti megjelélése:

kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkci6é megnevezése

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoté és
Altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Adé-, vam- €s jovedéki igazgatis

013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatasok

016010 Orszaggyiilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévdlasztdsokhoz kapesolodo tevékenysépek

016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapesolatos tevékenységek

031030 Kdozteriilet rendjének fenntartasa




4.5. A kbltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Zalakaros varos és megallapodas
alapjan Zalamerenye és Zalaszabar kozség kozigazgatdsi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje:A jogszabdlyban meghatirozott
képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyzét-pilydzat Gtjdn- Zalakaros Varos
polgirmestere nevezi ki hatdrozatlan idére az Métv. 83. § c.) pontjidban, valamint a
kozszolgdlati tisztvisel6krél szolé 2011, évi CXCIX. térvény 247. §-aban foglaltak alapjan.
Felmentésének és ellene fegyelmi eljards elrendelésének és az egyéb munkéltatéi jogok
gyakorldsdnak jogosultja Zalakaros Varos polgiarmestere.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazésban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozd jogszabaly
1 koztisztviseld kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011, évi CXCIX,
térvény
2 | munkavallalé Munka Térvénykonyvérél sz6lé 2012. évi L. térvény
megbizasi jogviszony, Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény
3 | vallalkozasi jellegti
jogviszony

53. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és mikodése: Az intézmény Szervezeti és
M(kodési Szabdlyzata rendelkezik az intézmény felépitésérdl és a miikédés rendjérél.

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapit6 okiratot a torzskonyvi nyilvintartisba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2012. december 21. napjin kelt alapité okiratot
visszavononmn.

Kelt: Zalakaros, 2015. méarcius 12.

P.H.

Novik Ferenc Zalakaros Viros polgirmestere Odor Laszl6 Zalamerenye Kozség polgarmestere

Dr. Kalmdr Istvan Zalaszabar Kozség polgarmestere Szabdné Dr. Csanyi Marianna jegyz6
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Eléterjesztés Zalakaros Véros Képviselbtestiiletének 2015. szeptember 29-ei
tilésére

Targy: KOH SZMSZ

Elbado: Szab6né Dr Csanyi Marianna jegyzo

Eloterjesztést készitette: Szaboné Dr Csanyi Marianna jegyz6

Ellenérizte:

v -
; /"¢ -
Targyalja:....... s h e % ...................... Bizottsdg

Egyeztetés:
Novak Ferene polgarmester M C;Z\ |
Magyarné Kovécs Judit pénziigyi osztalyvezeté L[/ ,-, gl : \
Pénziigyi fedezetet:
.
Magyarné Kovacs Judit

pénziigyi osztalyvezet(

Az eliterjesztés és a hatirozati javaslat tirvényességi szempontbol megfelel.

Zalakaros, 2015, szeptember 22. 4 { ==
Szabdne dr. Csényi Marianna

jegyz8
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Hatélyos: 2015. november 1-16l

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalakaros Varos Onkorményzata Képvisel6testiilete, Zalamerenye Kozség Onkorményzata
Képviselotestiilete, Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képviselotestiilete a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl szol6 201 1. évi CLXXXIX-i térvény 84.§-a, tovabb4 az
dllamhéaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13.
§-aban meghatarozottak figyelembe vételével a Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal
alapité okiratdban foglaltak részletezésére a 2015. november 1-t61 Zalakarosi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti & Miikodési Szabélyzatat (a
tovdbbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint hagyjdk jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosité adatai
(1)A hivatal megnevezése: Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal

(2) A hivatal nemzetkdzi kapcsolataiban az alabbi megnevezéseket haszndlja:
- angolul: The City Hall of Zalakaros

- németiil: Bilrgermeisteramt der Stadt Zalakaros

- francidul: La Mairie de Zalakaros

(3) A hivatal roviditett megnevezése: Zalakarosi KOH

(4)A hivatal illetékességi és miikddési teriilete:
Zalakaros véros, Zalamerenye valamint Zalaszabar kozségek kozigazgatasi teriilete
megallapodas alapjan.

(5) A hivatal székhelye:

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Postafiok 102,

(6) A hivatal telephelye:

8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.

8743 Zalaszabar, Ujtelep u 1.

(7 ) A hivatal alapitéja és feliigyeleti szerve:
Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete
Zalamerenye Kozség Onkorményzat Képviselbtestiilete
Zalaszabar K6zség Onkormdanyzata KépviselStestillete



(8) A KOH miikidési rendjét meghatarozé dokumentumok

A KOH torvényes miikodését a hatalyos jogszabalyokkal $sszhangban 1év6
alapdokumentumok hatérozzdk meg.

8.1. Alapit6 okirat (a szabalyzat 1. fiiggeléke)
Az Alapité Okirat tartalmazza a KOH miik$désére vonatkozo legfontosabb adatokat.
- Kelte: 2012.december 21.

- Zalakaros Véros Onkormanyzat Képvisel6testiilete 411/2012.(XI1.21.) szdmi hatarozatéval,
Zalamerenye K6zség Onkorményzata Képviselotestiilete 161/2012,(X11.21.) szdmii
hatdrozatdval, Zalaszabar Kézség Onkorméanyzat KépviselGtestillete 61/2012.(X11.21.) szému
hatarozataval fogadta el.

- A hivatal alapitas idGpontja: 2013. januar 1.
lyzat 2. figgeléke)

Zalakaros Véros Onkorményzat Képvisel6testiilete, Zalamerenye Kozség Onkorméanyzata
Képviselbtestiilete és Zalaszabar Kozség Onkorméanyzat Képviselbtestiilete kozott 1étre
jott,,Megallapodas Kézos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozésara, mitkodtetésére”.

8.2. Megillapodais (a szab

8.3. Egyéb dokumentumok

A KOH miiksdését meghatdrozé dokumentum a szervezeti és mitkddési szabalyzat valamint a
szakmai, gazdasdgi munka vitelét segité szabalyzatok, munkakdri leirasok.

Az SZMSZ-hez az aldbbi belsd szabélyzatok kapesolédnak:

Szamviteli politika

- Szédmlarend

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabilyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabilyzat

- Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata

- Kdzszolgalati szabalyzat

- Kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat

- Gazdalkodési szabdlyzat ‘

- Ugyrend
Munkavédelmi szabalyzat




- Tizvédelmi szabdlyzat

- Belsé ellen6rzési kézikdnyv
- Bels6 kontroll rendszer
- Anyag és eszkbzgazdilkodiisi szabdlyzat

- Informatikai biztonsdgi szabdlyzat

- Iratkezelési szabdlyzat

- Gépjarmiivek igénybeveételének és hasznilatinak szabalyzata
- Telefonhasznilati szabdlyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje

- Reprezentacios kiadasok szabdlyzata

(9) A KOH jogdlldsa: Jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkez6 onélléan miiksds és
gazdalkodé kdltségvetési szerv,

(10) A hivatal jelzészamai:

- adészama: 15808457-1-20

- bankszamlaszdma:11749015-15808457

- szamlavezet6: OTP Nyrt.

- KSH szama: 15808457-8411-325-20

- statisztikai kodja: 2011785

- szakdgazali besorolasa: 8411 05 (alaptevékenységi szakagazat)

- t6rzskonyvi nyilvantartasi szdma: 808455

- koltségvetési szerv Altaldnos Forgalmi adéalanyiséga: alanyi adémentes

- A hivatal pénzforgalmi szamlaszamai:11749015-15808457 Hivatal fizetési szamla

2. A Kézds Onkorményzati Hivatal jogdllisa, irdnyitdsa
(1)A KOH jogillisa:

A KOH Zalakaros Viaros Onkorményzata, Zalamerenye Kozség Onkorméanyzata, Zalaszabar
Kozség Onkormanyzata 4ltal alapitott, 6nalléan miiksd6 és gazdalkodé kéltségvetési szerv,
onalloé jogi személy, amely Zalakaros Véros Onkormanyzat (tovabbiakban: 8nkorményzat)
koltségvetési rendeletében megallapitott kiltségvetésbdl és a képviseld-testiilet altal
meghatdrozott 1étszammal, jogszabélyokban megéllapitott médon gazdélkodik.

(2) AKOH irdnyitdsa:

2.1. Zalakaros Viros Polgirmestere a képviselotestitlet dontései szerint és sajat
hataskérében irdnyitja a Kézos Onkorményzati Hivatalt, ennek keretében:

- a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a kiszos énkormanyzati hivatalnak
feladatait az 6nkormanyzat munkéjénak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasdban;



- dont a jogszabdly éltal hataskérébe utalt llamigazgatdsi ligyekben, hatdsagi hataskérokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgédrmesterre, a jegyzore, ill. a kozds
dnkormanyzati hivatal tigyintéz6jére;

- a jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseldtestitletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatdrozésara;

- a hatdskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadményozés rendjét;

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében;

- gondoskodik a KOH tevékenységének értékelésérdl és a kévetkezd id6szak feladatainak
meghatirozisarol, ennek érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

- a KOH irdnyitdsa és a bels6 szervezeti egységek tevékenységének és a gazdasigi programja
koordindcioja érdekében rendszeres vezetdi értekezletet tart,

- sziikség szerint munkaértekezletet hiv Sssze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatarozasa, illetve a feladatok végrehajtisanak ellen6rzése céljabol.

2.2. Zalakaros Viros Alpolgarmestere — a polgarmester dltal meghatirozott kisrben
kozremlikodik a polgdrmesternek jelen SZMSZ-ben meghatérozott feladatai elltdsdban. A
polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert megilletik a
polgarmester jogai.

(3) A KOH vezetése:
A jegyzi

1.) A jegyz0 a hivatal vezetije, felel6s a hivatal mlikddéséért, az tigyek megoldasaért, a
dontések végrehajtasaért, képviseli a Hivatalt.

2.) Tevékenysége sordn felelds a kézérdeknek és a jogszabdlyok tdrsadalmi rendeltetésének
megfelel6 alkalmazasaért, a szinvonalas ligyintézésért, a hozott déntésekért és azok
végrehajtasaért.

3.) Feladatai:

- a polgarmester irdnyitdsdval gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével kapesolatos
feladatok ellatasardl;

- tandcskozasi joggal részt vesz a képviseldtestitlet illetve képvisel6testiilet bizottsagainak
tilésén;

- jelzi a képviseldtestiiletnek, a képviseldtestiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
donteéstik, miikodésiik jogszabalysértd;

- vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkdjét, évente beszamol a képviselétestilletnek a
hivatal tevékenységérél;

- dontésre elOkésziti a polgarmester hataskdérébe tartozo llamigazgatasi tigyeket, illetve dont
a polgdarmester, vagy a képviselotestiilet dltal hatdskorébe utalt tigyekben;

- dint a jogszabdly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi tigyekben,dont a hataskorébe utalt
Onkormanyzati és Snkormdnyzati hatosagi tigyekben;



- a hivatal k6ztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaéltatéi jogokat; tovabba gyakorolja
az egyéb munkiéltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében;gondoskodik a dolgozék rendszeres
tovabbképzésérl;

- ellatja a jogszabdlyokban és az SZMSZ-ben meghatérozott feladatokat;

- hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadményozas rendjét.

Az aljegyzd

1.) Az aljegyz a polgdrmester dltal a Magyarorszag helyi Snkorményzatairél sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) vonatkoz6 rendelkezései szerint hatdrozatlan idére
kinevezett vezetd beosztisa kiztisztviseld.

2.) Az aljegyzé feladatait a jegyz6 iranyitasaval latja el.

3.) A jegyzi tavolléte esetén (szabadséag, tovibbképzés, betegség) az aljegyz6 helyettesiti, aki
koteles a tett intézkedéseir6l a jegyz6t tavollétét kovetden haladéktalanul tdjékoztatni. A
jegyz6 és az aljegyzé egyiittes tartos tavolléte esetén (6 honapot meghaladé betegség, fizetés
nelkiili szabadsag, GYES, GYED, stb.) a helyettesitésiikre a képvisel6testiillet SZMSZ-ében
meghatarozott rendelkezések az iranyadok

4.) Az aljegyzé ellatja a Koordinacios és Hatosagi Osztélyvezetdi feladatokat tovabbi
részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

3. A hivatal alaptevékenysége, feladatai és forrisai

(1) A Hivatal az alapit6 okiratban, valamint jelen szervezeti és miitkodési szabalyzatban
meghatarozott, tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgdlo, jogszabalyokon alapulé
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapitd altalanos feliigyelete mellett.

(2) Fé tevékenység:

TEAOR : 8411 Altaldnos kozigazgatés

Szakdgazat: 841105 Helyi Onkormanyzatok valamint tébbeéla kistérségi tarsulasok igazgatési
tevékenysége

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolésa:

- ondlléan miikédo és gazdalkodé koltségvetési szerv

(3.)Alaptevékenységek
korminyzati funkciészim | kormdnyzati funkcié megnevezése
1 011130 Onkorményzatok és dnkorméanyzati hivatalok
jogalkotd és altaldnos igazgatdsi tevékenysége
011220 Ado-, vam- és jovedeki igazgatas
013210 Atfogb tervezési és statisztikai szolgdltatdsok
4 016010 Orszaggylilési, Snkormanyzati és eur6pai parlamenti
képviseldvilasztasokhoz kapesolodo tevékenységek
5 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapesolatos
tevékenységek




6 [031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

(4) A Kizos Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikiddési és thjékoztatdsi feladatai

- feladatainak ellatasa sordn egyiittmiik6dik az 6nkormanyzat mds intézményeivel-szerveivel,
a tarshatoségokkal- és szervekkel, valamint a kdzszolgaltatast végz6 szervekkel,

- a feladataival sszefliggd kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen tdjékoztatja a
lakossagat,

(5) A Hivatal alapveté dllamigazgatasi feladata:

- ellatja az Allamigazgatasi iigyek dontésre valo szakszer(i el6készitésével, valamint a
végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.

(6) A Hivatal alapvetd feladatai az dnkormanyzat miikédésével kapesolatban:

- elldtja a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik miikddéséhez kapesolodo szervezési és
adminisztracios feladatokat,

- tdjckoztatassal és ligyviteli kézrem(kddéssel segiti az 6nkormanyzati képviselék, a
bizottsdgok és a Képviselo-testiiletek munkajat,

- kozremiiktdik, elkésziti a testiileti szervek altal targyalandé irdsos elterjesztések
elkészitésében,

- el6késziti és végrehajtja a Képviselb-testilletek és bizottsagaik déntéseit, (hatdrozatok és
rendeletek) a polgdrmester és a jegyz6 operativ vezetésével,

- tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait (dontések el6készitése, végrehajtas szervezése).

(7) A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak az tnkorményzat miikédésével kapesolatos
feladataira vonatkozé szabdlyokat

- a testiileti ¢s bizottsagi iilések hatékonyabb el6készitésérol sz616 mindenkor hatélyos jegyz6i
utasitas,

- az 6nkormanyzat rendeletalkotdsi tevékenységének a hivatali feladatokra vonatkozé
szabdlyozasarél sz616 mindenkor hatédlyos jegyz6i utasitds tartalmazza.

(8) A Kozos Onkorményzati Hivatal feladatellitisanak f6bb szabalyai

A hivatal feladatait Zalakaros véros, Zalamerenye és Zalaszabar kzség kozigazgatasi
teriiletén ellatja.

- A Ké6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6i feladatokat a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal egyes
szervezeti egységei latjak el

- A hatéskort a jegyz6 gyakorolja Ggy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi a
szabdlyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A jegyz6 megbizdsibol” irak al4.

- A hivatal feladatrendszerének teljes kori nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyz6
felelds.




- A K6z6s Onkorményzati Hivatal figyiratkezelése kizpontositott. Az iratok iktatésat és
szerelésiik legfontosabb teenddit a szamitogépes nyilvantartassal tigyviteli dolgozok végzik.
Az iratkezelés részletes szabélyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

- A helyettesités rendjét és a felel6sségi szabalyokat a munkakéri leirdsok régzitik.
- Az irattdrazas rendjéért a Jegyzo a felelés.
(9) A hivatal vallalkozisi tevékenységet nem végez.

(10) A feladatok forrasdt Zalakaros Véaros Képviseltestiilete hatélyos jogszabalyok keretei
kozott dsszeallitott mindenkori éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

1. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozéddsa és mitkiidésének
dltaldnos szabdlyai

1.)A KOH egyes szervezeti egységek vezetését a jegyzd altal - a polgarmester egyetértésével
hatarozatlan iddre kinevezett, a képesitési eldirasoknak megfeleld koztisztviselok latjak el.

2) Az egyes munkakorokbe beosztott koztisztviselok kdzvetleniil az osztalyvezeték, illetve a jegyzd
iranyitasaval latjdk el a munkakéri leirdsukban meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3) A szervezeti egységek miikddéséért a vezetdk a hivatalt vezetd, a munkaltatéi jogkdrt gyakorld
jegyzinek felelnek. Az egyes szervezeti egységek vezetbinek eseti helyettesitését — vezetdi megbizas
nélkill — a jegyz6 altal megbizott kdztisztvisel6k a munkakéri leirasukban meghatirozottak szerint

latjdk el.

(4) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1.sz. mellékletében meghatdrozott szervezeti
egységekben, az alabbi belsé tagozédasban litja el:

4.1.) Kozvetleniil polgdrmesteri irdnyitds alatti munkakér 2015. december 3 1-ig:
- f0épitész (2016. janudr 1-jét6] a foépitész foglalkoztatisa keretszerzdés alapjan torténik)

4.2.) Kbzvetleniil jegyzdi irdnyitas alatti munkakorik
— Jogi referens,
- Szemelyzeti és 6nkormanyzati referens

4.3) Koordindcids és Hatésdgi Osztily:
- Aljegyz6/Osztilyvezetd

- titkdrsdgi és igazgatési ligyintézo

- szervezési ligyintéz6

- igazgatasi (igyintézo

- kistérségi referens

- igazgatdsi és szervezési ligyintézd



(1 f6 Zalaszabarbél atvett fii. -3 nap zalakarosi és 2 nap zalaszabari munkavégzési helyen,
- ad6 és igazgatasi ligyintézo
(1 ﬂ’: Zdlaszabarbdl aitvctt 1.11 - zalaszaban munkavégzési hellyel)

4.4.) Virosfejlesztési Osztily

- Osztdlyvezetd

- beruhézasi ligyintéz6

- telepiilésstratégiai referens

—telepiiléstizemeltetési és katasztrofavédelmi referens
- projektmenedzser

- beruhazam ¢s pmjekt aasmsztens

4 5 ) Pénzilgyl Osztaily
- Osztilyvezeto

- Koltségvetési csoport
- adéligyi igazgatas

5.) A Hivatal engedélyezett létszima a hatélyos éves koltségvetési rendeletben
meghatdrozottak alapjan 29 6, az egyes szervezeti egységek létszamat e szabélyzat 2 sz.
mellékletét képez6 a létszam és dllomanytabla tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikédésére vonatkozo és azt biztosito
szabalyokat a hatdlyos jogszabdlyok, a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, egyes
kerdésekre vonatozban tnkormanyzati rendeletek és hatarozatok valamint az irdnyitds sajatos
jogi eszkozei (példaul bels utasitdsok, szabdlyzatok) tartalmazzik,

(6) A hivatalon beliili kiadminyozdst — feladat és hatiskoron belill — a polgarmester és a
jegyzd kiilon intézkedésben szabalyozza.

(7) A Hivatal kdztisztviseldinek dltaldnos feladatait a jelen Szervezeti és Miikidési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakéri leirasuk tartalmazza. A munkakori leiras
tartalmazza az ellatando tevékenységi kért, az adott munkakdrre vonatkozo specialis
eléirdsokat.

(8) A polgarmester hetente egy alkalommal §sszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket, a
vezeto tisztsegviselok és vezetdk kolesonds tajékoztatasara, a heti munkaprogramok
koordindlasara, az aktudlis feladatok megvitatasara, a dontést igényl6 tigyekben allasfoglalas
kialakitdsdra. A polgirmester tavollétében a vezet6i értekezletet a jegyz6 vezeti.



Az értekezlet dlland6 résztvevéi: a jegyzé és az osztalyvezetdk vesznek részt

(9) A Jegyz6 évente legalabb két alkalommal a Hivatal valamennyi dolgozojanak
részvetelével hivatali, n. apparatusi értekezletet tart.

(10) A jegyzo éves ellenérzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka
torvényesseégenek folyamatos vizsgélatardl (belsé torvényességi ellendrzés), két évenként
pedig a személyzeti és munkatigyi ellen6rzések megtartasanak ellen6rzésérél (munkatigyi
ellendrzés). Az osztélyvezetok kotelesek folyamatosan ellenérizni az tigyintézés és az
tigyvitel szakszer(iséget, a hatalyos jogszabdlyok és bels6 utasitdsok, illetve szabalyzatok,
valamint az 6nkorméanyzati rendeletekben és képvisel6-testiileti hatirozatokban foglaltak
betartdsat.

(11) A jegyzb a belsé torvényességi ellendrzés tapasztalatairol évente t4jékoztatja a Hivatal
vezeldit és a Képviselo-testiiletet.

(12) Belsé ellenérzési feladatok ellitdsa ( Ber, 4§ (2) alapjdn )

12.1. A belsé ellendrzési kételezettséget, az ellendrzést végzd személy, egység vagy szervezet
jogallasa:

2008. januar 1. napjatol ezen feladatokat a Zalakarosi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa latja el
bels6 ellendr meghizdsa Gtjan.

12.2. a belsd ellendr feladatai:

- az nkorményzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabalyi elbirasok, egyéb belsé
szabalyozasok betartasanak ellentrzése

- a vezetés hatékonysaganak biztositisa

- a vagyonkezel¢s hatékonysaganak és szabalyszerliségének ellenérzése

- a rendelkezésre allé pénzeszkozok hatékony, gazdasdgos, takarékos és szabalyszerfi
felhasznalasanak ellenérzése

- a szamviteli és bizonylati rend betartatdsa

12.3. A Ber. 8. § alapjan a bels6 ellenorzés feladata:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikédésének
Jogszabélyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését;

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek mitkdésének gazdasagossagat,
hatékonysdgat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésére all6 erdforrasokkal valé gazdilkodast, a vagyon
megovasat cs gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagt;

- a vizsgélt folyamatokkal kapcsolatban megéallapitasokat és ajanldsokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a kéltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési
szerv mitkodése eredményességének névelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyosségok
megsziintetése, kikiisz6bolése vagy cstkkentése, valamint a szabalytalansagok megel6zése,
illetve feltardsa érdekében;

- nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;



- elvégezni a belsé ellenbrzési tevékenység minGségértékelését;

- a koltségvetési szerven beliil a nemzetkézi és a magyarorszigi dllamhaztartasi belsé
ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési kézikdnyvben rigzitettek szerint tanacsadasi
tevékenységet ellatni.

2. A kinevezési és munkaltatéi jogok gyakorldsa

(1)A jegyzot a polgarmester hatarozatlan id6re nevezi ki. A hivatal vezetését, szakmai
iranyitasat, ellenbrzését a jegyz0 latja el kozvetleniil, a belsé szervezeti egységek
(osztalyvezetdk, irodavezetok) vezetdi Gtjan.

(2) A hivatal koztisztvisel6i és munkaviszonyban allé dolgozoi felett a munkéltat6i jogokat a
jegyz6 gyakorolja. Kivéve az aljegyzd kinevezésének és felmentésének jogat,
Osszeférhetetlenségének megallapitasat, a fegyelmi eljards meginditasat és fegyelmi biintetés
kiszabasat.

(3) A polgarmester egyetértése szilkséges a hivatali dolgozdék kinevezéséhez és felmentéséhez
és a dolgozok jutalmazasdhoz, valamint az e rendelet szerint adhato juttatasok
megéllapitasdhoz. Zalaszabar polgarmesterének egyetértése sziikséges a zalaszabari
tigyfélszolgalati helyen dolgozd kinevezéséhez és felmentéséhez, ¢és a dolgozd
jutalmazdsdhoz, valamint az e rendelet szerint adhatd juttatdsok megéllapitdsihoz.

(4 ) A munkaltatoi jogok gyakorldsira vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkoz6 hatilyos
jogszabalyok tartalmazzik.

3. Szervezeti kapesolatok és koordinacio

(1) A Hivatal belso szervezeti egységeinek vezet6i, valamint a hivatali tigyintéz6k a Hivatal
dnkormanyzati és dllamigazgatasi feladatainak ellatasdval kapesolatos, szokésos
munkafolyamatokban kzvetlentil miikddnek egyiitt.

(2) Az (1) bekezdesben emlitett kapesolatok zavara vagy az ettél eltéré munkakapcesolatok
esetén
a.) szervezeti egységen beliil az osztilyvezetd,
b.) szervezeti egységek kizott az osztalyvezetok, megegyezésiik hianydban a jegyz6,
c.) végsd esetben a polgdrmester végzi el a sziikséges koordinaciot.
(3) A koordinacid kozvetleniil vagy osztalyvezetdi és szervezeti szintlt munkaértekezleteken
torténik.
(4) A polgdrmester és a jegyzé kiilon-kiilon (6nélléan) és egyiittesen is utasitdsokat,
intézkedéseket és korleveleket adhat ki a Szervezeti és M(ikédési Szabalyzatban, illetve az
onkormanyzati rendeletekben szabalyozott - a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal miikddésével
osszefliggo - kérdésck végrehajtasara.
(5) Az osztalyvezetd személyi felel6sséggel irdnyitja és ellenbrzi az altala vezetett osztaly
munkadjat, biztositja az ligyek elintézésének szakszerliségét és térvényességét

- Javaslatot készit az osztdly éves program- és munkatervére,
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- Elkésziti az ltala vezetett osztaly munkatdrsainak munkakéri leirds-tervezetét.
- Meghatdrozza a munkatarsak teljesitménykévetelményeit,
- Elkésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit,
- Elokeésziti és elkésziti az osztily szakmai feladatkdrébe tartozé Snkormanyzati
rendeletek, bizottsagi és testiileti eloterjesztések tervezetét,
- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet, illetve a Bizottségok rendeleteinek, hatarozatainak
valamint a Hivatal vezet6it6l kapott utasitasainak végrehajtasarol.
- A jegyzd, illetve a polgarmester felhatalmazasa alapjan dtruhazott hatdskdrben jar el,
kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik,
- Javaslatot készit a Hivatal éves ellendrzési tervének dsszeallitasdhoz, az éves
ellenérzési tervben meghatarozott feladatait koteles ellatni.
- Reészt vesz a KépviselG-testiilet, illetve bizottsagainak tilésein, az osztaly tevékenységi
kérét érintd napirendi pontok targyaldséan,
- Onkorményzati igyekben téjékoztatast, illetve vélaszt ad az azt kérd, illetéleg az
intézkedést kezdeményez6 polgaroknak, illetve méas nem természetes személyeknek.
- Koteles ellatni mindazt az osztily szakteriiletét érinté feladatot, amellyel a Hivatal
vezetése megbizza.
(6) Az iigyintézék feladata az dllamigazgatasi hatosagi iigyek, valamint az nkorményzati
tigyek dontésre val6 szakszer(i el6készitése, a jogerds érdemi dontések - hatdrozatok -
végrehajtasa, valamint a munkakori leirdsukban meghatérozott esetekben az nkorméanyzat
mitktdésével kapcsolatos feladatok szakszer(i ellatdsa.
(7) Az tigyviteli alkalmazottak az el6z6ekben meghatarozott személyek (Hivatal vezetsi és
munkatarsai) munkajat segitik: adminisztracids, iratkezelési, postizasi, gondnoksagi
feladatokat latnak el.
(8) A munkatirsak konkrét, részletes (személyre sz616) feladatait munkakéri lefrasuk
tartalmazza.

4. Munkakorik, tigyfélfogadas, munkaidd

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakorik. A munkakérok jegyzékét a szervezeti
egysegek vezetdinek javaslatdra a jegyz6 késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirdsokat a munkakéri leirdsok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért és naprakészségéért az osztalyvezetok felelosek. A szervezeti egységek
vezetoi munkakori lefrasanak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyz6 felelds. A
munkakéri lefrds tudomasul vételét a munkakort betdlté dolgozo alairdsaval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakéri leirdsok tartalmi 8sszhangjénak biztositasardl a
jegyzo gondoskodik.

(4) A hivatal munka és iligyfélfogadisi rendje:
4.1) Helye: A Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal

székhelyén:Zalakaros, Gyogyfiird tér 1.
telephelyén: Zalakarosi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Zalaszabari Kirendeltsége
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Zalaszabar, Ujtelep u.1.

4.2) A Hivatali munkaidd hétf6té] csiitérttkig minden nap 8,00-16,30 éraig, pénteken 8,00-
14,00 oraig tart.

4.3) A Hivatal tigyfélfogadasi ideje a kdvetkezd Zalakaros Varosban és Zalaszabarban:

Hétf6: 8,00-12,00 6ra
12.30 -14,00 6ra
Kedd: 8,00 -12,00 éra
Szerda: 8,00 -12,00 éra
12,30 -14,00 é6ra
Csiitortok: tigyfélfogadas nincs
Péntek: 8,00 -12,00 6ra

4.4) A jegyzb fogado orat tart, melyen vagy személyesen vagy aljegyz6 vagy az altala megbizott
személy képviselheti.

A jegyzt fogadd ordi:

Zalakarosi KOH-ban minden hétfén 9,30-12,00 6réig

Zalaszabari Kirendeltségen minden hénap els6 szerdéjan 9,30- 12,00 6raig

Zalamerenyen az Onkormanyzat épiiletében a jegyz6 a polgarmester kérésére szlikség szerint,
az igazgatasi ligyintéz6 pedig minden héten hétfén 13,00-15,00 6riig tart fogadborat.

(5) A polgarmester a jegyzo javaslatara el6terjesztés nytjt be Képviselotestiiletnek a hivatal
bels6 szervezeti tagozodasra, munka és ligyfélfogadasanak rendjének meghatirozasara,

5. A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozéjat is megbizhatjék.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelésség
korében

- a torveny, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogkdr gyakorléja litja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban.

(3) A belso szervezeti egyseg vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezet szakmai munkajaval §sszefiigg6 munkakapesolatokban.

(4) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az dltala megbizott személy latja el.

Az 6nkormanyzatot, illetve szerveit érint6 perben meghatalmazottként eljarhat a
képviselotestiilet tagja, a jegyz0, a hivatal tigyintézoje, illetve megbizott ligyvéd.
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6. Tomegtajékoztaté szervek részére adott nyilatkozatok és egyéb tomegkommunikicios
eszkizin vald informdcié megosztis

(1) Tomegtdjékoztatds

1.1.A témegtajékoztat6 eszkdzok munkatarsainak tevékenységét a KOH dolgozoinak az
alabbi szabdlyok betartasa mellett kell elésegiteniiik:

A televizio, a radi6 és az frott sajt6 képviseldinek adott mindennemii felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kivetkezd eldirdsokat:

- A KOH-t érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra a jegyz6 vagy az
dltala esetenként megbizott személyek jogosultak.

- Elvaras, hogy a nyilatkozatot ado a tdmegtajékoztat6 eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos vilaszokat adjon. A kozélt adatok szakszer(iségéért és pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozo rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhaté nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
elétti nyilvanosségra hozatala a KOH tevékenységében zavart, a KOH-nak anyagi, vagy
erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél, amelyeknél a dntés nem a nyilatkozattevo
hatdskérébe tartozik.

- A nyilatkozattevinek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagit a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 0jsagirét, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az & szavait
tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

1.2, Egyéb témegkommunikécios eszk6zon a KOH-t érinté adat, informécié megosztasa,
kozzététele etikai vétségnek minésiil, kivéve, ha az adat, informdcid megosztisa, kozzététele a

KOH érdekében, a jegyz6 irdsbeli utasitaséra torténik.
1.3.A hivatal kézremiikodése a lakossagi tdjékoztatis szervezésében

(1) A hivatal feladatai k6zé tartozik az Gnkormanyzat tevékenységérél, a hivatali munkérdl, a
lakossdgi érdeklodésre szamot tarté Gnkormanyzati eseményekrol, térténésekrdl a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatds eszkizei:

Zalakaros véarosban:

- www.zalakaros.hu — Zalakaros Varos hivatalos portélja,

- Véroshdza rovat 6nallé melléklet,

- a Karos Krénika

- megyei és orszagos sajté-orgdnumok, valamint a nyomtatott és elektronikus sajt6 folyamatos
tajékoztatdsa az Snkorméanyzat miitk6désérol, hatdrozatair6l, rendeleteirél, a helyi
eseményekrol,

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajté képviselbi részére a fontos Gnkormanyzati,
hivatali eseményekrol, reagalas a hirkdz16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
tnkormanyzatol vagy a hivatalt érint6 cikkekre,

- id6szakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartdsa.

Zalaszabar és Zalamerenye kozségek esetében:

- megyei €s orszagos sajté-organumok,

- valamint a nyomtatott és elektronikus sajté folyamatos tdjékoztatdsa az Snkormanyzat
miikddésérol, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrél,
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- nyilatkozatok, tdjékoztatok készitése a sajto képvisel6i részére a fontos dnkorményzati,
hivatali eseményekrdl, reagalds a hirk6z16 szervek altal nyilvanossdgra hozott,
dnkormdnyzatot vagy a hivatalt érintd cikkekre.

- A Zalakaroson miik6do, illetéleg az orszagos hirk6zl6 szerveknek a hivatallal foglalkozo
cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira tértén6 reagilds médjarél a jegyzo dont.

7. A helyettesités rendje

1) A helyettesités és a munkakor dtadds-dtvétel rendje, és az ezekhez kapesolédé
feleldsségi szabalyok:

(1.1) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal minden koztisztvisel6jének, tigykezel6jének és az Mt.
hatalya ala tart6z6 munkavallaléjanak a munkakérére vonatkoz6 kvetelményeit munkakdri
leirasban hatdrozza meg a jegyz0, és a kdzszolgélati jogviszony, illetve a munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszony 1étesitésekor ezt szamara atadja.

(1.2) A munkakori lefrasban rogzitésre keriil a dolgozo neve, munkakér megnevezése,
szervezeti egység megnevezése, a kinevezd, a szakmai felettes, a helyettesités rendje,
munkaideje, a munkakér rendeltetése, konkrét munkafeladata, kapesolt munkakér vagy
feladat, a munkakor betdltésének feltételei, felel6ssége, jogosultsagai.

(1.3) A helyettesités és a munkakdr atadas-atvétel szabalyozéasanak célja a feladatok
ellatdsanak, valamint az irdnyit6 tevékenység folyamatossdganak biztositasa.

(1.4) Helyettesitésre vezet$ vagy hataskérgyakorlo tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - kertil sor,

(1.5) Valamennyi helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(1.6) A helyettesitést ellaté személy a helyettesitést kbvetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztily vezet6jét minden lényeges eseményrél, a munkavégzés koriillményeir6l
részletesen tdjékoztatni kiteles.

(1.7) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért a helyettesitot
ugyanaz a felelosség terheli, mint a helyettesitett személyt (hataskérgyakorl6t) terhelné.

(1.8) Vezetd, hataskort gyakorld és helyettesének a munkahelyrdl egy idében valé tartés
tadvolléte nem engedélyezheto.

(1.9) A munkakér dtadds-dtvétel szabdlyait és a helyettesitési dfjra vonatkozo rendelkezéseket
a kozszolgalati szabdlyzatrdl sz616 jegyzoi utasitas tartalmazza,
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(1.10).A kiadmdnyozdis:
A polgdrmester kiadmanyozza

- a feladat- és hataskdrébe tartozo ligyekben keletkezett iratokat,

- a testiilet, vagy mas szerv elé késziil$ elGterjesztéseket,

- az Gnkormanyzat, a képviselo-testiilet nevében késziilt iratokat, megallapodasokat,
szerzddéseket,

- egyes iratok, eloterjesziések kiadmanyozasat az altala meghatarozott személyre
polgdrmesteri utasitisban atruhazhatja;

A jegyzid kiadminyozza

- a hataskorébe tartozo és a mdsra it nem ruhézott igyekben késziilt iratokat.
A jegyzd dltal dtruhdzott kiadményozast jegyz6i utasits szabélyozza,

(1.11) A bélyegzik és hasznalatuk:

- a hivatalban hasznalatos bélyegz6krél a Koordindcios és Hatosagi Osztaly nyilvéantartast
vezet. A nyilvantartds szerinti személyek felel6sek a bélyegzok megérzéséért és
rendeltetésszerii hasznalatéért.

- a hivatalos iratokon a hataskor gyakorldjanak bélyegzéjét kell hasznélni. Az aljegyzdi
bélyegz6 akkor hasznalhato, ha az aljegyz6 a jegyzé helyett, illetve megbizasab6l énalloan jar
el.

8. Az irdnyité szerv dltal a koltségvetési szervhez rendelt mis kiltségvetési szervek
felsorolisa

(1) A Hivatalt irdnyito szerv neve székhelye:
Zalakaros Varos Onkorményzata KépviselStestiilete 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1

(2) Torvényességi feliigyeleti szerve: Zala Megyei Kormanyhivatal, Zalaegerszeg,
Kosztolanyi u.10.

(3) ) Gazdalkodasi feladatok elldtisa

Gazdalkodasi feladatok ellatdsdra az irdnyito szerv Zalakarosi Kozos Onkorményzati
Hivatalat kijelolte Zalakarosi Ovoda és Béleséde, Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar;
Zalakaros Kistérség Tobbeélu Tarsulas, valamint annak fenntartdsaban miikédé Szocialis
Alapellaté Kézpont; Napkoziotthonos Ovoda Zalaszabar tekintetében.
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I11. ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2015. november 1-jén lép hatalyba, de a
foépitész foglalkoztatdsara vonatkozd rendelkezések 2016. janudr 1-jén.

(2) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a
Zalakaros Varos Onkormanyzata Képviselotestiiletének 413/2012.(X11.21.) szamu, Zalaszabar
Kozség Onkorméanyzata KépviselGtestiiletének 62/2012.(X11.21,) szami és Zalamerenye
Kézség Onkormanyzata Képviselbtestiiletének 163/2012.(X11.21.) szimu képviseltestitleti
hatarozattal megallapitott tébbszir modositott Szabalyzata.

(3)A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat mellekletei, fiiggelékei:
1/1. sz. melléklet: A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti abréja

1/2 . sz. melléklet: létszdm —és allomanytabla

2 sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

2/1 sz. fiiggelék: vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek kire
1. sz. fuggelék: szabalyzatok jegyzéke

2. sz. fuggelék: hivatalban hasznalt ,.fejlécek™

3. sz fuggelék: a Polgdrmesteri Hivatal gazdalkodasérél szol6 tigyrend

Novak Ferenc Odor Laszl6 Dr Kalmar [stvan
Polgarmester Polgdrmester Polgarmester
Zalakaros Zalamerenye Zalaszabar

Szaboné dr. Csanyi Mariann
Jegyzo

Jovihagyta:
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- Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel6testiiletének....................

- Zalamerenye K6zség Onkorményzata Képvisel6testiiletének ...............

- Zalaszabar K6zség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének ..........
szamu hatarozataval

Szaboné dr. Csanyi Mariann
Jegyzo

17



Zalakarosi Kozos Onkormdnyzati Hivatal szervezeti dbrija 1/1 sz.

Zalaszabarl kirendeltség 2f6: igazgatasi
és szervezési Oiadolgyl és igazgatasi

Kistérségl jogi referens

melléklet
Zalakarosi Kdzés Onkormanyzati Hivatal
Polgarmester
Alpolgarmester
Féépitész
Jegyzé 2015.12.31-ig
Jogi referens
Személyzeti és onkormdnyzati
referens
Aljegyz6 / Koordinacids és Pénzlgyl Osztdly (osztélyvezetd) Varosfejlesztési Osztaly
Hatdsagi Osztalyvezetd (osztlyvezetd)
Titkarsagi és igazgatdsi - K8ltsegvetesi csoport Beruhézési Ugyintéz6
Ugyintézd i
gazgatdsi ligyintéz L Adéiigyi igazgatas Telepillésiizemeltetési és
| katasztrofavédelmi referens 3
Szervezési (igyintéz6 Kistérségi penziigyi referens Telepillésstratégial referens
Teleplilésgondnoksdgi csoport = Beruhazasi és projekt
asszisztens

Projektmenedzser
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1/2. sz. melléklet

Létszam és allomanytabla
2015.november 1-jét61/2016.januar 1-jétol

Szervezeti egység / munkakir

| Jegyz6 | 6

| Jegyz6i kbzvetlen irdnyitas ald tartozék
1. személyzeti és dnkormanyzati referens 1 16
2. jogi referens | 16
Koordinacids és Hatosagi Osztalyvezeti/aljegyzo 16
1. titkdrsagi és igazgatasi ligyintézo 116
2. szervezési ligyintézh 1 6
3. igazgatdsi iigyintézd 1 6
4. kistérségi jogi referens 116
*5. ad6iigyi és igazgatdsi ligyintézd 116
**6. igazgatdsi és szervezési ligyintézd 16
***7 _Telepiilés gondnoksdg (3f0, telep.g.+1 [6 316+1 66
takariid)

dsszesen 11 fé
*-gal jeltlt koztisztviseld munkavégzésének helye

Zalaszabari Kirendeltség

**_gal jelolt koztisztvisel6 munkavégzésének helye
osztott a Zalaszabari Kirendeltség és a Zalakarosi KOH

székhelye kozott.

¥**_gal jelolt Munka tvkonyv alapjan foglalkoztatott
Virosfejlesztési Osztilyvezetd 16

1 telepiilésstratégiai referens 116

2, telepiilésiizemeltetési és katasztréfavédelmi iigyintézo 1f8

3. beruhazasi ligyintézo 16
4.beruhazasi és projekt asszisztens (figykezeld) 116
5. projektmenedzser 1 f6
fisszesen 6 6
Pénziigyi Osztilyvezetd 1 f6
1. Kéliségvetési csoport

- figyintézo 6 1o
2. Adéilgyi igazgatis

- figyintéz6 216
dsszesen 96

Zalakarosi Kizés Onkormanyzati Hivatal dsszesen 29 fé

Polgarmesteri kizvetlen irdnyitisa alatt 41l
2015.dec.31-g: fioépitész, azt kivetien keretszerzodés |1 fo
alapjan térténik a f6épitész alkalmazasa

MAGYARAZAT: allam altal elismert létszam: 16,5 f6 2015.évben; a kistérségi feladatok 2
statusza finanszirozott a kistérségb6l
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2. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO KOZTISZTVISELOI

MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekril sz616 2007, évi CLIL térvény (tv.) alapjan]

Munkakér megnevezése Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség oka Ideje
jegyzb, aljegyz6 tv. 3.§ (1) bek. a), b), ), d), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
pénzilgyi osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b), c), €) és (2) bek. d) pontja 1 évente
véarosfejlesztési osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b) és (2) bek. d) pontja 1 évente
varosfejlesztési osztaly tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente
kézbeszerzési feladatokkal
megbizott igyintézije
projektmenedzser tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja I évente
pénzintézet felé alairasi joggal tv. 3.§ (1) bek. c) pontja 2 évente
rendelkezd pénziigyi figyintézOk
adoiigyi tigyintézok tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
varosfejlesztési osztaly iigyintézdi | tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
igazgaldsi és szervezési figyintézok | tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
2/1. szami melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi eljaris

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrol szol6 2007. évi CLIL térvény (a

tovabbiakban: Vnyt,) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjén, a

vagyonnyilatkozat dtadasanak, nyilvantartasanak, az abban foglalt személyes adatok

védelmének ¢s a vagyongyarapodasi vizsgilatot megel6z6 meghallgatas részletes szabalyait

az al4bbiak szerint hatdarozom meg:

A szabilyzat hatdlya
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. Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) munkaltatéi jogkort
gyakorldira ( jegyz6), a Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Milkodési
Szabédlyzatdban a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel jaré6  munkakérok
megallapitasdra vonatkozé 2.szamti mellékletében felsorolt munkakérben foglalkoztatott
¢s a vagyonnyilatkozal-tételi eljarasban kozremiikods koztisztviselokre (és azok
hozzétartozéira) terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljardsban kizremiikidok

. A vagyonnyilatkozati eljardsban a munkéltatéi jogkdr gyakorl6janak intézkedését
el6készitd, a nyilvantartdsi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat a
munkaltatol jogkOr gyakorloja dltal kijeldlve .a személyzeti ligyintéz6 végzi.

. A munkaltatoi jogkor gyakorldja irdsban intézkedik a kijellés megsziintetésérol.

. A vagyonnyilatkozati eljarasban kozremiikddé (tovabbiakban: kijeldlt iigyintézd) felel
azért, ha a vagyonnyilatkozati eljardsban megismert adatok, tények az eljardsi szabélyok
megszegésével, vagy mas modon a munkéltat6éi jogkor gyakorl6jdn kiviil mas személy
tudomésara jutnak. ‘

A munkdltatdi jogkor gyakorldjinak tdjékoztatdsi kitelezettsége,
a nyomtatvdnyok dtvétele

. A munkdltatoi jogkor gyakorléja— legaldbb az esedékességet megel6z6 30 nappal kordbban
— irdsban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettet (tovabbiakban: kitelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  fenndlldsar6l, Ilényeges tartalmar6l  és
esedékességének iddpontjarol, valamint a Vnytv, 9. §-aban frt jogk&vetkezményekrél,

. A tdjékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitdltéshez
sziikséges irasbeli itmutatast.

. A munkdltatoi jogkor gyakorldja a tajékoztatot és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megel6zben koteles dtadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe
palyazonak. Ennek megfeleléen kell eljarni vezet6i megbizas esetén is.

Korményrendeletben megjeldlt, a kozélet tisztasdga szempontjabél jelentds érzékenységgel rendelkezd
munkakdrben foglalkoztatott kdztisztvisel6 jogviszonyanak, beosztasdnak munka, vagy feladatkdrének
megsziinésekor a kbztisztviseldt tajékoztatni kell arrdl, hogy 30 napon belill vagyonnyilatkozatot kell tennie.
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A vagyonnyilatkozat kitiltése és dtaddsa

9. A vagyonnyilatkozatot — eltéré torvényi rendelkezés hidnydban — els6é izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiséggel jaré kozszolgdlati jogviszony keletkezésének,
vezetdi megbizds, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkor, munkakor betdliésének
(kinevezés-modositas) napjaig, ezt kdvetden a kitelezettség esedékessé valasanak évében
jtnius 30. napjaig kell elkésziteni.

10. A vagyonnyilatkozatot két példinyban, géppel vagy olvashaté kézirassal kell kitélteni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem télthetok ki.

11. A hibdsan kitoltstt nyomtatvany helyett Gjat kell kiallitani.

12. A kételezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalan aldirja, és mindkét példanyt kiilén-
kiilon zart boritékban helyezi el.

13. A kotelezett és a kijelslt ligyintéz6 a boriték lezdrasara szolgalé feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtadasara zért boritékban kerdilt sor.

14. A kijel6lt ligyintéz6 a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitoltési Gtmutatoval
egyidejlileg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselGknek rendelkezésre
bocsatja az altaluk alkalmazandé nyilvantartasi azonositot.

15. A nyilvantartasi azonosité 6 karakterb6l all. Az azonosité elsé karaktere a telepiilés
roviditése, azaz : ,,Z”, a masodik-harmadik koéztisztviselok esetében: KT, a negyedik
karakter: ,,-,, az 6t6dik- hatodik karakter folyamatos sorszam, sziikség szerint 0-val kitsltve
(pl. ZKT-01, )

16. A kijeldlt igyintéz6 az dtadds/ atvétel tényérdl irasbeli elismervényt ad a kotelezettnek. Az
atvételi igazolds tartalmazza az atvétel idépontjat és a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének idépontjat.

17. A kotelezett az atadas /atvétel tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
idépontjat is feltlintetve — alairdsaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezetiség megszegésének jogkivetkezményei
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18.

19,

20,

21,

22.

26.

i

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a t6rvényes és a szabélyzatba foglalt alaki szabdlyok megtartisaval, a
9. pontban eldirt hatarid alatt a kijeldlt igyintézének atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatoi jogkor gyakorléja kételes a
kotelezettet irasban felszélitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil teljesitse. A felszélitasban a kotelezettet tajékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl.

Ha a 18. pont szerinti hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
dnhibajan kivill nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kotelezettnek irdsban kell igazolnia.

A 19. pontban meghatdrozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettségének az akadaly megszlinésétél szamitott nyolc napon beliil koteles eleget
tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagaddsanak kell tekinteni.

Eljiras a munkakdr, beosztis megviltozasakor,

vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakérbe athelyezéskor

Nem kell 1j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztisanak, munka- vagy
feladatk6rének megvaltozasa, tovabba jogviszonydnak megsziinése és egyidejiileg (ij
jogviszony létesitése esetén, ha a kordbbi és az Gj jogviszony, beosztds, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatisara iranyulé jogviszony dthelyezéssel torténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakorbe, illetve feladatkérbe torténik.

A koribbi jogviszonyat athelyezéssel megsziintett ktelezett a munkéltatéi jogkdr gyakorlGjat frasban
tajékoztatja, hogy a korabbi jogviszonyaban érvényes vagyonnyilatkozatot tett.

A munkaltat6i jogkor gyakorldja az Grzésért korabban feleldsnél a vagyonnyilatkozat atadasat
kezdeményezi.
A kezdeményezés alapjan a kitelezetinek a Hivatalba érkezé érvényes vagyonnyilatkozatat
a 16-17. pont szerint nyilvantartisba kell venni.

23



28.

30.

31

J2

33,

34.

35:

36.

A hivatallal fennall6 jogviszony athelyezéssel torténd megsziintetése esetén a kitelezett elozetesen
irasban tajékoztatja a munkdltaté jogkor gyakorlojat, hogy 4 jogviszonyaban vagyonnyilatkozatra
kiételezett.

. Az 0j jogviszonyban a vagyonnyilatkozat Orzéséért felelds kezdeményezésére a kotelezett

Hivatalban &rzétt érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-dtvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell killdeni,

A kozélet tisztasiga szempontjabél jelentds érzékenysépgel rendelkezé munkakérben
foglalkoztatott koztisztviseld vagyonnyilatkozatat az dllami adShatosagtol torténd visszaérkezést
kévetben kell megkiildeni az G jogviszonyban Orzésért feleldsnek.

Meghallgatds, vagyongyarapoddsi vizsgdlat kezdeményezése

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentést tesznek, a munkéltatéi jogkor
gyakorléja a bejelentés tartalmarél 15 napon belill irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.

A meghallgatést a bejelentést kivetd 60 napon — a kotelezett akaddlyoztatisa esetén, annak
megszlinését kévetd 30 napon — beliil kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat ugy kell kitlizni, hogy az errdl sz016 értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megelézze. A meghallgatas kizardlag a kitelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthato el.

A meghallgatason a kotelezett kdteles megjelenni.

A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseletre vonatkoz6 szabdlyai szerint képviselot
vehet igénybe, tovabba kérheti az érdekképviseleti szerv képviselGjének jelenlétét.

A meghallgatast a munkaltatéi jogkor gyakorldja vagy az altala kijelslt vezetd folytatja le.

A meghallgatis nem nyilvanos.

A meghallgatas sordn a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentésben foglalt tényekrél,
adatokrol, koriilményekrol nyilatkozik, és a nyilatkozataban foglaltakat hitelt érdemlden
bizonyitania kell.
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37

38.

39,

40.

41.

42,

43.

44

43.

Amennyiben a kételezett a meghallgatison nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja a
munkaltatoi jogkor gyakorldja a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi
vizsgalat kezdeményezésér6l. Err6l a kitelezettet irisban tdjékoztatni kell.

A meghallgatas befejeztével a munkaltatoi jogkdr gyakorloja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontdsénak tényét, idépontjat és lezdrdsat a boriték lezdrasara szolgdld
feliileten elhelyezett aldirdsaval igazolja.

A meghallgatisrél —~ azzal egyidejiileg — jegyzOktnyvet kell felvenni, amelyet a

meghallgatast végzo személy, a kotelezett és a jegyzokdnyvvezetd ir ala.
A jegyzikonyv tartalmazza a meghallgatdson elhangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatas sordn a bejelentésben szereplo tények, adatok, kérillmények hitelt érdemlden
nem tisztazdodtak, a munkiltatoi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkiildésével
kezdemenyezi az dllami adohatésagnal a kotelezett és a vele egy haztartisban €16 hozzatartoz6ja
vagyongyarapoddsanak vizsgalatat.

A munkaltati jogkér gyakorl6ja mérlegelési jogkdrben kezdeményezheti a vagyongyarapoddsi
vizsgalatot, ha a kételezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esé tevékenységbdl
szarmazik, de a kitelezett a bejelentést elmulasztotta.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg,
ha a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint déntenie kell a vagyongyarapodasi vizsgélat
kezdeményezésérol.

A betekintésrol a vagyonnyilatkozathoz csatolt killén lapon nyilvantartast kell vezetni.

A kiiloén lapon fel kell tiintetni a betekinté nevét, beosztasat/munkakorét, valamint a
betekintés idépontjat. A betekintés tényét és idépontjat a betekintésre jogosultnak a kiilsn
lapon alairdsdval igazolnia kell.

A tdjékoziatds mddja, kézbesités

A munkiltatéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél személyre
sz0l6 intézkedéssel tdjckoztatja a kbztisztviselt.

A vagyonnyilatkozati eljdrdsban keletkez6 iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozyetlentll, illetve kivételesen postai titon tértivevényes kiildeményként.
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46.

47.

48.

49,

50.

31,

52.

53.

Az irat dtvételét (megismerését) a cimzettnek — az idépont feltiintetésével — irdsban
igazolnia kell.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltatéi jogkor gyakorldja adja vissza.

Ha kotelezett kozszolgilati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé munkdban toltott
napon kell 4tadni a vagyonnyilatkozatt.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziint, vagy a kitelezett (i vagyonnyilatkozatot tett,
a kijelolt tigyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban &rzott példanyét a kotelezettnek 8 napon beliil
visszaadja.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a visszaadas tényét és idépontjat az atadas-atvételi
elismervényen alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel Ssszefiiggd iratok megsemmisitésérol az
orzesere megallapitott idotartam leteltekor a munkaltatéi jogkor gyakorléja gondoskodik.

A megsemmisitésrol jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyz6kényv tartalmazza a kételezett
nevet, a megsemmisitésre vard iratok megjelslését, a vagyonnyilatkozati azonositot és a
megsemmisités modjat.

A Jegyzikonyvet a Hivatalvezetd altal kijel6lt haromtagi megsemmisitési bizottsag eljard
tagjai irjak ala.

Az iratot oly mdédon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utin ne
legyen megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljdrds iratainak kezelése és nyilvdntartdsa

54. A vagyonnyilatkozati eljarasban az alabbiakat kell alkalmazni.

26



55. A 103U6 irattdri tételszam alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljirdsban keletkezett
iratokat,

A vagyonnyilatkozat tigyk&rben kell kezelni:

a)
b)
¢)

d)
€)

a szabdlyzat 5-6. pontja alapjdn, a vagyonnyilatkozati eljirdsban valo
kézremiikodesrdl és annak megsziinésérdl kiadott munkaltat6i intézkedést,

a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségrol szolo tijékoztatdt és az atvételét tanisitd
iratot,

a vagyonnyilatkozat atvételével, visszaadasaval, és

megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

a koztisztviseld vagyoni helyzetét érintd bejelentést és a bejelentés elintézésével
osszefiiggd iratokat.

A b)-¢) pontban megjeldlt iratokat a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség fennalldsa alatt
- a vagyonnyilatkozathoz csatolva - kell elhelyezni.

56. A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartdsokat az egyéb személyzeti iratokt6l fizikailag
elkiilénitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok tarolasara csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor.

37. A vagyonnyilatkozatra kotelezettekro! kiilén vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

58. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a)
b)
c)
d)

nyilvéntartisi azonositd szamat,

nevét, szervezeti egységét, vezeti megbizatasat, munkakorét,

a kitelezettség keletkezésének és megsziinésének id6pontjat,

Korményrendeletben foglalt esetben, a kozélet tisztasdga szempontjab6l jelentds
érzekenységgel rendelkezd munkakér megjeltlést és a vagyongyarapoddsi vizsgdlat
esedekességének idopontjat.

39. A vagyonnyilatkozatok atvételérol, visszaaddsir6l, megsemmisitésérél  évente 1
vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

60. A nyilvantartas megfeleld rovataiba be kell jegyezni:

a)
b)

c)

d)
€)

a vagyonnyilatkozat-tételre kistelezett nevét,

nivekvd szamsorrendben a személyi nyilvantartasban szerepld nyilvantartasi
azonositoé szamat,

a kitoltott és zart boritékban 4tadott vagyonnyilatkozatok atvételének és
visszaaddsanak id6pontjat,

a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének idépontjat,

az érintett kovetkezé vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsépének esedékességét az
évszam feltiintetésével.
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61. A vagyoni helyzetet érinté bejelentés miatt indult eljardsrél kiilén nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

a) az ligyszamot,

b) az érintett nyilvantartdsi azonositd szamat,

c) aziigy megnevezését,

d) a bejelentés megérkezésének idopontjat,

€) az érintettél szdrmazo észrevétel vagy egyéb irat beérkezésének idejét,
f) aszemélyes meghallgatasra kitiiz6tt hatarnapot,

g) azeljarast befejez6 hatarozat, intézkedés szamat, keltét,

62. Az ellendrzési eljardsrol killén nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tlintetni

a) az érintett nyilvantartasi azonosité szamat,

b) azellendrzési eljarast kezdeményezd munkdaltatéi intézkedés szamat, keltét, valamint

c) az ad6hatosagnak térténd megkiildés id6pontjat,

d) az addéhatosig jogerbs hatdrozata megérkezésének idépontjat, szdmat, tovabba a
visszakiildott vagyonnyilatkozat megjelslését,

e) haaziigyben birésagi feliilvizsgdlat indult; a kereset szamét, beérkezésének datumat,
a joger0s birdsagi dontés szamat, beérkezésének datumat,

f) azeljarast befejez6 munkaltatoi hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

63. A vagyonnyilatkozati eljardsban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre kitelezett kzszolgalati jogviszonydnak fennallasaig kell kezelni,
azt kvetden - e szabdlyzat elbirdsainak megfeleld alkalmazasival - meg kell semmisiteni.

64. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utan selejtezni kell.

65. A vagyonnyilatkozati eljarasban a szabélyzat 58-59., és 63. pontja alapjan vezetett
nyilvantartasok nem selejtezhetok.

66. A vagyonnyilatkozati nyilvintartdsok adatairdl csak a vagyonnyilatkozati eljirdsban
keletkezett iratokba vald betekintésre jogosultnak adhaté felvildgositas,

A kordbbi vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos dtmeneti rendelkezések

67. A Vnyt. hatalyba lépését megeldzien keletkezett vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiged, a
személyi anyagtdl elkiilonitetten kezelt iratokat — ,.a személyes adatok védelmérol és a
kozérdekii adatok nyilvanossagdrol” szolé 1992. évi LXIII. térvény 14. § (2) bekezdés d)
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pontjdban foglaltakra tekintettel —a Vnyt. 26. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a korabbi
vagyonnyilatkozatokkal egyiitt meg kell semmisiteni.

Zalakaros, 2013. 01.02

Szaboné dr. Csinyi Mariann
mb. jegyzd

29



VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szima: |Z K [T -

1. sz. melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAL VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK .

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

P e T T

SZUIELEST NOLYE 68 IAGIE! ......ccorerirerersrsmiiriissssissessasnssinsrssesersseressasssssesenersnssssssersssasensrsssasssssssssssassensnesens

AOYJATIRVES o rrenrrrrrssssmmnsserrinsasesscens sinsssstessnnmsnrnssonsssobinlnasyansnertne v ssspsasdeberr s et oot kS AR N REE R L £ SRR R TR R

lakcime:
il M W N RO AR, ———— 1.,

IL. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL'

A nyilatkozatot ado éves Gsszes jivedelme:

BV v rs s Ft
A ——— BY s Ft
B s e T r A e s Ft
e e e BY i Ft
s [ttt B e isiessssmarervsansnsns Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

|l év

Tevékenység

Jévedelem

Ft

! Minden esetben a jovedelem kézterhekkel csékkentett dsszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Pt

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft
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Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jlévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

I11. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakéstulajdon és lakételek-tulajdon (vagy dllandd, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti jog):

o () A NSO T AL o o VATOREEZRED .o overscrivvimmmsrniipinn atutea ........... hsz,
T et s S n12, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime

B ehmes i i i e R VAPOS/KBZSOR o...ciiviiiiviviviiniivisnsvins it/utea ........... hsz.
glapterlléte:  saanrnanaEiiaieninanis mz, tulajdoni hanyad

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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SZEerzes

------- e T T e I i

ses

ideje,

B T T e T T R r e T ]

e T BEcssreer IR TIRRRT NI R RSN NN I T SRR NAY T T T P T T T T T rrnmn

alapteriilete:

SrrsssssrrsasrrrEsrEIATETIIESILL BRI EEEEIEEEEIRIREEEEREE

....................... sEeusEEEAENRRAEREE S

SZerzes

FERE ARG idddRiESdiiAsadddaasdsaaaans S EEErIANITEEANITERAI YRR AN E RN RARE ssane

FEEEEAT IS IIEIRAN AN s TR R TR

EER LT

ut/utca

ideje,

T T

tulajdoni

e 517

hanyad:

jogeime:

2. Udiilétulajdon és tidiilételek-tulajdon (vagy allands, illetve tart6s hasznilat, haszonélvezeti jog):

a) cime: ......cvvreernrenas

alapteriilete:

e

---------- R RN RN NN sasseaanasasanasnen s
a szerzés ideje, jogeime:
b) CHR i e R T TTT T TPY P Vé.rosfkﬁZSég e T ﬁtjuma ........... hsz.

alapteriilete:

------------------ SEssssssssssEEEIRRIERTT A RRAIS R ERR AR

BEssEERssREEtessa s naanEnE Sasassissnsssssan

szerzés

T T T T T T T R e T T T T T T T T T e e

2

m*, tulajdoni

ideje,

............. Sasssssssaaasssssas

jogcime:

B R T S R R L L i T L R N T T L LR R R I SedEssessEssssERREERREEE

FFEEssTEsIssEsIEEaTEEEETREERANEE SEdAssEsEsERIRIREI IR

alapteriilete:

33

ceenmnennsnensss VATOS/KGZ8Eg ...

.................... tanns

2

m*, tulajdoni

L1711 (1 St hsz.

hényad:



a szerzés ideje, jogeime:

B L T R T T T T T R I LI R ey O T T TR
-------------------------- T T T T T T T LT T T A

3. Egyéb, nem lakds céljara szolgdlo Epiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé haszndlat,

haszonélvezeti jog):
a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, lizlet, miiterem, rendeld, gardzs sth.): .occovviviiivviisinnns

By AR PO A o2 VAL OB KB i s iiomnminssviss rasnas Gt/utea .....covere

hsz.

alaptertilete: T o e M R oy A m*, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:

srrrrsers

B) RISEOCVEIRREY . ccnrirorssscrons e rorm e ot iais U LRSI L PO 0

EIMB: s NATOSIROZIEE s oiais iy BOBIOR s
hsz.

alaptertilete: mz, tulajdoni hényad:

a szerzés ideje, jogecime:

Sidddbassrrtddisa s Triata R aRRT T TR R T YT I IS R R T TR T R P e N R R P TR S PR ALE ssessnss

€) MIBENEVEZESE 1.vvrsesersscrsssrissssassarsssssssssssssssssssssssssssesesssssssressessssessssessessssssassssssresssssssrsssssasssssassasssssssss

13 | Lospiseust sl poania i spisapieaee. VIO RO TRB I oo s R
hsz.

alapteriilete: .o m=, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:
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4. Termofoldtulajdon (vagy dllandé hasznélat, haszonélvezeti jog):
(1) POABEBEVETRRE, iiiviivscansissisoenvassssvesiiinismiesisseiiis s sianssiosea it arnss s aabiaessessates e e

(o R o R iaiine  VArOSKOZSER i SR hrsz., alapteriilete:

sasessssees m
miivelési BRI Salalesibesii tulajdoni hanyad:
a SZETZES ideje, jogcime:
aranykorona-értéke:

R e R IR L i L i L Rt R L eI

) DICEROVELERE) <. civvvuiiiscissvusmssissvsisnts sissaistinsisssnsinin R AR RSt AUl e

AT e e e S VATOS/KOZSER iciivvivivsrsinsssssinn s, hrsz,,  alaptertilete:

ersrenns T

miivelési dga: R e A tulajdoni hényad:

a szerzés ideje, jogeime:

---------------- B e e L e s T

---------------------- B T T T R R R L T T

aranykorona-értéke:

T R g e R

pfoaga oy sasssansnnssananenanne YALOS/KOZSER  iiiiiicanimsmuimsassisssssssssninen JI5Zss. 2laptesiilete:

miivelési aga: N R r N R Wenyver ey tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

B s TN SRR R RN IR TR RR RS
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FRdreRRsTiristevesaddasddiiaasiuadbaunasaaansansnan sssssssssanss AR RNV E R RR AR RN R R SRR RA ST RS ES

Fessasang

aranykorona-értéke:

............... Fhssdasansidbadedanins

B S AR SR A AR R R R IR R F N EA AN RA RS REAEEEE AR RR AN RN AR R R AR NIRRT E RIS SRR RN R R R R R

B) Nagy értekii ingdsdgok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

1. Jarmivek:

) R BN s S s s suansesons LIRS casssspthabatssss

a SZerzés ideje,

-------------- B S LRl s e L T e T

rendszam

a szerzés ideje,

-------------------------------- R T e e R T T P T T T

R R s s e T T T T T L T T sassissasins

rendszam
a szerzés ideje,

T TR T T

jogeime:

trrriTreraEETIEREEESSREEESREEE sssnaas

jogeime:

--------- D T T T

:
egyéb jarmi;
Y N [ N

a szerzes ideje,

B T R I L I e T It

...................... sEsssssERREEES

jogeime:

Ghbradsisasassstssrnttsanstrrranatnny

FEEEIEERSFERNIFIRR AT TR Ry R R ] e e T T T T T T T

rrssassss

a szerzés ideje,

jogeime:

---------------------- R RS F I PR E RS RPN SR FH R A AN N R E NS R E NN IR NN RN E IR EE IR R A ER AR EREEEE

--------------------------- B L R L Lt i L

sasrsnann

a szerzés ideje,

--------- R e L R LR LI I T Y

jogeime:

B e et L s T isbaNssssssasssassssasisiasssnnsssnass srsassseian

2, Védett miialkotas, védert gy(ijtemény:
a) egyedi alkotésok:
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BEssssassEEIResEETE TN ER A TR R AR R RN

szam
a SZETZES ideje, jogcime:
......................... FUVUREPERE 1) (<11 UUNRRRRUOORPOPOPUPOUOR . 1 EOOOUPOIOROOPPORPNRRNORN 1\ 4 7 1117V F- 11
szam
a szerzés ideje, jogeime:
SABBIRABRNBINNAARNFERANIIANIRREneRsnnn a]koté L T T T e T T ci[n ------ SEssEEEAERERAAREEBAREES nyilvmmrtési
szam
a SZerzés ideje, jogcime:

L R R T RSP E R R E RN TSN IR RN IR NN RANRE R EEEERERRRE RS

b) gylijtemény:

AAAA A AR AR AL LR LA R L L) Sddssanasss meg]]eveZéS llllllllllll sy db e R Y] ﬂy‘ilvéntartﬁsi
szam

a szerzés ideje, jogeime:

AR R A R T cvorvnss TNCCACVEESS \.iimvsinisnasn db i NyilvAntartasi
szam

a szerzés ideje, jogeime:

a SZErzes ideje, jogeime:

--------------------- O

3. Egyeb, darabonkeént vagy készletenként (gytijteményenként) a hénap elsd napjén érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi 8sszege tizszeresét meghaladé értékil ingdsig:

T sy o B e e iiionessnrn RUCENOVEPEE .o crercrissisrsnsaobiss cereenannenns AZONOSIO adat

a SZErzes ideje, jogcime:

D) cesiism i sk iR e e s s MEGNEVEZES .....oivii, irisiinan rrverirerenenss. AZONOSIO adat

a szerzés ideje, jogcime:

-------------- R I L e
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A T P P A A2 0T P ek MERBEVEZES i s azonosiltd adat

a SZerzés ideje. jogcime:
e R e e PEEUBIEVEZES (01 iiisiihiunssivasssistensssnsrsspares azonositd adat

a SZerzes ideje, jogcime:
e el s e R e N o, on, el MAEEHEVETER L. iarrireessssssbeasensaaspiaine azonosiloé adat

a szerzés ideje, jogcime:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................... MEINBVEZES i) STHIE i viintaisriss
névértek

.......................................................... MEENEVEZES ....ovvevrervrreveerrers SZAML oorieeererenssenerseses
névértek

.......................................................... NICEHEVELES | vuooeusmmavsssvssssrnen ST crvssmmsmismaring
névérték

.......................................................... RIBUIBNGIRNE .. cconsinminrig - BTAMY svitssirmiarimn:
névérték

.......................................................... MEENEVEZeE woininaing: SEMO ohsamnamna
nevértek

........................................ PENZINEZEL ....ooovvvvrrvrrerennn, DELELKONYV SZAMA .o,
Gsszeg

........................................ PENZINLEZEL ...covesivevrisvovover -DELSLKONY V. BZAMA- oo ivsviinivivvssnir
Osszeg

........................................ el ) 7| S (LT T ——————
dsszeg

........................................ PERZINYEZOL i DEtCtKBYV SZAMA wiinianmm
Osszeg

........................................ PERZIALEZEL (... vininssissniness DCIOIKONYY SZAMA . iniiiinmrnise
Osszeg
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6. A honap elsé napjén érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét meghaladd

készpénz:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Az bsszességében a honap elso napjén érvényes kitelezo legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét

meghalado pénzintézeti szimlakovetelés vagy mas, szerz0dés alapjan fenndlld pénzkovetelés:

..................................

..................................

..................................

-----------------------------------

PORZINIEZEL isissiassnssassassrssnsssose szamlaszam
315 1VA 10117 R szdmlaszam
PERTIRISIOL ..o s szamlaszdm
DENZARIEDEY ..occiiiiiiinsisvemiineinis szamlaszam
PERZINEZY .. i szamlaszdm

..................

..................

------------------

oooooooooooooooooo

----------------

A pénzkivetelés
Jjogeime

A kitelezett neve,
lakeime

A szerzOdés (kovetelés)

A kovetelés Gsszege

kelte

lejérati ideje

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kotelez legkisebb munkabér havi tsszege kétszeresét meghaladd

értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb

munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja:

39




............................................................ megnevezés e e R S RS

adat

............................................................ MEENEVEZES .overrirvsrnriinsisssasrmissieissnissseneesss AZONOSITO
adat

............................................................ MEPNEVEZER . coonmusrrmssrmnsssnmussssssasssasssaisssasssnses DEODOSILO
adat

............................................................ MELGNBVEZES .ouamssuisssniisssssissssisinsmmns AZONOSHS
adat

............................................................ MERNEVEZES wiiiniiicianisinismminisinis AZONOSItO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézeltel szemben:

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Osszege kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez neve, lakcime A tartozas dsszege kelte lejérati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasdgban (ideérive az dllami tulajdoni részesedéssel miikddé gazdilkodd szervezetet is)
fennallé tisztsége vagy érdekeltsége:

A)

1. CEEDEIREYZES SZAMA: .....ooceeercreecssaseinssesasasnssrssssrsesesshenssnsesrassaasssrsbesssatsasaseesessbessnseserebnbanssassessass
PO L T Al e e W B O el Mt B
SIS e T e B O B R L e M e
L T e o S, S L D MO
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEsKOri ATANYAL .....cciiiviiiinsivisimisisssnssrsssiiesssisissssssissssssssrsns %
6. a tulajdoni érdekeltsép jelenlegi arhnya: i sy %
T R L e e R R DR P e St et %
8. a gazdasigi tirsasighan Viselt HEZISEEE! (.. i st iassssisssisssiiesssiinsmaiisssassessassiaidusns
B)

. COSDCIROVTEG BEATIRY .. oo si R s R T P R P RN R S e e s
o L T e T e o o T P o N A PP

C U T e et e B B o e e el
4. 87 GrdekelRen TOMMAINT . i iiirm i s st ek bibisadass s o b e veta e

3. & tulajdoni érdekeltség keletkezéskori Arfnya: ...t i erssssaessasasaes %

2 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
? Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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6. a tulajdoni érdekeltség jelonlogi arENYA; . ....uwiivisisiosiimi it %
7. nyeresegbd] vall rOaFREBHEIT (.. e s e RS s aed %

8. a gazdasigi tArsasagban ViSelt tISZESEEE: . .ciiuiimmiiisiiiismsrsiissmsisssis s i aasssisisscbassaessassadsons

C)

—_—

e T L R R o Ao RS U SO O
2. gazdasigi tArsasig NEVeE, TOMMAJEL .......cooverrvrerisersernsssrssesssssssssssessssssssssssssssssosssssssssasssssensseseesmessnens

3. GZOKBGINOL vorssssvrrrermsrmmrrvmssessimms s T st AP G SR e s TSRS SOV RO
4. 0z Srdekeltsdg TOMMAJA:  ..........ooovminemsnmirmmssssrssssrsssressssssssssssssisesssstanisss sssinsatssssssanssessassssassrssnssnsss
5. a tulajdoni érdekeltség keletkeZESKOri ArANYA: .....ccoviririiuirirsismimsssmssmssssrmsiisssssssssrsssssssssisnsnis %
6. 2 tulaidont erdeksitsSE Bl EnIoO STANVE? ...t R S %
. DY orestehB]l Vall reBZRRBlBanT (. .. o e s S e e es s eb e UL %
8. a gazdasagi tArsasAgban VISeIt tSZUSERE: ........cciusmmssmssrsssssinssstisasasiossssisstssibassetssassanssasismssasdisdrans

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI ADATAL,
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO
ADATOK®

I. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartisban €16 hazastars, élettars, kozos haztartasban él6 sziild, gyermek ©

s e

AT T BN e s oI I e T T T er v ey

I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL

* Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.

? Minden, a kételezettel egy haztartdsban €16 hozzatartozora kilén ki kell télteni!
& A kivant rész aldhlzandé!

7 Minden esetben a jévedelem kdzterhekkel csokkentett Gsszegét kell bevallani,
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A nyilatkozatot adé éves dsszes jovedelme:

W Rermseaerrseits év
e év
X F——— év
& S év
N év

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

ls cvcmne év

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Bt

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
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Tevekenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jévedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

A) Ingailanok

111. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT




L. Lakastulajdon és lakdtelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog):

) BHRB! «ociirernsiissiamisisin s VRIOBRORA . Gt/utea ..c.oovie hsz.
LT [ — et e o mz, tulajdoni hényad
a SZETZES ideje, jogeime

B GII0GY o insiasssemmmanrenassmmasasasasasassinsersaentisn VATOS/KOZSEE ..evvrerereneransrsessassasnrans at/utea ....o.vnes hsz
alaptertilete: .o m?, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogeime

G REIBE &5y iitisainshs iiiavsimiaiosss s iiacs o idEssiassessed VEPOSIRUZSER. vl ot at/utea ........... hsz
SEpterBleters s e asiavied m2, tulajdoni hényad
a SZErzeés ideje, jogcime

....................................................................................................................
...................................................................................................................................................

2. Udiilétulajdon és fidtilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznélat, haszonélvezeti jog):

G CIMOL R R VEroR/kBZBOE v at/uten hsz.
alaptortieter s mz, tulajdoni hényad:
a SZerzés ideje, jogcime:

....................................................................................................................
....................................................................................................................................................

---------
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b el e R R viros/kdzség coaananaaassss Gthatea hsz.

glaptetliielol it i aassaais mz, tulajdoni hanyad:
a SZErzes ideje. jogeime
€) CIME: 1rivrriseinscrenasreressereeneasssssnssesessaseranss VADOIBZBER - s vocin vvnscnsninnns it/utca ........... hsz
o () L e mz, tulajdoni hanyad
a SZErzes ideje, jogeime

....................................................................................................................
...................................................................................................................................................

3. Egyeéb, nem lakds céljara szolgdlé épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznilat,

haszonélvezeti jog):
a) megnevezese (zartkerti épitmény, miihely, lizlet, miiterem, rendel6, garazs stb.)! .....occoocoviiiiiiinnns
B! LGt acnimiinmmism VARORIICOZRER o2 vy iinisartonss tidaausk at/utea ...........
hsz.
MEPATIIBIE: iR mz, tulajdoni hényad:
a SZErzes ideje, jogeime:
L N R e e S i R
(17111 gD o e VATORKOTRER .oivvviiivsmesiinsiiviassnnia Bt/utea .o
hsz.
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alapteriilete: ..o U e e S mz, tulajdoni hényad:

a szerzés ideje, jogeime:

SRR EEN RSN FRASN R NERRR AN asd s as s AR R aRaE N I
------------------------------ R T T T T P T T

ssasnnnns

C) MEENEVOZESE] Jiiiiiiiiviiarvissvsssssssdas e e e e e e e T L e T TR T T

(-7 11 USRI O VALOS/KOZSEE .....covvvvvrerrvcrenennnnn Ut/ULCA ...

hsz.

alapteriilete: ST ey W T . mz, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:

4. Terméfoldtulajdon (vagy allandé hasznélat, haszonélvezeti jog):

@) MNEENEVEZORE: iiiiiiinsnsraiainasiss TS WSSOI B 0 . w L

(4114 1 O varos/kBzség .......ccoviiicinnenn snsssasnnnss. NISZ.,  alapteriilete:

—

milvelési BERT s tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogeime:

aranykorona-ériéke:

sessvessnnes e o B P resane sissrsrasns

B) THEEICVELERE! .1 iisrusrersisnisbtsssssisnsshesmmmmermaspmarsnsaspererssnses . — 1 .

CIME: corerviieernnnns cenernsseeneers VATOS/KOZSEE vivieiiincieiiinnne veneneeene D82, alapteriilete:
%

CEAT ¢ 4 |
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miivelési dga: S R e tulajdoni héanyad:

a SZErzes ideje, jogeime:

F R R AT IS SR TE RN EEAEEEEEAISEEEANEEERIIEEEAEEEAEE T e Y R P PR T L L Tt

R T T T T T RN E SR ETEIEF I EETTEEN NN EENIEEETIEE T ERRN AR NSRRI NN E NI T RN F SRR R RS aa s

aranykorona-ériéke:

i T T S

T T S R Y o e RS e e DISZ.,  alapteriilete:

miivelési aga: EHERR tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

B BRI R F RPN E A F RN TR TEERNN NIRRT R TR RITEETIEE L T Ty oo

aranykorona-ériéke:

------- B R L T

B) Nagy értékil ingosdgok (ideérive a lizingelt vagyontdrgyakat is)
l. Jarmfivek:

) SZEMEBIYEEPROCSEE: +ovcoremserrsmssonssnssasssssassosmspisssssssespesssnusmass AIPUE sisrmsssssissssmrensasssmniie TORGBZAM

a szerzés ideje, jogeime:

L T T T T T SrEsssrrrssETsEEEITEEEREIIEE FessrseraTEnn

:
R R A A s e G s e e R e i L i

rendszam

a SZerzes ideje, jogcime:

B T T T Y stersssrrasnnng GrrssdEEssTEErEssEREsEaases srssssssavaarend

............................................ sersrasssespatssssrsssnsssmnss BDUE prarsrrerrerssirta s isesdesseasy
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a szerzés ideje,

----- T RN R I P RS E R R E R R R R AR N RN A AN NN AR RN R R R R AN ISP I AR RS R IR R RS

b) egyéb jarmi: ... e A e P et e NPT P A

a SZErzes ideje,

B R RS R RS PR F NIRRT ER AN RN TR ER RN IE R NR R ERAEE PPBass s i aRRAN ISRt aR R R RaREEE

Jjogeime:

jogeime:

L L R R L R R e e e T TP T T T PR PR T T T

a SZETZES ideje,

FREEEIFESIIRERA ST saanand e T T TP T T T T P Frrsssrsssssnas

e e e e L e P e P serssssrrrsETEERT RN R

a szerzés ideje,

B RS AE IR IR E R NSRS ES TR TE RS R L) L T Ty r T R e ey

2. Védett mitalkotds, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotdsok:

. V0. D S SN 1|57 ¢ eim oo N -

szam
a szerzés ideje,

Géissssssdstsrattsrant s ran s E A AT RNy rrEmsrssass T T P

SRR RIS EEER R FRAR I FE N ddad s a]kotd L L ] Cirﬂ ............................

szam
a SZErzes ideje,

e T L i I ssansssssas o i L T T T T Ty

szam
a SZETZES ideje,

h) gyiijtemény:

................ ek AsasiRsenaieevre THICRTICNVETER Cos s Y e

a szerzés ideje,

FEEsdTEasIEIssTEERIsR RN IR RN T T T R L T Tessss
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jogeime:

. nyilvantartdsi

jogcime:

nyilvantartasi

jogeime:

nyilvantartési

jogeime:

nyilvantartasi

jogeime:



................................................... Megnevezeés ... i db i e nyilvantartsi

szam
a szerzeés ideje, jogeime:
................................................... MEENEVEZES ...covvvennnnes D oviciieneee... DYilVANtartasi
szam
a SZerzés ideje, jogeime:

....................................................................................................................

3. Egyeb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a hénap elsd napjan érvényes kotelezd
legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladd értékil ingdsag:

e e e e el T e e e azonosito adat

a szerzés ideje, Jogeime:
N ANt s vesssnmromasonrmenibsmst e rear Titaspemnrags MELNEVEZES .vvvvvvrersreseressssersssrassmerses azonosito adat

a SZerzés ideje, jogeime:
R S L IBTHEVETEE . oot i s azonositd adat

a szerzeés ideje, jogeime:
) e e o e R azonositd adat

a SZerzes ideje, jogeime;
R e s e B MEGNEVEZES ..vvverrverraeeranrnsrressransennesess AZONOSILO adat

a szerzés ideje, jogcime:

....................................................................................................................
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névérték
.......................................................... MEPNBVEZB iaiitiiiaviiaiing SZEMY iimsibviiiveaiie
névérték
.......................................................... MEENEVEZES ..oovvvrverersrrsnrness SZAML  1rveeeeeeesressseesesenss
névérték

........................................ DEDZIBIEZRL .. oissrsssinvimmvmnsae (OCIGLEONYY SZAME. .cocvovvussiisinmsnasss
Osszeg

........................................ PENZMIEZEL ... tiisisncnsnsssn DELCHONYY. BZAMA ..ciicaiieinsiserissossaios
Usszeg

........................................ PENZINtEZRE 1.iyiiisiiimiiainnes DEEIKONYY SZAMA (i
Bsszeg

........................................ peNZINtEZet ....ooovvvrrieinrsinns DEEKONYV SZAMA ooviiiiiiinriieiinnns
Osszeg

........................................ PENTIRIEZEL .- o iasrrmasinnivs DOICHKONYY SZAMIA +vvorusssesicsmssmssnarsnss
Osszeg

...................................................................................................................................................

7. Az bsszességében a honap els6 napjdn érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghalad6 pénzintézeti szimlakovetelés vagy mds, szerz6dés alapjén fennéllé pénzkovetelés:

....................................... PenZInIEZEt L. SZAMIBSZAM . ... eoersenraesassssaresss
Osszeg

....................................... PENZINtéZet ........cocovvvverernrnnnne. SZAMIASZAM .ovvviiniiieereee e,
Osszeg

....................................... DERZIRISZRL v BERORRZEM - v sty
Osszeg

....................................... PERZIALEZRL. iisiimiicciaiusiniicnnvsn BRNBLASTRN ovvinvervinnisinintoniviisss
0s5zeg

....................................... PEHZABIETEL i\ iannnssessasvissassavess SZATTMBSZAM \iiiivarnstossoississoinssnsiions
Osszeg
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A szerzidés (kivetelés)

A pénzkévetelés A kételezett neve, A kdvetelés tsszege kelte lejarati ideje
jogeime lakeime

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi tsszege kétszeresét meghaladé
értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi 8sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ ACPRCVEZES o visisinvivninissssninsiinisiinie AZODOSIEO
adat

............................................................ MEENEVEZES 1vvvvereerranssnessnrsssesssssssssssssssssssessess AZONOSIO
adat

............................................................ MEENEVEZ0R i vmoriaissisasssissw AEORORITH
adat

............................................................ MIEBHEVEZRS <. mmmaamssaninaws AZONOBILH
adat

............................................................ MEPHeVEREES .o sl b i BZONOSIO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas

A hitel megnevezése A tarlozas Gsszege kelte lejérati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A hitelezd neve, lakcime A tartozds dsszege

A tartozas

kelte

lejérati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az dllami tulajdoni részesedéssel miikéd6 gazdalkodéd szervezetet is)

fennéllo tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

I CORPRICHVIOR BBRITI iives it aa A R Db e e e s s

2: gazdashg LAERARKR RBVRL (il it e e T R B e s Do oes b e

A T s e e e 4,

T L

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKori rANYA: ........coccsrscaiiiessmsesmmsasssossssssssssssssssessassssessrsasssseses %

6. a tulajdoni érdekelseg jelenlemi arRnYA: ... ...t i bbb dsa s iis %

7. nyeresegbll Vald 16s2090d85e: i niasnmmimims TR R %

% Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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§..a gazdasag thrsasfigban viselt SZLsége: w cvniinnniiii iR e

B)

1. CORDRIBEVIES BUAIMEL - . vouswsasvohun e e siisn s s s s oA T S s S EESR sHESs s eso
2, BATAASHT TATSRSRE NBVE, FOPHMIAC oo veominsrrsimimmesans Famavans somimmss s i o e AR RSB B A
A BTRIBINEY oy e T B S S5 R o N S o R
4. a7 ETACKERIET TOMOATR D ovivivicis i ssvsiemmosonisssimsons s A osa o st A s ARS8

5, a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori BrANYA: ... %0
6. a hilajdoni érdekeltsép jelenlegi artnya: i i b %
T DY SRR DO VR TOSTBMAMABREY ez aia e nidiasda i amaas Hhos A kAL AR TN SO R OB AR SRS OSNeasasossaens %
8. a gazdasfigi threasdgban viselt HEZEEEET (i.iiivininvnisiiisiassasisiorassssssseniasissasst
C)

1. CEgDRICHVEEE BRAIMME. .. i v vuiiismsiss v it s s i st s s SoTss P asass sk es B ame o s R
2. gaziinsagt tarinsig NEVe, FOPMAIA! .. ainmrrmmiisiiin i st Tt
B T O s eh s e oS e B e R S R et
4,02 CrAEREIOR FOTmlIn: Mo e N s s issi s s s e eassednssoan
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezZEskori ArANYAl ..o ssssssessssessssss %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Ardnya: ... ss s s enssesssrennns %
7. nyereségbOl valo ré5ZeSedESe: ...ttt sa b s a st nean %

8. a gazdasagi tarsasagban VISElt ISZSEEE! ....vviieiisriiiiirmereerssnsseserassesereenssassasnerassssassessersnsssessssns

% Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
0 Tag, killtag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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KITOLTESI UTMUTATO

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolé 2007, évi CLIL térvény

melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitiltéséhez

Az alapvetd jogok és kotelességek pértatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kézélet
tisztasdganak biztositdsa és a korrupcié megel6zése céljabol az a személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL tdrvény (a tovébbiakban
Vnyt.) 3. §-aban felsorolt feladatot lat el, tisztséget, illetve munkakért 161t be (a tovabbiakban
egyiitt: kotelezett), nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl (a tovdbbiakban: vagyonnyilatkozat),

A vagyonnyilatkozatot a Vauyt. mellékletében rigzitett adattartalommal két példinyban kell
kitélteni, és a kitelezett dltal minden oldaldn aldirva példdnyonként kiilon-kiilon zdrt
boritékba kell helyezni.

Fontos, hogy a vagyonnyilatkozat A kételezettel egy haztartdsban él6 hozzitartozé személyi
adatai, valamint jévedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimil részét
minden, a kitelezettel egy haztartisban élé hozzatartozdra ki kell tolteni!

A vagyonnyilatkozatit a kitelezettnek munkajogi felelésségének tudataban kell megtennie.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozé megbizasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni,
tovabba a jogviszony megsziinésétdl szamitott harom évig kozszolgélati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort, feladatkért,
tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallé érdekeltségi és vagyoni
helyzetr6l, valamint a vagyonnyilatkoezat-tétel idépontjit megelézé 6t naptiri évben
szerzett birmilyen jogviszonybdl szirmazé jovedelemrél kell kitélteni.

A vagyonnyilatkozatban szerepld adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartds, vagy kézokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, forgalmi engedély) tartalmazza, az abban foglaltaknak megfeleléen kell kitslteni. A
kit6ltés alapjat képezd iratokat a vagyonnyilatkozathoz nem kell esatolni!

A vagyonnyilatkozat 6rzésért a munkdltat6i jogkor gyakorldja felelts,

A vagyonnyilatkozat 6rzésért felel6s munkaltatd a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettség fennallasarol
és annak esedékességérdl legalibb 30 nappal koribban tdjékoztatja a kotelezettet. (Amennyiben
jogviszony Iétesitésnek feltétele, illetve olyan munkakdrbe t6rténd Kinevezést, megbizast tervez a
munkaltaté, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor a kinevezés, megbizds el6tt
haladéktalanul tajékoztatast kell adni.)

A vagyonnyilatkozat-tételi eljardsban kozremiikodo kijeldlt koztisztviseld a boriték lezarasat és az atadast
megeldzien a vagyonnyilatkozati boritékot nyilvantartdsi azonositéval ldtja el. A vagyonnyilatkozat
nyomtatvany:n a nyilvantartasi azonositot Onnek kell feltintetnie. A boritékok ezt kivetden zarhatok le.

A nyilvantartési azonositonak a vagyonnyilatkozaton és az azl tartalmaz6 boritékon azonosnak kell lennie.
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On mint kistelezett (nyilatkozo) és az 6rzésért felelds a vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték lezardséra
szolgalé feltileten elhelyezett alafrdsaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4taddsdra zart boritékban keriilt
sor,

A vagyonnyilatkozat egy példanya a nyilvéntartasba vétel utin Onnél marad, masik példanyat az 6rzésért felelds
munkaltatd az egyéb iratokt6l elkiilonitetten kezeli,

Altaldnos elkészitési, kitdltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot kézzel torténé Kitdltés elbtt javasolt a kellé példanyszamban fénymasolni! A
nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatéan kell kitélteni. A ceruzas kitsltés nem elfogadhaté.

Amennyiben elirds térténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat lapja
helyett 4j lapot kell kitslteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmiiség miatt sziveskedjék kihvizni/athizni.

Amennyiben a nyomtatvinyon szerepld sorok kevésnek bizonyulnak, tgy a feltiintetendé adatokhoz, a
nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyezd pétlapok csatolandéak. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjindl sziveskedjék feltiintetni a csatolt pétlapok szdmat, a pétlapokat pedig be kell sorszamozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjilk, NE hajtsik dssze!

Vagyonnyilatkozat kitiltési szabdlyai részletesen
L rész. Személyi adatok

A sajdt vagyonéra vonatkozo nyilatkozat esetén csak a kotelezett adataira vonatkozé nyomtatvanyrészt kell
kitélteni,

Az bnnel egy haztartdsban é16 hozzatartoz6 vagyondra is vonatkozo nyilatkozat esetén a kitelezett adataira
vonatkozé nyomtatvanyrészen kivill az érintett hozzatartozo(k)ra érvényes nyomtatvanyrészt is ki kell télteni.

A vagyonnyilatkozat A kitelezettel egy hiztartisban €16 hozzdtartozo személyi adatai, valamint jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkoz6 adatok” cim(i részét minden, a kitelezettel egy haztartisban
¢l6 hozzatartozéra killdn-kiilén ki kell tilteni.

Ertelmezd rendelkezések:

Hozzatartozo: a hazastars, az élettars, valamint a kozds haztartdsban él6 sziils, gyermek, a
hazastars gyermeke, ideértve az drokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Egy hiztartisban €16 hozzatartozok: a kitelezettel életvitelszertien (kizos lakdsban), gazdasdgi kozosségben
(jovedelmeiket kdzis célra hasznalva) egyliit €16 hazastars, élettéars, sziil6, gyermek, a hdzastirs gyermeke,
ideértve az drokbefogadott és a nevelt gyermeket is.
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Az élettarsak — ha jogszabaly mésként nem rendelkezik — két, hdzassdgkotés nélkiil kozos
héztartasban, érzelmi ¢€s gazdasigi kozosségben egylittéls személy., (A Polgari
Torvénykonyvrol” sz616 1959. évi IV. torvény 685/A. §-a)

Oritkbefogadott gyermek: az 6rokbefogadassal mind az érokbefogad6val, mind annak rokonaival szemben az
trokbefogado vér szerinti gyermekének jogdllasdba lépett gyermek. (,,A hazassagrol, a csaladrdl és gyamsderol”
sz016 1952, évi TV, thirvény 51. § (1) bekezdése)

IL rész: Nyilatkozat a jovedelemrél

A vagyonnyilatkozatot a sajat, mint kételezett és az Onnel egy haztartisban é16 hozzdtartozoi
vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennillo érdekeltségi és vagyoni helyzetrél, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel idopontjit megel6z6 Ot naptari évben szerzett barmilyen
jogviszonybdl szirmazd jovedelemrol kell kitélteni.

Jivedelem a maganszemely altal az adéévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egesze, meghatarozott esetekben kiltségekkel csskkentett része, vagy a bevétel meghatirozott hanyada,
Ezek kozé tartoznak a személyi jovedelemadorol szol6 1995, évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.) rendelkezései szerint megéllapitott, az éves adébevallisban feltiintetett, az dsszevont adéalapba
tartozé (az 6nallo teveékenységb6l szirmazd, a nem 6ndllé tevékenységbdl szirmazb és az egyéb)
jovedelmek, tovabba a kiilén addzo jovedelmek (igy killondsen az egyéni vallalkozasbdl szarmazd
jovedelem, az ingatlan dtruhazasabdl szirmazd jovedelem, a tokejdvedelmek). A vagyonnyilatkozat
szempontjabol jévedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv. rendelkezéseitél fiiggetleniil — az Szja
tv. szerint bevételnek nem szamito és az Szja. torvény 1. szimi melléklete szerint adémentesnek
mindsiilé bevételek is (pl. a biztosité szolgaltatisa, a maginszemélynek mas maganszeméllyel kotstt
tartasi, életjaradeki vagy oroklési szerz6déshdl szirmazo jovedelme, az Srokség, a maginszemélytol
kapott ajandék/pénz Gsszege, nyeremény jatékokon nyert 8sszeg stb), amely dsszegek szarmazasat
rividen célszerli jeltini/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevd évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell jellnie, hogy az
milyen tevékenységb0l szdrmazik, mésrészt annak a kizterhekkel csékkentett Gsszegét kell megadni.

III. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonr6l sz6lé nyilatkozat kitéliésénél az alabbiak szerint figyelemmel kell lenni a fennalld hézastarsi, illetve
clettarsi vagyonkbzisségre!

A hdézassagi vagyonkézosség a hazassagi életkbzosség ideje alatt akér egyfittesen, akdr kiilén-kiilén
szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfeleléen a kzis vagyonba tartozé vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei
hanyadnak megfeleléen kell feltiintetni a kotelezett, illetdleg hézastirsa vagyonnyilatkozatiban.
Hazassagi vagyonjogi szerzodés kotése esetén az abban foglaltaknak megfelelé tulajdoni arany
tintetendo fel.

Nem tartozik a kéz0s vagyonba a hizastirsak kiilénvagyona, igy:
—  a hdzassagkoétéskor megvolt,
— a hazassag fennallasa alatt 6roklés jogeimén szerzett vagy ajandékba kapott,

~ aszemélyes haszndlatra szolgdlo és szokdsos mértékd, illet6leg mennyiségil,
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— akiillbnvagyon értékén szerzett, valamint
— a hdzassagi vagyonjogi szerzodésben kiilon vagyonként megjeldit vagyontargy.
(A hézassagrol, csaladrél és a gyamsagrol szolé 1952. évi V. torvény 28. § (1)-(2) bekezdése).

Az élettirsi vagyonkozosség az élettarsak egyilttélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed ki, melyeket
a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kozremiikédés aranyaban kell feltiintetni (a Polgéri
Torvénykinyvrdl sz616 1959, évi IV, torvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdése értelmében a haztartasban
végzett munka is szerzésben valé kozremiikédésnek szdma

A) Ingatlanok
Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illetleg nyilatkozattételre kételezett hozzatartozoi

— tulajdondban, 4llando, illetéleg tartos hasznélataban allé vagy haszonélvezetével terhelt lakasrol,
lakételekrdl, iidiilordl, tidilbtelekrdl, nem lakds céljara szolgald épiiletrdl vagy épiiletrészrol,

— tulajdonfiban, illetleg hasznalatiban (haszonbérletében) 4llé6 vagy haszonélvezetével terhelt
term6foldrél,

fiiggetlentil attél, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszagon vagy kiilféldon talalhato,
illetve, hogy milyen aranyban all fenn a jogosultsag.

Ertelmezé rendelkezések:

Szerzés ideje, jogeime: A szerzés jogeime lehet ingyenes (pl. ajdndékozas, driklés) vagy visszierhes
(pl. adasvétel, csere). IdGpontként, amennyiben azokat valamely nyilvantartds vagy kozokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartis, telekkdnyvi kivonat stb.) tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfelelden
sziveskedjék feltiintetni

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartidsban szerepld adatoknak megfelelen, m®-ben kell
megjel6lni ("Az ingatlan-nyilvantartasrol” sz616 1997. CXLI térvény).

Téjékoztatod a mértékegységek atvaltasi aranyszamairol:
1 hektar: 10 000 m?,
1 kat. hold: 5 754,642 m*.

| négyszogsl: 3,59665 m?

B) Nagy értékii ingésagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

Az ingéségokra vonatkozd pontoknal meg kell adni valamennyi, a vagyonnyilatkozatra kételezett,
illetve egy haztartasban €16 hozzétartozdja tulajdonaban all6 ingdsagok adatait az aldbbiak szerint

1. Gépjiarmiivek: a beépitett erOgeppel hajtott jarmiivek (személygépkocsi, tehergépjarmil, vontato,
nyerges vontato, mezdgazdasagi vontatd, autdbusz, motorkerékpér, lasst jarmi) tiintetenddk fel!
A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepl adatok alapjdn kell feltiintetni.

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény: a Kulturdlis Orokség Igazgatosagnal vezetett kizhiteli
nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak (muzealis emlékek, régészeti emlékek,
miivészeti alkotdsok, targyi, képi, irdsos és egyéb emlékek), igy kiilonosen: természettudomanyi
anyag (4svany-, kbzet-, 6slény-, névény-, dllat- és embertani anyag), régészeti jellegii emlékek és
numizmatikai targyak, t(Srténelmi, tudomanytorténeti, miivelddéstorténeti, hadtdriéneti,
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mezdgazdasdgi, kozlekedéstorténeti emlékek, muzedlis értékii konyvek, zenemiivek, térképek és
egyéb nyomtatvanyok, valamint kéziratok, néprajzi (népmiivészeti) tirgyak, képzémiivészeti
alkotdsok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhiz-és zenetrténeti, sporttérténeti emlékek, a
fejlodés, a technikatbrténet vagy a miiszaki oktatds szempontjabol jelentdsnek szadmité miiszaki
Jellegii targyak (létesitmény, berendezés, miitdrgy, gép, szerkezet, késziilék, szersziam, miszer,
kisérleti eszkiz, modell, ezekrdl késziilt fénykép és rajz stb.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi,
kulturalis élet kiemelked$ személyeinek életére és miikidésére vonatkozd emlékek, orvostérténeti
¢és gyogyszertorténeti emlékek (,,A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kényvtdri ellitdsrél és a
kézmiiveltdésrbl” szol6 1997. évi CXL. térvény).

Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjin érvényes
kitelezo legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladd értékii imgdsig: akkor
tintetenddk fel, ha értékilk darabonként vagy készletenként, gyfijteményenként a
vagyonnyilatkozat-tétel idépontjaban a hénap elsé napjdn érvényes kitelezd legkisebb munkabér
havi Gsszegének tizszeresét (2008. janudrjatol 690.000 Ft) meghaladja. Az értéket Onnek kell
felbecsiilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetendék fel a védettnek nem mindsiilé (a 2. pontban nem szerepeltetett)

milalkotdsok (képzomiivészeti alkotésok, ékszerek), gylijtemények, batorok, &llatok stb. Azonosité
adatkent az ingésdg jellemzé adata (gyartdsi szama, kora, stilusa, anyaga, alkotéja stb.)
szerepeltetendd.

Ertelmezé rendelkezések:

Készlet: olyan ingdsagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznélati egységet (étkészletek,
evoeszkozkészletek stb.).

Gylijtemény: ingosagok egyseéges gyflijtési szempontok szerint létrejott egyiittese.

Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy. kincstarjegy, vagyonjegy
stb.): e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiilé megtakaritasait.
Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a kibocsatas

helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilondsen: részvény, kétvény, llampapir, letéti jegy, valto,
csekk, kozraktari jegy, jelzdloglevél stb.

Az életbiztositasi kbtvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositdsi konstrukcio,
szerzodésen alapulé pénzkbvetelésnek tekinthetd, és fgy a 7. pont tablizatos részében kell
szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsdté dltal adott megnevezést, értékeként pedig a
nevertékeket kell feltiintetni. Az egy kibocsato altal azonos idépontban kiadott azonos elnevezésii
értékpapirok egyiittes értékiik, kezd6 és befejezd sorszamuk feltiintetésével is megjelélhetok.

Takarékbetétben elhelyezett megtakaritds: e pontban sziveskedjék kozolni a pénzintézetnél
vezetett takarékbetétben rendelkezésre allo pénzisszeget. Itt kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb
betéti okirat adatait is.

Ertelmezé rendelkezések:
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Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat ,a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrdl” sz6l6
1996. évi CXII. térvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtdi: bank, szakositott hitelintézet
és szbvetkezeti hitelintézet,

Az tnkéntes biztosité pénztirak nem tartoznak a hitelintézetek kiizé, ez alapjan a pénztirba
torténd  befizetések szerzodés alapjan fennallo pénzkdvetelések, azonban pénzintézeti
szamlaktvetelésnek nem mindsithetdek, hanem a pénzkivetelések 7. pont tablizatos részében kell
szerepeltetni és a pénzkovetelés Gsszegeként a vagyonnyilatkozatot megelézo év dec. 31-i dllapot
szerint, a biztositd pénztar altal kiadott egyenlegktizl6 Gsszegének megfelelden.

A hénap elsé napjin érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghaladé készpénz feltiintetésére szolgal.

Osszességében a honap elsé napjin érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi dsszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szamlakivetelés, vagy mds szerzédés alapjin fennillé
pénzkivetelés: Itt kell nyilatkozna pénzintézettel, magénszeméllyel, gazdasdpi térsasiggal stb.
szemben fennall6 pénzkdvetelésérol, résziikre On, illetve egy haztartasban é16 hozzitartozéja altal
koleson adott pénzisszegril, amennyiben az kiildn-kiilén vagy egyiittesen meghaladja a hénap elsé
napjan ervenyes kételezd legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét,

A pénzintézeti szimlakévetelésnél kell feltiintetni lakossagi foly6szamldjan, devizaszamldjan (a
devizanem megjellésével), bankszamldjan, egyéb szdmlijan az adott devizanemben szerepld
dsszeget, a pénzintézet dltal a nyilatkozattételt megel6z6en kiadott igazoldsnak megfelelGen.

Ha a szamlén negativum szerepel, akkor err6l nem itt, hanem a , Pénzintézettel, magénszemélyekkel
szemben fenndllo tartozasokrol™ szol6 1V, rész 1. pontjaban kell nyilatkoznia,

Amennyiben az adés maganszemély irdsos hozzijdrulasat adta a részére nyujtott kélesdnnel
Osszefliggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjaruldst nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék meg6rizni. Ilyen hozzdjérulds hidnyaban csak a
kolestn Gsszegere, keltére, lejarati idejére vonatkozo6 adatokat kell kitélteni.

Mis, a hénap elsé napjin érvényes kitelezé legkisebb munkabér havi Gsszege kétszeresét
meghaladé értékil vagyontirgyak, ha azok egyiittes értéke a homap elsé napjan érvényes
kitelezd legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja: itt lehet bejelenteni a 3.
pontban meghatérozott értékhatirt egyenként (darabonként) el nem érd értékii vagyontirgyakat
(ingbsagot), amennyiben egyiittes értékilk a hoénap elsé napjin érvényes kitelezd legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja.

IV. rész: Pénzintézettel, maginszemélyekkel szemben fennalld tartozdasok

1.

Pénzintézettel szembeni tartozisok:
Itt kell feltiintetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkéltatdi) lakaskélesont, aruvasarlasi kilesont

stb. A tartozds Osszegénél — lehetGség szerint — a tartozds kamatok nélkill szamftott alapdsszegét
sziveskedjék megjeldini.

Maganszemélyekkel szembeni tartozisok:
Amennyiben a hitelezd maginszemély irasos hozzajarulisit adta az altala nytjtott kélesénnel

osszefliggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjarulist nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megobrizni. Ilyen hozzajarulas hianydban csak a
tartozas Osszegére, keltére, lejdrati idejére vonatkoz6 adatokat kell kitolteni.
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V. rész: Gazdasdigi érdekeltségi nyilatkozat

Itt szerepeltetendd a magyarorszagi vagy killfldi gazdasigi tirsasdgokban fennallo tisztség vagy
tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi, cégjogi szabalyoknak
megfelelten.

Ertelmezé rendelkezések:

Gazdasigi tdrsasagban valé érdekeltség alatt értend6 a kiizkereseti tarsasig részére rendelkezésre
bocsdtott vagyoni hozzajirulds, a betéti tirsasag részére rendelkezésre bocsatott vagyoni betét, a
korlatolt felelbsségli tarsasagbeli iizletrész, a szivetkezetekrdl szolo torvény szerinti részjegy,
célrészjegy ¢és mas vagyoni hozzajarulds a szovetkezeti tagsagi koleson kivételével, valamint mas,
tagsagi jogot megtestesitd vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett részvény (Szja.
3. § 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi ardnydira vonatkozoan a kitsltést megel626 év december 31-i allapotinak
megfeleld adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasag vagyondhoz, mint 100 %-hoz viszonyitottan.

Gazdasigi tirsasig nyereséghdl vald részesedésénél a tarsasigi szerz6désben megjeldlt szdzalékos
ardnyt (ennek hidnydban az Onre esé, a vagyoni hozzajaruldsa ardnyanak megfeleld részt), illetéleg a
részvénytarsasag kbzgylilése dontésének megfelelben az osztalék alapjéul szolgdl6 részvényei névérték
aranyat sziveskedjék megjel6lni. A nyereséghdl valo részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi
aranyt6l eltérd is lehet (a nyereséget sszegszeriien viszont nem itt, hanem a jévedelemrél sz616 11,
részben kell feltiintetnie),

Vezetdé tisztségviseld: dontéshozatalra, {igyvezetésre és tOrvényes Kképviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kiitelezettel egy haztartisban €16 hozzdtartoz6 személyi adatai, valamint
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo nyilatkozat kitiltési

szabdlyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy héztartdsban é10 hozztartozdja nevét, sziiletési
helyet és idejét, anyja nevét, valamint jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozd
adatokat.

A vagyonnyilatkozat e részét annyi példanyban kell kitélteni, ahdny hozzatartozo a kitelezettel egy
hiztartisbhan él.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozokra vonatkozé részének kitoliési szabdlyai megegyeznek a fent

részletesen ismertetett kit6ltési szabalyokkal.
Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeire
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Ha a kételezett — az eldirt hataridéig — nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Grzésért felelés koteles 6t
irisban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill
teljesitse.

Amennyiben az igy meghatérozott hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetiség megtagaddsinak kell tekinteni.

Nem mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megtagadasinak, ha annak a kdtelezett dnhibajan
kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsziinését6l szdmitott 8 napon beliil koteles a
vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek elmulasztdsa azonban mar a kotelezettség
megtagadasinak mindsiil.)

2. sz. mellékdet

Atvételi nyilatkozat

Alulirott .................. ... ... ... ... koOztisztvisel6 aldirdsommal igazolom, hogy a mai napon a
részemre elekironikus dton elérhetd  dokumentumok hozzdférhetéségét ( H/Kozés/

vagyonnyilatkozat 2008. mappa) megkaptam, azok tartalmdr megismertem:

1.) Vagyonnyilatkozat-tételi formanyomtatvdny.
2.) Kitoltési dtmutaté az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007, évi
CLII torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitéliéséhez.

Zalakaros
vagyonnyilatkozat tételre kitelezett

koztisztviseld

3 sz. melléklet

Igazolas
vagyonnyilatkozat dtvételérdl

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrél szolé 2007, évi CLIL térvény alapjan igazolom,
hogy a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett koztisztvisel6tdl munkahelyi meg6rzésre egy példany
vagyonnyilatkozatot zirt boritékban dtvettem,

A kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi iddpontja: ........cooeviiiiininnnn,
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Zalakaros, ..o
a vagyonnyilatkozat-tételi eljardsban

kézrem(ik6do tigyintézd

Az igazolis | példanyat atvettem:

BOIBRTPOS, ... oo reanrssnsniss

Koztisztviseld
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FUGGELEKEK

1. szamu fliggelék

Zalakarosi KOH Szabilyzatainak jegyzéke

Gazdalkodasi szabalyzat

Ugyrend

Tlizvédelmi szabdlyzat

Belst ellendrzési kézikdnyv

Belsé kontroll rendszer

Informatikai biztonsagi szabdlyzat
[ratkezelési szabalyzat

Gépjarmivek igénybevételének és hasznilatinak szabalyzata
Telefonhasznélati szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Kozérdekl adatok nyilvanossaganak rendje

Reprezentacios kiaddsok szabilyzata
Szamviteli politika

Szamlarend

Eszkozik és forrasok értékelési szabdlyzata

Bizonylati rend és bizonylati album

Pénzkezelési szabdlyzat

Leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzat

Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata
Kozszolgalati szabalyzat

Kozszolgilati adatvédelmi szabalyzat

Kozteriileti térfigyeld rendszer adatvédelmi, adatbiztonsagi, iizemeltetési és
kezelési szabalyzata

Panaszok és kizérdek(i bejelentések kezelésérdl

Cafetéria szabalyzat

Hivatasetikai Szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérl
Kockazatkezelési szabalyzat

Szabélytalansdgok kezelésének eljarasrendjérdl
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Zalakarosi Kiszés Onkorményzati Hivatalnal alkalmazando fejléc mintak:

POLGARMESTER/ALPOLGARMESTER

Zalakaros Varos Polgarmestere

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531

E-mail: polgarmester@zalakaros.hu

Zalaszabar Kozség Polgarmestere

8743 Zalaszabar, Ujtelep u.1.

Telefon/Fax: 93/389-001

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

Zalamerenye Kozség Polgarmestere

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

ONKORMANYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531
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Zalaszabar K6zség Onkormanyzata

8743 Zalaszabar, Ujtelep u.1.

Telefon/Fax: 93/389-001

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

Zalamerenye Kézség Onkormanyzata

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

JEGYZO
ZALAKAROS VAROS JEGYZOJE
8749 Zalakaros, Gyoégyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.
Email: jegyzo@zalakaros.hu
HIVATAL
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

8749 Zalakaros, Gyégyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hivatal@zalakaros.hu

0SZTALYOK

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KOORDINACIOS ES HATOSAGI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyégyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hatosag@zalakaros.hu
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ZALAKAROSI KOZGS ONKORMANYZATI HIVATAL
PENZUGYI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
VAROSFEJLESZTESI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: varosfejlesztes@zalakaros.hu
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Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiras
Torma Laszl6 - KOH Koordinacios és
. ... |Hatésagi
(kmel'es gondoskodni arrol, Osztélyvezetd
hogy jelen szabalyzat
tartalmat az osztaly
dolgozdi megismerjék)

Magyarné Kovdes Judit - | Pénziigyi
KOH Osztalyvezet6

(kételes gondoskodni arrél,
hogy jelen szabalyzat
tartalmat az osztaly
dolgozdi megismerjék)

Vérosfejlesztési O.v. - KOH | Varosfejlesztési

.. |Osztilyvezet
(koteles gondoskodni arrol,

hogy jelen szabalyzat
tartalmat az osztaly
dolgozéi megismerjék)

KOH SZMSZ

Pénziigyi, Virosiizemeltetési, Ugyrendi ¢s Humanpolitikai Bizottsag 177/2015. (1X.24.)
szamu hatirozata:
A bizottsag:

A KOH SZMSZ-t elfogaddsra javasolja azzal, hogy hogy a telepiilésgondnoksig
szervezetileg a Koordindciés és Hatlsagi Osztaly ala tartozzon.
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Hatdrozati javaslat:
A Képviselbtestiilet:

1./ a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat 2015.
november 1-i hatllyal j6vdhagyja.

2./ felhatalmazza a polgarmestert ¢s a jegyzOt a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alairdsara,

Felel6s: Novik Ferenc Zalakaros Varos polgarmestere
Dr. Kalmir Istvén Zalaszabar Kzség polgarmester
Odor L4sz16 polgarmester Zalamerenye Ko6zség polgarmestere

Szaboné Dr. Csdnyi Mariann jegyz6

Operativ felelds: Torma Laszl6 aljegyz
Hataridé: 2015. oktéber 15.
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Eloterjesztés Zalakaros Varos, Zalamerenye és Zalaszabar Kozség Onkorményzata
Képviselbtestiilete 2015. szeptember 29-ei iilésére

Targy: A Zalakarosi Kizis Onkorményzati Hivatal szervezeti dtalakitisa az atviligitis
javaslatainak figyelembevételével

Készitette: Szabdéné dr. Csinyi Mariann jegyzo

Tisztelt Képviselotestiilet!

Zalakaros Varos Onkorményzata az Onkormanyzat és Zalakarosi Kozds Onkormdnyzati
Hivatal 2015, évi koltségvetésének elfogadisdval egy id6ben dontétt arrdl, hogy felkéri a
jegyz6t, hogy vilagitsa 4t a Hivatalt és tegyen javaslatot a miikodtetés gazdasigosabb
megvalositasara, a szilkséges szervezeti valtozdsokra és az errBl sz0l6 szakmai anyagot
terjesszen a testiilet elé, Zalakaros Varos Onkormanyzata Képviselétestitlete az elkésziilt
anyagot 2015, szeptember 10-i ilésén elfogadta és jovdhagyta Zalamerenye Kozség
Onkormanyzata Képviselotestiilete 2015. szeptember 28-i, Zalaszabar Kozség Onkorményzata
Keépviselotestiilete pedig 2015. szeptember 29-i iilésén térgyal_]a meg. A megvitatdsra keriil6
anyag végleges jovdhagyasdra a 3 képviselbtestillet egyiittes {ilésén keriil sor, ahol a
véleményezett dtszervezési javaslat mellett, az alapjdn elkészitettik a KOH SZMSZ-dnak és
Alapito Okiratanak tervezetét, melyet szintén jova kell hagyni.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés d)
pontja alapjan “A polgdrmester a jegyz6 javaslatira elbterjesztést nyljt be a képvisels-
testiiletnek a hivatal bels6é szervezeti tagoz6daséanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadési rendjének meghatdrozasara.

Ahhoz, hogy a Képviselotestiiletek a hivatal dtvilagitdsanak eredményeként elkészitetett
atszervezesi javaslatot elfogadjak a hdrom képviseltestiiletnek mindsitett t6bbségli
szavazattal el kell fogadnia a hivatal atszervezésére vonatkozo javaslatot.

Az dtszervezés eredményeként a hivatalban héarom osztaly miikédne. Ujként keriilne
létrehozdsra a Vérosfejlesztési osztaly, ahova a beruhdzasok, projektekkel kapesolatos minden
feladat — a projektmenedzserrel egyiitt -illetve a telepiilésiizemeltetés kapcsolddna. Egy 6
adminisztrativ feladatokat ellaté személlyel is boviilne az osztaly. 2016.janudr 1-jétél a
foépltész keretszerz6désben latna el munkajat. A kztertiletfeltigyelet megsziinne és
tovabbiakban telepiilésgondnoksagként végeznék a jelenlegi kollégak a munkajukat
munkaiddkeretben, amely az tigyfelek szimara meghosszabbitott rendelkezésre allast
jelentene, Két kolléga — a jogi referens és a személyzeti és Snkorményzati referens - a jévoben
kizvetlen jegyzd irdnyitas alatt végzi feladatait, nem tartoznak osztdly ald. A munkakori
leirdsokban keriil majd sor tételesen a kollégék feladatainak meghatarozaséra. A valtozasok
2016.janudr elsejétdl valosulnanak meg a f6éitészi feladatok vonatkozasdban, egyébként
pedig az 1) strukturaban 2015, november elsejétdl indulna a hivatal.

Kérem, hogy mindharom képviselGtestillet vitassa meg az eloterjesziéshez ismételten
becsatolt atvilagitasi anyagot és sziveskedjen az atszervezési javaslatokkal egyetérteni.
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Hatdrozati javaslat:
Zalakaros Véros Képviseldtestiilete

L./ Egyetért és elfogadja a jegyzo altal elkészitett a Zalakarosi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
atvilagitasardl szolo elGterjesztést és az az alapjdn készitett dtszervezési javaslatot.

2./ Felkeéri a jegyz6t, hogy a tovabbi szitkséges dokumenticiok elkészitésére.

Hatdrozati javaslat:
Zalamerenye Kozség Képviselbtestiilete

1./ Egyetért és elfogadja a jegyz6 altal elkészitett a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
atvildgitasarol szolo elbterjesztést és az az alapjan készitett atszervezési javaslatot.

2./ Felkéri a jegyzot, hogy a tovabbi sziikséges dokumenticiok elkészitésére.

Hatarozati javaslat:
Zalaszabar Kozség Képviselttestillete

1./Egyetért és elfogadja a jegyz6 altal elkészitett a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
atvilagitdsarol szolo eloterjesztést és az az alapjan készitett atszervezési javaslatot.

2./ Felkéri a jegyz6t, hogy a tovabbi szilkséges dokumenticiok elkészitésére.

{-'_._-—!
Zalakaros, 2015.szeptember 24. M ;,é@_;

Novak Ferenc
polgérmester

Melléklet: Atvilagitdsi és dtszervezési anyag



Térgy: A Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal atviligitisa, Zalakarosi Béleséde,
Ovoda, Kozosségi Hiz és Konyvtir gazdilkoddsanak feliilvizsgdlata

Készitette: Szaboné dr. Csanyi Mariann jegyz6

Tisztelt Képviselotestillet!

Zalakaros Varos Onkorményzata az Onkormanyzat és Zalakarosi Kozos Onkorményzati
Hivatal 2015. évi koltségvetésének elfogaddsaval egy idében dontstt arrdl, hogy felkéri a
jegyzot, hogy vildgitsa 4t a Hivatalt és a BLOKK gazdasagi miikédését is, Tegyen javaslatot a
miikddtetés gazdasiagosabb megvalositasara és errl sz616 szakmai anyagot terjesszen a testiilet
elé.

A képviseldtestiileti dontése alapjan a Hivatal miikddésér6l az ellendrzés alapjan az alabbi
dsszefoglalé anyagot szeretném a T. KépviselGtestiilet elé terjeszteni.

Zalakarosi Kozis Onkormanyzati Hivatal

A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal atvilagitasa az aldbbiak szerint tdrtént:

Javaslatot kértem a hivatal két osztalyvezet6jétél illetve a kollégdk kozott is felmérés tortént,
melyet az osztdlyvezetbk dsszegeztek. A statisztika eszkdzeivel is megvizsgalasra keriiltek a
feladatellatas alapjan a munkahelyi terhek. Elészor a Hivatal szervezeti életének elézményeit
szeretném bemutatni, majd egy helyzetértékelés illetve a kovetkeztetéseket és javaslatokat,
melyet kérem, hogy a Képvisel6testiilet vitasson meg és fogadja el.

1./ A Polgarmesteri Hivatal és a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti
elézményei (2011-2015)

1.1/ 2011. méjusat kivetkezéen 2012.decemeber 31-ig illetve 2013. januar 1-t6] miikédé
struktira osszehasonlitiasa

A Zalakarosi Polgarmesteri Hivatalt 201 1.m4jusdig 3 osztdllyal rendelkezé struktiraban
miikodott.(fgazgatasi és Szervezési Osztdly /| Okmdnyiroda / Gyamhivatal, Pénzigyi Osztdly,
Miiszaki Osztdly)

Zalakaros Véros Onkormdnyzata ezt kvetben a jegyz0 javaslatdra médositotta a hivatal

szervezeti felépitését megtartva a 3 osztalyt, de azok elnevezését véltoztatta (Hatdsdgi
Osztaly, Telepiilésfejlesziési Oszialy és Pénziigyi Osztdly). Az osztalyok mellett kézvetlen
jegyz0i irdnyitas ald 8 16 illetve a polgdrmester kizvetlen iranyitasa ald 2 f6 keriilt. A
Polgarmesteri Hivatal engedélyezett Iétszama 33 6 volt és 4 6 latta el az un. gondnoksagi
feladatokat. A KOH létszama 2015. marciusaban 24 f6 volt. A polgérmester kiszvetlen
iranyitasa alatt megbizési szerzodéssel dolgozik a f6épitész illetve a projektmenedzser, 6
iranyitja a 2 16 technikai alkalmazottat is. (Ezen adatok a mellékletként csatolt tiblazatban
részletezésre keriiltek.)



1.2/ A Zalakarosi KOH létrejotte és helyzetértékelése

2013. januar 1-jét6l Zalakaros varos, Zalamerenye koézség ¢és Zalaszabar kozség
képviselbtestitletei kézds dnkormanyzati hivatal 1étrehozasarol dontittek, melynek szervezeti
felépitését a KOH szervezeti és milkadési szabalyzataban rogzitették. A jegyzé irdnyitdsa alatt
kettd osztaly keriilt kialakitdsra, a Koordindciés és Hatosagi Osztaly, melynek vezetSje az
aljegyz6i pozicidt is bet6lti, valamint a Pénziigyi Osztdly, mely pénziigyi- és adéesoportbél all.
A jegyzoi allas 2013, janius 4-én kerlilt bettltésre, addig megbizott jegyzd vezette a hivatalt,
Aljegyz6t pedig csak 2013. november 1l-ével - a hivatalndl addig mads munkakérben
alkalmazasban all6 palyazot - nevezett ki a polgarmester.

2012. december 31-ig a Kistérségi Koordinacios Iroda latta el a Zalakaros Kistérség Tébbeeli
Tarsulasa 19 telepiilésének a tarsulassal kapcsolatos feladatait. Ezen id6ponttél az iroda
megsziint, annak teljes feladatat a k6z6s dnkorményzati hivatal végzi, Ezek koziil a legnagyobb
kihivdst az évek 6ta hizod6 és rengeteg hibaval és hidnyossaggal, akadozva haladé , Kozosségi
kozlekedéselnevezésli projekt dtvétele és rendbetétele jelentette. Azt lehet mondani, hogy
szinte ujra kellett inditani a projektet, mégpedig gy hogy mindent 4t kellett terveztetni is. Az
id6 elorehaladtdval is jottek elé hibak, de ezek orvosldsat is sikeriilt megoldani. Méara
elmondhatjuk, hogy ezt a projektet magunk mogdtt tudjuk.

A harmadik valtozas, amely befolydsolta Hivatal atalakuldsat az volt, hogy 2013. januar 1-jével
a kbzigazgatasban jelentds valtozast hozott a jarasi hivatalok felallitdsa. Ennek kovetkeztében
a hivatalbol to6bb dolgozd, az altala hasznédlt infrastruktirdval (asztal, szék, szdmitogép,
szekrény stb.) egyiitt atkeriilt a jarashoz. Ez 6 személy vonatkozasdban az altala ellatott
feladatkér is atkeriilt a jarashoz (épitéshatdsdg szempontjabol részben NMJV Polgarmesteri
Hivatalahoz), de 5 kollégank az ellatott feladatok hatrahagydsaval keriilt atvételre. Ez egy
roppant nehéz id6szak volt, hiszen a feladat ellatasi kitelezettségiink megvolt, viszont
szakképzett személyek hijan voltunk. A human er6forrasaink potldsa nem volt egyszer(i. A
létszamkeretiinket 2013. novemberében sikeriilt feltélteni, de 2014.elsé és misodik
negyedévében ismételten szitkségessé valt ij szakemberek hatdrozott idejii felvétele, mivel két
kollégank sziilési szabadsagra ment.

Az altalam ismertetett szervezeti, feladat ellatasi és személyi véltozasok eredményeként felallt
apparatus mar t6bb éve latja el a térvényekben meghatarozott feladat-és hataskorét.

A KOH létszama 2015.médrcius 31-én 24 f6 volt, melybél kozépfoki végzettséggel 13 f6,
foiskolai végzettséggel 7 [6 és egyetemi végzetiséggel 4 {6 rendelkezik. A koztisztviselok nemek
kozti megoszlasa szerint 20 f6 a n6k és 4 6 a férfiak szama,

Az atlagéletkor a hivatalban 46 év. A kdvetkez6 3 évben 3 kolléga érte illetve éri el a nyugdijkorhatért
/(Ujsaghy Gybrgyi (2014.6v) Varga Zoltanné (2016.év) Horvéth Jozsef (2018.év)/
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NG Férfi

Munkavallalok megoszldsa nemek és végzettség alapjan.

B Vidékrdl bejarok
B Helyiek

A 24 16 koztisztvisel6bol vidékrol bejard 1316, helyi (zalakarosi) 11 6.

Ahogy mér részletesen ismertettem a hivatal struktirdja jelentds mértékben leegyszeriisitésre
kertilt 2013.janudr 1-jétdl, amikor a 2 osztilyos szervezetrdl déntétt a képviselGtestiilet. Az
atvilagitas és az értékelés alapjat képezte az osztalyvezetdk ajanldsa, javaslata, frasos anyagot
csak a Koordindcios és Hatdsagi Osztalyvezet6tol kaptam. A két osztély tevékenységének
sszehasonlitdsara nehezen lehetséges, hiszen amig a Pénziigyi Osztaly tevékenységének
dontd tébbségét a konyvelési feladat tolti ki, addig a masik osztaly feladatait a sokrétiiség
jellemzi. Az elmult idészakra azt lehet mondani, hogy azok a dolgozdk, akik a megszokas
szerint szerették volna végezni feladataikat sajnos jelentds mértékben lemaradtak a mostani
1d6k folyamatos valtozast és megujuldst igényl6 kdzigazgatésdban, Semmiképpen nem lehet a
feladat- és hataskorok vonatkozasdaban ma mar egyprofilt szakteriiletré] beszélni, mivel
nyugodtan megallapithatjuk, hogy jelenleg sok esetben az 6nkorményzatnal dolgozé
koztisztviselonek polihisztornak kéne lennie a szertedgazo és széles szakmai ismereteket
igényl6 feladatok miatt. Fontos, hogy a hivatalban az a szemlélet él és az alapjin tesz feladatat
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minden kolléga, hogy elsddleges az tigyfélbarat magatartas és segitékész szolgaltatoi
viselkedés.

A hivatal munkéjat tulajdonképpen két részre lehet bontani a mér emlitett tigyfelek irdnyaba
megvalésulé szolgaltato illetve hatésdgi feladatok ellatdsa illetve a masik pedig a
képviseldtestiilet dontéseinek eldkészitése illetve azok végrehajtasa. A kézigazgatasi reform
azt tlizte ki célul, hogy az 6nkormanyzatokrél a hatdsdgi munka jelentds részét
atcsoportositotta a jardsi hivatalokhoz és egyes véarosi polgarmesteri hivatalokhoz. Ezzel
mondhatnénk, hogy csékkent helyi szinten hivatali munka, de ez messze nem igy valésul
meg, hiszen példaul a kozfoglalkoztatisbol ad6dd szervezési és adminisztracios terhek
nagyon jelentdsek.

Az uj képviselotestiilet (2014.6s2¢én megvalasztott) 1 bizottsdgokat hozott létre és mas
munkamodszerrel kivanja tevékenységét is végezni, mint az azt megel6zo barmelyik, hiszen
sok az egyiittes ilések szdma illetve a képviselGtestiileti iilések szama is nagymértékben
megnétt az el6z6 id6szakokhoz képest. Ez magdval vonja az adminisziracios terhek
emelkedésct. Fontos, hogy az () képvisel6testiilet minél gyorsabban megismerje a ra varé
feladatokat, de az is fontos, hogy megfeleld idé alljon rendelkezésre akar a déntés elékészités
akar a végrehajtas sordn. Jelenleg ezt a nem megszokott mennyiségll {ilést az is aldtdmasztja,
hogy a 2014-2020-as fejlesztések inditasat most éljiik és itt sokszor azonnali cselekvésekre
van sziikség. Ennek a hivatal meg is probal maximalisan megfelelni, persze mindannyian
tudjuk, hogy ez sok esetben nem rajtunk 4ll. A hivatal munkajat vizsgalva elmondhatjuk azt
is, hogy t6bb olyan kérdés végére tettiink vagy prébdlunk pontot tenni, amik mér a 2000-es
évek elején vagy kizepén keletkeztek, de ez idaig nem sziiletett benniik végleges megoldas.

A KOH tevékenységéhez kapesolods alapdokumentumok az Alapité Okirat illetve az
SZMSZ.

Az Alapité Okirat az alapité akaratibol szervezet létrehozasanak frasba foglaldsa a jogszabaly
altal meghatérozott tartalommal. A Zalakarosi KOH Alapité Okiratat a hrom dnkormanyzat
kiilon hatarozatival fogadta el.

Az SZMSZ a hivatal alaptevékenységét, szervezeti és m(ikodési rendszerét és a
gazdalkodésaval kapcsolatos eléirasokat tartalmazza részletesen. Ez a dokumentum
részletesen tartalmazza a hivatal két osztalya ellatott feladatokat.

A Pénziigyi Osztaily feladatai 2 6 teriiletre bonthat6 az elsésorban a kéltségvetési
gazdalkodasi illetve az adétigyi feladatok.

A pénziigyi csoport latja el az alabbi koltségvetési szervek koltségvetési-gazdalkodasi
feladatait:

- Zalakaros Varos Onkorméanyzat,

- Zalakarosi Koz6s Onkormanyzati Hivatal,

- Zalakaros Kistérség Tobbcéla Tarsulasa,

- Szocialis Alapellaté Kézpont

- Zalamerenye Kozség Onkorményzata

- Zalaszabar Kozség Onkorményzata

- Napkéziotthonos %voda Zalaszabar

A koltségvetési szervek elkiiloniilt gazdilkodasabol ered6en 2012, janudr 1. napja 6ta
valamennyi dllamhaztartasi szerv 6nallé torzskényvvel bejegyzett szervezet, ebbdl eredéen
6nall6 bankszamlaval, 6ndllé hazipénztarral rendelkezik.



A Magyar Allamkinestar felé az 7 szervezet killon-killon készit koltségvetést, beszamolot,
havonta pénzforgalmi jelentést, negyedéves mérlegjelentést. A NAV felé szervezetenkénti 4fa
bevallast kell benytjtani.

2013. december 31-ig a zalaszabari kirendeltség végezte a koltségvetési gazddlkodasi
feladatokat Zalaszabar Kozség Onkormédnyzata és intézménye a Napkozi otthonos Ovoda
Zalaszabar szdmara. 2014, januar 1-jét6l a gazdalkodssi feladatok zome atkeriilt a székhelyre,
de ezzel parhuzamosan 1 f6 pénziigyi ligyintéztvel nott a kéltségvetési csoport [étszama.
2014, januar elsejével az dllamhdziartas egészére kiterjedéen, az allamhaztartisi szdmvitelrol
szolé 4/2013.(L.11.) Korményrendelet éltal szabalyozott, (j szdmviteli rendszer keriilt
bevezetésre, amely kiilonvalasztja a koltségvetési szamvitelt, a pénziigyi szdmvitelt, és a
gazdasdgi események rogzitése soran mindkettt alkalmazni kell. Ennek megfelelen a
konyvelendé tételek sem a megszokott formaban keriilnek régzitésre, rengeteg 4 feladattal és
egészen mas konyvelési technikdval kellett megkiizdeni. A kéltségvetési szimvitelben az egyes
kotelezd €s tnként véllalt feladatok elkiilonitését szolgdlé szakfeladatok helyét a korméanyzati
funkcidkra torténé hivatkozas vette at. A nagymértékii valtozasra a konyveld rendszerek sem
voltak idore felkésziilve. A Pénzilgyi Osztaly dolgozéira nagyon sok plusz terhet rétt az j
rendszerre torténd atdllds. A pénziigyi szamvitelben rogzitett gazdasigi események a mérleg
egyes sorainak valtozasaval a vagyon alakuldsat befolyasoljak. A vagyon alakuldsar6l képet
ado mérleg eszkodz ¢és forrds sorai az el6z6 évi struktirahoz képest jelentbsen megvaltoztak,
emiatt rendez6 mérlegeket kellett késziteniink.

A feladatellatds megosztasa telepiilésenként illetve intézményenként torténik, tehét egy- vagy
két kolléga végzi példaul Zalakaros Véros Onkorményzatanak teljeskorii koltségvetdsi
gazdalkodasaval kapesolatos feladatokat, egy masik Zalamerenye Onkorméanyzatét és a
Kistérségét, egy harmadik Zalaszabar Onkorményzatét és az intézményekét. (5 £8)

A Pénziigyi Osztaly adécsoportja (2 f6) latja el a helyi adéztatdssal kapesolatos feladatokat,
melyek az adokivetéstdl annak behajtasaig, adéellenbrzések, ado- és értékbizonyitvanyok
kiallitdsa és tovabbi végrehajtasi eljarasok lefolytatisdig terjed.

A Koordindcios és Hatosagi Osztaly (15 £6) latja el a koltségvetési gazdalkodasi és
adohatosdgi feladatokon kiviili tovabbi dsszes azon feladatokat, melyek a hivatal tevékenységi
korébe tartozik. Ez az az osztaly, ahol a hat6sagi munka dontd része, a 3 képvisel6testiilet
iiléseinek el6készitése, dontés végrehajtdsa, adminisztracioja, szerz6dések elékészitése, a
személyzeti, kistérségi tarsulds miikodéséhez kapesolddo dsszes feladat, a szocidlis igazgatds,
anyakonyvezes,birtokhéboritas, kozfoglalkoztatottak munkaszervezése és adminisztracioja, az
iktatdsi, kereskedelmi igazgatasi, épitésiigyi szolgdlati, a beruhazési és telepiilésiizemeltetési
illetve a kozteriilet-feliigyel6i feladatok ellatdasa valosul meg.

Amennyiben {igyintézonként megvizsgéljuk az osztalyt az alabbi feladatok tartoznak
tevékenységi koritkbe:

A telepiilésstratégiai referens feladatkrébe az alabbi f6 feladatok tartoznak: Kozteriilet
haszndlati engedélyek kiadasa; Telepiilési jelképek, névhasznalat engedélyezése; Kozeéla
foglalkoztatdssal kapesolatos adminisztrécié végzése; Epitésiigyi szolgaltatasi feladatok;
miikddesi engedélyek kiaddsa Esélyegyenléségi terv teljestilésének figyelemmel kisérése;
Statisztikai jelentések készitése; Tablabérleti szerzédések

A hatésidgi iigyintézd ellatja szocidlis és gyamiigyi feladatokat, anyakonyvi igazgatdsi,
lakésiigyi feladatokat, hagyatéki (gyintézést, Bursa Hungarica 6sztondijjal kapcsolatos
feladatokat, szocidlis nyilvantartds kezelését, MEP jelentéseket a szocidlis ellatottakrol,



lakdscéli  4llami  tdmogatisokkal kapcsolatos hatosdgi  bizonyitvany elokészitését,
megkeresésre kornyezettanulmany készitését.

A telepiilésiizemeltetési és katasztréfavédelmi referens

Fakivagdsok engedélyezése, hirdetmények kezelése (elektronikus feltsltés),
hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok. Zalakaros honlap feltoltés, ebekkel
kapcsolatos tigyintézés, Karos Park Kfi-vel kapesolattartds, foldrendezési eljarasokban vald
kizremiikddes, tulajdonosi hozzdjarulasok eldkészitése a székhelye, kataszirofavédelmi
referensi feladatok ellatasa a székhelyen. A Véaroshaza tizemeltetésével kapesolatos miiszaki
feladatok, behajtasi engedélyek kidllitasa, elévétellel és el6bérlettel kapesolatos
hirdetmenyek kozzététele, killteriileti utak tulajdonjoganak atvétele, foldrajzi nevek
megallapitasaval kapcsolatos dontés-elékészito eljaras, ingatlan-nyilvéintartdshoz vald
csatlakozds, adatbeszerzés; miiszaki- és kdzmiinyilvantartis vezetése, adatszolgéltatas
(kdzmiinyilvantartds, KSH, GIS szerver)

Az egyes szakigazgatasi feladatokat ellatd tigyintéz0k egymast helyettesitik a feladatellatas
soran.

Beruhdzisi iigyintézi

A beruhazasokkal kapesolatos feladatok szintén egy iigyintéz6héz kapesoltak. Fébb feladatai:
Beruhazasok, kozbeszerzések lebonyolitdsaban valé kdzremiiksdés; Epitésiigyi szolgdltatdsi
feladatok; Koztéri kamerarendszer iizemeltetése; Onkorményzati épilletek viz- és
energiaellatdsi problémdinak megolddsa, érintésvédelmi, szabvanyossagi, tlizbiztonsagi
vizsgilatok elvégeztetése az Onkorményzati Hivatalban, riaszté és egyéb biztonsagi
berendezések karbantartasi munkdinak megrendelése.

Altaldnos igazgatisi, szervezési feladatok:

A személyzeti és Onkorminyzati referens fobb feladatai: Zalamerenyei képviselétestiileti
iilések  elokészitése, jegyzOkonyvkészités, Személyzeti iigyek, Birlokvédelem,
Rendelettervezetek elokészitése, Valasztasok eldkészitése, Kormanyhivatal felé jelentések.

A Kkistérségi jogi referens elsodleges feladata a Kistérség miikédésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, ezen til az egészségiigyi ellatassal, orvosi tigyelettel kapcsolatos feladatok intézése
valamint a KIR rendszerben torténé munkaiigyi feladatok végzése. A polgarmester felkérésére
segiti a napi munkajaban.

A jogi referens clsodlegesen a hivatal és az Gnkormanyzat miikédéséhez szilkséges jogi
kérdésekkel foglalkozik (szerzodések, megdllapodasok készitése, Altalanos jogkérdésekben
helyettesithet jegyz6i megbizas szerint).

A szervezési ligyintézé a =zalakarosi képviselbtestiilet valamint bizottsdgai iilésének
jegyzokonyvezését latja el, a bizottsagok egyéb adminiszirdciés munkajinak eldkészitése és
végrehajtasi feladatok elldtdsa, kitiintetések nyilvantartisdnak vezetése, rendeletek
feliilvizsgdlata, hatdlyositdsa, kozérdekii panaszok és bejelentések nyilvéantartisa és az



iigyintézok ezzel kapcsolatos munkdjanak koordinaldsa az osztalyvezetd irdnymutatdsa szerint
tartozik a fobb feladatkdrébe.

Az igazgatisi ligyintézd {6 feladata az Tktatasi, postazasi feladatok ellatdsa, kdzremiiksdik
allategészségiigyi és eb rendészeti feladatok ellatasaba illetve a KCR rendszer kezel6je..

A titkdrsagi ligykezel6 elsidleges feladata a titkarsdgi feladatok ellatasa, iktatds, Zalakarosi
honlap feltéltés aktualizalds, képijsdghoz az anyagok tovébbitisa, Unnepségek, rendezvények
szervezeseben a hivatal részérdl valo részvétel, polgdrmester munkajanak segitése protokollaris
rendezvényeken, kézérdekil panaszok és bejelentések fogadasa.

Kozteriilet-feliigyelet: A kozteriilet-feliigyeleti feladatokat 2 koztisztviselé latja el. A
kozteriilet-feliigyeletr6l sz616 1999, évi LXIII térvény alapjan a kozteriilet-feltigyelet csak
lehetbség a telepiilési Snkorményzatok szamara. Amennyiben a telepfilési Gnkorményzat tgy
dont, hogy alkalmaz kozteriilet-feliigyelot, 6 a hivatkozott jogszabaly alapjan csak
koztisztviseld lehet. Amennyiben nem a hivatal 4llomanyén beliil foglalkoztatunk a kozteriilet
feliigyel6i munkakérhoz hasonlé feladatkdrrel rendelkezé munkavéllalékat, 6k lehetnek a
feladatkoritk alapjan vdrosgondnokok, telepillésgondnokok hatosdgi hataskér nélkil. A
gyakorlati munkéjuk soran hatésagi hatiskért eddig sem gyakoroltak, csak jelzésekkel éltek a
hivatal felé kézigazgatasi birsag kiszabdsira, Megvizsgaland6 kérdés a kozteriilet-feliigyelet
kapesan a térfigyel6 kamerarendszer tizemeltetése és kezelése. A kozteriilet-feliigyelet mellett
a polgarorségrol és a polgaréri tevékenység szabalyairdl sz616 2011, évi CLXV. torvény 3. §
(2) bekezdés d.) pontja alapjan a polgarérség is kdzremiikodhet a koztéri kamerarendszer altal
rogzitett felvételek megfigyelésében: a polgdrdr egyesillet a polgdréri tevékenységen
tilmenden kiegészitd feladatként onkéntesen kdzremlkddhet a kozterilleten kozbiztonsagi,
blinmegel6zési, valamint biiniilddzési célbél elhelyezett képfelvevo altal régzitett felvételek
megfigyelésében. Kérdés, hogy erre a feladatra a helyi polgéarérség alkalmas-e.

Korabban késziilt elOterjesztés arra vonatkozéan, hogy a turisztikai fészezonban a normal
munkarendtdl eltérd foglalkoztatasban, hétvégi munkavégzéssel a feladat miként oldhaté meg.
Akkor az el6terjesztés arra vilagitott rd, hogy hatékonyan minden jogszablyi eldirdst betartva
¢s folyamatos szolgdlatot csak 3 f6 munkavégzésével lehet biztositani. Amennyiben
virosgondnokok fogjak ellatni a kozteriileti feladatokat megoldhatd lenne a vasérnapi
munkavégzés is, de ebben az esetben is szilkséges lenne a 3 f6 alkalmazasa. Felmeriilhet, hogy
a jelenleg gépkocsivezetdként dolgozé munkavallalé bevonhaté lenne-e ebbe a feladatkérbe.
A két fos kozteriilet feliigyelet esetén elrendelheté a munkaidékeretben valé munkavégzés, de

akkor sem lehet jelent teljes feliigyeletet a telepillés minden egyes napjéra. (Ez pl.:
Nagykanizsan sem val6sul meg). A kztisztvisel6i jogviszonyban megvaldsuld
munkaidokeret esetén a nyari szabadsagkiadés lehetetlen. Ez nem jelent igazi megoldast.
Ahogy mar 2 évvel ezeltt készitett elSterjesztésiink tételesen kimutatta a koztisztvisel6i
Jogviszony esetén munkaiddkeretben torténé megvaldsitashoz 3 féfoglalkoztatasara volna
szilkség. Mivel ez senkinek sem all szandékaban mas megoldast kell keresni. Egyetlen
megoldast jelentene, ha a koztertilet feliigyeletet megsziintetné a képviseldtestiilet és
varosgondnok vagy varosgazda elnevezéssel foglalkoztatna a két fot az eddigiekkel azonos,
de esetleg bovitett feladatkorrel nem kéztisztvisel6i, hanem munka térvénykonyv alapjén
tértend foglalkoztatasba. Ebben az esetben azonban, amennyiben a kztisztvisel6i jogviszony
felmentéssel szlinik meg gy kb. a két személynek 4.786.800.- Ft-ot+ jarulékait kellene
kifizetniink. Kozos megegyezéssel is megszilntethetd a jogviszony, de athelyezésre nincs lehetéség.



A Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal kirendeltséget tart fenn Zalaszabar telepiilésen az
igazgatasi feladatok helyben torténd intézésére, lgyfélszolgdlati feladatok ellatisara. A
kirendeltségen 2 f6 koztisztvisel6 dolgozik, az egyikiik a hét minden napjan a kirendeltségen
dolgozik, a masik ligyintéz6 heti két napot tlt a kirendeltségen, 3 napot pedig a kézpontban
dolgozik. A teljes munkaidejét a kirendeltségen teljesité koztisztviselé o feladatai:
anyakényvvezetd, igazgatasi feladatok ellatdsa Zalaszabar telepiilésen, Helyi addztatdssal
kapesolatos feladatok, Adodsszesitd, szamitogépes adéfeldolgozas, hagyatéki {igyintézés,
személyzeti tigyek-KIR, pénztarosi feladatok ellatdsa, Bursa Hungarica 6sztondij, MEP
jelentése szocialis ellatottakr6l, Hirdetmények kezelése (elektronikus feltsltés),
Kozfoglalkoztatassal kapesolatos adminisztracio végzése, Kozérdekii panaszok és bejelentések
fogadésa. Ezen feliil 6 helyettesiti anyakdnyvi tigyekben a kdzpontban dolgozé anyakényvi
igazgatassal is foglalkozo kollégat és ez viszont is igy m(iksdik.

A masik a munkaidejét részben a kirendeltségen t6ltd kdztisztviseld elldtott fobb feladatai:
Zalaszabar kozségben: szocialis és gyamiigyi feladatok elldtdsa; szocidlis nyilvantartas
kezelése, megkeresésre kornyezettanulmény készitése, Zalaszabari képviselétestiileti iilések
elékészitése, jegyzokonyv készités, szamlik utaldsa, ingatlanvagyon kataszter vezetése,
Kozérdekii panaszok és bejelentések fogaddsa. A KOH-h6z tartozé valamennyi Snkorményzat
eseteben: vadkarral Osszefliggd feladatok ellatdasa, méhészek nyilvantartisa, értesitése,
szallashelyek nyilvantartdsa, zenés, tincos rendezvények engedélyezése.

Fontosnak tartom kiemelni, hogy a kirendeltségen dolgozé kollégdk a pénziigyi feladatok
kivételével az igazgatisi feladatok majd teljes korét helyben ellatjak, a kézpontban dolgozé
kollégdknak csak csekély szamu iigyben kell tigyintéz6i feladatokat ellatniuk Zalaszabarhoz
kot6dé tigyben. A kdzos 6nkormanyzati hivatalt fenntarté Snkermanyzatoknak méltanyolniuk
kell Zalaszabar 6nkorméanyzat dlldspontjat, hogy a telepiilésen jelenleg elérheté igazgatasi
szolgaltatasok szinvonalat meg kivénja Grizni.

Munkaszervezésre és struktira médositisra vonatkozd javaslatom:

1./ Mérlegelni kell, hogy a tovébbiakban is kivan-e kézteriilet-feliigyeletet fenntartani az
onkormdnyzat vagy a két koztisztvisel6t a tovabbiakban a Munka tv. alapjén foglalkoztatja.

A viltoztatas esetén a térfigyelé kamerdk ellenérzésével més szervezetet kell megbizni, illetve
a renddrség kozvetlenill is ellathatja.

(Vagy kbzos megegyezés vagy felmentés ennck koltsége: 4.786.800,- Ft-+ jarulékai)

2./ Szemelyzeti munka: szakmailag tdmogathaté a személyzeti munka egy kézben térténd
dsszpontositasa. Figyelembe véve a foglalkoztatottak szamat, koztiik a kézfoglalkoztatottak
szamat, kétpolusiiként tudom javasolni. A jelenlegi személyzeti referens lenne a kozds
onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatottak személyzeti {igyintézije, az Gsszes munkaiigyi
feladat ellatdsival. Az dnkormanyzatnal foglalkoztatottak személyzeti {igyintézbje lenne a
kistérségi jogi referens az 6sszes munkatigyi feladat elldtdsaval. Ezzel megvalosithatd az egy
kézben torténd feladatellatds a munkatigyi teriileten és a két kolléga egymast helyettesitené a
feladatellatas sordn.

3./ A szervezeti struktiran 2 f6 kdzvetlen irdnyitdsaban javaslok valtozast. Mivel a hivatalnal a
személyzeti ligyek felelose a jegyzo, javaslom, hogy a személyzeti referens a jegyz6 kozvetlen
irdnyitdsa alatt, ne osztilyhoz rendelten kerilljén a szervezeti hierarchidba besoroldsra. A jogi
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referens elsdsorban a jegyz6 jogi tigyekben eljaré lgyintézéje és konkrét feladatai is a
jegyzbhoz kapesoljak, ezért javaslom, hogy 6 is a jegyzé kozvetlen irdnyitdsa alatt, ne
osztdlyhoz rendelten keriiljon a szervezeti hierarchidba besorolésra.

4./ A harmadik teriilet, aminek az dtszervezésére javaslatot teszek az a titkarsagi, adminisztrativ
feladatok elldtisa. Javaslom, hogy az iktatasi és titkarsagi feladatok egy kézbe keriiljenek, a
jelenleg iktatasi feladatot ellaté igazgatdsi figyintéz6 feladatkrébe, mig a jelenleg titkdrsagi
feladatot ellatd koztisztviseld (ligykezeld) az osztaly adminisztricios segité {igyintézdje
lehetne, Az osztilyon beliil tobb tigyintéz6, de kiemelten a beruhdzasi ligyintézé tébb olyan
id6igényben sem elhanyagolhaté adminisztraciés feladatot végez, amely része ugyan az
ligyintézési folyamatnak, de az érdemi munkétol veszi el a idét. A palyazatokkal foglalkozé
tigyintéz6 szintén szdmos olyan adminisztricios feladatot 14t el, melyben az adminisztricios
tigykezelo segitséget tudna szamdra ny(jtani. Ezeket az adminisztracios feladatokat latn4 el a
jelenleg titkarsagi feladatokat ellat6 kolléga, ettél remélhetd, hogy az ligyintézéknek az érdemi
feladatokra t6bb ideje marad és javulhat az tgyintézés mindsége. A titkdrsagi és az
adminiszirdcids ligyintézb egymast helyettesitené a feladatellatds soran. A titkarsagi feladatokat
pedig a tovabbiakban az eddig iktatasi feladatot ellaté igazgatési iigyintéz6 latma el (Bodor
Johanna).

5./ E16 kell segiteni, hogy a nyugdij korhatart elérék igénybe tudjdk venni a nyugdij
lehetsegét és legaldbb fél évvel eldtte ezt a munkaltatonak be kell, hogy jelentsék ahhoz,
hogy megfeleld szakképzettséggel rendelkezé kolléga felvételét tudjuk biztositani az adott
munkakérbe. Erre vonatkozéan a munkaltaté megéllapodast is kothet a koztisztviselbvel a
zavartalan, folyamatos feladatellatis biztositasa érdekében.

Tirgyi és infrastrukturalis feltételek

Mindannyian tudjuk, hogy a Kormanyhivatallal k6tétt — kormanyablak 1étesitésére vonatkozé
~ megdllapoddsunk alapjén a hivatal épiiletének f6ldszinti irodaibol 5 helyiség
téritésmentesen dtkeriilt az 6 hasznalatukba. Ez éltal a Kozos Onkormanyzati Hivatalnal
foglalkoztatott kdztisztvisel6k altal hasznalhaté irodahelyiségek szdma cstkkent illetve a
mindennapi munkank soran sok esetben jelent nehézséget, hogy kiilénboz6 targyaldsok,
egyeztetések lebonyolitasira alkalmatlanok a zsifolt irodak. Két évvel ezel6tt tiargyalasokat
kezdeményeztiink a Magyar Posta Soproni Igazgatosagandl, hogy a posta épliletének elséd
emeleti részébdl lenne e lehetdség illetve hajlanddak lennének-e az Snkorményzati hivatal
miikddése céljabol harom helyiséget bérbe adni vagy esetleg elidegeniteni. Ez jelenleg a posta
epiileteben 2 galérias szobat és egy nagytermet jelentene. A posta kéréstinktél nem zark6zott
el ¢s az elso egyeztetési szakaszon tuljutottunk, vagyis a bérbe adési kérésiinket elfogadtak,
csak az Osszegrol térténd targyalasok voltak még hatra, de mivel akkor a képvisel6testiilet Ggy
dontott, hogy mégsem kivanja bérbe venni a posta teriiletén 1évé helyiségeket, igy a
targyalasok felfiiggesztésre kerilltek. A hivatal elhelyezése vonatkozasiban tébb mas javaslat
is elhangzott, de az apparétus tovdbbi széttagoldsat nem tartanam megfelelének, hiszen az mar
a munkavépzés kardra menne. Jelenleg visszaigényeltiik és megkaptuk az adésok, illetve a
telepiilésiizemeltetési referens altal hasznalt szobdkat, de ez a hasznalati jogunk csak a
korményablak kialakitasaig tart. Amennyiben ezeket vissza kell adnunk a Kormanyhivatalnak
lehetetlenné, valik a kulturalt igyfélfogadas illetve a dolgozék minimélisan megfelels
munkafeltételeinek biztositasa.
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Az informatikai eszkozeink jelentds minGségi valtozason estek 4t, hiszen kénytelenek voltunk
t6bb Gj gépet is beszerezni, hiszen a jarasi hivatalba athelyezésre keriilé kollégéink a
szamitogépeiket is vitték magukkal a butoraikkal egyfitt. Az hivatalnak a 2013.évi L.tv.
alapjan tovabb kell az informatika biztonsagi kvetelmények megval6sitisa miatt az
informatikai fejlesziéseket folytatnia. A jelenlegi Képvisel6testiilet mar sokat tett ennek
megvalositasa érdekében.

2./ Megallapitasok az atvilagitis alapjdn:

=

>

»

>

>

b=

a Zalakarosi K6zs Onkormanyzati Hivatal személyi allomanyanak képzettségi szintje
megfelelé, mindenki rendelkezik a két kbzvetlen nyugdij eldtt allé kivételével a
munkakorehez - a kbzszolgilati tisztviselOkrol sz616 2011. évi CXCIX. térvényben
meghatarozott — végzetiséggel.

a kaztisztvisel6k képzése 2014 év ota a térvényi kitelezettségének megfeleléen
torténik, az el6z6 évben is mindenki eleget tett a vizsgakévetelményeknek.

A KOH koztisztviseldinek atlagéletkora 46 év. 3 £ nyugdijba vonuldsaval kell
szamolnunk az elkévetkez6 3 éven belill. Ezeknek pontos idépontjat tervezni kell,
hogy a megfelel6 képzettségii személy a megiiresedett helyre felvételre keriilhessen.

A munka szervezése sordn indokolt tervezni és a sziikséges megoldasokkal felkésziilni
a holgydolgozok gyermekvallaldsara. A kdztisztviselOk atlagéletkora csikkent, tehat
ez is ezt tamasztja ald, hogy erre figyelni kell, hiszen a 40 év alatti né dolgozdk szima
8 fo.

jovoben még inkabb figyelemmel kell lenniink a hihetetlen gyorsasaggal valtozo
Jjogszabalyoknak valo megfelelésnek, ezért a nagyfoku leterheltség ellenére is tébb
szakmai tovabbképzésen kell részt venniink, természetesen olyanokon, amelyek a napi
munkavégzéshez hasznos informéciokat adnak és segitséget jelentenek.

jelenleg egy kozépfoki végzettséggel rendelkezd koztisztvisel6t timogatunk felséfok
képzetiségének megszerzésében, hiszen mindenképpen indokolt, hogy a kézépfoki
végzettséggel dolgozé munkatarsak fels6foki szakirdnyi képesitést szerezzenek az
eddig megszerzett gyakorlati és helyismereti tapasztalataikhoz.

az tigyintézdi 6nallosdg a munkavégzés sordn jelentés mértékben eltér a kollégak
kdzott, ennek kévetkeztében egyes kollégak munkavégzésében sok egyeztetésre keriil
sor, amely a kézépvezetdk leterheltségét jelentds mértékben néveli. Fontos, hogy a
jovoben az 6nallé tigyintézoi feladatellatas javuljon, hiszen az egyeztetésekre csak
akkor kellene, hogy sor keriiljon, ha az {igyintéz6 akadalyba titkézik, ne tgy térténjen
a munkavégzés, hogy a feladatokat lépésrol 1épésre a vezetéje mondja meg.

a hivatalban bizonyos allashelyeken mintségi cserére kell térekedni, amely az
megkozelitden azonos munkateher elosztast is elosegithetné, ezt a véleményt osztja a
konyvvizsgdl asszony is, akitél munkam sordn véleményt kértem és régdta dolgozik
a hivatalnal. Tlyen cserét azonban csak akkor ésszer(i megtenni, ha egy biztosan jobb
képességli személyt tudunk az érintett helyére felvenni.
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» a2014-2020-as fejlesztések minden magyarorszagi telepiilés szamara kiemelt
fontossdggal birnak, ezért kiilénds figyelmet kell forditani a megvalésitando projektek
tervezésére ¢s azok beruhdzasi szintli megvalositasara. A hivatalban jelenleg egy
projektmenedzser ¢s egy beruhdzdsi tigyintéz6 végzi a teleplilésstratégiai igyintézével
ezt a feladatot. Az emlitett kollégaknak nem csak ezeket a feladatokat kell ellatniuk,
igy e tertilet mindenképpen megerdsitésre szorul. Ez a feladatellatds megnyugtatéan
az ok teambe szervezésével nem tud megold6dni, mert jelentds tilmunkaval sem
tudjak teljes koriien ezt ellatni.

3./ Javaslatok az atvildgitis tapasztalatai alapjin:

A hivatal jelenlegi létszamat és boviilé feladatainak sorat Gsszevetve a Képviseldtestilletnek
Iétszam leépitést nem javaslok, mert az jelentés mértékben a munka minéségének romlaséhoz
és hatéridéestszasokhoz vezetne. Atszervezési javaslatom van a jévire nézve:

1./ Mérlegelni kell, hogy a tovabbiakban is kivéin-e kézteriilet-feliigyeletet fenntartani az
onkormanyzat vagy a két kdztisztvisel6t a tovabbiakban a Munka tv. alapjan kivanja
foglalkoztatni. A véltoztatds esetén a térfigyelé kamerak ellen6rzésével mas szervezetet kell
megbizni, illetve a rend6rség kozvetleniil is ellathatja.

Az elozetes egyeztetésekre is figyelemmel javaslom a kizteriilet- feliigyelet megsziintetését,
eldtte pedig a Nagykanizsai Renddrkapitdnysdggal megdllapodis megkitését a térfigyels
kamera feliigyeletére. A jelenlegi kizteriilet-feliigyelék nyilatkozata alapjdn vagy a Munka
tv. szerinti toviabbfoglalkoztatdsuk valosul meg vagy a jogviszony megsziintetésére keriil sor
dontéstol fiiggden.

(Vagy kozis megegyezés vagy felmentés ennek koltsége: 4.786.800,- Ft-+ jarulékai)
Tevékenységiiket tovdbbiakban, mint telepiilésgondnokok litndk el ehhez a
telepiilésgondnoki csoporthoz tartozna a jévében a jelenlegi telepiilésgondnok is, aki
egyben a sofdri és télen a filtdi feladatokat is ellitja. Feladataik a munkakéri lefrdsokban
keriilnének részletesen pontositisra.

E csoportba fog tovibbiakban tartozni a takaritond is. A telepiilésgondnoksdg bekeriil KOH
dllomdnydba az aljegyzd szakmai irdnyitdsa ald.

2./ Személyzeti munka egy kézben térténd 8sszpontositisa érdekében a jelenlegi személyzeti
referenst javaslom a kozés énkorményzati hivatalnal foglalkoztatottak Gsszes munkaiigyi
feladatanak ellatisaval. Az nkorményzatndl foglalkoztatottak személyzeti tigyintézbije legyen
a kistérsegi jogi referens az 6sszes munkatigyi feladat ellatdsaval. Ezzel megvaldsithat6 az egy
kézben t6rtén6 feladatellatas a munkatigyi teriileten és a két kolléga egymas helyettesitené a

feladatellatas sordn.

Az elozetes egyeztetésekre is figyelemmel javaslom, hogy a kistérségi jogi referens ldssa el az
dnkormdnyzati PR és kommunikdcios feladatokat is a személyzeti és dnkormdnyzati referens
Jeladati kézé keriiljon a polgdrmester munkdjdinak segitése.

3./ A szervezeti struktiran 2 f6 kozvetlen irdnyitasdban javaslok véltozast. A személyzeti
referens és a jogi referens a jegyz$ kozvetlen irdnyitdsa alatt és nem osztdlyhoz rendelten
kertilne a szervezeti hierarchidba besoroldsra.
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4./ A beruhazasi és projektgondozisi teriilet mindenképpen megerdsitésre szorul, hiszen e
teriileten jelentkezé feladatok mennyisége hihetetlen mértékben megnétt. Az optimalis
megoldés egy projektiroda feldllitisa lenne, amelybe beletartozna a beruhazasi tigyintézd, a
teleplilésstratégiai és hatosagi referens, a projektmenedzser illetve az 6 munkajukat kiszolgals
¢s segitd adminisztrativ ligykezeld. Ez azért kivitelezhetetlen jelenleg, mert a harom érdemi
tigyintéz6 tobb egyéb e feladatkdron kiviili tertiletnek is gazdaja pl. kézfoglalkoztatés,
kozterillet hasznalattal kapcsolatos figyek. jelent6s adatszolgéltatési feladatok, épitésiigyi
szakhatosagi feladatok, kistérségi projektek gondozdsa stb. Ezek a feladatksrok olyan
szerteagazoak, hogy ezt csak megfeleld képzettséggel rendelkezé kolléganak lehetne dtadni, aki
pedig nincs a hivatalban. Els6 javaslatom, amely taldn egy kis lélegzethez juttatja a kollégakat
e teriileten, hogy egy a projektmenedzser és a beruhazési {igyintéz6 mellett, az 6 munkajukat
segitd adminisztrativ tigykezel6 keriilne 4tcsoportositasra, mégpedig az addig titkarsdgi
feladatokat ellaté kollégand.

Fenti javaslatomat tigy médositom, hogy tovdbbi viltoztatdsként javaslom, hogy keriilion
felillitisra egy Virosfejlesztési Osztdly 6 fovel, az osztilyon az aldbbi kollégdk
dolgozndinak: Téthné Ori Ibolya beruhdzdsi iii., Kovics Melinda telepiilésstratégiai
referens, Kelemen Lilla projektmenedzser — aki kikeriilne a kiizvetlen polgdrmesteri
irdnyitds aldl és koztisztvisel6ként folytatni Bazsé Zsdfia az iroda adminisztrativ
JSeladatainak elldtdsdra (pl. milszaki kartonok elkészitése sth.)Bogndr Ottd
telepiilésiizemeltetési és katasztréfavédelmi iii. Pdlydzat alapjdn egy fd létszdmbdvitéssel
pedig osztdlyvezetd keriilne felvételre.

Ezen kiviil javaslom a fGépitész megbizdsi jogviszonyban valo alkalmazdsa helyett 2016.
Janudr 1-jétol foépitészt keretszerzddés alapjdn kérjiink fel feladatellitdsra.

5./ A 4-es pontbol kovetkezden a titkdrsigra pedig az eddig iktatdsi és egyéb hatosagi
feladatokat ellaté kolléga keriilne, akinek a helyettesitését a szervezési {igyintézd latnd el, Ok
egymast helyettesitenék.

6./ Amennyiben ésszerli és gazdasigos mindségi cseréket is meg lehetne valodsitani, akkor
azokndl is a 4-es pontban meghatérozott teriiletek segitésére is figyelemmel kell lenni.

7./ Kisebb feladatatecsoportositdsokat is ésszertisitéseket is meg kell valésitani az dtszervezés
kapesén (pl.:postazasi feladat stb.)

8./ Polgarmester ur szeretné, ha feladataiban egy f6 négy 6raban segitené munkajat, ezt belsé
atcsoportositassal nem csak megbizési szerzodéssel lehetne megvaldsitani.

9./ EI6 kell segiteni, hogy a nyugdij korhatart elérik igénybe tudjék venni a nyugdij lehetéségét
és legalabb fél évvel elétte ezt a munkdltaténak be kell, hogy jelentsék ahhoz, hogy megfeleld
szakképzettséggel rendelkez6 kolléga felvételét tudjuk biztositani az adott munkakérbe, Frre
vonatkozéan a munkaltaté megallapodast is kithet a kéztisztviselével a zavartalan, folyamatos
feladatelldtds biztositasa érdekében. Nyugdijazasi tervet kell késziteni, amelynek az alapja a 3
éven belill nyugdijba vonulé kollégdval kétstt megallapodds, amely a jogviszonyuk
megsziintetésének idépontja alapjan tervezhetévé teszi az dllashely zavartalan, tervezhetd
betdltését.
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10. A kulturdltabb iigyintézés megteremtése érdekében javaslom megvizsgilni a KOH
épiiletének bovitési lehetdségét a posta lapos tetejii épiiletrészére torténd raépités
megvalositasaval,

Nyugdijazasi terv

A jelenleg hatalyos nyugdijjogosultsdgra vonatkozo6 jogszabalyok alapjan 2015-2015 koézétt 3
fonek lesz, - egy mar 2014. szeptembert6] nyugdijba vonulhatott volna — lehetdsége a
nyugdfjba vonulasra. 2 fének a N6k 40 éves szolgalati id6 jogosultsagival” lenne lehetdsége
egy pedig a nyugdijkorhatdr elérésével. Egy f6 2016. els6 negyed évében, egy f6 2018 évben
kivan nyugdijba vonulni, egy f6 még nem tudja. A kollégakkal a nyugdijba vonuldsi idépont
pontositasat kovetoen megdallapodast kell kitni a humaner6forras tervezése miatt.

Tisztelt KépviselGtestiilet!

Az atvilagitas eredményeképpen megfogalmazott megallapitdsok és az ahhoz kapesol6d
javaslatok alapjan a szervezeti struktirat a melléklet szerint javaslom atalakitani.

Kérem, hogy a szervezeti felépités kialakitasaval 6sszefliggésben az alabbi hatdrozati
javaslatot sziveskedjenek elfogadni:

Hatarozati javaslat az egyiittes iilést megel6zden:

Zalamerenye Ko6zség Képviselbtestiilete

1. A Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal atvilagitasarol sz0106 jegyz6i tajékoztatét
elfogadja, az dtszervezésre vonatkozd, j szervezeti struktira kialakitasat (szervezeti
dbra, [étszam és allomanytdbla) jovahagyja. Felhatalmazza a jegyz6t az atszervezéssel
dsszefliggd dokumentdcio (KOH SZMSZ, Ugyrend) atdolgozasra.

2. A szervezeti viltozasokrol szol6 dontéseket 2015. november 1-jétél illetve 2016. janudr
1-jét61 kell hatalyba Iéptetni.

3. A Zalakarosi KOH atszervezése személyi kiadasahoz a KOH 2015. évi
koltségvetésében a fedezet rendelkezésre 4l. A kulturaltabb {igyintézés megteremtése
érdekében meg kell vizsgalni a KOH épiiletének bovitési lehet6ségét a posta lapos
teteji épiiletrészére torténd raépités megvalositasa érdekében. A postival valo
egyeztetést kvetoen az erre vonatkozo tanulmanytervek megrendelésére felhatalmazza
a képviselbtestiilet a polgarmestert. A tanulméanyterv elkészitéséhez szitkséges
kéltségvetési fedezetet a Zalakaros Véros Onkormanyzata 2015.évi kéltségvetése
tartalékanak terhére biztositja. A tanulménytervet véleményezésre és déntéshozatal
céljabol be kell nyujtani a képviselétestiiletnek.

Hatérid6: Dokumentdciok elkészitése — 2015.0ktéber 15.
Felelds: Novak Ferenc polgarmester
Szaboné dr. Csanyi Mariann jegyzo
Operativ felelés: Torma Lészl6 aljegyz6, Totivanné dr. Kulesar Edina személyzeti és
tnkormanyzati referens, Magyarné Kovacs Judit pénziigyi osztalyvezetd
Zalakaros, 2015, junius 16.
Szaboéné dr. Csanyi Mariann

jegyzé
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Kiegészités az elozetes egyeztetésekre figyelemmel:

1./ A Zalakarosi Bileséde, Ovoda, Kozosségi Hiaz és Konyvtir

Az intézményi diszervezéseket kivetden a BLOKK gazdasdgi iigyintézdjét javaslom, az dvoddban
elhelyezi fizikailag. Foglalkoztatdsa vonatkozdsdban kikértem a két intézményvezetd véleményét és
az & javaslatuk alapjin heti 4 nap dolgozna a Zalakarosi Ovoda és Bileside intézményben és heti 1
nap dolgozna a Kizisségi Hdz és Konyvidr intézményben a két vezetd megegyezése alapjin.

Husvétkor, Kardcsonykor ¢s nemzeti iinnepeken ellenkezé munkaltat6i utasitas
kivételével a gondnoksaig telefonos iigyeletet tart. Megaddsra keriil a honlapon és a
Karos kronikiban a gondnoksdg kizponti telefonos hivészama.

2/ A hivatal atszervezésére tett javaslataim kozott a legfontosabb tertiletként hatiroztam meg
egy beruhdzisi és projektkérdésekkel foglalkozé csoport létrehozasat és ehhez egy
adminisztrativ feladatot ellaté kollégat javasoltam édtcsoportositani. Az egyeztetés soran erre
vonatkozéan javaslat nem érkezett, csak az fogalmazbédott meg, hogy e teriilet keriiljon
megerositésre, amellyel én magam is elengedhetetlennek tartok. Ahhoz, hogy a sajat magam
illetve a képviselotestiilet szdndékdnak is meg tudjunk felelni az atszervezéssel egyetlen
megoldast latok, amivel a KépviselGtestiilet és hivatal elott allo projekteknek és
beruhazasoknak reményeim szerint meg tudunk felelni. Az eléttiink allo feladatokra ezzel fel
tudunk keésziilni, de természetesen csak azok végrehajtdsa megvaldsitisa sordn fog
egyértelmiien kideriilni, hogy a humdn er6forrds megfelelé-¢ ezekhez. E kérdésben olyan
déntés meghozéasa ésszer(i, amely maximalisan timogatja ezen terilleten dolgozdkat, hiszen
kozeljoviben elmulasztott projektek fejlodési lehet6séget vesznek el a telepiiléstél. Ezen a téren
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elengedhetetleniil fontos a KépviselGtestillet j6 szindékt kritikdja mellett maximalis
segitszandéka és a jol elvégzett munka elismerése.

Javaslatom tehat egy Virosfejlesztési osztily felallitdsa, amely 6 fob6l allna. Jelenleg a
féépitész ez év szeptember 30-ig megbizasi szerzddéssel van foglalkoztatva az
tnkormanyzatnél, mivel nem napi 8 6rat igényl6 munkarél beszéliink, ezért a szerzddés
lejarta utén a képviseldtestiilet a foépitészi feladat ellatasara palyazatot irhatna ki, mégpedig
keretszerzGdés alapjan, ez mindenképpen kisebb kiltséget jelentene és ennek a pénzdsszegnek
a felhaszndldsdval, azt kiegészitve a mar emlitett iroda élére megfelel$ szakembert tudnank
allitani. Tehdt az 1j osztdlyon 1 £6 kivételével a jelenlegi human er6forras keriilne bevonasra.
Név szerint az osztalyon végeznék tovabb munkajukat a kovetkez6 kollégak:

Tothné Ori Ibolya beruhazasi iii,, Kovacs Melinda telepiilésstratégiai referens, Kelemen Lilla
projekitmenedzser (maradva kdzvetlen polgdrmesteri irinyitasba, de tevékenység alapjdn ide
kapcsolédna), Bazsé Zsdfia az iroda adminisztrativ feladatainak elldtdsara, Bognar Otto
telepiilésiizemeltetési és katasztrofavédelmi {ii. Palydzat alapjén egy f6 létszambévitéssel
pedig osztdlyvezet6 keriilne felvételre.

Amennyiben ez az osztaly igy felallitasra keriil jelentds véltoztatasokat kell a munkakori
leirasokban végrehajtani, hiszen az osztily embereit6l - az el6ttiik 4116 rengeteg feladat
vegrehajtasa érdekében — jelentds mennyiségi feladatot kell mas kollégdkhoz
atcsoportositani. Az osztaly felallitdsdra ebben a formdban november 1-je el6tt nem tud sor
keriilni, de a hatdskor modositasokban, illetve feladatokban ez mar el6bb is megkezdheti igy
miikddéset.

Kérem, hogy az el6ttiink 4ll6 2014-2020-as fejlesztési feladatoknak valé maradéktalan
megfelelés érdekében ezt a valtoztatast, az j varosfejlesztési osztaly felallitasat sziveskedjen
clfogadni és ehhez a szitkséges feltételeket biztositsa, Hatalmas hatranyba keriilhet
telepiiléstink, ha nem tudunk e kihivasnak megfeleléen megfelelni. A képviselStestiilet mar
t0bbszor kifejtette, hogy e szindékommal maximalisan egyetért, kérem ezért, hogy a
megvalositisat is engedélyezze igy.

A hatdrozati javaslat elfogaddsakor kérem, hogy a fent leirtakra tekintettel az 1. szdm
szervezeti Abrit sziveskedjenek elfogadni.

3.A toviabbiakban a pénziigyi kérdések kifejtésére keriil sor, melyet a pénziigyi
osztilyvezet6 asszony készitett:

3.1./Pénziigyi osztalyvezeto javaslata (utélag leadva 2015.jilius 16-4n)

A Kbzds Hivatal felallitasakor a Pénziigyi Osztaly létszama a megndvekedett feladat ellenére 2013-
ban (t6bblet feladatkent jott a Kistérségi Tarsulds, valamint a Szocialis Alapellato Kdzpont
kényvelése, amely munkat 2 f6 latott el Zalakomarban) kevesebb lett. 2014-ben plusz feladatként jott
Zalaszabar Kozség Onkorményzatanak, valamint a Zalaszabari Napkaizi Otthonos Ovoda kényvelése.
Ekkor visszaallt a 1étszdm a 2012, évi szintre a pénziigyi osztalyon.

2014-t61 megvaltozott a kéltségvetési kbnyvvitel teljes szerkezete, az adatszolgaltatasok gyakorisiga
és kore nétt (Havi koltségvetési jelentést kell kiildeni fokonyvi kivonattal alitdmasztva targyhot
kbvetd 20-ig, negyedévente pénziigyi informéacidval egyezetett mérlegjelentést targy negyedévet
kdvetd 20-ig). Nottek a minisztériumok felé az dgazati adatszolgaltatasi ktelezettségek. Mivel
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teljesitményfinanszirozds van, a normativ tamogatasok lehivaséhoz sokkal t6bb alatimaszté
adatszolgaltatast kell teljesiteni. Sok tAmogatas palyazat benyijlasa alapjan torténik, amelyet el kell
késziteni (ezek nem a palyazati referens ltal készitett palydzatok, ezek a normativak helyetti
palyazatok). Mindenféle elszimoldsok, hatéridok szigorodtak, nem teljesités, illetve késedelmes
teljesités esetén pénziigyi bilntetést szabnak ki (lasd. kérnyez6 telepliléseket).

A Pénziigyi Osztaly munkavégzeését, feladat elosztasat 2014. janudr 1-16] dtszerveztem. Eléz6leg egy
meghatéarozott feladatkdrt végzett egy dolgozd minden szerv vonatkozdsaban, most kiltségvetési
szervenként van szétosztva a feladat. A dolgozénak teljes kdriien képben kell lennie, el kell latnia a
koltségvetési szerv gazdasigi feladatait.

A Pénziigyi Osztalyon a BLOKK gazdasigi iigyintéz6jének a Hivatali létszimba 4llitdsaval jtt a
feladatainak ellatasa is. Osztdlyon beliili munkamegosztast még tovéabb kell finomitani.

Ezekrdl a valtozasokrol a Jegyzd Asszonynak tudomdsa volt, tovabbi szervezeti véltoztatisokat az
Osztalyon beliil nem tartok sziikségesnek. A feladatellatashoz a munkafolyamatok megszervezése
megfelel. A Hivatal dlloméanytabldjanak kialakitasakor agy ftélem meg, hogy nem volt mérvado a
véleményem, bizom benne, hogy az altalam leirtak most elfogadasra keriilnek. Osztalyomon egy
feladatot még mindenképpen meg kell oldani: Zalaszabar koltségvetési szerveinek pénztarat a Hivatal
kozpontjaban Zalakaroson kell kezelni ((gy, mint az iktatdst) mert igy nincs el6zetes kontroll a
folyamatok felett.

Nem a Pénziigyi Osztilyhoz kapesolddo véleményem, amelyrol tajékoztattam a Jegyz6 Asszonyt,
hogy az allam &ltal biztositott 1étszam finanszirozason feliil kell biztositani a kozteriilet feliigyelet
koltségeit (koztisztviseloként, vagy egyéb jogviszonyban ez részletkérdés), mert az az Snkorményzat
altal vallalt kiilon feladat (lasd.: szomszédos telepiilések).

Ahogy az dnkorményzatok finanszirozaséban az allami szerepvallalds cskken (a hatosagi munkat, az
alap szocidlis elldtasokat is a Jarasi Hivatalokba szervezi at), a tébbi alapvetd dnkorméanyzati feladat
ellatashoz is az ad6 6nerdképességgel csikkenti a korméany a tAmogatast, valahogy ugyanigy szamit a
Hivatal finansziroz4sanal az Snerfképességre.

Zalakaros, 2015. jilius 16.
Magyarné Kovics Judit

pénzilgyi osztilyvezetd

3.2./ A Zalakarosi Kozés Onkorményzati Hivatal mikiédésének timogatisa

A tamogatas szamitds menetét a Magyarorszag 2015. évi kiltségvetésérdl szol6 2014, évi C. tdrvény
tartalmazza.

18

) Lakossdgszam2014.| %-os |Finanszirozott | Finanszirozas
Megnevezés 01.01-én megoszlas | 16tszam tsszegének
megoszlasa | megoszldsa
Zalakaros 2396| 75,6% 12,50 57250000
Zalamerenye 187 5,9% 0,98| 4488400
Zalaszabar 587| 18,5% 3,06| 14014800




Osszesen: 3170 100,0% 16,54| 75753200

1 £6 = 4580000 Ft
Szamitott alaplétszam = 10 + (3170-1105)/(5000-1105) * (19-10) = 14,77

Elismert létszam= 14,77 * (1+0,12 + 0+ 0) = 16,54 6

Zalaszabar kozvetlen koltségei:
Zalaszabarban foglalkoztatottak éves bére + jarulékok + cafetéria: 4.323.782.- Ft

Zalakarosos foglalkoztatott bérének jarulékainak, cafetériajanak 66 %-a 2.183.914.- Ft

Hivatal miikédéséhez hozzajarulas ( fiités, vilagitas, telefon. internet 1.200.000.- Ft

Osszesen: 7.707.696.- Ft

Zalamerenye kizvetlen kéltségei:
Zalakaroson foglalkoztatott 2 {6 bérének, jarulékainak, cafetéridjanak 50 %-a

Osszesen: 3.503.595.- Ft

Zalakaros Kistérség Tobbeéld Tarsuldsa hivatali miikddéshez valé hozzajarulisa
6.400.000.- Ft

A Térsulds és SZAK lgyeivel kozvetleniil foglalkoztatott 3 £6 bére juttatasainak, jarulékainak 50 %-a

Osszesen: 6.620.865.- Ft
Nem keriilt arAnyositasra a projekt menedzser, valamint a pénztaros kéltsége.

Zalakaros, 2015. jalius 29,

Magyarné Kovacs Judit
pénziigyi osztlyvezet6

3.3./Pénziigyi stratégiai tervezés 6nkorm:dnyzati szinten

Az Bnkorményzatok tervezési tevékenységének alapvetd szabalyait a 2011, évi CXCV. térvény az
dllamhéztartasrol (tovabbiakban Ahtv.), és a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011,
CLXXXIX toérvény (tovabbiakban Métv.9 szabélyozza.
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Az Ahty térvény 12 § (1 ) »»A tervezés celja annak a biztositdsa, hogy a tervezett bevételek
kézgazdasigilag megalapozottan, a tervezett kiaddsok kizirdlag a kozfeladatok megfeleld ellatasahoz
szilksége mértékben keriiljenek jovahagyésra.”, Az Ahty. szerint megfogalmazott tervezési
célkitiizésbdl értelmezheten a tervezés fogalma kizszektorban az éves kdltségvetés elkészitésére
sztikiil.

A tervezeési folyamatra vonatkoz6 elbirdsok elssorban az éves koltségvetés tervezésére adnak
utasitast, a kozéptavi és a hosszi tava tervezését érintd feladatok csupan érintdlegesen szerepelnek a
Jjogszabalyban.

A jelenlegi jogszabalyi kornyezetben a hosszi tavii tervezés rendezési eszkdzik, a telepiilésfejlesztési
koncepeid és rendezési tervek, valamint a valasztési ciklusokhoz igazodd gazdasagi program. Egyes
agazati torvények meghatérozhatnak hosszi tavii programot, tervkészitési kotelezettséget, ilyen
peldaul a kérnyezetvédelmi program, vidékfejlesztési, ifjasagi, turisztikai koncepcio, ezekhez
kapesolddd eselekvési tervek stb.

A gazdasagi program téltheti be a hosszi tévi terv szerepél, amennyiben megjelennek benne a
stratégiai fontossag miiktdési teriiletek 1o célkitlizései, eszkdzei. Az Motv., sem az Ahtv. a
gazdasagi program szerkezetére, tartalmara, formdjara, nem tartalmaz kételez erejii eléirést, ebbél
kdvetkezben az Gnkormanyzat maga hatérozza meg a hosszii tvi célkitiizéseit és a megvalésitas
feltételeit.

A gazdasagi programnak, mint hosszi tévd, atfogd tervnek a funkcidja az évente késziild kdltségvetési
koneepci6 (amely 2014. 6ta nem kistelezb) és az éves kéltségvetés megalapozasa.

A gazdasigi program gy tlti be a stratégiai terv funkci6jat, ha az abban kijelslt célok, programok
beepiilnek, beemelésre keriilnek az éves kiltségvetésekbe, az nkormanyzat dltala meghatirozott
célok elérése felé halad,

A hosszii tavi programok €s az éves terv kazitt a kozéptavi tervezéssel kapesolatosan az Ahtv-ben
talalhato egy révid elbirds, amely szerint a helyi Snkorményzat évente, legkésGbb a kdltségvetési
rendelet elfogadasaig hatdrozatban allapitja meg a stabilitas torvény (2011. évi CXCIV. t8rvény
Magyarorszig gazdasagi stabilitdsar6l) felhatalmazisa alapjan kiadott jogszabalyban meghatirozottak
szerinti sajat bevételeinek, valamint a stabilitasi térvény szerinti adéssagot keletkeztetd igyleteibél
eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd hérom évre vérhatd dsszegét,

Az tnkorményzat éves koltségvetés-tervezés kiindulépontja a kihirdetett kézponti kdltségvetést
tartalmazé koltsegvetési (orvény, valamint a gazdaségi programboél az adott gazdasagi helyzetben
megvalosithatd célkitlizések.

Beruhdizasok pénziigyi része:

Az éves koltségvetésben keriil megtervezésre a beruhdzdsokra fordithaté eléirdnyzat, keretisszeg, A
fejlesztések tételesen, athiizodé beruhdzisok esetében évenkénti bontdsba vannak bemutatva, A
beruhazasokat korméanyzati funkeidk szerint megoszlasat is tartalmazza a kdltségvetési terv, Eurdpai
Unids palyazatbol megvaldsitott beruhazasok esetén a sajat forras, valamint az unids forrés
megoszlasarol, évenkénti iitemezésérdl is sziikséges tajékoztatast adni.

Az allamhaztartasi szamviteli szabalyok véltozasaval 2014161 a ,.kis értékii targyi eszkdz” fogalom
megsziint, vagy iizemeltetési anyagra, vagy beruhdzisokra lehet kdnyvelni a beszerzéseket (azonnal

20



értékestkkenést lehet elszamolni 200.000 Ft alatti eszkdzikrol). Ebb6l adédik, hogy évkizben a
dologi kiaddsokb6l csoportositunk 4t kis értékii eszkizik beszerzésének fedezetét a beruhdzasra.
100.000.- Ft alatti beszerzéseket lehet egyszeriisitett kitelezettségvillalassal (utalvanyozasi joggal

rendelkezd személy aldirasaval) megrendelni.

200.000.- Ft alatti beszerzésekre irdsos ellenjegyzett megrendeléssel lehet kitelezettsége vallalni.
200.000.- Ft feletti beszerzésekre vallalkozasi szerzodést kell kétni. A vallalkozasi szerz6déseket
utalvanyozé, jogi ellenjegyz6, pénzilgyi ellenjegyz0 is aldirasaval taniisitja,

A koltségvetésben teljes kiriien, tételesen kinyveljiik a kitelezettségvallalasokat, aldirt szerz6déseket
(datum, rovat, COFOG). Nem lehet kijtelezettséget rogziteni, ha nincs elbirdnyzat,

Teljesités igazolds utan keriilhet sor a kifizetésre, ahol a szamlat az érvényesitési joggal rendelkezd
ligyintéz6 megvizsgalja, utalvanyoztatja, pénziigyi ellenjegyezteti. Fzek a tevékenységek mind

irasban tGrténnek.
Uzembe helyezés pénziigyi része:

A kifizetéssel egy idOoben, munkafolyamatban keriil sor a pénziigyi tizembe helyezési okmany
kidllitasara. Ugyanakkor keriil sor a vagyonkataszterben térténd rogzitésre, e-mailen keresztill kiildjiik

az adatokat az e-KATA rendszerbe.

A konyvelést, valamint az e-KATA nyilvintartast a beszamol6 készités eldtt kistelezé egyeztetni,
amelyr6l a zirszdmadds keretében tdjékoztatist nynjtunk a Képviselotestiiletnek.

Zalakaros, 2015. jilius 30.

Magyarné Kovécs Judit
penziigyi osztalyvezet6

1. szami melléklet

Létszam és dllomanytibla 2015.november 1-jét6l/2016.janudr 1-jétél

Szervezeli egység / munkakir

1 {6 /Szaboné dr. Csanyi Mariann

Koordinsci Hatosdgi Osztilyvezetd/aljegyzo 16 /Torma Laszl6

1. titkdrsagi €s igazgatasi ligyintéz6 116 /Bodor Johanna

2. szervezesi ligyintézd 1 £6 / Koma Ildiko

3. igazgatdsi ligyintézd | f& /Kanndr Eva

4, Kistérségi jogi referens 16 /Dr. Beke-Megil Iza/Surdi K.

*5. adoiigyi és igazgatasi ligyintézd 116 / Szab6 Kalmanné

**¥6, igazpatasi és szervezési ligyintézd 16 /Toth Zoltinné

Fhbzteriletfeliigyeletvagy Telepillés gondnoksag 316 |2 16 /Horvith Jozsef, Lérincz Sandor/ +
Szakal Tibor

idsszesen 9 6

*-gal jeldlt koztisztviselé munkavégzésének helye
Zalaszabari Kirendeltség

**-gal jeldlt koztisztvisel6 munkavégzésének helye
osztott a Zalaszabari Kirendeltség és a Zalakarosi KOH
székhelye kozott.
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tartozik)

énzilgyi Osztilyvezetd 1 f6 /Magyarné Kovacs Judit
1. Kéltségvetési csoport
- igyintézd 6 f6 /Kocsisné, Baranyainé, Csondor Katalin,
Kovies Katalin, Horvathné Juhdsz Barbara,
Mandliné Nagy Erika
2.Adéiigyi igazgatas
- ligyintézd 216 /Ujsaghy Gybrgyi, Varga Zoltanné
isszesen 9 6
Zalakarosi Koziis Onkormdnyzati Hivatal dsszesen 26 16
Nem koztisztviseldi jogviszonyban allok:
“ e peejeldmensdeses 116 /Kelemen Lilla/Téth Melinda
2. telepiilésgondnoksig 3 6 /Szakal Tibor
3. takarité (6 is a telepiilésgondnoksighoz 1 18 /Bekéné Téth Bedta

MAGYARAZAT: allam altal elismert 1étszdm: 16,5 f6 2015.évben; a kistérségi feladatok 2

statusza finanszirozott a kistérségbol
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Zalakarosi Kbzos Onkormanyzati Hivatal

Alpolgarmester

|

Polgarmester

SZERVEZETI ABRA 1.

et *dthelyezve a

Virosfejlesztési Osztaly
(osztalyvezetd)

Teleplilésstratégiai referens

Telepiiléslizemeltetési és
katasztrofavédelmi referens

Beruhdzdsi (gyintézd

Beruhazasi és projekt

 Vérosfejlesztési o-ra
legyz8
Jogi referens
Személyzeti és dnkormanyzati
referens
Aljegyzd / Koordinacios és Pénziigyi Osztély (osztalyvezetd)
Hatdsagi Osztalyvezetd

Titkarsagi és igazgatdsi = KBitségvetést csoport

iligyintézd =
o Igazgatasi ligyintéz6 = Adiigyl igazgatas
Szervezési ligyintézs || Kistérségi pénziigyi referens

kezterletf.-Telepiilésgondnokssgl =

csoport

—|

Zalaszabarl kirendeltség 278: |gazgatdsi
és szervezési il adolgyi és Igazgatdsi

Kistérsegi jogi referens
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2.szamu melléklet

Hivatali struktira és létszam odsszehasonlitas

2011.majus és 2015. marcius 31.

2011, 2015. ]
Polgarmesteri Hivatal Létszam | Kozos Onkormanyzati | Létszim
: . Hivatal
Szervezeti egységei Szervezeti egységei
» 3 osztaly (3 osztalyvezetd) 33 fo Kizis Onkormsnyzati
Hivatal
e 2 olyan szervezeti egység, kiltségvetésébol
mely dolgozok finanszirozott
vonatkozasaban a 2416
polgarmester illetve a jegyz6i * 2 osztily
kozvetlen irdnyitis valosul @ osatilyvezets)
meg
e Pénziigyi Osztily ald 4 16 Onkormsnyzati 4 16
besorolt Gondnoksig kiiltségvetésbdl
finanszirozott
¢ Polgarmester 116
iranyitiasdval
megbizasi
szerzodéssel a
fGépitész
* Munka tv-e alapjin 116
foglalkoztatott
projektmenedzser
e Technikai dolgoziok 216
s Jegyzl kizvetlen irinyitisa | 8 6 *  Koordinicios és 16 16 (15 fo+
ala (jegyzbvel) Hatésagi jegyzd
tartozok :
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Pénziigyi Osztily ald besorolt
Gondnoksag
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J.szami melléklet

SZERVEZETI STRUKTURA VALTOZASOK 2013 janusr 1-t6] 2015. marcius 31-ig

Szervezeti egység / munkakor
| Jegyzi 16
Koordindicios és Hatosagi Osztilyvezeto/aljegyzi 1 f8
1. Titk&rmd 1f5
2. igazgatdsi ligyintéz6 1 6
3.jogi referens 1 f&
4. szervezési ligyintézd 1 6
3. személyzeti és dnkorményzati referens | 6
1 fo
6. telepiilési és helyhatésagi iigyintézd
7. miiszaki tigyintézd 1 f6
8. beruhdzasi ligyintézo 1 6
9. kozteriilet-feliigyelet 7 fi
10, iktaté 116
isszesen 13 16
Pénziigyi Osztilyvezeti 1f6
1. Kéltségvetési csoport
- ligyintézo 416
2.Adoiigyi igazgatds
- ligyintézd 2 16
dsszesen 716
Térzslétszdm 20 fé
Zalaszabari Kirendeltség
|.szervezési és gazdalkodasi iigyintézd 1 6
2 szervezési ¢s adOligyi figyintézd I o
Gsszesen 216
Kistérségi feladatok
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1

kistérségi jogi referens

1 {6

2 kistérségi referens 1 f6
Osszesen 2 fo
zalakarosi kizos dnkormanyzati hivatal Gsszesen

24 fo
Nem koztisztviseloi jogviszonyban allok:
1 projektmenedzser 1f6
2 foépitész 116
Onkorminyzatnal alkalmazott KOH munkijit segité egyéh jogviszonyban dllok:
- projecktmenedzser '
- foépitész
- takarité

telepiilésgondnok (+sofdr

MAGYARAZAT:
allam altal elismert létszam: 20 {6 2013. évben, 16,5 {6 2015.évben
a kistérségi feladatok 2 statusza finanszirozott a kistérségbél
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Zalakaros Viros Polgarmestere
Zalamerenye Kozség Polgirmestere
Zalaszabar Kozség Polgarmestere

Szam: 01-1/2015-39.

MEGHIVO

Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselétestiilete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
Képviselbtestiilete, Zalaszabar Kozség Onkorményzata Képviselstestiilete

2015. szeptember 29-én (kedd) 15,00 érakor

tartja rendkiviili egyiittes iilését, melyre eziton tisztelette] meghivom.

Ulés helye: Zalakaros Viros Koz6s Onkorményzati Hivatala, Gyogyfiirdd tér 1.

Napirend:

1./ A Zalakarosi Kiziis Onkorméanyzati Hivatal szervezeti dtalakitdsa az atvilagitas
javaslatainak figyelembevételével ZART
Eléado: Novak Ferenc polgarmester

2./ KOH alapité okirat médositsisa
El6adé: Szaboné dr, Csdnyi Mariann jegyz6

3./ KOH SZMSZ
Eldadé: Szaboné dr. Csanyi Mariann jegyzo

Zalakaros, 2015, szeptember 24,

ovik Ferenc /{219

Zalakaros VargSe, Zalg
Polgarmestey © =

Odor Laszl6 Dr Kalmar Istvan
erenye Kozség Zalaszabar Kzség
garmester Polgdarmester

W ) ZALAKAROST FURDO
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Jeleniéti iv

A Zalakaros Viros Onkormanyzat Keépviseltestiilete 2015. szeptember 29-én megtartoti
NYILT iilésén megjelent képviselokrol és meghivottakral

S5z, Név Alairas

Képviselik:

L. Novék Ferenc polgarmester

2, Czirdkiné Pakular Judit alpolgarmester
3. Benkéné Gulyas Edit

4. Horvath Vencel

5, K&td Attila

6. Magyar Miria

7. Szirtes Balazs

Meghivottak:

I, Szabéné Dr Csényi Marianna jegyzd

2. Torma Lészl6 aljegyz6

3. Magyarné Kovics Judit pil.oszt.vez,

4. Klie Zoltan foépitész

5. Téthné Ori Ibolya beruhdzasi iigyintézo

6. Szijartoné Gorza Kldra kényvvizsgilo
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