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KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1)

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja: A kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. tv. (tovabbiakban Kbt.)
6.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden rogziteni az ajanlatkérd kdzbeszerzéseivel
¢és értékhatar alatti beszerzéseivel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont személyek
illetoleg szervezetek feleldsségi korét €s kozbeszerzési ill. értékhatar alatti beszerzései
dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat személyi és targyi hatilya: A rendelet hatdlya kiterjed minden olyan
kozbeszerzésre ¢és értékhatar alatti beszerzésre, amely esetekben Zalakaros Varos
Onkormanyzata az ajanlatkéro.

A kozosségi értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzések esetén a szolgéltatasi koncesszid
a Kbt. 23. §-dban foglaltak alapjan — nem képezi a kozosségi értékhatarok szerint
lefolytatand6 kdzbeszerzési eljaras targyat.

A Kbt. 18. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a jegyzo,
vagy altala ezen feladatra megbizott személy felel.

Zalakaros Véaros Onkormanyzata tekintetében kdotelezettség-vallalasra jogosult a
képviseldtestiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sordn a torvény eldirdsaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irdsban kell dokumentalni.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a
szerzddes teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az Orzésrdl az Zalakaros Varos
Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabdlyzatdnak eldirdsait figyelembe véve a
kozbeszerzések koordinalasdval megbizott ligyintézd gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa vagy mas illetékes ellendrzd vagy mas illetékes
szerv a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a
kozbeszerzések koordinalasaval megbizott iigyintézo, illetve az eljaroi feladatokkal
megbizott szervezet képviseldje végzi el a polgarmester egyidejii tajékoztatasaval.

A kozbeszerzési eljarasok értékhatérait a szabalyzat 1. szamu fliggeléke tartalmazza. Az
értekhatarokban bekovetkezd valtozdsokat a kozbeszerzések koordinalasdval megbizott
iigyintézd haladéktalanul atvezeti a szabalyzat fliggelékén.

Minden kdzbeszerzési eljarasban, és a kdzbeszerzési torvény hatdlya alé tartozd, valamint
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran az ajanlatkérd koteles biztositani, az
ajanlattevo pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, a nyilvanossagat.

A Kozbeszerzési FErtesitében illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus
uton torténd feladas formdjaban is lehet teljesiteni.
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Az elektronikus feladashoz sziikséges azonositdé beszerzése ¢és karbantartisa a
kozbeszerzések koordinalasdval megbizott ligyintézo feladata.

A Kbt. 17. §-a valamint a kapcsolodd jogszabalyok szerint a kozpontositott
kozbeszerzéshez torténd onkéntes csatlakozasrol a Képviseldtestiilet dont.

Minden kozbeszerzési eljarasban, és a kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozd
értékhatar alatti beszerzések soran biztositani kell a verseny tisztasagat, a nyilvanossagot,
az esélyegyenlOséget és az egyenld banasmodot. Az Europai Unidban letelepedett
ajanlattevok és a kozOsségi aruk szamara nemzeti elbanast kell nytjtani a kdzbeszerzési
eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajanlattevOk és a nem kozdsségi aruk
szdmara nemzeti elbandst a kozbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az
Eurépai Kozosségnek a kozbeszerzések terén fenndllo nemzetkozi kotelezettségeivel
0sszhangban kell nyqjtani.

Az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré alapérdeke ajanlatkérdi érdeke a kdzpénzek ésszerti
felhasznalasa atlathatosaganak és széles kort nyilvanos ellendrizhetdségének
megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak biztositasa.

A szabdlyzat id6beli hatdlya: A moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat
kihirdetése napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

. Az allamhéztartasrol szo16 1992. Evi XXXVIIL Tv. 15/A és 15/B szakasza (,,Uvegzseb™)

szerinti honlapon torténd nyilvanos kozzétételrdl a Pénziigyi Osztaly gondoskodik.

1)

A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével a Pénziigyi Osztily a
koltségvetési év elején éves Osszesitett kdozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrdl. Az érintett szakmai Osztalyok vezetdi feleldsek azért, hogy
kozbeszerzési igényeiket felmérjék, arrdl a Pénziigyi Osztalyt idoben tdjékoztassak.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet valamennyi szakbizottsadg koteles megtargyalni,
¢s a szakbizottsdgok véleménye alapjan a KépviselOtestiilet hagyja jova a targyévi
koltségvetési rendelettel egy idoben, legkésobb aprilis 15-ig.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell
Orizni. A Kozbeszerzési Terv megorzésért a Pénziigyl Osztaly vezetdje irattarba helyezés
utjan felelds.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld
kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre
vonatkozo6 eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathat6 okbdl eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas meriil fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokait is. A Kozbeszerzési Terv moédositdsdt a Pénziligyi Osztily végzi, és a



Kozbeszerzési Bizottsag tovabba a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsdg valamint a
kozbeszerzés targya szerint €rintett szakbizottsag véleménye alapjan a Képviseldtestiilet —
stirgds esetben rendkiviili tilésen - hagyja jova. A kozbeszerzési terv modositasaért,
aktualizalasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelos. A Pénziigyi Osztaly vezetdje 10
munkanapon belill koteles gondoskodni — a Képviseldtestiilet dontést kovetden - a
modositasoknak, aktualizalt adatoknak a Kozbeszerzési Terven torténd atvezetésérol.

A Kozbeszerzési Terv tartalmat a Kozbeszerzések Tandcsa elndkének a tervkészités
id6épontjaban hatalyos tajékoztatdja szerint kell elkésziteni.!

5. A Kozbeszerzési Tervben rogziteni kell:
a) atervezett kozbeszerzéseket,
b) az alkalmazott eljarasrendet
C) a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak varhato idopontjat, megkiilonboztetve
a forrasokat
d) a tervezett kozbeszerzések megvaldsitasi hataridejét
e) az egyes kozbeszerzési eljarasokat lebonyolitd szervezetet (sajat, kiilsd)
f) akozbeszerzés targya szerinti érintett szakmai osztaly megjelolését

6. Kozbeszerzési Tervet eldszor a 2005. évre vonatkozo beszerzésekre kell késziteni.

7. A kozbeszerzési terv és modositasainak honlapon, valamint a helyben szokdsos médon
torténd kozzétételéért a kozbeszerzések koordinalasaval megbizott ligyintézo felel.

8. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditandod eljarasrol a Képviseldtestiilet hatarozatban
dont.

9. A kozbeszerzési terv elfogadisit kdvetden Zalakaros Varos Onkorményzata kizarélag
olyan kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a kozbeszerzési tervben.
Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a
képviseldtestiilet hatarozattal modositja.

)
Az eldzetes tajékoztatas

1. Az ajanlatkéré nevében a Pénziigyi Osztily a koltségvetési év kezdetét kovetden
haladéktalanul, de legkés6bb minden év aprilis 15. napjaig a Kozbeszerzési Bizottsag
dontése alapjan eldzetes Osszesitett tajékoztatot készit a Kbt. 42-43.§§ rogzitett modon és
esetekben.

2. Az elOzetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételéért a Jegyzo a felelds.

! Megallapitotta a 35/2008.(I1.14) szami kt. hatarozat



AV
Az éves statisztikai 0sszegzés

Az ajanlatkérd nevében a Pénziigyi Osztaly a targyévi beszerzésekrol kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai 6sszegzést készit, melyet legkésobb targyévet
kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildeni a Kozbeszerzések Tanacsanak (Kbt. 16. §).

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és a Kozbeszerzések Tandcsanak torténd
tovabbitasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelOs.

V.)
Az eljarasok belsé ellenorzése

A kozbeszerzési eljardsokat a Jegyzo, illetve az altala megbizott revizor — az altala
készitett iitemezés szerint — évi rendszerességgel, szurdprobaszeriien — ellendrzi (Kbt.
308.8). A belso ellenérzés jogszertiségéért a JegyzO a felelds. Az ellendrzés sordn a
,»Belsod ellendrzési lap” kitoltése kotelezd (2. szamu melléklet). A Jegyzd utasitisara
elrendelt Osszetettebb ellendrzés esetén a ,,Belsé ellendrzési lap” kitoltése mellett a
megbizott revizor, jelentést is készit.

A Jegyzd illetve a revizor a lefolytatott ellendrzésrdl ,,Belsd ellendrzési lapot allit ki~ vagy
Osszetettebb ellendrzés estén jelentést készit, melynek egy példanyat a targyi eljaras
jelentés, raktarozas utjan 6t évig torténd megdrzésért.

A ,,Belsd ellendrzési lapot” vagy az ellenérzd jelentést —informacio-kozlés céljabol — a
Kozbeszerzési Bizottsag elndke, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai osztaly vezetdje,
¢s a Polgarmester is kapja meg.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrdl a
Polgarmester - a Jegyzdé soron kiviili értesitése alapjan - koteles haladéktalanul — a
tudomasszerzéstdl szamitott elsé KépviselStestiileti  lilésen -  tdjékoztatni a
Képviseldtestiiletet.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az ajanlatkérd jogi
képviseletét a Polgarmester altal kijeldlt vagy megbizott jogi képviseld latja el.

V1)
A kozbeszerzési eljarasba részt vevo illetéleg bevont személyek, szervezetek

A lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban az elokészité és végrehajtd feladatok
ellatasara a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott iligyintézd és az illetékes
szakmai osztaly vezetdje altal irasban kijeldlt eljaro iigyintézd jar el. A kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézd, - mint a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje
- koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljards Kbt-nek, és egyéb
jogszabalyoknak megfelelé lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintézd feladat és hataskorét az illetékes szakmai Osztaly vezetdje altal
kijelolt eljaro ligyintézo segitségével gyakorolja.



A kijelolt eljaré tigyintéz0 — mint az adott kozbeszerzési eljarasban szakmai
kompetenciaval rendelkezd személy - a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval megbizott
igyintézé munkdjat segitve jar el az egész kozbeszerzési eljaras folyaman.

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasara 6t tagl birdlo-véleményezo és javaslattevd allandd
bizottsagként miikodo Kozbeszerzési Bizottsagot hoz Iétre.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a KépviselGtestiilet a beszerzés
lebonyolitasara kiilsd6 személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljaro
személy vagy szervezet a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott {igyintézo jog-€s
feladatkorében eljarva generalis felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszeri
lefolytatasaért.

A kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzés esetében 2005.
januar 1.-t6l (Kbt. 9. § és 11.§) az ajanlatkérd koteles hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot
igénybe venni.

Az eljaras elokészitésébe, vagy mas szakaszdba bevont személy, illetve szervezet meg
kell, hogy feleljen a Kbt. 10. §-dban foglalt 6sszeférhetetlenségi eldirdsoknak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és dokumentécio eldkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban, az ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleldé — a kozbeszerzés
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.
(Kbt. 8 §(1) (2) bekezdések).

Ajénlatkérd altal a kozbeszerzési eljarasba csak olyan személyek/szervezetek vonhatok
be, akikkel szemben a Kbt. 10 §-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn
(Kbt. 10. §). Az eljaras barmely szakaszaba bevont személy(ek) vagy szervezet(ek)
koteles megdrizni az eljaras sordn tudomasara jutott allami-, szolgélati-, magan ¢és lizleti
titkot. Az Osszeférhetetlenségre és a titoktartasra vonatkozodan az eljaras soran barmilyen
mindségbe bevont személyek, valamint a Bizottsag tagjai nyilatkozattételre kotelesek
(Kbt. 10.§ /7/). A nyilatkozatot sziikség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése
utan) az ajanlatok bontasat kovetden meg kell erdsiteni. Az eljarasba bevont személy vagy
szerv haladéktalanul koteles jelezni a JegyzOnek, ha az eljaras soran a Kbt. 10. §-ban
szabalyozott Osszeférhetetlenségi okok valamelyike az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
megtételét kdvetden meriilt fel (3. szamt melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat).

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozathoz a Kbt. 10. § (2) illetdleg (4) bekezdés szerinti
esetben a Kbt. 10. § (7) bekezdése értelmében tavolmaradasi nyilatkozatot kell csatolni (4.
szamU melléklet: Tavolmaradasi nyilatkozat).

Amennyiben indokolt, ugy az eljardsba mas személy vagy szerv (pl.: szakértd személy
vagy szervezet) bevondsara kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, jelen szabalyzatban, és
a Kbt-ben rogzitett modon.



VIL.)
Az eljaras meginditasa, nyilvanossaga

A Képviselotestiilet a kozbeszerzési bizottsag javaslatara dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol. A KépviselOtestiilet alakszeri dontése a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl kizardlag a Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések megvaldsitasa
esetén mell6zhetd. A kozbeszerzési eljaras — a Kbt. 48. § (2) bekezdésben meghatarozott
kivétellel — csak a szerzodés fedezetére vonatkozo forras megjelolése mellett indithato. A
forras rendelkezésre allasat — helyét megjelolve — a Pénziigyi Osztaly vezetdje irasban
igazolja. A Kbt. 48. § (2) bekezdése esetén a Jegyzo koteles nyilatkozni.

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyaldsos eljards vagy versenyparbeszéd
lehet. Targyalasos eljarast és versenyparbeszédet csak a Kbt-ben meghatarozott feltételek
szerinti esetekben lehet alkalmazni. Az ajanlatkéré Keret-megallapodasos eljarast is
alkalmazhat. A kozbeszerzési eljards sordn nem lehet attérni egyik eljarasfajtarol a
masikra.

A kozbeszerzési eljaras soran, a szerz0déskotd hatosagoknak kiilonds koriiltekintést kell
tanusitaniuk a szerzédések odaitélésekor. A kiilonos koriiltekintés két f6 alapelvre épiil:

- Az ¢értékaranyosan legkedvez6bb arG ajanlat, vagy a legalacsonyabb
ajanlati ar kivélasztasa (a szigoruan eldirt paraméterek betartasaval). A
szerz0déskotd hatosagok feleldsek azért, hogy az adofizetok pénzéért
értékaranyosan a legkedvezObb aru ajanlatot részesitsék eldnyben minden
egyes beszerzéssel kapcsolatban.

A korrekt eljarads. A korrekt eljards a belsd piac elveinek kovetését jelenti, amely a
kozbeszerzési iranyelvek €s az ezen irdnyelveken alapuld nemzeti jogszabdlyok alapjat
képezi. Ezen alapelvek koziil a legfontosabb az egyenlé elbanas elve (Kbt. 1 §), ami azt
jelenti, hogy a versenytarsaknak egyenld esélyeik vannak a szerzddésért folytatott
versenyben. Az egyenld esélyek és egyenld lehet6ségek biztositasa érdekében az
attekinthetéség elvét is alkalmazni kell.

Beszallitok, szolgaltatok, vagy mas ajanlattevok kivalasztdsa soran lehetséges az olyan
cégek kizarasa, akiket a Kbt. jelol (kizard okok Kbt. 60-63) példaul, akik megszegték a
kornyezetvédelmi  jogszabalyok eldirdsait, amennyiben ez szakmai hiteliiket
megkérddjelezi.

VIIL)
A Kozbeszerzési Bizottsag
( Biralo Bizottsag)

Jogallasa: A Képviselotestiilet — allando bizottsagként - o6t taga Kozbeszerzési
Bizottsagot hoz létre (mint véleményezd- biralo-javaslattevd bizottsag). A Bizottsag 4
alland6 tagjanak névsorat jelen szabalyzat 1. sz. melléklete rogziti. Az Bizottsadg 5. tagja
az adott eljards targya szerinti szakmai értelemmel rendelkezd személy, akit a
Polgérmester von be.

A Bizottsag a Kbt. alapjan, mint birdlé bizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo



Képviseldtestiilet részére /Kbt. 8.§(3)/. Az egyes beszerzések esetén a Kbt. 8. § (1)
bekezdés eldirasainak érvényre juttatasa érdekében a biralobizottsdg munkajat szakmailag
segiti a Polgarmesteri Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkezd ligyintézdje. A
biralobizottsdg munkajat eseti megbizds alapjan kiilsé szakértd, illetve az eljaroi
feladatokkal megbizott szervezet képviseldje is segiti.

A Bizottsagi munkarol (iilések, dontések) jegyzokonyvet kell késziteni, figyelemmel a
Kbt. 8.§ /3/ bekezdésére, valamint a Kozbeszerzési Bizottsag ligyrendjében foglaltakra.

A Bizottsag a kozbeszerzés targyara, sajatossagara, nagysagrendjére, bonyolultsdgara
illetve egyéb kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén jogosult szakmai
kozremiikodoket (szakértoket) bevonni a bizottsdgi munkdba. A kiviilallo szakmai
kozremitkodok tevékenységiiket megbizasi jogviszony keretében latjak el. A bizottsag
altal bevont szakértok véleményezési joggal vesznek részt a bizottsdg munkajaban, nem
valnak a bizottsag tagjava.

Amennyiben az iigy bonyolultsdga miatt a bizottsag altal bevonni kivant véleményezési
joggal rendelkezd szakérték vagy szakértd szervezetek részére fizetendd dij mértéke a
kozbeszerzési értékhatarokat eléri, gy a szakértok kivalasztasara is kozbeszerzési eljarast
kell lefolytatni.

A Bizottsadg jogosult a bizottsdgi munkiba véleményezési joggal rendelkezd
onkormanyzati képviseld szakértét bevonni. Amennyiben a bizottsdgi munkaban
onkorményzati képviseld jar el szakértéként, ugy kiilon dijazésra nem jogosult (dijazas
nélkdl jar el).

A Bizottsag szakvéleménye O0sszefoglaldsaként:
a. az elso kettd ajanlattevd sorrendjét megallapitja,
b. javaslatot tesz a dontéshozonak az eljaras nyertesére.

1X.)
A kozbeszerzési eljaras elokészitéséért és lebonyolitasaért
felelos szervek, személyek és a
felelosség altalanos rendje

Az adott kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitasa a kozbeszerzés targya
szerint érintett szakmai osztaly (eljaro ligyintézd) és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintézo feladata. A Jegyzo a felelds, hogy az eljaréas elokészitése megfeleljen
a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak.

Az érintett szakmai osztdly vezetdje irdsban kijeloli a kozbeszerzés targyara nézve
szakmai kompetenciaval rendelkez0 eljaré ligyintézot.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézd- az eljaro ligyintézo mellett -
gondoskodik a kdzbeszerzési eljards szakszerli lefolytatasarol.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott ligyintéz0 és az eljard iligyintézd
kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni a Kbt. 8. § /1/ bekezdésében foglaltakra
(szakértelem).



A kozbeszerzési eljaras elokészitésén a Kbt. 4. § 14. pontjaban foglaltak értendok

Az engedélyokiratot mddositani kell, amennyiben a koltségek a nettd eldiranyzatot 10 %-
al vagy 2 MFt-val meghaladjak.

Az eljaras soran a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott iigyintézé feladata
kiilonosen:

a.

b.
C.

az adott kdzbeszerzési eljards elokészitése — a polgarmesterrel torténd egyeztetése -
errdl irdsos feljegyzést készit

a Kozbeszerzési Bizottsag felé eldterjesztést készit a kozbeszerzési eljaras forméajara,
elkésziti a hivatalos kdozbeszerzési tanacsadd bevonasara eldterjesztést

elkésziti az ajanlati (részvételi) felhivast és a Kozbeszerzési Bizottsag elé terjeszti
jovahagyas végett,

eléterjesztést készit a Kozbeszerzési Bizottsdgnak véleményezési joggal rendelkezd
szakértd bevonasara a bizottsagi munkéba,

gondoskodik a Bizottsag altal mar jovahagyott ajanlati, illetve részvételi felhivas
kozzétételérdl, ill. kdzvetlen megkiildésérdl,

elvégzi az ajanlatok bontasat, az eljard ligyintézo segitségével —javasoljuk bizottsagi
hataskorbe athelyezésre.

véleményezi a beérkezett ajanlatok érvényességét, a biralati szempontok alapjan
értékeli az ajanlatokat, dontés elokészitési eldterjesztést készit a Bizottsag részére
elkésziti a dontési jegyzOkonyvet

targyaldsos eljarasndl a beérkezett ajanlatok alapjan forgatokonyv javaslatot készit a
targyalds menetére

gondoskodik az eredményhirdetési hatdrozat megszdvegezeésérol

az eredményhirdetésre elkésziti az irasbeli 0sszegzést az elbiralt ajanlatokrol

. elkésziti a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolddd hirdetményeket, gondoskodik

azok kozzétételérdl (kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés modositasaval,
illetdleg teljesitésével kapcsolatos hirdetményeket is!)

eldterjesztést készit a jogorvoslati eljarasban képviselendo allaspontrol

gondoskodik az eljards soran késziilt jegyzOkonyvek alaki és tartalmi
megfeleldségerdl

Kiilonos kozbeszerzési eljards esetén a Kbt. 182. §-a szerinti hirdetményt a
polgarmester hagyja jova, és a kozbeszerzések koordinalasdval megbizott ligyintézo,
illetve az eljaroi feladatokkal megbizott szervezet képviseldje kiildi meg kozzététel
céljabol.

A Kbt. 17/C. § (1) bekezdés szerinti kotelezé informaciok honlapon illetve a helyben
szokasos modon torténd kozzétételéért a kozbeszerzések koordinalasaval megbizott
tigyintézo felel.

A Kbt. 17/C. § (2) bekezdés szerinti kotelezd tajékoztatast a polgarmester
jovahagyasat kovetden a kozbeszerzések koordinaladsaval megbizott ligyintéz6é adja
meg.

Az eljaras eredményének/eredménytelenségének a vonatkozo jogszabalyok szerinti
modon torténd kozzétételérdl a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott
ligyintéz6 gondoskodik.



8. Az eljaro iigyintézo feladata Kiilonosen:

a.

b.

folyamatosan vizsgalja — mar az eljards meginditasa eldtt, az el6készités soran —
hogy az eljaras pénziigyi fedezete biztositott-e

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval megbizott {ligyintéz6 munkdjat segitve
kozremiikddik az eljaras elokészitésében (piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa,
ajanlati felhivds megszovegezése, kiilonos tekintettel a birdlati szempontok
kialakitasara)

elkésziti az ajanlati (részvételi) dokumentaciot, kiilonds tekintettel a szakmai
szempontok érvényesitésére

sziikség szerint engedélyokirat elkészitése

ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatds ¢és ellenszolgaltatas
aranyat és 6sszhangjat

részt vesz az ajanlatok bontasaban,

az ajanlattevok altal feltett szakkérdéseket megvalaszolasaban kozremukodik,

az ajanlattevok tdjékoztatdsa szakmai kérdésekben, konzultacidkon, helyszini
szemléken (helyszini bejaras) valo részvétel ill. ezek megszervezése

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézémunkajat segitve értékeli
a beérkezett ajanlatokat, dontési javaslatot készitésében kozremiikdodik a Bizottsag
részére

a kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzddés Ajanlatkérd altali teljesitésérol
azonnal értesiti a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott ligyintézot
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositdsanak sziikségességérol,
illetéleg a szerzddés-moddositds megtorténtérdl azonnal értesiti a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézot

9. Képviselotestiilet felel, dont:

- a kdzbeszerzési terv elkészitését megel6zden inditandd kozbeszerzési eljarasrol,

- elfogadja a kdzbeszerzési tervet, dont annak modositasarol,

- az ajanlattételi és részvételi hataridé meghosszabbitasarol,

- az ajanlattételi illetve részvételi felhivas elfogadasaval egyidejlileg dont a
konzultacid megtartasarol, illetdleg az ajanlattétel/részvételi felhivas, illetve a
dokumentacio modositasardl, tovabba annak visszavonasarol,

- kétszakaszos eljaras esetén dont a részvételi dokumentacid készitésérol,

- A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara és az eljaras nyertesével
kotend6 szerzodés elfogadasardl a Bizottsag javaslata alapjan a KépviselGtestiilet
jogosult, illetve dont a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerzodeés
modositasarol, illetve megsziintetésérol,

- e fejezet 5. pontja szerint meghatarozottakrol dont.

- dont Kbt. 17/A. § (1) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel
joganak a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartasarol

- a Kbt. 41. § (6) bekezdés tekintetében a birdlobizottsag javaslata alapjan dont.

- donta Kbt. 181. §-aban meghatarozott id6szakos el6zetes tajékoztatd készitésérol.

- Dont a Kbt. 102§. /6/bek szerinti atlathatosagi megallapodas megkotésérdl, illetve
atlathatosagi szakértd bevondsarol,

- Dont a Kbt 123/E §. Szerinti megoldasi javaslat érvénytelenné nyilvanitasarol,

- Dont a Kbt 131.§./1/.bek szerinti ajanlattevOk szamarol és személyérol.

- Elfogadja a Kbt. 132.§., és a 135.§./2/bek. szerinti tdjékoztatast,

- Dont a Kbt 158.§. /1/bek. szerinti zsiiri tagjairol



- A Kbt-ben szabalyozott kotelezd eseteken til a képviselGtestiilet donthet a
hivatalos k6zbeszerzési tanacsadd onkéntes bevonasarol is.

- A kozbeszerzési eljards megalapozasa érdekében beruhdzasi jellegii
kozbeszerzések esetén engedélyokiratot kell késziteni, amelyet a Képviselotestiilet
hagy jova, a tenderrdl sz616 dontéssel egyidejiileg.

- Az eljaras eredményérdl, vagy eredménytelenségérol, tovabba az eredménytelen
eljaras esetén 10j eljaras inditasarol — a Birdloé Bizottsag szakvéleménye €s dontési
javaslata alapjan — a képviselOtestiilet dont.

- ¢ szabalyzatban nem szabalyozott, a Kbt szerint az ajanlatkéré hataskorébe tartozo
kérdésekben a képviseldtestiilet dont.

10. Polgarmester dont:

- A Kbt. 74. § (4) bekezdés, 122. § (3) bekezdés, 265. § (2) bekezdés tekintetében a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

- Kiilonds kozbeszerzési eljaras esetén a Kbt. 182. §-a szerinti hirdetményt a
polgarmester hagyja jova, és a kozbeszerzések koordindldsdval megbizott
igyintézo, illetve az eljardi feladatokkal megbizott szervezet képviseldje kiildi
meg kozzététel céljabol.

- A Kbt. 17/C. § (2) bekezdés szerinti kotelezd tajékoztatast polgarmester hagyja
jova.

- Az engedélyokirat modositasra, az elfogadasra vonatkoz6 szabalyok és a Kbt.
eléirasai megfelelden iranyadok, azzal, hogy a 10% alatti eldiranyzat tallépést a
Kozbeszerzési Bizottsdg javaslata alapjan polgarmester — az éves koltségvetési
rendeletben meghatarozott eldirdnyzat modositasra vonatkozd keret Osszegéig -
engedélyezhet.

- Az eljarés eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd Kbt szerinti
kozzétételének tartalmat a polgarmester hagyja jova.

11. Kozbeszerzési bizottsag dont:

A Bizottsag az eljards soran — beleértve az eldkészitd fazist is — a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasdval megbizott iigyintéz0 irasbeli javaslatara, ¢és a kozbeszerzési eljarés
lefolytatasdval megbizott ligyintézOmunkdjat segitve a targyévi koltségvetési rendelettel és
Kozbeszerzési tervben foglaltakkal 6sszhangban:

a.

b.
C.

@~+oa

Amennyiben a Kbt a kozbeszerzési eljarasba hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd
bevonasat irja eld, a dont hivatalos kdozbeszerzési tanacsado személyérdl.

dont véleményezési joggal rendelkezd szakértd bevonasardl a bizottsagi munkaba,
jovahagyja az eljarast meginditd hirdetményeket, felhivasokat, meghatarozza az
ajanlatkérésre-részvételi  jelentkezésre  vonatkozd  szakmai  szempontokat,
sulyszamok, valamint az alkalmatlannad mindsités szempontjait

dont — eljaras fajtajatol fiiggden — az ajanlattevoi korrol

jovahagyja az ajanlati dokumentaciot, meghatarozza annak eladasi arat,
megvizsgalja és 6sszehasonlitja az ajanlatokat,

valaszol - értékhatarra tekintet nélkiil - az eljaras soran felmeriilt barmely kérdésre
(dokumentalva),



h. megallapitia az ajanlatok (részvételre jelentkezés) érvényességét vagy
érvénytelenségét, alkalmassagat, megfeleloségét,

I. meghatarozza az eljarasbol kizarando ajanlattevéket (részvételre jelentkezoket)

J. Az eljaras eredményére, vagy eredménytelenségére a bizottsag szakvéleményt, és
dontési javaslatot terjeszt a képviseldtestiilet elé.

K. elvégzi az ajanlatok bontasat, az eljaré ligyintéz6 segitségével

12. E fejezetben foglalt felelésségi szabalyokon kiviil a szabalyzat egyéb eldirasai, valamint a
Kbt a rendelkezései az irdnyadok.

X.)
Az eljaras nyertese, a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés,
az eljaras eredményének kihirdetése, kozzététele

1. Az eljarés nyertese az, aki az ajanlati felhivasban és a dokumentécidoban meghatarozott
elbiraldsi szempontok szerint a legkedvezdbb ajanlatot tette.

2. Eredményhirdetésre az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentaciéban megjeldlt napon,
idében (6ra, perc) és helyen, nyilvanosan keriil sor. Az eredményhirdetésre meg kell hivni
az ajanlattevoket, valamint a Kbt. 95. § szerinti szervek képviseldit, illetleg személyeket.

X1.)
A Szerzdédés megkotése, modositasa és teljesitése

1. Az ajanlatkérd eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzddések kotésére vonatkozo
eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés) betartasaval koti meg a szerz6dést az eljaras
nyertesével.

Az ajanlatkéré a Kbt 91. § (2) meghatarozott esetben a  kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel) kdtheti meg a szerzodést.

2. A szerzOdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirdsokra a Kbt. ill. a Ptk. (Polgari Torvénykonyv) rendelkezései az
iranyadok.

3. A Jegyz6 a felelds, hogy az eljards eredményeként létrejott szerzédés megfeleljen a
kozbeszerzési eljaras eredményeként kialakitott szempontoknak és a vonatkozo
jogszabalyi eldirasoknak.

4. A szerzddés szabdlyszerl teljesitésért — az esetleges moddositdsokért — a szerzédésben
foglalt eltérd rendelkezés hianyaban, az érintett szakmai osztaly vezetdje a kijeldlt eljaro
ligyintézd utjan felelds.

5. A szerzédést ugy és oly modon kell modositani, hogy az megfeleljen a Kbt. 303 §-ban
foglaltaknak.



6. A szerz6dés teljesitésére, modositasara vonatkozoan a Kbt 307. §—ban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni. A kozzétételrdl a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott
iigyintézé gondoskodik.

XIL.)
A Kbt. hatalya ala nem tartozo, értékhatar alatti beszerzések rendje

1. A Kbt. mellézésével lefolytatott beszerzések soran — a kdzbeszerzési torvény hataly
ala nem tartozo, illetleg értékhatar alatti beszerzések esetén — a Képvisel6testiilet,
illetve Polgarmester a felelds dontéshozo 7. szamu melléklet figyelembe vételével. A
2007. évre iranyado kozbeszerzési értékhatarokat jelen szabalyzat 6. szamu melléklete
tartalmazza.

2. Jelen szabalyzat XII/1 pontjaban meghatarozott esetekben az illetékes szakmai osztaly
vezetdjének - a koltségvetési forras megjelolésével torténd, és a Pénziigyl Osztaly
Vezetdjének ellenjegyzésével ellatott - irasbeli javaslata alapjdn a Polgarmester
kozvetlen megbizassal, egyedi, irdsos dontést hoz.

3. A dontéshozatalhoz — sziikség szerint — legaldbb harom személytdl vagy szervezettdl
kell irasbeli — tértivevényes kiildemény utjan megkiildott - ajanlatot kérni (kozvetlen
megkeresés), kivéve, ha a beszerzés miiszaki, technikai sajatossagai, mivészeti
szempontok vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatdrozott
szervezet vagy személy képes teljesiteni. Ez esetben az illetékes szakmai osztaly
vezetdje — az egyedi irdsos dontésre vonatkozd elbterjesztéssel egyidejlileg — a
polgarmestert errdl tajékoztatja.

4. Az értékhatar alatti beszerzések esetén a bruttd 2.000.000.-Ft-ot meghaladoé értéki, de
¢pitési beruhazasnal netté 15.000.000.-Ft-ot el nem éré, arubeszerzésnél ¢és
szolgaltatds megrendelésnél nettd 8.000.000.-Ft-ot el nem érd értékii beszerzéseknél a
megkeresendd cimzetti korrél, valamint a megkiildésre kertil6 felhivas tartalmarol az
illetékes szakmai osztaly indokolt eldterjesztése alapjan a Képviseldtestiilet dont. Ez
esetben, valamint a hirdetmény nélkiili egyszeri kozbeszerzési eljarasok esetében az
ajanlattételre felkértek kijelolésénél a megkeresendd cimzetti korrél a beruhazasi
igyintézOnek folyamatosan aktualizalt nyilvantartast kell vezetni. Az adott évben
lefolytatott beruhdzdsok tapasztalatai alapjan a nyilvantartdsban rdgzitett
ajanlattevokrdl minden €v elsd honapjat kovetden a kdzbeszerzésben illetékes szakmai
osztaly vezetdjével egyiittmiikodve a kozbeszerzési eljards lefolytatasdval megbizott
igyintéz0 mindsitést koteles késziteni. A megfeleld mindsitéssel rendelkezd
ajanlattevék koziill a Polgarmester javaslata alapjan keriil meghatarozasra az adott
beszerzés ajanlattevéi kore. E rendelkezések irdnyadoak a Kbt. 4. szamu
mellékletében meghatarozott szolgaltatasok megrendelése esetén, amennyiben a
szolgaltatas értéke a beszerzés megkezdésekor nem éri el a nettd 25.000.000.-Ft-ot.

5. Tértivevényes kiildeményben megkiildott felhivasnak legalabb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

i. az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail);
ii. a beszerzés targyat, illetéleg mennyiségét, a beszerzés miiszaki leirast,
illet6leg a mindségi kovetelményeket, teljesitménykovetelményeket;

iii. aszerz6dés meghatarozasat;

Iv. aszerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

V. ateljesités helyét;

vi. az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit, illetdleg a vonatkozo
jogszabalyokra hivatkozast;

I. az ajanlatok biralati szempontjat;

Vv



6.

7.

10.

11.

12.

viii. az alkalmassagi kdvetelményeket;
iX. a hianypotlas lehetéségét vagy annak kizarasat;
X. az ajanlattételi hataridot;
Xi. az ajanlat benyajtasanak cimét;
Xii. az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;
xiii. annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a
benyujtott ajanlatokat targyalds nélkiil birdljak el;
Xiv. ha az eljaras targyalasos, a targyalas lefolytatasanak menetét és az
ajanlatkérd altal eldirt alapvetd szabdlyait, az elsd targyalas idopontjat;
XV. a szerz0déskotés tervezett idopontjat;
xvi. a felhivas feladasanak, illetdleg megkiildésének napjat.

Az ajanlatkéré a felhivasban koteles a beszerzés targyaval kapcsolatos, €s a beszerzés
értékéhez igazodo referenciat kérni. Koteles nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevot
arrol, hogy nincs egy évnél régebben lejart koztartozasa, valamint helyi add tartozasa.

.Ha nem nyujtott be legalabb harom ajanlattevd ajanlatot, az ajanlatkéré megkezdheti a

beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontdsa nélkiil Gjabb ajanlattételre
hivhat fel. Ennek soran azt az ajanlattevot, aki ajanlatot nyujtott be, ismételten fel kell
hivni ajanlattételre azzal, hogy a benyujtott ajanlat fenntarthatd, feltéve, hogy az
ajanlattételi felhivas feltételei idékdzben nem valtoztak meg.

Az illetékes szakmai osztdly a beérkezett ajanlatok bontasat a felhivasban megadott
bontasi idOpontban megkezdi. A bontdsi eljardson kizardlag ajanlattevé (vagy
meghatalmazottja), a szakmai osztaly képviseldje, sziikség szerint a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasaval megbizott ligyintézé van jelen. A bontéasi eljarason jelenléti ivet kell
alairatni, illetdleg jegyzokonyvet kell késziteni a bontasrol és ajanlattevéknek megkiildeni.

Az illetékes szakmai osztaly vezetdje dontéshozatal céljabol indokolt eldterjesztést készit
a dontéshozo felé.

Az eljaras eredményérdl a szakmai osztaly vezetdje a polgarmesteri dontést kdvetden
értesiti ajanlattevoket.

A polgarmester dontésérdl, soron kovetkezd iilésén tdjékoztatja a Képviseldtestiiletet. A
tajékoztato elkészitésért a szakmai osztaly vezetdje a felelds.

Az adott beszerzések eldkészitése €s lebonyolitdsa a beszerzés targya szerinti érintett
szakmai osztaly feladata, és az osztaly vezetdjének a feleldssége.

XII1.)
A Zold szemléletii kozbeszerzés {6 szempontjai

A z0ld szemléletli arubeszerzés, szolgaltatds nyujtasara, épitésre iranyuld eljarasok
inditasanal torekedni kell az alabbi szempontok minél nagyobb szamban torténd
érvényesitésére:



a. Az altalanos energiafelhasznalas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag
révén.

b. A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra keriild
hulladék aranyanak novelése

c. Az ujrafelhasznalhat6 anyagok mennyiségének novelése

d. Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények
Javasolt, alkalmazhat6 kikotések:

- ,minden nyomtatvanyt jrahasznositott papirra kell sokszorositani”
vagy ,a nyomtatvanyok....%- 4t ujrahasznositott papirra kell
sokszorositani”

- »A rendezvényszervezés soran az ,Ajanlasok Zold fesztivalok
szervezéséhez” c¢. kiadvanyban részletezett tevékenységekre
vonatkozd  specialis  kovetelményeknek meg  kell felelni
(http://fenntarthato.hu/fesztival/negyedik vagy
http://www.kvvm.hu/cimg/documents/KVVM_Zold_Fesztival_Kovet
elmenyek.pdf)

- egy¢b, a Kedvezményezett szerint fontos ¢&s értelmezhetd
szempontok, melyek révén a rendezvények lathato és tényleges
kornyezettudatossagat biztositani lehet (jrahasznositott irodaszerek
alkalmazasa, pl.: mappa, toll, boriték, stb)

e. Tervellenér / Mérnok, Helyszini ellendr tenderben:

- Dokumentacid, Szerzédés feltételei, Szerz6dés targya: ,,...A
Megbizottnak ellendriznie kell, hogy a létesités, épités ideiglenes
helyigényét és hatasteriiletét a <KEOP tamogatasnak megfelelen az
engedélyes terv> / <a KEOP tamogatasnak és az engedélyes tervnek
megfeleléen a Kivitelezd> a lehetd legteljesebb mértékben
minimalizalja. Ennek értelmében legalabb az  ideiglenes
teriiletfoglalds ~ minimalizaldsa, az  anyagszallitdsi  utvonal
optimalizaldsa és a gondos kiviteli tervezés a zaj, por, pollen,
elhagyott hulladék stb. megeldzése érdekében kotelezd.”

f. Projekt menedzsment-beszerzéshez:

- javasolt alkalmassagi feltételek: ,,Székhelye az EU tertiletén beliil
barhol lehet. Vallalja, hogy ... térségben/varosban folyamatos
jelenlétét biztositja, azaz irodaval, kirendeltséggel rendelkezik a
teljesités iddszakdban annak érdekében, hogy a kapcsolattartas
megfeleld legyen”

g. Barmely beszerzéshez, ha az eldzetes piacelemzés szerint a szempont
alkalmazhato:

- IV.2.1. Birdlat: ... sulyozas: ,hitelesitett kornyezetiranyitési
rendszer (... sz. szabvany vagy ezzel egyenértékii rendszer) megléte:
0,2”;

h. Kivitelez6/anyag beszerzésnél (megfelelé mérnoki és piaci vizsgalat utan,
melynek értelmében redlisan 30-100% masodnyersanyag hasznositas
tervezhetd):Dokumentacid, Miiszaki leiras: Felhasznaland6 anyagok: ,,A C
metszet rétegrendje szerint ... a ... toltdanyag ujrahasznositott bontasi és
épitési  betonhulladék tartalma 60% és 100% kozott lehet. A
masodnyersanyagnak meg kell felelnie az épitési nyersanyagokkal szemben
tamasztott kovetelményeknek.”;


http://fenntarthato.hu/fesztival/negyedik
http://www.kvvm.hu/cimg/documents/KVVM_Zold_Fesztival_Kovetelmenyek.pdf
http://www.kvvm.hu/cimg/documents/KVVM_Zold_Fesztival_Kovetelmenyek.pdf

I. Barmely beszerzésnél:

- Dokumentaciod, Szerzddés feltételei: ,, A Megbizoval torténd
kommunikacioban, és az egyes feladatok elvégzése soran az
elektronikus utat kell eldnyben részesitenie a Vallalkozonak. A
szerz6dés  teljesitése  soran a  dokumentdlds  elektronikus
adathordozokon torténik, és csak a felek altal elfogadott utolséd
verziok keriilnek kinyomtatasra.”

j. Projektmenedzsment-beszerzésben, Szerz6désében:

- A projektmenedzsment zO6ld iroda modszertan szerint mukodik.
VAGY A  projektmenedzsment  egység  vallalja, hogy
dokumentumokat csak sziikség esetén és csak a sziikséges
terjedelemben nyomtat. Ujrahasznositott papirt alkalmaz irodai
papirfelhasznalasdban legaldbb 30%-ban. (az ujrahasznositott
anyagtartalom ezekben a papirokban > 90%). A papirtakarékossag
érdekében a nyomtatok alapbeallitisa a kétoldalas nyomtatés,
kornyezetbarat szerkesztési elveket alkalmaz (minimélis margo,
minimalis fehér hely, kisebb betliméret, természetesen az
olvashatosdg szem el6tt tartdsaval), elektronikusan kommunikal,
amikor lehetséges. A hasznalt lapokat szelektaltan gytjti, a tonereket,
tintapatronokat jratolteti. Az utazasok csokkentése érdekében
elsddlegesen elektronikus uton kommunikal.

Megjegyzés: A kozbeszerzési eljarasok sordn a dokumentaciot elektronikus
moédon javasolt az ajanlattevd rendelkezésére bocsatani. Az ajanlattételi
idészakban elektronikus kommunikacié alkalmazasa nem elegendd a
kornyezetvédelmi szempontok érvényesitésére az adott beszerzésben.

2. A kozbeszerzés targyanak meghatarozasat kovetden azt le kell forditani olyan mérhetd
miszaki eldirasokra, amelyek kozvetleniil alkalmazhatoak egy kozbeszerzési eljaras
keretén beliil. A miiszaki eldirasoknak két funkcidja van:

- Meghatarozzék a szerzOdést a piac szamara ugy, hogy a cégek
eldonthessék, hogy az érdekli Oket vagy sem. Ilyen moddon
meghatarozzak a verseny szintjét.

- Mérhetd kovetelményeket hataroznak meg, amelynek alapjan a tender
értekelhetd. Minimalis megfeleldségi feltételeket szabnak. Ha ezek
nem tisztadk €s pontosak, az nem megfeleld ajanlatokhoz vezet. A
miszaki eldirasoknak meg nem feleld ajanlatokat ki kell zarni, vagy
érvényteleniteni kell.

Z.aro rendelkezések

1. A kozbeszerzési eljards soran eljaré személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok ¢€s jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni, és az azokban
foglaltak szerint a tOlik elvarhatdé gondossdggal eljarni. Jelen altalanos érvényl
Szabalyzatt6l torténd eltérés a Képviselotestiilet mindsitett tobbségli hatarozataval
lehetséges. Eltérés esetén legkésébb az adott kozbeszerzési eljards eldkészitését
megeldzden kell meghatarozni a Kbt. 6. § (1) bekezdés szerinti feleldsségi rendet.



2. Jelen szabalyzat — modositassal egységes szerkezetben foglalva- a kihirdetés napjan 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetben megkezdett kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni.

3. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Képviseldtestiilet 16/2005 (I1.10.) szamu
hatarozataval jovahagyott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

4. Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi
szabalyai vonatkozo rendelkezései az iranyadok.

Zalakaros, 2009-12-17.

Szirtes Lajos Vlasicsné Dorgénye Marta
Polgarmester alegyzo

Zaradék:
A képviselbtestiilet a 15/2007.(11. 8) szamu hatarozataval jovahagyott szabalyzat a 295/2009.

(XI1.17.) szamu hatarozattal modositva 2009. december 18. napjatol hatalyos.

Szirtes Lajos
polgarmester



1. szamu melléklet

Zalakaros Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési Bizottsaganak allando tagjai:

Elnok:

Tagok:

Szabadics Jozsef a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke

Dr. Hegediis Ferenc a Huméanpolitikai Bizottsag elnoke
Magyar Méria képviseld
Dr. Téth Lajos 8749 Zalakaros, D6zsa Gy. u. 25.



Kozbeszerzési Szabdlyzat V.) pontjahoz

BELSO ELLENORZESI LAP

Kozbeszerzés targya:

2. szamu melléklet

Ellendrzést elrendeld okirat szama, fajtaja

Kozbeszerzési eljaras fajtaja

Becsiilt érték

Pénziigyi forras (6nerd/sajat)

Lebonyolitd szervezet (sajat/megbizott)

Szakmai osztaly

Eljaras meginditdsarol szo6lé dontés (szama,
Szabalyzat VII. pontjara tekintettel)

Kozbeszerzési eljaras kezdd idépontja (Kbt. 35.
§ (2) bekezdés szerint)

Ajanlattételi/részvételi hatarido lejarta

Benyujtott ajanlatok/jelentkezések szama (db)

Ervényes ajanlat/jelentkezés (db.)

Ervénytelen ajanlat/jelentkezés (db.) oka, indoka
(Kbt. szerint)

Osszegezés megkiildésének idépontja

Szerz6déskotés idopontja

Szerz6dés modositas tortént-e, indoka

Kozbeszerzési dokumentacio drzésének helye

Egyéb észrevételek

Osszegezd megallapitasok

Keltezés

Ellendrzést végzo aldirdsa

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzése soran a jelen melléklet szerinti tablazat kitoltése
kotelez6. Az ellendrzési laphoz az ellendrzést elrendeld okirat masolata csatolando.




3. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(Kbt. 10. § értelmeben)

Alulirott ... (&1 ), mint az
ajanlatkéré nevében eljar6 vagy az eljarasba bevont személy Zalakaros Viros
Onkormdnyzata (8749  Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.)  ajanlatkérd  altal
...................................................................... beszerzése targyaban inditott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 10. §-aban
foglalt kizar6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a targybani kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt.
73. §-anak (1) bekezdésében ¢és a Ptk. 81. §-dnak (2)-(3) bekezdésében meghatirozott lizleti
titkot megdérzom.

Kelt.)

Alairas*

*az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell aldiratni
szakértd bevondsa esetén az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a ,,rendelkezem a sziikséges
szakértelemmel” kiegészitéssel kell alairatni.



4. szamu melléklet
TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

(Kbt. 10. § (7) bekezdés értelmében)

Alulirott ... (Cimi ), mint az
ajanlatkéré nevében eljar6 vagy az eljarasba bevont személy Zalakaros Viros
Onkormdnyzata (8749  Zalakaros, Gyogyfirdé tér 1)  ajanlatkéré  altal

beszerzése targyaban inditott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban — figyelemmel a Kbt. 10.
§ (2) és 10. § (4) bekezdés szerinti rendelkezésekre - kijelentem, hogy az eljarasban nem
veszek részt ajanlattevoként vagy alvéllalkozoként.

Kelt.,

alairas



5. szamu melléklet

ENGEDELYOKIRAT/CELOKMANY

.......................................................................... beruhazashoz
1. A beruhazé megnevezése és cime
Zalakaros Varos Onkormanyzata (8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.)
2. Az iizemeltetdo megnevezése és cime
3. A beruhazas megnevezése
4. A beruhazas célja és sziikségessége
5. A beruhazas elhelyezése, a telepités, a teriileti kijelolés indokai, a teriilet
elokészitéssel kapcsolatos feladatok
6. A beruhazas miiszaki meghatarozasa, a valasztott megoldas indoka
7. A beruhazas koltségeldiranyzata
(eFt)
Megnevezés 2007 | ... Osszesen
1.
2.
3. | Beruhazas koltségeléiranyzata osszesen
4. | Fogyoeszkozok elso beszerzése
5. | Fejlesztés koltségeldiranyzata 6sszesen
6 A fejlesztési koltségeket terheld le nem
" | vonhat6 AFA
7. | Fejlesztés pénzigénye (8-9)
8. A beruhazasi koltségek fedezete
(eFt)
Megnevezés 2007 | . Osszesen
1. | Beruhazasi pénzalapja
- Onkormanyzati pénzeszkoz
- intézményi
- ingatlan értéke
2. | Hitel
3. | Céltdmogatas
4. | Egyéb palyazati
o. | Forrasok dsszesen
9. A beruhazas elokészitéséhez, megvalésitasahoz sziikséges hatosagi engedélyek:

10. A megvalésitasra vonatkozé adatok




a. Tervezés kezdete:
befejezése:

b. Kivitelezés kezdete:
befejezése:

11. Probaiizemeltetésre vonatkozo adatok

a. Kezdete: -
b. Befejezése: -

12. Uzembe helyezés idépontja:

13. Uzemeltetés feltételei; koltségei, azok fedezetének biztositasa

Kelt: Zalakaros, 20...........

polgarmester



6. szamu melléklet

A kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. Torvény

A torvény VI. fejezete alkalmazéasaban a nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 2010. januar 1-
jétol 2010. december 31-¢ig:

arubeszerzés esetében: 8,0 millid forint

épitési beruhazas esetében: 15,0 millio forint

épitési koncesszid esetében: 100,0 milli6 forint

szolgaltatas megrendelése esetében: 8,0 millié forint

szolgaltatasi koncesszid esetében: 25,0 milli6 forint

A Kbt. VIL fejezete alkalmazasaban a nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 2010. januar 1-jétol
2010. december 31-¢ig:

arubeszerzés esetében: 50,0 millid forint

¢épitési beruhazas esetében: 100,0 milli6 forint

szolgaltatds megrendelése esetében: 50,0 millid forint.



